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|
®  POOLELI - kasutamiseks alates 21.04.2022 !!!

VAIKEVAHENDI MUUTUS

Dokument vaikevahendite valjadel oleva info muutmiseks.

e Vaikevahendi kaardi peal olevate andmete (objektide, projekti, osakonna, kasutaja, vastutaja,
kliendi jne) muutmiseks luuakse dokument Vaikevahendi muutus -

e Vaikevahendi muutus dokumendile kantakse soovitud inventar(-id).

* Pidises - TAIDA - saab valida kasutaja, vastutaja, osakond, objektid, projektid, klient, asukoht (
asukoha ID), asukoha valjad (ruum, hoone nr., tanav, linn).

¢ Peenhaalestuse all - saab valida aadressi rohkem valju kui ainult Asukoht (s.t. aadressilD)

* Omadused, mida soovitakse muuta tuleb markida vastava tulba peal Muuda valju linnukese
abil aktiivseks.

e Muuta - saab ainult neid valju, mis margitakse aktiivseks.

e Vaikevahendi muutust on vdimalik algatada ka vaikevahendi kaardi ja vara inventuuri
registrist nupuga Muuda VV.

* Ridade valju saab juurde tuua, ara votta ja jarjekorda muuta.

» Vaikimisi on ridade tulbad lukus, vajutad tulba peale - ja siis saab lukust lahti teha - tulba
kdrval on mutrivotmeke.

e Koikidest valjadest mida saab vahetada, saab mutrivotme alt lisada ,,eelmine ehk praegu
kehtiv“ valju juurde.

e Vaikevahendi muutus menetletakse, kui nii on ette nahtud.

¢ Vaikevahendi muutus kinnitatakse. Moodustub kanne INV_MUUTUS (kande naited allpool)

» Kirjutatakse uued andmed ridade ja kasutajate tabelitesse (senised kasutajad ja vastutajad
|dpetatakse). Muudetakse andmed seotud registrites (naiteks personali kaardil sakil Varad) jne.

Register asub Raamat - Dokumendid - Vaikevahendid muutus.

Muudetakse Vaikevahendi kaardi valju Kasutaja, Vastutaja, Osakond, Asukoht, Objekt, Projekt,
Klient, Klass, Arvestuse lopp. Voimaldab jalgida vara liikumise kulgu ning kasutada infot
ajatundlikult.

Uus ¢ Salvesta + Kinnita Kopeeri (& Jita Kustuta Manused Meili ~

Vara muutus — viikevahend DOK gy

Uld Menetlus

Number Aeg Kommentaar
DOK i 18.03.2022 11:22:32 2

~ DOKUMENDI TAITJA

Uhtegi valja pole valitud
)
T—— =]

L wr # Kood # VVID # Nimi  # Kasutaja # E kasutaja # Vastutaja # E vastutaja # Osakond # E osakond # Asukoht  # E asukoht # Klient # E klient # Klass /

1. Dokumendi nupud
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1.1.

Paise nupud

1.2,

¢> Salvesta + Kinnita Kopeeri (& Jata Kustuta Manused Meili ~

Uus - avab uue taitmata dokumendi.

Salvesta - salvestab dokumendi.

Kinnita - kinnitab dokumendi.

Kopeeri - teeb dokumendist koopia. Dokumendil on kdik kopeeritaval dokumendil olevad
vaikevahendid ning aktiivsed Muuda valjad. Korraga saab olla avatud ainult Uks salvestamata
mustand. Kui uus dokument salvestada, saab teha jargmise koopia.

Jata - nupp on aktiivne, kui kanne on mustand olekus ehk kandel on tehtud salvestamata
muudatusi. Parast Jata nupu vajutamist salvestamata muudatused eemaldatakse ja kanne
muutub salvestatud olekusse.

Kustuta - kustutab kande. Klsib eelnevalt, kas olete kindel, et soovite kustutada.
Manused - vdimaldab kandega siduda faile.

Meili - vdimaldab saata dokumenti meili teel.

Truki - trikib dokumendi.

Ridade nupud

- saab valja tuua erinevaid vara valju, mida taites saab korraga asetada antud
tingimustele vastavad vaikevahendid.

{ida - kaivitab asetamise eelvalitud tingimuste alusel esimeselt tihjalt realt. Nupu

kaivitumise tingimuseks on, et oleks vahemalt Uks asetamise filter taidetud.

Kopeeri valitud | Kustuta valitud

Kopeeri valitud - kopeerib valitud read kopipuhvrisse. Ridade valimiseks tuleb vajutada rea
numbril. Nupp ei ole aktiivne, kui Uhtegi rida valitud ei ole. Kopeeritud read saab kleepida rea
kontektsimenuu alt (avaneb rea numbri peal parema hiirekliki tegemisel) ,kleebi read”
valikuga.

Kustuta valitud - kustutab valitud read. Ridade valimiseks tuleb vajutada rea numbril. Nupp ei
ole aktiivne, kui Uhtegi rida valitud ei ole.

Massasetaja - voimaldab tabeli (enamasti excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu
all olevas ABI-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

E:]| - ridade kdrguse mojutamiseks.
- tabeli voi valitud ridade eksportimiseks.

- voimalik valida, milliseid tulpasid ridadel naidatakse ja milliseid mitte.

2. Dokumendi valjad

2.1.

Paise valjad

Number - dokumendi number
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e Aeg - dokumendi mdju ja moodustuva kande aeg

e Kommentaar - tekstivali, asetub finantskandele

» DOKUMENDI TAITJA - Dokumendi taitja véljad on vabalt valitavad, dokumenditiiiibi ja
kasutajapohised. Salvestada saab erinevaid valjade kombinatsioone ning neid valja tuua.
Dokumendi asetaja voimaldab korraga asetada palju vaikevahendeid nt. osakond LADU kdik
vaikevahendid voi kasutaja MALLE koik vaikevahendid.

2.2. Ridade viljad

Valjad on vaikimisi pandud. Ise saab valjade kogust ning asetust muuta - valju ara vétta, juurde panna
ja jarjekorda muuta.

2.2.1. Informatiivsed mittemuudetavad valjad

Kood- Valik vara tabelist. Asetub vaikevahendi kood.

VV ID - Vaikevahendi ID. Valik vara tabelist. Asetub kood. Kui kogus on 1, asetub VV ID
automaatselt. Kui kogus on suurem kui 1, tuleb VV ID lahtrisse valida sobiv vaikevahend.
Nimi- Vaikevahendi nimi (toodud nahtavale Peenhaalestus - Vali vara lisainfo valjad).

E Kasutaja - Kasutaja kood enne muutmist

E Vastutaja - Vastutaja kood enne muutmist

E Osakond - Osakonna kood enne muutmist

E Asukoht - aadressi ID enne muutmist

E Klient- kliendi kood enne muutmist

E Klass - Vaikevahendi klass enne muutmist

E Objekt - Objekt(id) enne muutmist

E Projekt - Projekt - enne muutmist

E Arvestuse loppkuupaev - Arvestuse I6ppkuupaev enne muutmist

2.2.2. Muudetavad valjad - koigil kasutatajatel

o Kasutaja - valik kasutajate nimekirjast, asetub kood
e Vastutaja - valik kasutajate nimekirjast, asetub kood
e Osakond - valik osakonna nimekirjast, asetub kood

e Asukoht - aadressi ID

¢ Klient- valik klientide nimekirjast, asetub kood.

2.2.3. Muudetavad valjad - inventar kinnita digusega

Seadistused - Uldine - Kasutajagrupid. Kasutajagrupp SUPER moodul - inventar vv kinnita
diguse seadistamine:

Kasutajagrupi diguste muutmine "Superkasutaja"

Dokumendid Aruanded Seadistus Muu
Kustuta rida [

O NR  Mocdul Nimi Kuidas Lehitse Tulbad Vaata Lisa Otse Muuda Kustuta Kinnita Manused Kaustad Triki Punktid

O s inventar_vv Vaikevahendid Kdik ™ @] Jah
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Kinnita diguse lisamine, lubab muuta Vaikevahendi muutus dokumendil jargnevaid valju:

 Klass - vara klassi kood, asetub vaikevahendi klass ning klassi pealt kdik klassi kontod
* Objekt - objekt voi objektid

e Projekt - projekt

¢ Arvestuse loppkuupaev - arvestuse 16pu kuupaev.

Mutrivotmele vajutades avaneb vdimalus lisada Muuda valju:

Viikevahendi muutus DOK g

Oid Menetlus

Number Aeg Kommentaar
5 DOK Q25032022 16:08:50 (2
“~ DOKUMENDI TAITJA

Artikdeel Arvestuse I6pp

[=INEIRIECN| sida dokument

O ne # Kood  # Nimi # Klass # Kogus # VWID # Qb{ek( Prwek( # Loppaeg # Kasutaja i E kasutaja :Vasm(aja :‘\”Evaswtaja # Osakond L E osakond -:f\sukuhl ::rEasukDM " Klient " E klient " E objekt ":E klass ':VEpvojek\
E IMuuda valju (dokumendipahine)
3. Peenhaalestus
. .o . . o .
Paise paremal servas . nupule vajutamine avab peenhaalestuse seadistused.
Haalestus X
Isiklik Slisteemi

Vali asukoha lisainfo valjad

Vali vara lisainfo véljad

e (S

¢ Vali asukoha lisainfo valjad - vdimaldab dokumendi ridade tulpadele lisada aadressi
infovalju.
e Vali vara lisainfo valjad - voimaldab dokumendi ridade tulpadele lisada vara infovalju.
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4. Toimimine

1. Dokument algatatakse registrist, vaikevahendi kaardilt vai inventuuri dokumendilt:

Registrist luues tekib tuhi dokument;

Vaikevahendi kaardilt luues on muudetava vaikevahendi vali taidetud vaikevahendi koodiga;
Inventuuri dokumendilt luues saab (he voi mitme vaikevahendi andmeid muuta (nt. asukoht,
vastutaja jne);

Dokumendile saab asetada ainult maha kandmata (>0 aktiivset rida) vaikevahendi;

2. Dokument on menetletav
3. Kinnitamisel:

e Dokumendil peab olema vahemalt Uks muudetav omadus;
e Dokumendi aeg peab olem hilisem kui registreerimise-, antud vaikevahendi viimase muutmise
aeg;

4. Kinnitamise tulemusena:

e Luuakse tabelisse uued kehtivad omadused (terve komplekt, k.a. need mida ei muudetud).
Eelmised jaavad tabelisse alles, kuid margitakse suletuks.
e Moodustub kanne, kande tiup= INV_MUUTUS.

5. Muutmist saab kinnitusest avada, kui puuduvad antud vaikevahendi hilisemad tehingud
(muutmine, inventuur, mahakandmine jne)

5. Naited

5.1. Muudeti vastutajat ja osakonda
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Vara muutus - vidikevahend 100021

Pais Menetlus

Number Aeg Kommentaar
100021 16.12.2021 11:40:51 @ Muutsin vastutajat ja objekti

» DOKUMENDI TAITJA

O Nr # Kood # VVID /# Nimi # Vastutaja /& E vastutaja # Osakond # E osakond

Otsi Ots| Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi

T wvoo3 Véikevahend nr. 3 MALLE ROBIN MYYK TOOTM

D <<: Vaikevahend - VW003 .; - Google Chrome

@ logindirecto.ee/ocra_directo_jane/yld_inventar.asp?KOOD=VV003

[ SuLE | Uus | k0oPiA ] JaTA | Saivesta ] PrinT IR << >>

® Andmed O Muudatused O Ajalugu O Lisasummad ) Tootmigihiku meelgd

dlvestatud Pa

O Kasutajad

Vara kirjeldus

Kood V003 Nimi Vaikevahend nr. 3 Klassi nimi Vaikevarad Liising Rendiinventar (]
Master Kommentaar Kommentaar Auto [ ]
RIBAKOOD
Finantsandmed
Arvestuse algus 01.04°2021 Soetushind 1000.00 Lisasumma 0.00 Arvestuse |6pp 27.10.2020
Soetushind lisasummadega 1000.00 Uhikuhind 1000.00

Ostuandmed

Hankija 1009 Nimi Meditsiiniseadmete OU Ostuarve 100094 Ostetud 01.01.2021 SN
Loovutamisaeg Garantii Lisagarantii Kogus 1 Artikkel

Hooldushankija 1002 Hooldushankija nimi Kuusk

Hoolduses

polduse aeg 06.12.2021 Jargmine hoolduse aeg 07.12.2022

Asukoht
Osakond| MYYK Kasutaja Vastutaja MALLE Objekt
Klient 1002 Kliendi nimi CAT Company Projekt K203
Kui vaikev

Viikevahendi muutus DOK gy

Uid Menetlus

Number Aeg Komi D <<: .2 - Google Chrome L\)
DOK Q| 01.042022 & Kasu o ; ; : ; ; ; T
& login.directo.ee/ocra directo_jane/t list2.asp?unit=put_inventar id&target=1&transmissio
~~ DOKUMENDI TAITJA

| Puhastavaliad [ Salvestavaade  Seaded &= Prindi

% Sule < Uuenda

Uhtegi valja pole vali

B

O nr # Kood y OSAKOND KASUTAJA VASTUTA.
Otsi

1 W01 Q >l q »| q

2 Wo1 .

o o WWO01.1 KAIE

< V012 KAIE

WW01.3 KAIE
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