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Tervisekassa toovoimetuslehtede liides

Directo tarkvaraga saad Tervisekassast parida tootajate toovoimetuslehti ja sinna tddandja poolt
taiendatud infoga andmed tagasi saata.

Mida selleks tegema pead, et see koik toole
hakkaks?

1. Lisa portaalis https://eesti.ee volitus Directo OUle.

2. Veendu, et ka Sul endal oleks vastav volitus eesti.ee-s to6tajatele valjastatud tdovdimetuslehti
naha ning sinna ettevotte poolt teavet lisada.

3. Puudumiste liikidele lisa Tervisekassa tunnused.

4. Veendu, et oled Directosse logitud kas ID-kaardi, Smart- vdi Mobiil-ID'ga.

5. Pari Tervisekassast andmeid, vajadusel loo puudumise dokument Directosse ning kinnita
todvoimetusleht tédandja andmetega.

Lisa volitus

1. Logi sisse portaali https://eesti.ee ning vali Volitused

et Toolaud

= Andmad selsuga 11,02 2025, 1458,

B osmant susnamine

[ ————
@ Andmekaart %
P Tantius puhkusetasy s ke
- * hireitamissts
| ‘ 1 l Chathing Minu lemmikud
1O b
Ettevdtte kohustused ﬁ
-

Maancusassia arande koostamine ja esitamine Srnegistrile [Ex

Haizadearatsioon [ aruannes esiaming &
2. Vajuta Lisa volitus

Otsige volituste hulgast
+ Lisa volitus

Esindaja Nimeruumid Tegevused

3. Lisa Esindajaks Directo reg.nr. 10652749
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5. Paremal Ulanurgas vajuta Lisa
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Volitused on edasi volitatavad @

Volituste slgusaeg *

11/02,/2025 B u Vaolitused on tahtajatud

Walitud nimeruumid ja rollid

#  Tervisekazssa
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& Tagasi rolle valima
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Andmed puuduvad

Kehiivad volitused

Tervisekassa w

we) 2D

Kestus Edasi volitatav

11.02.2025 - Tahtajatu Ei ole edasi volitatay

6. Allkirjasta volitus ID-kaardi, Smart-ID v6i Mobiil-ID-ga.
7. NUdd on vdimalik aruandest To6voimetuslehed , Arsti poolt avatud” ja ,, Té6andja ootel”
haiguslehtede kohta Naita nupuga paring teha ning vajalikku infot Tervisekassasse tagasi
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saata.

Seadistamine

Tervisekassa poolt on ette antud véimalikud puudumise liigid, mida saab parida. Selleks, et Directo
tarkvara oskaks Directo liike Tervisekassa liikidega siduda, tuleb personali seadistuste all puudumiste
liikidele maarata Oige Tervisekassa liik.

Selleks mine Seadistused - Personali seadistused - Puudumiste liigid. Puudumise
liigil on valik T6dvdimetuslehe pdhjus, uuema nimetusega Puudumise liik Tervisekassas.
Lisa igale Directo téovoimetuse liigile vastav Tervisekassa liik.
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Directo puudumise liigile ,,Haigestumine”, siis seda valikut jargmisele puudumise liigile enam valida ei
saa.

Kui sinu Directo baasis ei kasutata tdéograafikuid, siis peaks puudumise juures olev normivahenduse
alus olema ,koormuse jargi“.

Kui sinu Directo baasis ei ole kdiki voimalikke puudumise liike, mida Tervisekassa liikidega siduda, siis
ole hea, loo need juurde. See on vajalik selleks, et saaksid lisada dige liigiga todvdimetuslehe, mis
vastab arsti poolt maaratud haigestumise liigile.

Toovoimetuslehtede aruanne

Aruande leiad personali aruannete seast

Personal

DOKUMENDID
ToGtajad
Puudumised
Todtasu arvestused
Todtasu

véljamaksed
Tootasu lisad

ARUANDED

Todvdimetuslehed

Todtasude aruanne
Togjou struktuur
ToStasuvalemite
log

Tédjou voolavus
Puudumised
Todtajate nimekin
Palk ja t6djdud kuu
Tadgraafik

Aruandega saad parida andmeid Tervisekassast juhul kui Sulle on antud selleks vastav volitus ning
oled Directosse sisse loginud, kasutades ID-kaarti, Smart- vdi Mobiil-ID'd.

Q Ngita ~ &P Salvesta [ Saeda & Triki e Loo POF

Tobvoimetuslehed

Isikukood
.;mm [ Isikukood ~ Eesnimi Perenimi Number Péhjus Esmase Iehe algus Algus Lpp  Esmane vi jirg Staatus Puudumine Jatkutoiming
Arsti poclt [3petamata B 0 Tooénnetus 01052022 16052022 31052022 | @D

e
u] Rasedale terviseseisun... 01042023 31052023 25062023 | @EED Arsti poot igpetamata JRUIZE] juenda puudumist
Kirjeid: 2

Oluline on meeles pidada, et paringu tegemiseks tuleb sul kasutada filtreid. Paring dnnestub jargmiste
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filtrite kombinatsioonidena:

e Isikukood - parid konkreetse td6taja toovoimetuslehti. Tulemuseks saad kdik selle todtajaga
seotud téovoimetuslehed erinevate staatustega.

e Staatus - parid konkreetse staatusega téovoimetuslehti. Tulemuseks saad koikide tootajate
téovoimetuslehed, mis paringu momendil omavad Tervisekassas seda staatust.

e Isikukood ja staatus - parid konkreetse todtaja ja staatusega téovdimetuslehti. Tulemuseks saad
selle tootaja ja valitud staatusega tédvoimetuslehed.

Staatuste tahendused

e Arsti poolt Idpetamata - té6voimetusleht on arsti poolt avatud, kuid sellel puudub veel
|6petamise kuupaev.

e To6andja ootel - tddvoimetusleht on tédandja andmete ootel, ehk siis arsti poolt |6petatud voi
on arst valjastanud eelmisele jarglehe.

e Vastu voetud - staatus, kus andmed on té6andja poolt Tervisekassale juba edastatud

Aruande tulem

Aruandes kuvatakse tootaja(te) todvoimetuslehti. Vastavalt lehe staatusele on véimalik sellest luua
Directosse puudumine ja esitada todtaja andmeid Tervisekassale. Kui Su aruande tulemiks on siiski
valge leht, veendu, et oled Directosse sisse logitud tugeva autentimismeetodi abil - ID kaart, Smart-
vOi Mobiil-ID.

Q Niita - €D Salvesta  {% Loo/Uuenda puudumised ¢ Soada Tervisckassale ¥ Asctatostosud (9 Saada @ Triki  JBe Loo PDF
Toovoimetuslehed

Isikukood

s B Isikukood ~ Eesnimi Perenimi Number Pahjus Esmase Iche algus Algus Lépp Esmane vdi jirg Staatus Puudumine # Reaalne kuutasu | Jitkutoiming
atus

Tosandja ootel v KSEN Haigestumine 01122025 28.12.2025  30.12.2025 @)

. Ol KSEN Tootingimuste ajutine 01.12.2025 | 31.12.2025 29.01.2026
e =

Puudumise loomine

Kui paringu tulemusena tuvastab Directo, et Tervisekassas olevat toovoimetuslehte ei ole Directosse
lisatud, on vastaval real nupp Loo puudumine. Sellele nupule vajutades saad luua puudumise
dokumendi. Kui tegemist on jarglehega, saad olemasolevat puudumist uuendada, selle tegevusega
pikendad to6voimetuslehte.

+Arsti poolt Idpetamata” vaatest téovoimetuslehe alusel luuakse vastavate kuupaevadega puudumine
Directo poolt, selle liigiks saab , esitamata haigusleht”.

Kui soovin puudumise ise sisestada?

Kasulik on sisestada puudumine, mille liigiks maarad ,esitamata té6voimetusleht”. See puudumine
vahendab kull té6taja vastava kuu tédaega, aga Idpuaja puudumise tdttu sellise té6voimetuslehe
alusel haigustasu veel ei arvestata.

Directo loodud puudumise dokumendile lisatakse ka Toovdoimetuslehe number,
Toovoimetuslehe ID ja Toovoimetuslehe staatus.

Neid valju puudumise dokumendil sa ise muuta ei saa, need on informatiivsed. Kui jarglehega
pikendatakse olemasolevat puudumist siis To6voimetuslehe number valjal on jarglehe, mitte
esmase lehe number. Iga kord, kui seda t66voimetuslehte pikendatakse, uueneb ka number.
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e ToOvOimetuslehe number - viimase td6voimetuslehe number
e TodvOimetuslehe ID - Tervisekassa unikaalne tunnus viidatud puudumisele
e To6vOimetuslehe staatus - selle puudumise Tervisekassa staatus

Loo / Uuenda puudumist:

Kui Loo puudumine annab vastuseks, et puudumine on juba loodud, siis Leia puudumine nupuga
avatakse puudumise asetaja, kust saad leida sobilike kuupaevadega puudumise, mille asemele
toovoimetuse rida lisada voi mille kuupaeva on vaja uuendada. Algne ,.esitamata haiguslehe” tilp
uuendatakse Arsti poolt Idpetatud haiguslehe tulbiga, naiteks Haigestumine.

Puudumiste asetaja

kuni...

Algus Lipp Uus lapp alates...

[=:] [=:] [=:] [=:]

o L _ - - . Kinnitamise Tostasu Palga Normi-
Jatkutoiming Number Nimi  Algus  Lépp Uuslapp  Liik Loodud 100} peq Kommentaar H Ette o se alus
S Heli 04032026

PEETERTRRY 100050 oo 01042023 23042023 23042023 ESIT_HAIGUS ool SUPER 1

® Sule puudumiste asetaja

PALGA Puudumine 100050 - Work - Microsoft Edge

) https://login.directo.ee/ fabsence.htmI?id=100050 Q A

[Jus ~ Psavesta o Kinnita  EKopeeri ~ (9Jita T Kustta (el - 7k - JPManused  Puudumiste aruanne = -
Puudumine 100050 €= Viirnati muutis TIU (12032026 kell 13:07-40) -
Algus Lopp Liik. Osakond & Todtaja & Selgitus &
01.01.2023 2| 23042023 ] v | SALES Q| HELLRD Q
a b EEEEE
Nr~ [ » To6tala  ~ Nimi » Liik # Normivahendus| ©  Algus »  Lbpp ~ Paev ~ Uusiipp ~ Rpuhi £ Efte  ~ Ko # Paigaki + Tootasua |~ Toovdimetusiche D » &
> Otsi_ Q¥ Otsi 3| Otsi ?| Ots > Otsi )3 Otsi ][> Ot 7| Otsi E8 Otsi ||} Otsi 3 ¢ Otsi B2 Otsi @ Ots:
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+ 2 MARKA_PILT |Marika Piit Haigestumine + [Koormusejargi v | 01092023  07.09.2023 7 o O
- 3 MARIKA PILT_Mariks Pit Tervisele vastava 190 300mine v €l yshenca x| 15042023 29042023 15 g O
- afeuro Esitamata haigus v |Graafiku tobtund v | 01042023 23,04.2023 2) O
—_
= |Koormuse jargi * [m] v
Todandja ootel staatusega toovOimetuslehti saab luua ja uuendada ka aruande paisest:
() https://login.directo.ee; Jincapacity_for_work_report
Q Ngita ~ P Salvesta [ Loo/Uuendapuudumised  gff SaadaTervisekassale N, AsetatSétasud [ Saada & Triki e Loo PDF
Toovoimetuslehed
Isikukood
o Q
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2@ e e (ope) 2ees (ommden

PALGA Puudumine 100052 - Work - Microsoft Edge

) hitps://login.directo.ee/ ‘absence.html?id=100052
f3Uus » (Psavesta o Kinnita Kopeeri » () Jita i Kustta [Amell = Tk - PManused  Puudumiste aruanne
(Puudumine 100052 ] Viimati muutis TIU (12,03 2026 kell 15:08:45)
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Jarglehe 16pu kuupdevaga uuendatakse olemasoleva puudumise rea valja ,uus 16pp“.

Tooandja info edastamine

Toovoimetuslehtede korraga saatmine Tervisekassasse.
Kui soovid edastada kdigi tootajate toovoimetuslehed korraga Tervisekassasse, siis toimi jargmiselt:

1. Tee paring to6voimetuslehtedele, mille staatus on T66andja ootel.
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2. Tee lind téovdimetuslehtede ette, millele tédtasusid asetada soovid.

3. Aruande paises on nupp Aseta td06tasud - see nupp leiab/arvutab tdotajate kehtiva kuu
tootasu ja asetab selle aruandes Reaalne kuutasu valjale. Teine vdimalus on, et taidad selle
valja igal téovoimetuslehe real ise. Kui mdni tasu automaatselt ei asetu, kontrolli, et selle
todtaja Tootajakaardi ,, T66tasud ja maksud“ sakil olev keskmise tasu alus (tund voi paev) ja
todtasu valemi tiup vaartus (tund voi paev) oleks sama.

4. Taidetud andmete massiga saatmiseks kasuta aruande paises nuppu Saada
Tervisekassasse.

Andmete saatmise dnnestumise/mitte Onnestumise kohta tuleb sulle teade:

X
Tddandja info edukalt saadetud

Toovoimetuslehtede edastamine uhe kaupa.
Uhe kaupa edastamiseks on kaks vBimalust:

1. Soovid saata ainult tootasu.
2. Soovid saata tootasu taiendava infoga.

1. lgal , Té6andja ootel” todvdimetuslehe real taida Reaalne kuutasu vali ja vajuta rea peal olevat
nuppu Saada Tervisekassasse.

2. Taida aruande real td6taja Reaalne kuutasu ja taiendava info lisamiseks vajuta rea peal olevat
nuppu Tédandja info. Avanevas aknas saad lisada téovoimetuslehe taiendava info:

e t600NNnetuse aeg;
e kergemale té6le Uleviimise aeg ja tasu sellel perioodil;
e diguse havitise puudumise kohta.
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