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UUE HANKIJA KAARDI ULDPOHIMOTTED

Uue kujundusega hankija kaart on valmis kasutamiseks! Ava hankija kaart ja lUlita kaardi paises
olevast nupust Proovi uut sisse uus kujundus.

Dokumendist on olemas uus kujundus. =4 g (o e RTI]:

®  Ole tahelepanelik ja veendu, et uuel kaardil toimiks kdik Sulle ootusparaselt. Kogu
funktsionaalsus pole uuele kujundusele veel lle viidud ja moned tegevused toimivad monevorra
erinevalt.

Uue kujundusega dokumendi uldiseid kasutamise juhiseid leiad SIIT.

Kaardi ulesehitus

Sakid

Hankija andmed on jaotatud sakkideks:

"'.i. Uus - % Kopeeri ~ '@' Kustuta C@ Manused B Meili - @ Triki ~  Toimingud  Aruanded v~ e /" EEI =
Hankija 6671 €=
Loo

Reg nr Nimi Km reg nr Tiitip

10652749 €1 | | Osatihing Directo EE100615311 Ettevdte v [ Suletud

Hankija Kontaktid Pangakontod Automaatika Transport

» POHIANDMED
) AADRESS

» KONTAKT

> PANK

» VAIKIMISI MENETLEJA(D)

¢ Hankija - hankija p6hiandmed, aadress, kontaktandmed, pangaandmed ja vaikimisi
menetlejad.

e Kontaktid - hankija kontaktisikud.

e Pangakontod - hankija pangakontod, kui hankijal on rohkem kui Gks konto.

e Automaatika - reeglid, mille jargi Directo hankija e-arvete read ise konteerib, koondab ja
vajadusel kinnitab. Sakil on alamsakid XML automaatika ja PDF automaatika.

e Transport - seadistused, mis maaravad, kuidas Directo hankijaga elektroonilisi dokumente
vahetab: kuidas hankija e-arved Directosse jouavad ja millise dokumendi Directo neist loob.

Sektsioonid

Sakil Hankija on véljad jaotatud sektsioonideks: POHIANDMED, AADRESS, KONTAKT, PANK ja
VAIKIMISI MENETLEJA(D). Saki allosas on hankija lisavaljade tabel.
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H = B
L] Lisavélja nimi Sisu Parameeter
W 1 | Account type v v
w 2 | Lingike2 Uldine v
oW 3 | Védrkeelne nimetus ¥ v
W 4 Promoaktiivsus v v
1ir 5 | Realisatsiooni email ¥
6 v

Kui klépsad sektsiooni pealkirjal, saad sektsiooni avada voi peita. Directo jatab valiku meelde ka
jargmisel kaardi avamisel.

e Valjade valimine - iga sektsiooni paremas servas oleva mutrivotme D ikooni alt avanevas
aknas Valjade haalestus saad valida, millised valjad kaardil on ndahtavad. Valju on vaga palju,
seega on enamik neist vaikimisi peidetud ja Sa saad kuvada ainult endale vajalikud valjad.

e Tahtsad valjad - valjade valiku aknas on eraldi grupp Tahtsad valjad, mis toob kdige
olulisemad valjad valiku tippu.

Kuljepaneel

Salvestatud hankija kaardil saad avada kiiljepaneeli, kui kiopsad paises ikoonil Naita kuljepaneeli.
Kiljepaneelil on sakid Manused ja Sonumid.

Ikooni juurest saad valida ka, kas paneel on kaardi paremal kiljel véi all. Directo jatab valiku meelde
ka jargmisel samaliigilisel dokumendil.

'.i. Uus - % Kopeeri ~ ﬂl’ Kustuta ﬂ Manused B Meili ~ @ Triki ~  Toimingud § Aruanded » 2 j— -
Hankija 6671 €= Manused Sénumid Peida kuljepaneel
Loo: m Saaja . Sénumi mall

Q v
Reg nr Nimi Km reg nr
10652749 Q Osalihing Directo EE100615311
Tiiiip

Ettevéte v | [ Suletud

Hankija i P: il Transport A Lisa pilt

» POHIANDMED

> AADRESS

» KONTAKT

¥ PANK

» VAIKIMISI MENETLEJA(D)

[ Lisavilja nimi Sisu Parameeter

o 1  Account type v v
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Muudatuste logi

Muudatuste logi aken, kus naed, kes, millal ja milliseid valju muutis. Uuel hankija kaardil asendab
muudatuste logi vana kaardi sakki Muutused.

Vana kaardi muudatuste logi Uletoomine uuele kaardile on veel arendamisel.

__'.'i. Uus ~ %Kﬂpeeri < '@'Kustuta ﬁManused B Meili ~ ngruki ~  Toimingud  Aruanded v 2 ,‘-‘ |:E| he
Hankija 6671 €= Viimati muutis LAURA2 (26.10.2026 kell 09:47:34] )
Loo: m X Sule & Uuenda O Tihjenda [0 Valitulbad ¥ Salvesta vaade 4 Seaded & Prindi [{) Exceli tabel

Reginy Muudatuste logi: Hankija 6671

10652749

| Hankija | Pangakontod | PDF automaatika | XML automaatika | Lisavéljad
Hankija Kontaktid Par
- === Ridu| 20

» POHIANDMED - 1y n &« < 112
» AADRESS
3 KONTAKT NR MUUDETUD MUUTJA SULETUD
> PANK
3 VAIKIMISI MENETLEJA{ | & Q Q i

83 26.10.2026 09:47:34 LAURA2 Jah
[ Lisavélja nimi
82 26.10.2026 09:47:34 LAURA2
1 | Account type
2  Realisatsiooni erf LINK TEGEVUS . @D Nimekiri ilmub kohe Ridu: | 20 n € < 11>
3 | Lingike2 Uldine NR__Avab dokumendi

Hankija kaardi vaate haalestus

Paise paremas ulanurgas olev suur mutrivotme ikoon avab akna Haalestus.

Sisu sektsioonid

Sellel sakil saad markida, milliseid sakke ja sektsioone kaardil naidatakse. Nupp Taasta kuvamise ja
paigutuse algseaded taastab sektsioonide ja valjade kuvamise ning paigutuse (nahtavus, suurus,
jarjekord, tapsus) administraatori maaratud algseadetele.

Muudatuste rakendamiseks vajuta Salvesta.
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Hailestus

Kaitumine Sisu sektsioonid

¥ HANKIJA

Pdhiandmed

Aadress

Kontakt

Pank

Vaikimisi menetleja(d)

KONTAKTID
PANGAKONTOD
AUTOMAATIKA

Xml automaatika

Pdf automaatika
TRANSPORT

Ud

Edastuskanal
Posti.fi
Edi / d2d

Viljuvad dokumendid
Finvoice
Directo sisse (dev)

Alati nahtaval

Directo vilja (dev)

ity Taasta kuvamise ja paigutuse algseaded

Taastab sektsioonide ja vdljade kuvamise ning paigutuse seaded (ndhtavus, suurus,
jarjekord, tapsus) administraatori maaratud algseadetele.
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