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UUE HANKIJA KAARDI ÜLDPÕHIMÕTTED

Uue kujundusega hankija kaart on valmis kasutamiseks! Ava hankija kaart ja lülita kaardi päises
olevast nupust Proovi uut sisse uus kujundus.

 Ole tähelepanelik ja veendu, et uuel kaardil toimiks kõik Sulle ootuspäraselt. Kogu
funktsionaalsus pole uuele kujundusele veel üle viidud ja mõned tegevused toimivad mõnevõrra
erinevalt.

Uue kujundusega dokumendi üldiseid kasutamise juhiseid leiad SIIT.

Kaardi ülesehitus

Sakid

Hankija andmed on jaotatud sakkideks:

Hankija – hankija põhiandmed, aadress, kontaktandmed, pangaandmed ja vaikimisi
menetlejad.
Kontaktid – hankija kontaktisikud.
Pangakontod – hankija pangakontod, kui hankijal on rohkem kui üks konto.
Automaatika – reeglid, mille järgi Directo hankija e-arvete read ise konteerib, koondab ja
vajadusel kinnitab. Sakil on alamsakid XML automaatika ja PDF automaatika.
Transport – seadistused, mis määravad, kuidas Directo hankijaga elektroonilisi dokumente
vahetab: kuidas hankija e-arved Directosse jõuavad ja millise dokumendi Directo neist loob.

Sektsioonid

Sakil Hankija on väljad jaotatud sektsioonideks: PÕHIANDMED, AADRESS, KONTAKT, PANK ja
VAIKIMISI MENETLEJA(D). Saki allosas on hankija lisaväljade tabel.
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Kui klõpsad sektsiooni pealkirjal, saad sektsiooni avada või peita. Directo jätab valiku meelde ka
järgmisel kaardi avamisel.

Väljade valimine – iga sektsiooni paremas servas oleva mutrivõtme  ikooni alt avanevas
aknas Väljade häälestus saad valida, millised väljad kaardil on nähtavad. Välju on väga palju,
seega on enamik neist vaikimisi peidetud ja Sa saad kuvada ainult endale vajalikud väljad.
Tähtsad väljad – väljade valiku aknas on eraldi grupp Tähtsad väljad, mis toob kõige
olulisemad väljad valiku tippu.

Küljepaneel

Salvestatud hankija kaardil saad avada küljepaneeli, kui klõpsad päises ikoonil Näita küljepaneeli.
Küljepaneelil on sakid Manused ja Sõnumid.

Ikooni juurest saad valida ka, kas paneel on kaardi paremal küljel või all. Directo jätab valiku meelde
ka järgmisel samaliigilisel dokumendil.
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Muudatuste logi

Muudatuste logi aken, kus näed, kes, millal ja milliseid välju muutis. Uuel hankija kaardil asendab
muudatuste logi vana kaardi sakki Muutused.

 Vana kaardi muudatuste logi ületoomine uuele kaardile on veel arendamisel.

Hankija kaardi vaate häälestus

Päise paremas ülanurgas olev suur mutrivõtme ikoon avab akna Häälestus.

Sisu sektsioonid

Sellel sakil saad märkida, milliseid sakke ja sektsioone kaardil näidatakse. Nupp Taasta kuvamise ja
paigutuse algseaded taastab sektsioonide ja väljade kuvamise ning paigutuse (nähtavus, suurus,
järjekord, täpsus) administraatori määratud algseadetele.

Muudatuste rakendamiseks vajuta Salvesta.
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