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Valjamaksed

Tootajate poolt tehtud kulutuste havitamiseks koostatakse dokument valjamakse.

Valjamakse saab algatada

1) otse kulutuse dokumendilt, vajutades paises nupule Valjamaks. Kulutuse dokumendilt
valjamakset koostades, avaneb juba eeltaidetud valjamkse kaart.

Sule Koopia | Salvesta Triki [ﬂ F A N B 2e0M9Y gpek Kinnitatud
| Sule ]| Uus J Koopia | Savesta | Mei | Triki JUBNGH AvA Jl << § >> ey

2) voi registrist Raamat - Dokumendid - Valjamaksed, vajutades nupule Lisa Uus.

% Sule < Uuenda [ Puhastaviliad [2) Salvestavaade J° Seaded & Prindi [¥] Exceli tabel

Viljamaksed

=== [P

3) kui kulutusi on palju, saab valjamakse luua Raamat - Aruanded - Kulutaja aruanne.

KULUTUSEL: Kulutaja :] Kinnitaja ISlaatus (Tait.. w I [2eg  ~]o01042021 30.04.2021 |
Seeria Vara Kasutaja Asumaa ~
Tad Obijekt Valuuta Projekt Klient
IKinnhatud [ Kinnitatud v\| [ (Kulutuse lisava v | Kemmentaar Linn Korraldus
RIDADEL: Dok nr Hankija Konto Aeg
Selgitus Artikkel KM kood
[ Ridadega [ Kiendile [ ostuarvetsga ) Valuutas ~ Vahesumma Vaade | Tavaline v | ARUANNE |
Number Aeg Kulutaja Objekt Kinnitaja Staatus  Kommentaar Periood Per. paevad Summa KM kokku Tasuda Linn
100036 01.04.2021 MALLE: Malle Maasikas Arvuti 50 lisa 2000.00 400.00 2400.00
100035 01.04.2021 MALLE: Malle Maasikas Arvuti 49 lisa 2000.00 400.00 2400.00
100034 01.04.2021 MALLE: Malle Maasikas Arvuti 48 lisa 2000.00 400.00 2400.00
100033 01042021 MALLE: Malle Maasikas Arvuti 47 lisa 2000.00 400.00 2400.00
100032 01.04.2021 MALLE: Malle Maasikas Arvuti 45 lisa 2000.00 400.00 2400.00
Kokku: 0 10 000.00 2000.00 12 000.00

Sisestada soovitud periood, lahtrist Kinnita valida kinnitatud ja lahtrist Staatus taitmata
kulutused. Vajutades nupule Loo valjamaks avaneb eeltaidetud valjamaksu dokument.

1. Valjamakse nupud

1.1. Kinnitamata valjamakse paise nupud

Number 100006 Aeg 03.05.2022 Viide
Tas. viis P Kommentaar Projekt Objekt

Pangavaljavatted: -

Viimati muutis: 02.05.2022 15.52.57
[REEEEILOLERUINEIELM T-Tasu kokku 0.00 Tasutud 0 0

e Sule - sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi
¢ Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi
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» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil (kopeerimise ulatus soltub stisteemi seadistuse - Dokumendi
kopeerimise ulatus valikust).

e Jata - kustutab viimase toimingu

e Kustuta - vdoimaldab kinnitamata dokumenti kustutada

« Kinnita - kinnitab dokumendi, kui jargi vajutada kohe salvesta. Kinnitamise tulemusena tekib
automaatselt valjamaksega seotud finantskanne.

» Salvesta - salvestab dokumendi

e Truki - trikib dokumendi valjatriiki. Peale Truki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Parema hiireklahviga kldpsates on véimalik valida
olemasolevate valjatrikkide vahel.

¢ Meil - saadab valjamakse valjatriki e-mailiga. Parema hiireklahviga kldpsates on voimalik
valida olemasolevate valjatrikkide vahel.

e S_EKSPORT - impordib valjamakse faili internetipanka

¢ Kirjaklamber - vdimaldab dokumendiga siduda manuseid

e Foorum - saab lugeda ja kirjutada Directoga seonduvast kui ka soovi korral algatada oma
firmasiseseid foorumeid.

* Massasetaja - vOimaldab tabeli (enamasti excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu
all olevas ABI-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

* Lisa saldoga kulutajad - abil saab lisada ridadele kdik kinnitatud, kuid valjamaksmata
kulutused

1.2. Kinnitatud valjamakse paise nupud

e AVA - vdimaldab avada kinnitatud valjamakse dokumendi
e Seonduv kanne - avab valjamaksega seotud finantskande

2. Valjamakse valjad

mm L@ F B Olek: Kinnitatud Seonduv kanne

Number 100005 Aeg 02.05.2022 Viide
Tas. viis P Kommentaar Kulutuse nr 100040 / Klaviatuuri ostmine Projekt ‘Objekt
Pangavaljavitted: -
Vimati muutis 02.05.2022 15:13:39
[BEEREEILLLERGITEELE T-Tasu kokku 0.00 Tasutud 120 120
NR Kulutaja Nimi Selgitus Objekt Arveldusarve Val Tasutud  Kurss T Summa T T-Tasu Tasuti Makse NR
1 MALLE Malle Maasikas 22154577898 EUR 1 120 0.00 120

2

2.1. Uld véljad

e Number - dokumendi number. Uut valjamakset avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

e Aeg - dokumendi aeg

* Viide - viide kulutusele
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Tas. viis - topeltklopsu, paremkldpsu vdi Ctrl + Enter abil véimalik valida ststeemis loodud
sobivaim tasumisviis, millelt makse tehakse

Kommentaar - saab lisada makse voi kulutusega seotud kommentaari. Kulutuselt valjamaksu
tehes, asetub seotud kulutuse info automaatselt. Valjamakse importimisel panka, kuvatakse
kommentaari vali makserekvisiitidel.

Projekt - kui kulutus on seotud konkreetse projektiga, saab siia sisestada projekti koodi
Objekt - kui kulutus on seotud konkreetse objektiga saab siia sisestada objekti koodi.

Ridade valjad

Number - rea number

Kulutaja - kulutaja kood. Topeltkldpsu, paremkldpsuga vdi Ctrl + Enter abil véimalik valida
kulutaja, kellele valjamakse tehakse. Kui valjamakset tehakse mitmele isikule, tuleb igale
kulutajale lisada eraldi rida.

Nimi - ilmub automaatselt peale kulutaja asetamist.

Selgitus - tekstivali, ei ole kohustuslik

Objekt - reas olev objekt tuleb tapsustada, kui konkreetsele reale kehtib konkreetne objekt voi
objektid erinevatelt tasemetelt. Kui kdikidel ridadel on sama objekt vdi erineva tasemega
objektid, tuleb need maarata paise valjale Objekt.

Pangakonto/IBAN - kulutaja pangakonto number, kuhu valjamakse kantakse. Pangakonto
number kantakse dokumenti automaatselt, kui tootaja kaardi jaotises Palgamoodul on margitud
todtaja pangakonto number.

Val Tasutud - maksevaluuta

Kurss T - vahetuskurss euro suhtes.Kui maksevaluutaks ei ole euro, siis parast valuuta
maaramist kuvatakse valjal Kurss automaatselt maaratud valuuta kurss (euro suhtes).
Vajadusel saab automaatselt maaratud vahetuskurssi muuta.

Summa T - tasumisele kuuluv summa

T-Tasu - panga teenustasu

Tasuti - valjamakstav summa

Makse NR - makse number
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