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Kulutuse dokumentidel kajastatakse aruandvate isikute poolt tehtud kulutused, mis ei ole tasutud
ettevotte rahaliste vahenditega.

Kulutused asuvad Raamat- DOKUMENDID - Kulutused

T Kustuta & Manused I Meili - & Triki = Loo sindmus

+ Kinnita [ Kopeeri -

Kulutus 100081

Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 11:43:51) ¥0)

Number Aeg Uuring Kulutaja & Kulutaja nimi
100081 28.01.2025 =] BRITT C Britt

~ POHIANDMED

Op. aeg Kinnitaja Projekt Tiiiip Vara Objekt & Kasutaja & Alates

28.01.2025 =] TLN Q KELLYLY Q

Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Viline tunnus Sisekommentaar

=]

~ SOIDUANDMED

Algniit. Léppniit. Kogus kokku Vahemaa kokku Klient Kliendi nimi Staatus Asumaa

1.00 0.00 Q ¥ | | Andorra v

Linn
~ LISAVALJAD

Lisavili 1 Lisavili 2 Lisavili 3 Lisavéli 4 Lisavili 5 Lisavili & Lisavéli 7
~ MENETLUS

Nr Aeg Kasutaja Menetleja Roll Kommentaar Tegevused
1 QL Allkirjastaja v

EEEEEE
5 Kurss # Bass + Uhikuhi »Summ ~ AlgneSu »KMK »KM + AlgneKl »RSKN + Kient + Kiendini » Marsr »Vahen »Otsta » Artikla » Ressurss » Algu Lop| » Summa-T + Kwahe + OID 4 Vara
123 Test123 522107 MOUK POOT  Kontor 1 ER 1 10000 10000 10000 3 2200 12200

1 KONTOR 2001.2025 229

1. Kulutuse nupud

1.1. Kinnitamata kulutuse paise nupud

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

¢ Salvesta - salvestab dokumendi.

¢ Kinnita - kinnitab dokumendi. Kinnitamise tulemusena tekib automaatselt kulutusega seotud
finantskanne.

» Kopeeri - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

« Jata - katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata, sama teeb F5.

e Kustuta - voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

e Manused - voimaldab dokumendiga siduda faile ehk manustada seotud dokumendi. Saab
lisada ainult seadistamisel, manuse olemasolu on nahtav lehitsejas tulbana.

e Meili - saadab valjatriki e-mailiga. Juhul kui on seadistatud erinevaid valjatriki vorme, siis tuleb
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vajutada Meili nupu juures olevale noolekesele, mis avab rippmentd, kust saab valida erinevaid
kujundusi.

e Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Triki nupu juures olevale noolekesele vajutades saab
luua PDF-i (ctrl + klikk) vdi vaadata dokumendi eelvaadet (shift + klikk).

¢ Loo suindmus - loob kulutusega seotud sindmuse.

¢ Loo Valjamakse - loob kulutusele sisestatud andmetega taidetud valjamakse dokumendi.
Valjamakse kommentaariks lisatakse kulutuse dokumendi number ja kommentaar

e Lisa end - lisab nuppu vajutanud kasutaja menetluses allkirjastajaks

1.2. Kinnitatud kulutuse paise nupud

¢ Tuhista kinnitus - avab dokumendi kinnitusest

Tiihista kinnitus & Manused & Meili ~ & Trilki ~ Loo stindmus

1.3. Ridade paise nupud

. Kopeeri valitud read - kopeerib valitud read kopipuhvrisse. Ridade valimiseks tuleb
vajutada rea numbril. Nupp ei ole aktiivne, kui Uhteqi rida valitud ei ole. Kopeeritud read saab
kleepida rea kontektsimenuu alt (avaneb rea numbri peal parema hiirekliki tegemisel) , kleebi
read” valikuga.

. mKustuta valitud read - kustutab valitud read. Ridade valimiseks tuleb vajutada rea
numbril. Nupp ei ole aktiivne, kui Uhtegi rida valitud ei ole.

Massasetaja... - vOimaldab tabeli (enamasti Excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu
all olevas ,abi“-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

Aseta retsept... - voimaldab asetada read finantsretsepti abil. Finantsretsepti jargi saab
kulusid jagada naiteks objektide ja kontode vahel ning kasutada arvutusvalemeid.

Tuhjenda tulpade filtrid - tihjendab tulpadele satestatud filtrid.

Tabeli muudatuste ajalugu - ridade muudatuste ajalugu.

Ekspordi andmed .xIsx failina - voimaldab tabeli Exceli failina alla laadida.

Tee tabel suureks - teeb tabeli suureks, peidab paise valjad.

RA| |KA
i EIElE

Tabeli tihedus: héredam - ridade kdrguse mdjutamiseks.

Tabeli tihedus: tihedam - ridade kdrguse méjutamiseks.

¢

b Y

Tabeli haalestus - vdimalik valida, milliseid tulpasid ridadel naidatakse ja milliseid

3
=g
—
D

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/01/30 12:56


https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20250128-112213.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-132610.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-132626.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133245.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133256.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133323.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133352.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133741.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133721.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20240826-133659.png?id=et%3Afin_kulutus

2026/01/30 12:56 5/20 Kulutused (UUS KUJUNDUS)

> SUMMAD

A = HF2
Nr ~ () # Tiiip ~ Aeg ~ Dok.n * Hankija # Hankijanii # Konto # Ok # Pr * Selgitus % Kogus # Valuu # Ki # Baas ~ Uhikuhi # Summ # AlgneSum * KMk # KM T
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£ @ Tuip

i@ Aeg

i @ Dok.nr

i@ Hankija

Hankija nimi

H Konto

i @ Objekt

i @ Projekt

1 Selaitus

2. Kulutuse valjad

2.1.

Uld valjad

Number - dokumendi number. Uut kulutust avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

Aeg - dokumendi aeg

Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele klientidele. Véimalik topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter abil asetada voi Ule kirjutada

Kulutaja - kulutaja kasutajakood. Kui siia margitud kasutaja personalikaardil on taidetud
kulutaja konto, kasutatakse kandel kreedit kontoks seda kontot. Kui kulutaja personalikaardil
konto taidetud ei ole voetakse kreedit konto Stisteemi seadistused > Kulutaja konto.
Kui konto on puudu nii kulutaja personalikaardilt kui ka seadistustest, siis ei saa kulutust
kinnitada

Kulutaja nimi - kulutaja nimi, asetub automaatselt kulutaja valjale kasutajakoodi asetades.
Vajadusel vOimalik muuta

Op.aeg - selle ajaga luuakse kulutust kinnitades finantskanne. Automaatselt asetub siis aeg
valjale sisestatud aeg

Kinnitaja - kasutaja kood. Kinnitaja jargi vdimalik filtreerida kulutaja aruandes

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tiubi Raamatu seadistused >
Kulutuste tlubid all olevatest tllpidest

Vara - vara (pohi- ja vaikevahendi) kood

Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id)

Kasutaja - Kulutuse dokumendi loonud kasutaja kasutajakood. Taidetakse automaatselt
dokumendi loomise hetkel. Véimalik muuta

Alates - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga véimalik avada kalender

Kuni - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga vdimalik avada kalender

Kommentaar - vaba tekstivali kulutuse kommentaari jaoks

Tellimus - véimalik siduda kulutust tellimusega. Kui kulutus on algatatud tellimuse
dokumendilt, asetub tellimuse number automaatselt, kui kulutus on loodud muul viisil, saab
tellimuse numbri siia kirjutada. Kui tellimuse number on kulutusele salvestatud, saab seotud
tellimust otse kulutuse dokumendilt avada, selleks tuleb kldpsata sdnal Tellimus.
Korraldus - kasutatakse kulude hiivitamiseks koostatud otsuse viite, numbri v6i méne muu
tahise kajastamiseks

Valine tunnus - vaba tekstivali kulutuse valise tunnuse jaoks

Sisekommentaar - tekstivali

Algnait - numbrivali

Loppnait - numbrivali
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Kogus kokku - kulutuse ridadele margitud kogused kokku

Vahemaa kokku - kilometraaz kokku

Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada klient

Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

Staatus - valik Sisteemi seadistused > Kulutuse staatused kirjutatud staatustest.

Kui Sisteemi seadistused > Kulutuse staatus, millele on tehtud valjamakse

on taidetud, muudetakse kulutuse staatus, peale kulutuselt loodud valjamakse salvestamist,
automaatselt seadistusse kirjutatud staatuseks. Seda vdimalust on hea hiljem naiteks kulutaja
aruandes valjamakstud kulutuste valistamiseks kasutada.

2.2.

Asumaa - lahetuse toimumise asumaa, valitav rippmenuust

Linn - |dhetuse toimumise linn. Klahvikombinatsioon Ctrl+Enter ja hiire topeltkldps avavad
Llinn“ filtriga tekstid, kust saab valida eelnevalt salvestatud linnu. Tekste saab sisestada
Uldised seadistused > Tekstid

Lisavali 1; 2, 3.. - kulutuse lisavaljad

Menetleja - avaneb kasutajate register, mille abil saab lisada menetleja, kes kulud kinnitab
Roll - maaratakse allkirjastaja roll.

Kommentaar - menetlejale kommentaar kulutuse kohta.

Ridade valjad

Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tudbi Raamatu seadistused >
Kulutuste tdubid all olevatest tulpidest

Aeg - rea aeg

Dok.nr - vaba vali algdokumendi numbri jaoks

Hankija - voimalik siduda kulutuse rida hankijaga. Kulutust kinnitades asetub hankija ka
finantskande reale. Vdimalik asetada topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil

Hankija nimi - hankija nimi asetub automaatselt hankijat asetades hankija kaardilt

Konto - kulutuse rea deebet konto

Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id).

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

Selgitus - rea selgitus. Kontot asetades asetatakse siia konto nimetus, saab ise lle kirjutada.
Kui soovitakse konto hiljem sisestada vdi on vaja kontot vahetada aga ei soovi, et selgitus konto
nimetusega ule kirjutatakse, tuleks maarata Sisteemi seadistused > Ostuarve ja
kulutuse konto asetamisel vlOetakse kirjeldus alati kontolt ei peale.
Kogus - kui real taidetakse ainult summa, siis ei ole kogus taitmine oluline. Kui sisestatakse
uhikuhind, siis tuleks taita ka kogus. Kogus asetub finantskandele.

Valuuta - rea valuuta

Kurss - rea valuutakurss

Baas - uhikuhind baasvaluutas

Uhikuhind - Ghikuhind iima kaibemaksuta

Summa - rea summa ilma kaibemaksuta

Algne summa - algne rea summa ilma kaibemaksuta

KMk - rea kaibemaksukood

KM - rea kaibemaksu summa

Algne KM - algne rea kaibemaksu summa

RSKM - rea summa koos kaibemaksuga

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/01/30 12:56


https://wiki.directo.ee/et/datatyyp
https://wiki.directo.ee/et/objekt

2026/01/30 12:56 7120 Kulutused (UUS KUJUNDUS)

Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada klient

Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

Marsruut - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada kulutusele marsruut
Vahemaa - kilometraaz kokku

e Otstarve - vaba vali

e Artikkel - artiklikood

Ressurss - ressursi kood

Algus - algus kuupaev

Lopp - [0pp kuupaev

Summa-T - kulutaja poolt tasutud summa, mis kuulub valjamaksmisele

K-vahe - naitab kulutaja poolt tasutud ja kulutuse paise valuutakursi jargi tasumisele kuuluva
summa vahet.

Naide: Tootaja soetas 20.01.2025 kontoritarbeid kogusummas 100 USD. Real kuvab kursi kulutuse
sisestamise kuupaevaga (paises vali ,aeg”). Valjal Summa-T sisestatakse kulutaja poolt tegelikult
makstud summa ehk kui palju maksis td6taja kulutuse tegemise hetkel kehtinud kursiga.

5 Uus  Kinnita B Kopeeri 0 Kustuta 9 Manused @ Meili ~ STaki ~  Loosandmus

Kulutus 100082 €= Viimati muutis KELLYLY (29.01.2025 kell 12:1622) 19)

Loo Valjamakse

Number Acg Uuring Kulutaja @ Kulutaja nimi
100082 |_28.01.2025 13:05:50 (5 Q  BRITT Q et

 PBHIANDMED
Op. aeg Kinnitaja Projekt Titp Vara Objekt & Kasutaja & Mates
28012025 =] Q Q 2 | TN Q| Kevty ) ]
Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Vline tunnus Sisekommentaar
)
> S&IDUANDMED
> LISAVALJAD

~/ SUMMAD

Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas K-vahe Tasuda 4
EUR 1 0.00 9497 9497 -5.00 9497
Algne KM

DIFAE] — HP2
Nr \eg ~ Dok.n * Hankija * Hankijanii # Konto * Ok * Pr * Selgitus # Kogus # Valuu # Kurss *~ Baas * Uhikuhi # Summ ~ AlgneSum * KMk * KM # Algus * Lépp ~ AlgneKV ~ RSKM # Summa-T # K-vahe # Klient -
> Q> ® > s > si Q> s > Q> Q> Q> ot > > ot Q> )] > tsi | > si | > si > Q> > =383 si B> t: > 2 s > C
.1 owoR 20012025 230 123 Text 522107 MODKP091 Komtor 1 sas1 10000 10000 o om wwooo[ o500 509

e OID - ostu-ID
3. Ostuarvega sidumine

Kulutusi ja ostuarveid on vdimalik omavahel siduda (vdi ka Uht ostuarvet mitme erineva kulutusega).
Naiteks Uhe ostuarvega ostetud lennupiletid saab siduda mitme erineva isiku lahetusaruannetega.
Kulutuste sidumine toimub ostuarve paises vdi ridadel (kui soovitakse ainult konkreetset rida siduda
mone kulutusega). Ostuarve valjal Kulutus (paises vdi ridadel) avaneb topeltkldpsuga Kulutuste valik
ning véimalus asetada dokumendile kulutus, millega soovitakse ostuarvet siduda. Ridadele margitud
kulutusi eelistatakse alati paises margitule.
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Ostuarve 100950

Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 13:21:16) 9
(KL Laosissetulek Kassa vilia
Hankija & Hankija nimi KM reg nr Hankija arve #
1104 Q Test OU 010422
~ POHIANDMED
Arve aeg Tas. ting. & Tas.aeg Op. aeg Objekt & #
01.01.2025 e 7 A 08.01.2025 B 01012025 B TURUNDUS
Pangakood Pangakonto/IBAN Viitenumber Kred. konto & Kred. ost
EE 212211 Q
Kommentaar Sisekommentaar
» MENETLUS
) LISAVALJAD
v SUMMAD
Summa KM kokku Tasuda Saldo Valuuta Kurss Ettemaks Umardus #
700 0 700 0 | EUR Q 1[0 ¥ 0
Nr ~ [J # Konto ~ Objekt # Sisu » Summa ~# KMK » KM ~ Summa |~ Kulutus
> Otsi Q > Ots Q> Ots > Otsi | 3 Ots Q> Ots Otsi |>| Ots i
1 526401 Léhetuse transpordikulud 350 23 0 100064
2 526401 Lahetuse transpordikulud 350 23 0 100083

Tulemus kajastub Kulutaja aruandes, kui markida linnuke Ostuarvetega.

KULUTUSEL: Kulutaja MAREK Kinnitaja Staatus 01.01.2025 31.12.2025
Seeria Vara Kasutaja Asumaa
Taap Objekt Valuuta Projekt Klient
Kinnitatud | Koik ~v| [ (Kulutuse lisaval v | Kommentaar Linn Korraldus
RIDADEL: Dok. nr Hankija Konto Aeg
Selgitus Artikkel KM kood
Ridadega [ kiiendile Ostuarvetega [J valuutas ~ Vahesumma Vaade ARUANNE
Number Aeg Kulutaja Obijekt Kinnitaja Staatus Kommentaar Periood Per. paevad Summa KM kokku Tasuda Linn
Tiidip Aeg Objekt Hankija Dok. nr Konto Selgitus Valuuta Kogus Uhikuhind  Summa KM RSKM KMkood Projekt Klient
100083 22012025 MAREK:Marek TLN 425.00 0.00 42500
PRAHA_ V. 14.01 2025 1104 Test QU 526411 Pal EUR 3 100 00 2500 000 7500 -
DSTWOOQSO 01.01.2025 MUUK 1123: Test 123 526401 Lahetuse franspordikulud EUR 0 0.00 350.00 0.00  350.00 23 - I
Kokku: 3 42500 0.

4. Kulutuse periodiseerimine

Kulutusi saab periodiseerida nii nagu ostu- ja muugiarvet, kirjutades periodiseeritava rea peale

perioodi alguse ja |6pu kuupaeva.

Vajalik susteemiseadistus:

Finantsi seadistused - Automaatne periodiseerimine - Kulutus
Finantsi seadistused - Periodiseeritud kande paisesse ja reale algusse
lisanduv tekst Periodiseeritud, Periodis. jne (vaba tekst)

FINANTSI SEADISTUSED

Automaatne periodiseerimine

Periodiseeritud kande péisesse ja reale

algusse lisanduv tekst Periodis.

Mtigiarve Ostuarve Kulutus | () ka kaibemaks

Raamat seadistused - Finantskonto - KORR.KONTO - (bilansikonto number)

https://wiki.directo.ee/

Printed on 2026/01/30 12:56


https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20250128-132348.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/kellylytom20250128-133545.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/jane20220605-123729.png?id=et%3Afin_kulutus

2026/01/30 12:56 9/20 Kulutused (UUS KUJUNDUS)

Raamat » Finantskontod > 525202

® Tagasi [ ?] Koopia [ Kustuta Olek: Vaata Vaata muudatuste logi

Directo kulud

KOOD 525202

NIMI Directo kulud

KMKOOD v
MAHAKANDMISEKS v

SULETUD v

KLASS 4 (Kulud) v

KORR. KONTO 113201 >

Periodiseerimine

Kulutusel margitakse ara real periodiseeritava kulu algus- ja I6ppkuupaev.

+ Kinnita 5 Kopeeri ~ 1 Kustuta & Manused & Meili ~ & Triki ~  Loo siindmus.
Kulutus 100084 €= Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 13:52:38) ©)
Number Aeg Uuring Kulutaja & Kulutaja nimi d
100084 28.01.2025 =] Q  BRITT Q Bt

\ PGHIANDMED

Op. aeg Kinnitaja Projekt Tiiiip Vara Objekt & Kasutaja & Alates #
28.01.2025 =] Q Q Q QTN Q| KELLYLY Q ]
Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Valine tunnus Sisekommentaar

(3 Koolitus veebruar-mirts Q

> SOIDUANDMED
> LISAVALJAD

) MENETLUS

\ SUMMAD

Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas. K-vahe Tasuda 4

EUR Q 1 308.00 1400.00 1400.00 1708.00

Algne KM

Nr~ O - Aeg # Dok.n # Hankija # Hankijanii # Konto ~ Ok # Pr * Selgitus # Kogus # Valuw # Ki # Baas # Uhikuhi # Summ # AlgneSum ~ KMk # KM ~ Algus »  Ldpp # Algne KV
Ots: B> Otsi |> Otsi Q> Otsi > ot Q> Q> Q> Ots > Otsi |> OtQ|> C|> Oftsi | > Otsi | > Otsi Otsi [ CQ|> ot |> Otsi B> O =1 Otsi

128012025 112233 1058 Directo OU 525811 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 1 EUR 1 1400.00 1400.00  1400.00 43 308.00| 01.02.2025  31.03.2025)

Kinnitamisel tekib finantskanne
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EE Kopeeri ~ 1 Kustuta ili Ava algdokument
Finants - kanne KULUT: 100084 €==21) Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 13:51:47) )
Loo:
Tuip Number Aeg Viide Seletus I
KULUT 100084  28.01.2025 =] Periodiseeritud BRITT Britt / Koolitus veebruar-marts
Deebet
3108
Kreedit Vahe
3108 0
Nr () #Konto » Objektid  # Projekt  Sisu # Deeb ~ Kreedit # KN # Aeg # Klient * Hankija * Ressur # Val.de # Val kreer * Valuut #  Kurss * Kogu
> Ot Q| > Otsi Q| > otsi Q|| Otsi > Otsi | > Otsi | > Q> Otsi 8> OtsQ| > Otsi Q> OtsiQ|> Otsi | > Otsi |> OtQ|> Otsi |> Ots
1212641 TIN BRITT / V@lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1708.00 170800 EUR 1
2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 22% 30800 3 308.00 EUR 1
3 212191 TN Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 1400.00 43 1058 1400.00 EUR 1
4 525811 TN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.032025 | 700.00 3 01.02.2025 1058 700.00 EUR 1 0
5 212191 | TIN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 70000 43 01.02.2025 1058 -700.00 70000 EUR 1
6 525811 TLN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.032025 | 700.00 3 01.03.2025 1058 700.00 EUR 1 0
7 212191 TN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 70000 43 01.03.2025 1058 -700.00 70000 EUR 1
. . A = . A . w
Periodiseerimine lisavalikuga - ka kaibemaks
Kui on kasutusel periodiseerimise lisaseadistus Ka kaibemaks. lisatakse finantskande igale reale
kaibemaksukood. Eestis ei ole kohustuslik ning kasutamisel jalgida, et kaibedeklaratsioon oleks dieti
seadistatud.
Ka kaibemaks linnuke +
FINANTSI SEADISTUSED
Automaatne arve pericdiseerimine () maagiarve (] Ostuarve Kulutusm
Finants - kanne KULUT: 100016
Taup MNumber Asg Seletus
KULUT 100016 01.01.2020 B4 Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / kulutus
) (e (e
O nNr # Konto # Objektid .~ Projekt # Sisu # Deebet # Kreedit # Aeg # KM kood
Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi
8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
6 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 1
3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
2 212351 Ksibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1
1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00
4 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020 1
T 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020 1

Ka kaibemaks linnuke -
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FINANTSI SEADISTUSED

e Ae e e Mutgiarve [ Ostuarve Kulutus | [ ka kaibemaks

L et e E e

Finants - kanne KULUT: 100015

| Taap MNumber Aeg Seletus
'+ KULUT 100015 01.01.2020 B4  Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / koolitus
3 O nr # Konto * Objektid .~ Projekt * Sisu # Deebet S+ Kreedit # Aeg # KM kood
é Ots| Otsi Ots Ots Otsi Otsi Ots Otsi
| 8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
| 7 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1

5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00

3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00

2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1

1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00

4 523104 HANS Pericdiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020

6 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020

5. Kulutuse massimport

Kulutuse massimpordil on vdimalik massimportida kdiki valju v.a. baas - see vali on ainult ndha
dokumendil.

Kui valju ei impordita, kehtivad jargmised reeglid

e Kasutaja - kui on taitmata imporditakse vaikimisi massimpordi kasutaja kood
e Aeg vali - kui on taitmata imporditakse massimpordi hetke aeg
e Op. aeg - kui on taitmata imporditakse jargmiste reeglite jargi
o Aeg valja importimisel asetub Op.aeg valjale sama aeg
o Aeg valja mitte importimisel asetub Op.aeg valjale massimpordi hetke aeg
¢ Valuuta imporditakse vaikimisi EUR
e Kurss imporditakse vaikimisi 1
e Selgitus kui vali on taitmata asetub Konto nimi

®  Kui valjatoodud valjad on imporditud tabelis, siis ei kirjuta reeglitega Ule vaid imporditakse
valjad.

Kulutused (VANA KUJUNDUS)

Kulutuse dokumentidel kajastatakse aruandvate isikute poolt tehtud kulutused, mis ei ole tasutud
ettevotte rahaliste vahenditega.

Kulutused asuvad Raamat- DOKUMENDID - Kulutused

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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I T I e R 6 F R B o v y
Number 100040 Aeg 2204 2022 Uuring
Kulutaja MALLE Kulutaja nimi Malle Maasikas
® O O Lisaviliad O Menetius
Op. aeg 2204 2022 Kinnitaja Projekt
Tuup Vara Objekt
Kasutaja TRINP Alates Kuni
Kommentaar Klaviatuurl ostmine
Tellimus Korraldus Valine tunnus
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRINP 22.04.2022 10:02:48 Aseta retsept

Valuuta EUR KM kokku 2000 Summa 10000 Baas 100.00
Kurss 1 Kvahe 0.00 Tasuda 120.00

® 0 0
NRTuup  Aeg Dok.nr  Hankija  Hankijanimi  Konto Objekt Projekt Selgitus Kogus Valuuta Kurss Baas Uhikuhind ~ Summa KMk KM RSKM

1 KONTOR 04.04.2022 223 1007 Apple OU 522107 ADMIN P001 Kontoritarbed 1 EUR 1 100.0000 100 100.00 1 20.00 120.00
2

1. Kulutuse nupud

1.1. Kinnitamata kulutuse paise nupud

Sule - sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi

» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil, kopeerimise ulatus séltub Sisteemi seadistused > Dokumendi
kopeerimise ulatus valikust.

e Kinnita - kinnitab dokumendi kui jargi vajutada kohe salvesta. Kinnitamise tulemusena tekib
automaatselt kulutusega seotud finantskanne

» Salvesta - salvestab dokumendi

e Kustuta - voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada

e Meil - saadab kulutuse valjatriki e-mailiga. Parema hiireklahviga kldpsates on vdimalik valida
olemasolevate valjatrikkide vahel

e Truki - trikib dokumendi valjatriiki. Peale Truki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Parema hiireklahviga kldpsates on vdimalik valida
olemasolevate valjatrukkide vahel.

e Kirjaklamber - vdimaldab dokumendiga siduda manuseid

e Foorum - saab lugeda ja kirjutada Directoga seonduvast kui ka soovi korral algatada oma
firmasiseseid foorumeid.

e Valjamaks - loob kulutusele sisestatud andmetega taidetud valjamakse dokumendi.
Valjamakse kommentaariks lisatakse kulutuse dokumendi number ja kommentaar

e Sundmus - loob kulutusega seotud stindmuse. Dokumendi Uleval paremas nurgas on naidatud
seotud sindmuste arv ja neid saab lingi abil avada

» Aseta retsept - voimalik asetada eelnevalt loodud finantsretsepti

e Massasetaja - voimaldab tabeli (enamasti excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu

all olevas ABI-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

1.2. Kinnitatud kulutuse paise nupud

e Seonduv kanne - avab kulutusega seotud finantskande

Koopia | Salvesta il 0 F I B B °"9Y olek Kinnitatud Py
| sule | Uus | Koopia | Sabvesta | meil | Tk | EN EE
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2. Kulutuse valjad

2.1. Uld véljad

e Number - dokumendi number. Uut kulutust avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

¢ Aeg - dokumendi aeg

¢ Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele klientidele. Véimalik topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter abil asetada voi Ule kirjutada

e Kulutaja - kulutaja kasutajakood. Kui siia margitud kasutaja personalikaardil on taidetud
kulutaja konto, kasutatakse kandel kreedit kontoks seda kontot. Kui kulutaja personalikaardil
konto taidetud ei ole vdetakse kreedit konto Slisteemi seadistused > Kulutaja konto.
Kui konto on puudu nii kulutaja personalikaardilt kui ka seadistustest, siis ei saa kulutust
kinnitada

e Kulutaja nimi - kulutaja nimi, asetub automaatselt kulutaja valjale kasutajakoodi asetades.
Vajadusel vOimalik muuta

e Op.aeg - selle ajaga luuakse kulutust kinnitades finantskanne. Automaatselt asetub siis aeg
valjale sisestatud aeg

¢ Kinnitaja - kasutaja kood. Kinnitaja jargi véimalik filtreerida kulutaja aruandes

e Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

e Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tilbi Raamatu seadistused >
Kulutuste taubid all olevatest tutpidest

e Vara - vara (pohi- ja vaikevahendi) kood

¢ Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id)

e Kasutaja - Kulutuse dokumendi loonud kasutaja kasutajakood. Taidetakse automaatselt
dokumendi loomise hetkel. Véimalik muuta

 Alates - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga vdimalik avada kalender

e Kuni - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga voimalik avada kalender

o Kommentaar - vaba tekstivali kulutuse kommentaari jaoks

e Tellimus - vdimalik siduda kulutust tellimusega. Kui kulutus on algatatud tellimuse
dokumendilt, asetub tellimuse number automaatselt, kui kulutus on loodud muul viisil, saab
tellimuse numbri siia kirjutada. Kui tellimuse number on kulutusele salvestatud, saab seotud
tellimust otse kulutuse dokumendilt avada, selleks tuleb kldpsata sonal Tellimus

e Korraldus - kasutatakse kulude huvitamiseks koostatud otsuse viite, numbri véi méne muu
tahise kajastamiseks

e Valine tunnus - vaba tekstivali kulutuse valise tunnuse jaoks

e Sisekommentaar - tekstivali

¢ Algnait - numbrivali

e Loppnait - numbrivali

e Kogus kokku - kulutuse ridadele margitud kogused kokku

* Vahemaa kokku - kilometraaz kokku

* Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil vdimalik asetada klient

¢ Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

e Staatus - valik SiUsteemi seadistused > Kulutuse staatused kirjutatud staatustest.

® KuiSusteemi seadistused > Kulutuse staatus, millele on tehtud valjamakse
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on taidetud, muudetakse kulutuse staatus, peale kulutuselt loodud valjamakse salvestamist,
automaatselt seadistusse kirjutatud staatuseks. Seda véimalust on hea hiljem naiteks kulutaja
aruandes valjamakstud kulutuste valistamiseks kasutada.

2.2.

Asumaa - lahetuse toimumise asumaa

Linn - lahetuse toimumise linn. Klahvikombinatsioon Ctrl+Enter ja hiire topeltkldps avavad
Linn® filtriga tekstid, kust saab valida eelnevalt salvestatud linnu. Tekste saab sisestada
Uldised seadistused > Tekstid

Lisavaljad - kulutuse lisavaljad

Menetlus - menetlus ehk kinnitusring tahendab kulude kinnitamist inimese poolt.
Menetleja- avaneb kasutajate register.

Roll - maaratakse allkirjastaja roll.

Kommentaar - menetlejale kommentaar kulutuse kohta.

Ridade valjad

Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tidbi Raamatu seadistused >
Kulutuste tialubid all olevatest tllpidest

Aeg - rea aeg

Dok.nr - vaba vali algdokumendi numbri jaoks

Hankija - voimalik siduda kulutuse rida hankijaga. Kulutust kinnitades asetub hankija ka
finantskande reale. Voimalik asetada topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil

Hankija nimi - hankija nimi asetub automaatselt hankijat asetades hankija kaardilt

Konto - kulutuse rea deebet konto

Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id).

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

Selgitus - rea selgitus. Kontot asetades asetatakse siia konto nimetus, saab ise ule kirjutada.
Kui soovitakse konto hiljem sisestada voi on vaja kontot vahetada aga ei soovi, et selgitus konto
nimetusega Ule kirjutatakse, tuleks maarata Sisteemi seadistused > Ostuarve ja
kulutuse konto asetamisel vodetakse kirjeldus alati kontolt ei peale.
Kogus - kui real taidetakse ainult summa, siis ei ole kogus taitmine oluline. Kui sisestatakse
dhikuhind, siis tuleks taita ka kogus. Kogus asetub finantskandele.

Valuuta - rea valuuta

Kurss - rea valuutakurss

Baas - Uhikuhind baasvaluutas

Uhikuhind - Ghikuhind iima kaibemaksuta

Summa - rea summa ilma kaibemaksuta

Kmk - rea kaibemaksukood

KM - rea kaibemaksu summa

RSKM - rea summa koos kaibemaksuga

Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada klient

Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

Marsruut - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada kulutusele marsruut
Vahemaa - kilometraaz kokku

Otstarve - vaba vali

Artikkel - artiklikood

Ressurss - ressursi kood

Algus - algus kuupaev
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e Lopp - 16pp kuupaev

e Summa-T - kulutaja poolt tasutud summa, mis kuulub valjamaksmisele

* K-vahe - naitab kulutaja poolt tasutud ja kulutuse paise valuutakursi jargi tasumisele kuuluva
summa vahet.

Naide: Tootaja soetas 01.04.2022 kontoritarbeid kogusummas 100 USD. Real kuvab kursi kulutuse
sisestamise kuupaevaga (paises vali ,aeg”). Valjal Summa-T sisestatakse kulutaja poolt tegelikult
makstud summa ehk kui palju maksis tootaja kulutuse tegemise hetkel kehtinud kursiga.

[ 5o ] o ] Koosia | Savesta | et ] i G ooni i oo -
Number 100044 Aeg|25.042022 12:22:41 Uuring
Kulutaja ATS Kulutaja nimi Ats
® O O Lisaviljad O Menetius
Op. aeg 25.04.2022 12:22:41 Kinnitaja Projekt
Tiiiip Vara Objekt
Kasutaja TRIINP Alates Kuni
Kommentaar
Tellimus Korraldus Viline tunnus
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRIINP 25.04.2022 12:45:36 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 0.00  Summa 9500  Baas 95.00
Kurss i Kuvahe 255  Tasuda 95.00
@® O O
NRTiip  Aeg Dok.nr  Hankila  Hankijanimi  Konto Objekt Projekt Selgitus Kogus Valuuta [ Kurss Baas Uhikuhind ~ Summa KMk KM RSKM
1 KONTOR 01.04.2022 522107  ADMIN PO01 Kontoritarbed 1.USD 0.924470741]  92.4471 100 100.00 0 0.00 100.00
2
) @
oo - = -
NR Tuup Aeg Algus Lopp Summa-T K-wvahe [OID Vara Vara
1 KONTOR 01.04.2022 95 255 UUS PV UUS WV LISAPV  LISAVV

2

e Vara - ainult kinnitatud kulutusel, kulutuse pealt loodud uue pdhivara voi vaikevahendi kood.
Taitub peale seda, kui UUSPV vdi UUSVV nupu abil loodud kaart on salvestatud.

UUS PV - ainult kinnitatud kulutusel, voimalik algatada uut pdhivara kaarti.

UUS VV - ainult kinnitatud kulutusel, véimalik algatada uut vaikevahendi kaarti.

Vara - ainult kinnitatud kulutusel. Saab asetada topeltkldpsuga, kui soovitakse kulutuse kaudu
lisada pohivara voi vaikevahendi lisasummat.

LISA PV - ainult kinnitatud kulutusel, nupp on aktiivne ainult siis kui eelneval valjal on taidetud
vara kood, pGhivara lisasumma lisamiseks.

LISA VV - ainult kinnitatud kulutusel, nupp on aktiivne ainult siis, kui eelneval valjal on taidetud
vara kood, vaikevahendi lisasumma lisamiseks.

3. Ostuarvega sidumine

Kulutusi ja ostuarveid on vdimalik omavahel siduda (vdi ka Uht ostuarvet mitme erineva kulutusega).
Naiteks Uhe ostuarvega ostetud lennupiletid saab siduda mitme erineva isiku lahetusaruannetega.
Kulutuste sidumine toimub ostuarve paises vdi ridadel (kui soovitakse ainult konkreetset rida siduda
mone kulutusega). Ostuarve valjal Kulutus (paises vdi ridadel) avaneb topeltkldpsuga Kulutuste valik
ning véimalus asetada dokumendile kulutus, millega soovitakse ostuarvet siduda. Ridadele margitud
kulutusi eelistatakse alati paises margitule.
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1Y I I I I
KrediteeriSeonduv kanne [[ESYRENY

Number 100309
Hankija 1133
Arve tasub

Olek Kinnitatud LOGOUT

Aktsiaselts ESTRAVEL KMregnr EE100141652 Hankija arve 010422

KM reg nr Uuring N
@0 O Menetius O Lisavaljad
Arve aeg 01042022 13:29:00 Kasutaja TRIINP Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Arveldusarve 221303565678 Sissetulek
Tas. aeg 08.04.2022 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op.aeg 01.04.2022 13:29:00 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjarilk | EE (Eest) v Tehingulitk (O —
Saadud 25042022 13:29.40 Tadp [ (vali taup) v Staatus
Reklamatsioon Rekl. selgitus () Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRINP 25.04.2022 14:35:00 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 000 Summa 700.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 700.00 Erinevus Saldo 700.00
OO0 ®O0
NRTilip  Konto  korrkonto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Algus Lopp T66s Korr. objekt Korr. projekt  Sissetulek  Hankijaarve Summa  Ressurss [Kulutus
1 526401 Lahetuse transpordikulud 35000 23 0.00 O 100045
2 526401 Lahetuse transpordikulud 35000 23 0.00 O 100046
3 @)
Tulemus kajastub Kulutaja aruandes, kui markida linnuke Ostuarvetega.
KULUTUSEL: Kulutaja [EVELIN Kinnitaja Staatus v 01.04.2022 : 25.04.2022
Seeria Vara Kasutaja Asumaa
Tuiip Objekt Valuuta Projekt Kiient
Kinnitatud | Kaik ~]  [(Kultuse lisaval v Kommentaar Linn Korraldus
RIDADEL: Dok nr Hankia Konto Aeg
Selgitus Artikkcel KM kood
Ridadega [ Kiiendile Ostuarvetega | [ Valuutas ~ Vahesumma|  +] Vaade [ Tavaline + | ARUANNE
Number  Aeg Kulutaja Objekt Kinnitaja Staatus Kommentaar Periood Per. paevad _ Summa KM kokku Tasuda Linn
Tiitip Aeg Objekt Hankija Dok.nr Konto Selgitus Valuuta Kogus  Uhikuhind Summa KM RSKM KM kood Projekt Klient
100046 11.04.2022 14:15:00 EVELIN: Evelin Soome 09.04-10.04.2022 450.00 0.00 450.00
i HADR 1104 101 Eagyarahad ELR. 20 1 23 -
0ST.100308 01,04.2022 13:29:00 1133; Aktsiaselts ESTRAVEL 526401 Lahetuse transpordikulug EUR 1 350,00 350,00 0,00 350,00 23 B )
Kokku: = = - — S S B - B R - R—

4. Kulutuse periodiseerimine

Kulutusi saab periodiseerida nii nagu ostu- ja muugiarvet, kirjutades periodiseeritava rea peale
perioodi alguse ja |6pu kuupaeva.

Vajalik susteemiseadistus:

Finantsi seadistused - Automaatne periodiseerimine - Kulutus
Finantsi seadistused - Periodiseeritud kande paisesse ja reale algusse
lisanduv tekst Periodiseeritud, Periodis. jne (vaba tekst)

FINANTSI SEADISTUSED

Automaatne periodiseerimine Miitigiarve Ostuarvs Kulutus | [ ka kiibemaks

Periodiseeritud kande péisesse ja reale

algusse lisanduv tekst Periodis.

Raamat seadistused - Finantskonto - KORR.KONTO - (bilansikonto number)
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Kulutused (UUS KUJUNDUS)

Raamat » Finantskontod > 525202

® Tagasi [ % Koopia Tl Kustuta

Olek: Vaata

Vaata muudatuste logi

Directo kulud

KOOD 525202

NIMI Directo kulud

KMKOOD

MAHAKANDMISEKS v

SULETUD v

KLASS 4 (Kulud) .

KORR. KONTO 113201
Periodiseerimine

>

Kulutusel margitakse ara real periodiseeritava kulu algus- ja I6ppkuupaev.

D) << Kulutus 100063 .. - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_directo_jane/fin_kulutus.asp?me=08&clr1="18&number=100063&hoiatus=

[suie ] Uus J Koopia | Kinita ] Saivesia ] kustvia | i RN << | > IR e

Number 100063 Aeg 30.04.2022 Uuring
Kulutaja MARGUS Kulutaja nimi Margus
® O OlLisavéliad O Menetlus
Op. aeg 30.04.2022 Kinnitaja Projekt
Tiliip Vara Objekt
Kasutaja JANE Alates Kuni

Kommentaar Koolitus mai - juuni 2022
Tellimus Korraldus Véline tunnus
Sisekommentaar

Viimati muutis: JANE 05.06.2022 15:03:25 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 24.00 Summa 120.00 Baas 120.00
Kurss 1 K-vahe 0.00 Tasuda 144.00
® O O
NR Tiiip Aeg Dok. nr Hankija Hankija nimi  Konto Objekt Projekt Selgitus
1 30.04.2022 112233 1012 Osalihing Direct 525202 ADMIN Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022
)
00 ®
NR Tilp Aeg Algus Lépp Summa-T K-vahe OID
1 30.04.2022 IOT .05.2022  30.06.2022 I

o

Kinnitamisel tekib finantskanne

Kogus Valuuta Kurss
EUR

Baas Uhikuhind ~ Summa
1 120.0000 120 120.00
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Finants - kanne KULUT: 100063 [ salvestatud | Viimati muutis JANE (05 kell 15:0
Talp Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
KULUT 100063 30.04.2022 (8 Period. MARGUS Margus / Koolitus mai - juuni 2022 0 144 144
FREED
O nr # Konto  # Objektid # Projekt & Sisu #~ Deebet # Kreedit ~ Val ~ Kurss ~ Val. deebe # Val. kreedil < Aeg # KM kood
Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi ot Otsi Otsi Otsi Ofsi Otsi
3 525202 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koeolituse kulud 07.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 01.05.2022
5 113201 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koolituse kulud 07.05 - 30.06.2022 -60.00 EUR 1 -60.00 01.05.2022
4 525202 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 01.06.2022
6 113201 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 -60.00 EUR 1 -60.00 01.06.2022
1 212641 MARGUS / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 144.00 EUR 1 144.00
2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 24.00 EUR 1 24.00 1
7 113201 ADMIN Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 1
8 113201 ADMIN Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 1

Periodiseerimine lisavalikuga - ka kaibemaks

Kui on kasutusel periodiseerimise lisaseadistus Ka kaibemaks. lisatakse finantskande igale reale
kaibemaksukood. Eestis ei ole kohustuslik ning kasutamisel jalgida, et kaibedeklaratsioon oleks dieti
seadistatud.

Ka kaibemaks linnuke +

FINANTSI| SEADISTUSED

Automaatne arve pericdiseerimine O Muagiarve () Ostuarve E Kulutus_

Finants - kanne KULUT: 100016

Tadp Number Aeg Seletus
KULUT 100016 01.01.2020 (M Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / kulutus
T T Ty
O Nr # Konto * Objektid .~ Projekt & Sisu # Deebet # Kreedit # Aeg # KM kood
Otsi Otsi Oftsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi
8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
6 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 1
3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
2 212351 Kadibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1
1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00
4 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020 1
7 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020 1

Ka kaibemaks linnuke -

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/01/30 12:56


https://wiki.directo.ee/_detail/et/jane20220605-151135.png?id=et%3Afin_kulutus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/jane20220309-000720.png?id=et%3Afin_kulutus

2026/01/30 12:56 19/20 Kulutused (UUS KUJUNDUS)

FINANTSI SEADISTUSED

e Ae e e Mutgiarve [ Ostuarve Kulutus | [ ka kaibemaks

L et e E e

Finants - kanne KULUT: 100015

| Taap MNumber Aeg Seletus
'+ KULUT 100015 01.01.2020 B4  Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / koolitus
3 O nr # Konto * Objektid .~ Projekt * Sisu # Deebet S+ Kreedit # Aeg # KM kood
J, Ots Otsi Ots Ots Ots Ots| Ofts Ots
| 8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
| 7 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1

5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00

3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00

2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1

1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00

4 523104 HANS Pericdiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020

6 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020

5. Kulutuse massimport

Kulutuse massimpordil on vdimalik massimportida kdiki valju v.a. baas - see vali on ainult ndha
dokumendil.

Kui valju ei impordita, kehtivad jargmised reeglid

e Kasutaja - kui on taitmata imporditakse vaikimisi massimpordi kasutaja kood
e Aeg vali - kui on taitmata imporditakse massimpordi hetke aeg
e Op. aeg - kui on taitmata imporditakse jargmiste reeglite jargi
o Aeg valja importimisel asetub Op.aeg valjale sama aeg
o Aeg valja mitte importimisel asetub Op.aeg valjale massimpordi hetke aeg
¢ Valuuta imporditakse vaikimisi EUR
e Kurss imporditakse vaikimisi 1
e Selgitus kui vali on taitmata asetub Konto nimi

®  Kui valjatoodud valjad on imporditud tabelis, siis ei kirjuta reeglitega Ule vaid imporditakse
valjad.

6. Korduvad kusimused

Kulutustega seotud korduma kippuvad kusimused leiavad kajastust ja on pidevalt taiendamisel SIIN.
Seal on leitavad vastused naidetega kusimustele, kuidas markida paevaraha, kasutada kulutust kui
soidupaevikut, kuidas finantsretseptiga asetada iskliku sdiduauto hlvitist ja muud.
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