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Kulutuse dokumentidel kajastatakse aruandvate isikute poolt tehtud kulutused, mis ei ole tasutud
ettevotte rahaliste vahenditega.

Kulutused asuvad Raamat- DOKUMENDID - Kulutused

T Kustuta & Manused I Meili - & Triki = Loo sindmus

+ Kinnita [ Kopeeri -

Kulutus 100081

Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 11:43:51) ¥0)
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=]

~ SOIDUANDMED
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1.00 0.00 Q ¥ | | Andorra v
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~ LISAVALJAD

Lisavili 1 Lisavili 2 Lisavili 3 Lisavéli 4 Lisavili 5 Lisavili & Lisavéli 7
~ MENETLUS

Nr Aeg Kasutaja Menetleja Roll Kommentaar Tegevused
1 QL Allkirjastaja v

EEEEEE
5 Kurss # Bass + Uhikuhi »Summ ~ AlgneSu »KMK »KM + AlgneKl »RSKN + Kient + Kiendini » Marsr »Vahen »Otsta » Artikla » Ressurss » Algu Lop| » Summa-T + Kwahe + OID 4 Vara
123 Test123 522107 MOUK POOT  Kontor 1 ER 1 10000 10000 10000 3 2200 12200

1 KONTOR 2001.2025 229

1. Kulutuse nupud

1.1. Kinnitamata kulutuse paise nupud

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

¢ Salvesta - salvestab dokumendi.

¢ Kinnita - kinnitab dokumendi. Kinnitamise tulemusena tekib automaatselt kulutusega seotud
finantskanne.

» Kopeeri - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

« Jata - katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata, sama teeb F5.

e Kustuta - voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

e Manused - voimaldab dokumendiga siduda faile ehk manustada seotud dokumendi. Saab
lisada ainult seadistamisel, manuse olemasolu on nahtav lehitsejas tulbana.

e Meili - saadab valjatriki e-mailiga. Juhul kui on seadistatud erinevaid valjatriki vorme, siis tuleb
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vajutada Meili nupu juures olevale noolekesele, mis avab rippmentd, kust saab valida erinevaid
kujundusi.

e Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Triki nupu juures olevale noolekesele vajutades saab
luua PDF-i (ctrl + klikk) vdi vaadata dokumendi eelvaadet (shift + klikk).

¢ Loo suindmus - loob kulutusega seotud sindmuse.

¢ Loo Valjamakse - loob kulutusele sisestatud andmetega taidetud valjamakse dokumendi.
Valjamakse kommentaariks lisatakse kulutuse dokumendi number ja kommentaar

e Lisa end - lisab nuppu vajutanud kasutaja menetluses allkirjastajaks

1.2. Kinnitatud kulutuse paise nupud

¢ Tuhista kinnitus - avab dokumendi kinnitusest

Tiihista kinnitus & Manused & Meili ~ & Trilki ~ Loo stindmus

1.3. Ridade paise nupud

. Kopeeri valitud read - kopeerib valitud read kopipuhvrisse. Ridade valimiseks tuleb
vajutada rea numbril. Nupp ei ole aktiivne, kui Uhteqi rida valitud ei ole. Kopeeritud read saab
kleepida rea kontektsimenuu alt (avaneb rea numbri peal parema hiirekliki tegemisel) , kleebi
read” valikuga.

. mKustuta valitud read - kustutab valitud read. Ridade valimiseks tuleb vajutada rea
numbril. Nupp ei ole aktiivne, kui Uhtegi rida valitud ei ole.

Massasetaja... - vOimaldab tabeli (enamasti Excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu
all olevas ,abi“-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

Aseta retsept... - voimaldab asetada read finantsretsepti abil. Finantsretsepti jargi saab
kulusid jagada naiteks objektide ja kontode vahel ning kasutada arvutusvalemeid.

Tuhjenda tulpade filtrid - tihjendab tulpadele satestatud filtrid.

Tabeli muudatuste ajalugu - ridade muudatuste ajalugu.

Ekspordi andmed .xIsx failina - voimaldab tabeli Exceli failina alla laadida.

Tee tabel suureks - teeb tabeli suureks, peidab paise valjad.

RA| |KA
i EIElE

Tabeli tihedus: héredam - ridade kdrguse mdjutamiseks.

Tabeli tihedus: tihedam - ridade kdrguse méjutamiseks.

¢

b Y

Tabeli haalestus - vdimalik valida, milliseid tulpasid ridadel naidatakse ja milliseid

3
=g
—
D
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2. Kulutuse valjad

2.1.

Uld valjad

Number - dokumendi number. Uut kulutust avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

Aeg - dokumendi aeg

Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele klientidele. Véimalik topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter abil asetada voi Ule kirjutada

Kulutaja - kulutaja kasutajakood. Kui siia margitud kasutaja personalikaardil on taidetud
kulutaja konto, kasutatakse kandel kreedit kontoks seda kontot. Kui kulutaja personalikaardil
konto taidetud ei ole voetakse kreedit konto Stisteemi seadistused > Kulutaja konto.
Kui konto on puudu nii kulutaja personalikaardilt kui ka seadistustest, siis ei saa kulutust
kinnitada

Kulutaja nimi - kulutaja nimi, asetub automaatselt kulutaja valjale kasutajakoodi asetades.
Vajadusel vOimalik muuta

Op.aeg - selle ajaga luuakse kulutust kinnitades finantskanne. Automaatselt asetub siis aeg
valjale sisestatud aeg

Kinnitaja - kasutaja kood. Kinnitaja jargi vdimalik filtreerida kulutaja aruandes

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tiubi Raamatu seadistused >
Kulutuste tlubid all olevatest tllpidest

Vara - vara (pohi- ja vaikevahendi) kood

Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id)

Kasutaja - Kulutuse dokumendi loonud kasutaja kasutajakood. Taidetakse automaatselt
dokumendi loomise hetkel. Véimalik muuta

Alates - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga véimalik avada kalender

Kuni - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga vdimalik avada kalender

Kommentaar - vaba tekstivali kulutuse kommentaari jaoks

Tellimus - véimalik siduda kulutust tellimusega. Kui kulutus on algatatud tellimuse
dokumendilt, asetub tellimuse number automaatselt, kui kulutus on loodud muul viisil, saab
tellimuse numbri siia kirjutada. Kui tellimuse number on kulutusele salvestatud, saab seotud
tellimust otse kulutuse dokumendilt avada, selleks tuleb kldpsata sdnal Tellimus.
Korraldus - kasutatakse kulude hiivitamiseks koostatud otsuse viite, numbri v6i méne muu
tahise kajastamiseks

Valine tunnus - vaba tekstivali kulutuse valise tunnuse jaoks

Sisekommentaar - tekstivali

Algnait - numbrivali

Loppnait - numbrivali
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Kogus kokku - kulutuse ridadele margitud kogused kokku

Vahemaa kokku - kilometraaz kokku

Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada klient

Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

Staatus - valik Sisteemi seadistused > Kulutuse staatused kirjutatud staatustest.

Kui Sisteemi seadistused > Kulutuse staatus, millele on tehtud valjamakse

on taidetud, muudetakse kulutuse staatus, peale kulutuselt loodud valjamakse salvestamist,
automaatselt seadistusse kirjutatud staatuseks. Seda vdimalust on hea hiljem naiteks kulutaja
aruandes valjamakstud kulutuste valistamiseks kasutada.

2.2.

Asumaa - lahetuse toimumise asumaa, valitav rippmenuust

Linn - |dhetuse toimumise linn. Klahvikombinatsioon Ctrl+Enter ja hiire topeltkldps avavad
Llinn“ filtriga tekstid, kust saab valida eelnevalt salvestatud linnu. Tekste saab sisestada
Uldised seadistused > Tekstid

Lisavali 1; 2, 3.. - kulutuse lisavaljad

Menetleja - avaneb kasutajate register, mille abil saab lisada menetleja, kes kulud kinnitab
Roll - maaratakse allkirjastaja roll.

Kommentaar - menetlejale kommentaar kulutuse kohta.

Ridade valjad

Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tudbi Raamatu seadistused >
Kulutuste tdubid all olevatest tulpidest

Aeg - rea aeg

Dok.nr - vaba vali algdokumendi numbri jaoks

Hankija - voimalik siduda kulutuse rida hankijaga. Kulutust kinnitades asetub hankija ka
finantskande reale. Vdimalik asetada topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil

Hankija nimi - hankija nimi asetub automaatselt hankijat asetades hankija kaardilt

Konto - kulutuse rea deebet konto

Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id).

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

Selgitus - rea selgitus. Kontot asetades asetatakse siia konto nimetus, saab ise lle kirjutada.
Kui soovitakse konto hiljem sisestada vdi on vaja kontot vahetada aga ei soovi, et selgitus konto
nimetusega ule kirjutatakse, tuleks maarata Sisteemi seadistused > Ostuarve ja
kulutuse konto asetamisel vlOetakse kirjeldus alati kontolt ei peale.
Kogus - kui real taidetakse ainult summa, siis ei ole kogus taitmine oluline. Kui sisestatakse
uhikuhind, siis tuleks taita ka kogus. Kogus asetub finantskandele.

Valuuta - rea valuuta

Kurss - rea valuutakurss

Baas - uhikuhind baasvaluutas

Uhikuhind - Ghikuhind iima kaibemaksuta

Summa - rea summa ilma kaibemaksuta

Algne summa - algne rea summa ilma kaibemaksuta

KMk - rea kaibemaksukood

KM - rea kaibemaksu summa

Algne KM - algne rea kaibemaksu summa

RSKM - rea summa koos kaibemaksuga
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Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada klient

Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

Marsruut - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada kulutusele marsruut
Vahemaa - kilometraaz kokku

e Otstarve - vaba vali

e Artikkel - artiklikood

Ressurss - ressursi kood

Algus - algus kuupaev

Lopp - [0pp kuupaev

Summa-T - kulutaja poolt tasutud summa, mis kuulub valjamaksmisele

K-vahe - naitab kulutaja poolt tasutud ja kulutuse paise valuutakursi jargi tasumisele kuuluva
summa vahet.

Naide: Tootaja soetas 20.01.2025 kontoritarbeid kogusummas 100 USD. Real kuvab kursi kulutuse
sisestamise kuupaevaga (paises vali ,aeg”). Valjal Summa-T sisestatakse kulutaja poolt tegelikult
makstud summa ehk kui palju maksis td6taja kulutuse tegemise hetkel kehtinud kursiga.

5 Uus  Kinnita B Kopeeri 0 Kustuta 9 Manused @ Meili ~ STaki ~  Loosandmus

Kulutus 100082 €= Viimati muutis KELLYLY (29.01.2025 kell 12:1622) 19)

Loo Valjamakse

Number Acg Uuring Kulutaja @ Kulutaja nimi
100082 |_28.01.2025 13:05:50 (5 Q  BRITT Q et

 PBHIANDMED
Op. aeg Kinnitaja Projekt Titp Vara Objekt & Kasutaja & Mates
28012025 =] Q Q 2 | TN Q| Kevty ) ]
Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Vline tunnus Sisekommentaar
)
> S&IDUANDMED
> LISAVALJAD

~/ SUMMAD

Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas K-vahe Tasuda 4
EUR 1 0.00 9497 9497 -5.00 9497
Algne KM

DIFAE] — HP2
Nr \eg ~ Dok.n * Hankija * Hankijanii # Konto * Ok * Pr * Selgitus # Kogus # Valuu # Kurss *~ Baas * Uhikuhi # Summ ~ AlgneSum * KMk * KM # Algus * Lépp ~ AlgneKV ~ RSKM # Summa-T # K-vahe # Klient -
> Q> ® > s > si Q> s > Q> Q> Q> ot > > ot Q> )] > tsi | > si | > si > Q> > =383 si B> t: > 2 s > C
.1 owoR 20012025 230 123 Text 522107 MODKP091 Komtor 1 sas1 10000 10000 o om wwooo[ o500 509

e OID - ostu-ID
3. Ostuarvega sidumine

Kulutusi ja ostuarveid on vdimalik omavahel siduda (vdi ka Uht ostuarvet mitme erineva kulutusega).
Naiteks Uhe ostuarvega ostetud lennupiletid saab siduda mitme erineva isiku lahetusaruannetega.
Kulutuste sidumine toimub ostuarve paises vdi ridadel (kui soovitakse ainult konkreetset rida siduda
mone kulutusega). Ostuarve valjal Kulutus (paises vdi ridadel) avaneb topeltkldpsuga Kulutuste valik
ning véimalus asetada dokumendile kulutus, millega soovitakse ostuarvet siduda. Ridadele margitud
kulutusi eelistatakse alati paises margitule.
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Ostuarve 100950

RS Laosissetulek Kassa vilja
Hankija & Hankija nimi KM reg nr
1104 Q Test OU
~ POHIANDMED
Arve aeg Tas. ting. & Tas.aeg Op. aeg
01.01.2025 |7 Q 08.01.2025 B 01012025 -
Pangakood Pangakonto/IBAN Viitenumber
EE
Kommentaar
» MENETLUS
) LISAVALJAD
v SUMMAD
Summa KM kokku Tasuda Saldo
700 0 700 0
Nr ~ [J # Konto # Objekt # Sisu
> Ots Q| > Ots Q. > Otsi
1 526401 Lahetuse transpordikulud
2 526401

Lahetuse transpordikulud

Hankija arve
010422

Objekt
TURUNDUS

Sisekommentaar

Valuuta
EUR

Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 13:21:16) 9
2
& b
Kred. konto @ Kred. ost
212211 Q
Kurss Ettemaks Umardus #
Q 1/[0 h9 0
# Summa ~ KMK » KM~ Summa |~ Kulutus
> Otsi | 3| Ots Q> Ots Otsi |>| Ots
350 23 0 100064
350 23 0 100083

Tulemus kajastub Kulutaja aruandes, kui markida linnuke Ostuarvetega.

KULUTUSEL: Kulutaja MAREK Kinnitaja Staatus - 01.01.2025 31.12.2025
Seeria Vara Kasutaja Asumaa
Taap Objekt Valuuta Projekt Klient
Kinnitatud | Koik ~v| [ (Kulutuse lisaval v | Kommentaar Linn Korraldus
RIDADEL: Dok. nr Hankija Konto Aeg
Selgitus Artikkel KM kood
Ridadega [ kiiendile Ostuarvetega [J valuutas ~ Vahesumma Vaade ARUANNE
Number Aeg Kulutaja Obijekt Kinnitaja Staatus Kommentaar Periood Per. paevad Summa KM kokku Tasuda Linn
Tiidip Aeg Objekt Hankija Dok. nr Konto Selgitus Valuuta Kogus Uhikuhind  Summa KM RSKM KMkood Projekt Klient
100083 22012025 MAREK:Marek TLN 425.00 0.00 42500
PRAHA_ V. 14.01 2025 1104 Test QU 526411 Pal EUR 3 100 00 2500 000 7500 -
DSTWOOQSO 01.01.2025 MUUK 1123: Test 123 526401 Lahetuse franspordikulud EUR 0 0.00 350.00 0.00  350.00 23 - I
Kokku: 0 3 42500 0.

4. Kulutuse periodiseerimine

Kulutusi saab periodiseerida nii nagu ostu- ja muugiarvet, kirjutades periodiseeritava rea peale

perioodi alguse ja |6pu kuupaeva.

Vajalik susteemiseadistus:

Finantsi seadistused - Automaatne periodiseerimine - Kulutus
Finantsi seadistused - Periodiseeritud kande paisesse ja reale algusse
lisanduv tekst Periodiseeritud, Periodis. jne (vaba tekst)

FINANTSI SEADISTUSED

Automaatne periodiseerimine

Periodiseeritud kande péisesse ja reale
algusse lisanduv tekst

Periodis.

Miitigiarve Ostuarve

Kulutus

[J ka kaibemaks

Raamat seadistused - Finantskonto - KORR.KONTO - (bilansikonto number)
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Raamat » Finantskontod > 525202

® Tagasi [ ?] Koopia [ Kustuta Olek: Vaata Vaata muudatuste logi

Directo kulud

KOOD 525202

NIMI Directo kulud

KMKOOD v
MAHAKANDMISEKS v

SULETUD v

KLASS 4 (Kulud) v

KORR. KONTO 113201 >

Periodiseerimine

Kulutusel margitakse ara real periodiseeritava kulu algus- ja I6ppkuupaev.

+ Kinnita 5 Kopeeri ~ 1 Kustuta & Manused & Meili ~ & Triki ~  Loo siindmus.
Kulutus 100084 €= Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 13:52:38) ©)
Number Aeg Uuring Kulutaja & Kulutaja nimi d
100084 28.01.2025 =] Q  BRITT Q Bt

\ PGHIANDMED

Op. aeg Kinnitaja Projekt Tiiiip Vara Objekt & Kasutaja & Alates #
28.01.2025 =] Q Q Q QTN Q| KELLYLY Q ]
Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Valine tunnus Sisekommentaar

(3 Koolitus veebruar-mirts Q

> SOIDUANDMED
> LISAVALJAD

) MENETLUS

\ SUMMAD

Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas. K-vahe Tasuda 4

EUR Q 1 308.00 1400.00 1400.00 1708.00

Algne KM

Nr~ O - Aeg # Dok.n # Hankija # Hankijanii # Konto ~ Ok # Pr * Selgitus # Kogus # Valuw # Ki # Baas # Uhikuhi # Summ # AlgneSum ~ KMk # KM ~ Algus »  Ldpp # Algne KV
Ots: B> Otsi |> Otsi Q> Otsi > ot Q> Q> Q> Ots > Otsi |> OtQ|> C|> Oftsi | > Otsi | > Otsi Otsi [ CQ|> ot |> Otsi B> O =1 Otsi

128012025 112233 1058 Directo OU 525811 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 1 EUR 1 1400.00 1400.00  1400.00 43 308.00| 01.02.2025  31.03.2025)

Kinnitamisel tekib finantskanne
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EE Kopeeri ~ 1 Kustuta ili Ava algdokument
Finants - kanne KULUT: 100084 €==21) Viimati muutis KELLYLY (28.01.2025 kell 13:51:47) )
Loo:
Tuip Number Aeg Viide Seletus I
KULUT 100084  28.01.2025 =] Periodiseeritud BRITT Britt / Koolitus veebruar-marts
Deebet
3108
Kreedit Vahe
3108 0
Nr () #Konto » Objektid  # Projekt  Sisu # Deeb ~ Kreedit # KN # Aeg # Klient * Hankija * Ressur # Val.de # Val kreer * Valuut #  Kurss * Kogu
> Ot Q| > Otsi Q| > otsi Q|| Otsi > Otsi | > Otsi | > Q> Otsi 8> OtsQ| > Otsi Q> OtsiQ|> Otsi | > Otsi |> OtQ|> Otsi |> Ots
1212641 TIN BRITT / V@lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1708.00 170800 EUR 1
2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 22% 30800 3 308.00 EUR 1
3 212191 TN Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 1400.00 43 1058 1400.00 EUR 1
4 525811 TN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.032025 | 700.00 3 01.02.2025 1058 700.00 EUR 1 0
5 212191 | TIN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 70000 43 01.02.2025 1058 -700.00 70000 EUR 1
6 525811 TLN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.032025 | 700.00 3 01.03.2025 1058 700.00 EUR 1 0
7 212191 TN Periodiseeritud Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.02-31.03.2025 70000 43 01.03.2025 1058 -700.00 70000 EUR 1
. . A = . A . w
Periodiseerimine lisavalikuga - ka kaibemaks
Kui on kasutusel periodiseerimise lisaseadistus Ka kaibemaks. lisatakse finantskande igale reale
kaibemaksukood. Eestis ei ole kohustuslik ning kasutamisel jalgida, et kaibedeklaratsioon oleks dieti
seadistatud.
Ka kaibemaks linnuke +
FINANTSI SEADISTUSED
Automaatne arve pericdiseerimine () maagiarve (] Ostuarve Kulutusm
Finants - kanne KULUT: 100016
Taup MNumber Asg Seletus
KULUT 100016 01.01.2020 B4 Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / kulutus
) (e (e
O nNr # Konto # Objektid .~ Projekt # Sisu # Deebet # Kreedit # Aeg # KM kood
Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi
8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
6 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 1
3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
2 212351 Ksibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1
1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00
4 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020 1
T 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020 1

Ka kaibemaks linnuke -
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FINANTSI SEADISTUSED

e Ae e e Mutgiarve [ Ostuarve Kulutus | [ ka kaibemaks

L et e E e

Finants - kanne KULUT: 100015

| Taap MNumber Aeg Seletus
'+ KULUT 100015 01.01.2020 B4  Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / koolitus
3 O nr # Konto * Objektid .~ Projekt * Sisu # Deebet S+ Kreedit # Aeg # KM kood
é Ots| Otsi Ots Ots Otsi Otsi Ots Otsi
| 8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
| 7 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1

5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00

3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00

2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1

1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00

4 523104 HANS Pericdiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020

6 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020

5. Kulutuse massimport

Kulutuse massimpordil on vdimalik massimportida kdiki valju v.a. baas - see vali on ainult ndha
dokumendil.

Kui valju ei impordita, kehtivad jargmised reeglid

e Kasutaja - kui on taitmata imporditakse vaikimisi massimpordi kasutaja kood
e Aeg vali - kui on taitmata imporditakse massimpordi hetke aeg
e Op. aeg - kui on taitmata imporditakse jargmiste reeglite jargi
o Aeg valja importimisel asetub Op.aeg valjale sama aeg
o Aeg valja mitte importimisel asetub Op.aeg valjale massimpordi hetke aeg
¢ Valuuta imporditakse vaikimisi EUR
e Kurss imporditakse vaikimisi 1
e Selgitus kui vali on taitmata asetub Konto nimi

®  Kui valjatoodud valjad on imporditud tabelis, siis ei kirjuta reeglitega Ule vaid imporditakse
valjad.

Kulutused (VANA KUJUNDUS)

Kulutuse dokumentidel kajastatakse aruandvate isikute poolt tehtud kulutused, mis ei ole tasutud
ettevotte rahaliste vahenditega.

Kulutused asuvad Raamat- DOKUMENDID - Kulutused

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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I T I e R 6 F R B o v y
Number 100040 Aeg 2204 2022 Uuring
Kulutaja MALLE Kulutaja nimi Malle Maasikas
® O O Lisaviliad O Menetius
Op. aeg 2204 2022 Kinnitaja Projekt
Tuup Vara Objekt
Kasutaja TRINP Alates Kuni
Kommentaar Klaviatuurl ostmine
Tellimus Korraldus Valine tunnus
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRINP 22.04.2022 10:02:48 Aseta retsept

Valuuta EUR KM kokku 2000 Summa 10000 Baas 100.00
Kurss 1 Kvahe 0.00 Tasuda 120.00

® 0 0
NRTuup  Aeg Dok.nr  Hankija  Hankijanimi  Konto Objekt Projekt Selgitus Kogus Valuuta Kurss Baas Uhikuhind ~ Summa KMk KM RSKM

1 KONTOR 04.04.2022 223 1007 Apple OU 522107 ADMIN P001 Kontoritarbed 1 EUR 1 100.0000 100 100.00 1 20.00 120.00
2

1. Kulutuse nupud

1.1. Kinnitamata kulutuse paise nupud

Sule - sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi

» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil, kopeerimise ulatus séltub Sisteemi seadistused > Dokumendi
kopeerimise ulatus valikust.

e Kinnita - kinnitab dokumendi kui jargi vajutada kohe salvesta. Kinnitamise tulemusena tekib
automaatselt kulutusega seotud finantskanne

» Salvesta - salvestab dokumendi

e Kustuta - voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada

e Meil - saadab kulutuse valjatriki e-mailiga. Parema hiireklahviga kldpsates on vdimalik valida
olemasolevate valjatrikkide vahel

e Truki - trikib dokumendi valjatriiki. Peale Truki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Parema hiireklahviga kldpsates on vdimalik valida
olemasolevate valjatrukkide vahel.

e Kirjaklamber - vdimaldab dokumendiga siduda manuseid

e Foorum - saab lugeda ja kirjutada Directoga seonduvast kui ka soovi korral algatada oma
firmasiseseid foorumeid.

e Valjamaks - loob kulutusele sisestatud andmetega taidetud valjamakse dokumendi.
Valjamakse kommentaariks lisatakse kulutuse dokumendi number ja kommentaar

e Sundmus - loob kulutusega seotud stindmuse. Dokumendi Uleval paremas nurgas on naidatud
seotud sindmuste arv ja neid saab lingi abil avada

» Aseta retsept - voimalik asetada eelnevalt loodud finantsretsepti

e Massasetaja - voimaldab tabeli (enamasti excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu

all olevas ABI-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

1.2. Kinnitatud kulutuse paise nupud

e Seonduv kanne - avab kulutusega seotud finantskande

Koopia | Salvesta il 0 F I B B °"9Y olek Kinnitatud Py
| sule | Uus | Koopia | Sabvesta | meil | Tk | EN EE
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2. Kulutuse valjad

2.1. Uld véljad

e Number - dokumendi number. Uut kulutust avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

¢ Aeg - dokumendi aeg

¢ Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele klientidele. Véimalik topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter abil asetada voi Ule kirjutada

e Kulutaja - kulutaja kasutajakood. Kui siia margitud kasutaja personalikaardil on taidetud
kulutaja konto, kasutatakse kandel kreedit kontoks seda kontot. Kui kulutaja personalikaardil
konto taidetud ei ole vdetakse kreedit konto Slisteemi seadistused > Kulutaja konto.
Kui konto on puudu nii kulutaja personalikaardilt kui ka seadistustest, siis ei saa kulutust
kinnitada

e Kulutaja nimi - kulutaja nimi, asetub automaatselt kulutaja valjale kasutajakoodi asetades.
Vajadusel vOimalik muuta

e Op.aeg - selle ajaga luuakse kulutust kinnitades finantskanne. Automaatselt asetub siis aeg
valjale sisestatud aeg

¢ Kinnitaja - kasutaja kood. Kinnitaja jargi véimalik filtreerida kulutaja aruandes

e Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

e Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tilbi Raamatu seadistused >
Kulutuste taubid all olevatest tutpidest

e Vara - vara (pohi- ja vaikevahendi) kood

¢ Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id)

e Kasutaja - Kulutuse dokumendi loonud kasutaja kasutajakood. Taidetakse automaatselt
dokumendi loomise hetkel. Véimalik muuta

 Alates - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga vdimalik avada kalender

e Kuni - kuupaeva vali. Parema hiirekldpsuga voimalik avada kalender

o Kommentaar - vaba tekstivali kulutuse kommentaari jaoks

e Tellimus - vdimalik siduda kulutust tellimusega. Kui kulutus on algatatud tellimuse
dokumendilt, asetub tellimuse number automaatselt, kui kulutus on loodud muul viisil, saab
tellimuse numbri siia kirjutada. Kui tellimuse number on kulutusele salvestatud, saab seotud
tellimust otse kulutuse dokumendilt avada, selleks tuleb kldpsata sonal Tellimus

e Korraldus - kasutatakse kulude huvitamiseks koostatud otsuse viite, numbri véi méne muu
tahise kajastamiseks

e Valine tunnus - vaba tekstivali kulutuse valise tunnuse jaoks

e Sisekommentaar - tekstivali

¢ Algnait - numbrivali

e Loppnait - numbrivali

e Kogus kokku - kulutuse ridadele margitud kogused kokku

* Vahemaa kokku - kilometraaz kokku

* Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil vdimalik asetada klient

¢ Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

e Staatus - valik SiUsteemi seadistused > Kulutuse staatused kirjutatud staatustest.

® KuiSusteemi seadistused > Kulutuse staatus, millele on tehtud valjamakse
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on taidetud, muudetakse kulutuse staatus, peale kulutuselt loodud valjamakse salvestamist,
automaatselt seadistusse kirjutatud staatuseks. Seda véimalust on hea hiljem naiteks kulutaja
aruandes valjamakstud kulutuste valistamiseks kasutada.

2.2.

Asumaa - lahetuse toimumise asumaa

Linn - lahetuse toimumise linn. Klahvikombinatsioon Ctrl+Enter ja hiire topeltkldps avavad
Linn® filtriga tekstid, kust saab valida eelnevalt salvestatud linnu. Tekste saab sisestada
Uldised seadistused > Tekstid

Lisavaljad - kulutuse lisavaljad

Menetlus - menetlus ehk kinnitusring tahendab kulude kinnitamist inimese poolt.
Menetleja- avaneb kasutajate register.

Roll - maaratakse allkirjastaja roll.

Kommentaar - menetlejale kommentaar kulutuse kohta.

Ridade valjad

Tuup - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva tidbi Raamatu seadistused >
Kulutuste tialubid all olevatest tllpidest

Aeg - rea aeg

Dok.nr - vaba vali algdokumendi numbri jaoks

Hankija - voimalik siduda kulutuse rida hankijaga. Kulutust kinnitades asetub hankija ka
finantskande reale. Voimalik asetada topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil

Hankija nimi - hankija nimi asetub automaatselt hankijat asetades hankija kaardilt

Konto - kulutuse rea deebet konto

Objekt - kulutusega seotud objekt(id) ehk finantsdimensioon(id).

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes

Selgitus - rea selgitus. Kontot asetades asetatakse siia konto nimetus, saab ise ule kirjutada.
Kui soovitakse konto hiljem sisestada voi on vaja kontot vahetada aga ei soovi, et selgitus konto
nimetusega Ule kirjutatakse, tuleks maarata Sisteemi seadistused > Ostuarve ja
kulutuse konto asetamisel vodetakse kirjeldus alati kontolt ei peale.
Kogus - kui real taidetakse ainult summa, siis ei ole kogus taitmine oluline. Kui sisestatakse
dhikuhind, siis tuleks taita ka kogus. Kogus asetub finantskandele.

Valuuta - rea valuuta

Kurss - rea valuutakurss

Baas - Uhikuhind baasvaluutas

Uhikuhind - Ghikuhind iima kaibemaksuta

Summa - rea summa ilma kaibemaksuta

Kmk - rea kaibemaksukood

KM - rea kaibemaksu summa

RSKM - rea summa koos kaibemaksuga

Klient - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada klient

Kliendi nimi - kliendi asetamisel kuvab kliendi nime

Marsruut - topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil voimalik asetada kulutusele marsruut
Vahemaa - kilometraaz kokku

Otstarve - vaba vali

Artikkel - artiklikood

Ressurss - ressursi kood

Algus - algus kuupaev
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e Lopp - 16pp kuupaev

e Summa-T - kulutaja poolt tasutud summa, mis kuulub valjamaksmisele

* K-vahe - naitab kulutaja poolt tasutud ja kulutuse paise valuutakursi jargi tasumisele kuuluva
summa vahet.

Naide: Tootaja soetas 01.04.2022 kontoritarbeid kogusummas 100 USD. Real kuvab kursi kulutuse
sisestamise kuupaevaga (paises vali ,aeg”). Valjal Summa-T sisestatakse kulutaja poolt tegelikult
makstud summa ehk kui palju maksis tootaja kulutuse tegemise hetkel kehtinud kursiga.

[ 5o ] o ] Koosia | Savesta | et ] i G ooni i oo -
Number 100044 Aeg|25.042022 12:22:41 Uuring
Kulutaja ATS Kulutaja nimi Ats
® O O Lisaviljad O Menetius
Op. aeg 25.04.2022 12:22:41 Kinnitaja Projekt
Tiiiip Vara Objekt
Kasutaja TRIINP Alates Kuni
Kommentaar
Tellimus Korraldus Viline tunnus
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRIINP 25.04.2022 12:45:36 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 0.00  Summa 9500  Baas 95.00
Kurss i Kuvahe 255  Tasuda 95.00
@® O O
NRTiip  Aeg Dok.nr  Hankila  Hankijanimi  Konto Objekt Projekt Selgitus Kogus Valuuta [ Kurss Baas Uhikuhind ~ Summa KMk KM RSKM
1 KONTOR 01.04.2022 522107  ADMIN PO01 Kontoritarbed 1.USD 0.924470741]  92.4471 100 100.00 0 0.00 100.00
2
) @
oo - = -
NR Tuup Aeg Algus Lopp Summa-T K-wvahe [OID Vara Vara
1 KONTOR 01.04.2022 95 255 UUS PV UUS WV LISAPV  LISAVV

2

e Vara - ainult kinnitatud kulutusel, kulutuse pealt loodud uue pdhivara voi vaikevahendi kood.
Taitub peale seda, kui UUSPV vdi UUSVV nupu abil loodud kaart on salvestatud.

UUS PV - ainult kinnitatud kulutusel, voimalik algatada uut pdhivara kaarti.

UUS VV - ainult kinnitatud kulutusel, véimalik algatada uut vaikevahendi kaarti.

Vara - ainult kinnitatud kulutusel. Saab asetada topeltkldpsuga, kui soovitakse kulutuse kaudu
lisada pohivara voi vaikevahendi lisasummat.

LISA PV - ainult kinnitatud kulutusel, nupp on aktiivne ainult siis kui eelneval valjal on taidetud
vara kood, pGhivara lisasumma lisamiseks.

LISA VV - ainult kinnitatud kulutusel, nupp on aktiivne ainult siis, kui eelneval valjal on taidetud
vara kood, vaikevahendi lisasumma lisamiseks.

3. Ostuarvega sidumine

Kulutusi ja ostuarveid on vdimalik omavahel siduda (vdi ka Uht ostuarvet mitme erineva kulutusega).
Naiteks Uhe ostuarvega ostetud lennupiletid saab siduda mitme erineva isiku lahetusaruannetega.
Kulutuste sidumine toimub ostuarve paises vdi ridadel (kui soovitakse ainult konkreetset rida siduda
mone kulutusega). Ostuarve valjal Kulutus (paises vdi ridadel) avaneb topeltkldpsuga Kulutuste valik
ning véimalus asetada dokumendile kulutus, millega soovitakse ostuarvet siduda. Ridadele margitud
kulutusi eelistatakse alati paises margitule.
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1Y I I I I
KrediteeriSeonduv kanne [[ESYRENY

Number 100309

Olek Kinnitatud LOGOUT

Hankija 1133 Aktsiaselts ESTRAVEL KMregnr EE100141652 Hankija arve 010422
Arve tasub KM reg nr Uuring N
@0 O Menetius O Lisavaljad
Arve aeg 01042022 13:29:00 Kasutaja TRIINP Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Arveldusarve 221303565678 Sissetulek
Tas. aeg 08.04.2022 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op.aeg 01.04.2022 13:29:00 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjarilk | EE (Eest) v Tehingulitk (O —
Saadud 25042022 13:29.40 Tadp [ (vali taup) v Staatus
Reklamatsioon Rekl. selgitus () Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRINP 25.04.2022 14:35:00 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 000 Summa 700.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 700.00 Erinevus Saldo 700.00
OO0 ®O0
NRTilip  Konto  korkonto  Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Algus Lopp T66s Korr. objekt Korr. projekt  Sissetulek  Hankijaarve Summa  Ressurss [Kulutus
1 526401 Lahetuse transpordikulud 35000 23 0.00 O 100045
2 526401 Lahetuse transpordikulud 35000 23 0.00 O 100046
3 @)
Tulemus kajastub Kulutaja aruandes, kui markida linnuke Ostuarvetega.
KULUTUSEL: Kulutaja [EVELIN Kinnitaja Staatus v 01.04.2022 : 25.04.2022
Seeria Vara Kasutaja Asumaa
Tuiip Objekt Valuuta Projekt Kiient
Kinnitatud | Kaik ~]  [(Kultuse lisaval v Kommentaar Linn Korraldus
RIDADEL: Dok nr Hankia Konto Aeg
Selgitus Artikkcel KM kood
Ridadega () Kiiendile Ostuarvetega | [ Valuutas  Vahesumma[  v] Vaade | Tavaline v | ARUANNE
Number  Aeg Kulutaja Objekt Kinnitaja Staatus Kommentaar Periood Per. paevad _ Summa KM kokku Tasuda Linn
Tiitip Aeg Objekt Hankija Dok.nr Konto Selgitus ValuutaKogus ~ Uhikuhind ~ Summa KM RSKM KM kood Projekt Klient
100046 11.04.2022 14:15:00 EVELIN: Evelin Soome 09.04-10.04.2022 450.00 0.00 450.00
i HADR 1104 101 Eagyarahad ELR. 20 1 23 -
0ST.100308 01,04.2022 13:29:00 1133; Aktsiaselts ESTRAVEL 526401 Lahetuse transpordikulug EUR 1 350,00 350,00 0,00 350,00 23 B )
Kokku: = = - — S S B - B R - R—

4. Kulutuse

periodiseerimine

Kulutusi saab periodiseerida nii nagu ostu- ja muugiarvet, kirjutades periodiseeritava rea peale
perioodi alguse ja |6pu kuupaeva.

Vajalik susteemiseadistus:

Finantsi seadistused - Automaatne periodiseerimine - Kulutus
Finantsi seadistused - Periodiseeritud kande paisesse ja reale algusse
lisanduv tekst Periodiseeritud, Periodis. jne (vaba tekst)

FINANTSI SEADISTUSED

Automaatne periodiseerimine Miitigiarve Ostuarvs Kulutus | [ ka kiibemaks

Periodiseeritud kande péisesse ja reale

algusse lisanduv tekst Periodis.

Raamat seadistused - Finantskonto - KORR.KONTO - (bilansikonto number)
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Kulutused (UUS KUJUNDUS)

Raamat » Finantskontod > 525202

® Tagasi [ % Koopia Tl Kustuta

Olek: Vaata

Vaata muudatuste logi

Directo kulud

KOOD 525202

NIMI Directo kulud

KMKOOD

MAHAKANDMISEKS v

SULETUD v

KLASS 4 (Kulud) .

KORR. KONTO 113201
Periodiseerimine

>

Kulutusel margitakse ara real periodiseeritava kulu algus- ja I6ppkuupaev.

D) << Kulutus 100063 .. - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_directo_jane/fin_kulutus.asp?me=08&clr1="18&number=100063&hoiatus=

[suie ] Uus J Koopia | Kinita ] Saivesia ] kustvia | i RN << | > IR e

Number 100063 Aeg 30.04.2022 Uuring
Kulutaja MARGUS Kulutaja nimi Margus
® O OlLisavéliad O Menetlus
Op. aeg 30.04.2022 Kinnitaja Projekt
Tiliip Vara Objekt
Kasutaja JANE Alates Kuni

Kommentaar Koolitus mai - juuni 2022
Tellimus Korraldus Véline tunnus
Sisekommentaar

Viimati muutis: JANE 05.06.2022 15:03:25 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 24.00 Summa 120.00 Baas 120.00
Kurss 1 K-vahe 0.00 Tasuda 144.00
® O O
NR Tiiip Aeg Dok. nr Hankija Hankija nimi  Konto Objekt Projekt Selgitus
1 30.04.2022 112233 1012 Osalihing Direct 525202 ADMIN Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022
)
00 ®
NR Tilp Aeg Algus Lépp Summa-T K-vahe OID
1 30.04.2022 IOT .05.2022  30.06.2022 I

o

Kinnitamisel tekib finantskanne

Kogus Valuuta Kurss
EUR

Baas Uhikuhind ~ Summa
1 120.0000 120 120.00
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Finants - kanne KULUT: 100063 @Emzmmm)

Tilip
KULUT

Number Aeg
100063

30.04.2022 |

Seletus
Period. MARGUS Margus / Koolitus mai - juuni 2022

Viimati muutis JANE (05

kell 15:0

Vahe Deebet Kreedit

(=) =]~]

O nr # Konto  # Objektid # Projekt & Sisu #~ Deebet # Kreedit ~ Val ~ Kurss ~ Val. deebe # Val. kreedil < Aeg # KM kood
Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi o1 Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi

3 525202 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koeolituse kulud 07.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 01.05.2022

5 113201 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koolituse kulud 07.05 - 30.06.2022 -60.00 EUR 1 -60.00 01.05.2022

4 525202 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 01.06.2022

6 113201 ADMIN Period. Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 -60.00 EUR 1 -60.00 01.06.2022

1 212641 MARGUS / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 144.00 EUR 1 144.00

2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 24.00 EUR 1 24.00 1

7 113201 ADMIN Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 1

8 113201 ADMIN Dok. nr 112233 Koolituse kulud 01.05 - 30.06.2022 60.00 EUR 1 60.00 1

Periodiseerimine lisavalikuga - ka kaibemaks

Kui on kasutusel periodiseerimise lisaseadistus Ka kaibemaks. lisatakse finantskande igale reale
kaibemaksukood. Eestis ei ole kohustuslik ning kasutamisel jalgida, et kaibedeklaratsioon oleks dieti

seadistatud.

Ka kaibemaks linnuke +

FINANTSI| SEADISTUSED

Automaatne arve pericdiseerimine

O Mutgiarve ) Ostuarve Kulutus_

Finants - kanne KULUT: 100016

Tadp Number

KULUT 100016

Aeg Seletus

01.01.2020 m

O Nr

Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / kulutus

# Konto * Objektid .~ Projekt & Sisu # Deebet # Kreedit # Aeg # KM kood
Otsi Otsi Oftsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi

8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
6 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 1
3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
2 212351 Kadibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1
1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00

4 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020 1
7 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020 1

Ka kaibemaks linnuke -
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FINANTSI SEADISTUSED

e Ae e e Mutgiarve [ Ostuarve Kulutus | [ ka kaibemaks

L et e E e

Finants - kanne KULUT: 100015

| Taap MNumber Aeg Seletus
'+ KULUT 100015 01.01.2020 B4  Periodiseeritud MALLE Malle Maasikas / koolitus
3 O nr # Konto * Objektid .~ Projekt * Sisu # Deebet S+ Kreedit # Aeg # KM kood
é Ots| Otsi Ots Ots Otsi Otsi Ots Otsi
| 8 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1
| 7 113434 HANS Dok. nr 225 Koolitus 500.00 1

5 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00

3 523104 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00

2 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 200.00 1

1 212641 MALLE / V&lad aruandvatele isikutele kulutuste eest 1200.00

4 523104 HANS Pericdiseeritud Dok. nr 225 Koolitus 500.00 01.02.2020

6 113434 HANS Periodiseeritud Dok. nr 225 Koolitus -500.00 01.02.2020

5. Kulutuse massimport

Kulutuse massimpordil on vdimalik massimportida kdiki valju v.a. baas - see vali on ainult ndha
dokumendil.

Kui valju ei impordita, kehtivad jargmised reeglid

e Kasutaja - kui on taitmata imporditakse vaikimisi massimpordi kasutaja kood
e Aeg vali - kui on taitmata imporditakse massimpordi hetke aeg
e Op. aeg - kui on taitmata imporditakse jargmiste reeglite jargi
o Aeg valja importimisel asetub Op.aeg valjale sama aeg
o Aeg valja mitte importimisel asetub Op.aeg valjale massimpordi hetke aeg
¢ Valuuta imporditakse vaikimisi EUR
e Kurss imporditakse vaikimisi 1
e Selgitus kui vali on taitmata asetub Konto nimi

®  Kui valjatoodud valjad on imporditud tabelis, siis ei kirjuta reeglitega Ule vaid imporditakse
valjad.

6. Korduvad kusimused

Kulutustega seotud korduma kippuvad kusimused leiavad kajastust ja on pidevalt taiendamisel SIIN.
Kuidas peaks tootajate paevarahad markima ?

Pdevarahad kajastatakse Kulutuse dokumendil. Pdevaraha ei ole palga osa ja palgamoodulis neid ei
kajastata.

e Loo Kulutuse tllp

Naiteks :

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Ststeemi seadistused > Kulutuste tiibid

]  Kustuta

Salvesta Olek: Vaata

Paevarahad valismaal

TOOP VALIS_PAEVARAHA
NIMETUS Paevarahad valismaal
KONTO 526101

OBJEKT

PROJEKT

KMKOOD

UHIKUHIND 0

PERSONALI TULU Jah

e Loo Kulutus ja kinnita

DD << kulutus 100066 ,, - Google Chrome

@ logindirecto.ee/ocra directo #fin_kulutus.asp?me=08tclr1=18number=1000668hoiatus=

[sul ] Uus | Koopi | Kimita | Savest | Kusuia | o KRN < | > ISR

Vajamars
Number 100066 Aeg 14.06.2022 Uuring
Kulutaja MALLE Kulutaja nimi Malle Maasikas
® O OlLisavdliad O Menetius
Op. aeg 14.06.2022 Kinnitaja Projekt
Tiip Vara Objekt
Kasutaja JANE Alates Kuni
Kommentaar
Tellimus Korraldus Viline tunnus

Sisekommentaar P3evarahad Socome 15.06 - 16.06.2022

Viimati muutis: JANE 14.06.2022 12:05:25 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa 100.00 Baas 100.00
Kurss 1 K-vahe 0.00 Tasuda 100.00 Vdljamakstav paevaraha
® O O
NRTUlp  Aeg Dok.nr_ Hankija Hankijanimi Konto  Objekt Projekt Selgitus
1 VALIS_P, 15.062022 [ ) 526101 Paevarahad valismaal
2

P
P

P

Uhe péeva kokkulepitud paevaraha

2 pdeva \

Kogus 'Valuuta Kurss Baas Uhikuhind Summa K
UR 1 100.000q50_] 100.00

* Loo valjamakse kas kokkuleppel té6tajaga enne komandeeringusse minekut

e Kui kokkuleppel tootajaga makstakse paevarahad valja koos komandeeringu kulutusega, siis
vOib koostada kulutuse, kus on kbik komandeeringukulud margitud.

* Soovi korral saab palga valjatrikile lisada Kulutuse tlubid, millel on margitud Personali tulu

JAH
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Kulutus kui séidupaevik

Kulutuse dokumenti saab kasutada ka kui sdidupdevikut, kus vajalik info kajastada ning selle pohjal
luua valjamakseid ja deklaratsioone. Lisaks on vdimalik kulutuse, kui sdidupaeviku taitmist
automatiseerida, et kasitd6 hulka vahendada. Vaata kasulikke t6ovotteid ja naiteid allpool.

®" Hetkel dokumendil puuduvad kontrollid ja hoitused maksuvaba piirmaara Uletamise,
erisoodustuse kajastamise jms kohta, seda kontrolli peab teostama kasitsi. Uuenduste lisandumisest
teavitatakse uudiskirja teel.

Kulutuse tuup

Selleks, et saasta aega iga sdidu sisestamisel loo Seadistused- Raamat - Kulutuse tiiiibid.
Kulutuse thubil taidetud valjad asetuvad kulutuse reale.

e Nimetus - kulutuse reale asetuv selgitus
o Uhikuhind - hiivitis kilomeetri kohta
e Konto, objekt, projekt, kmkood - kui taidetud asetuvad kulutuse reale.

Koiki kulutusele asetuvaid vaartusi saab ka soovi korral Ule kirjutada ja eemaldada. Samuti saab teha
vajalik hulk kulutuste tilpe, mis kataksid eri kontode voi hivitismaarade vajadusi. Naiteks, kui on
ettevotte siseselt satestatud erinev hlvitis ametisditude ja t66- ja elukoha vaheliste sditude tarbeks.

Raamat > Kulutuste tlidbid

O Tagasi O uus €4 Koopia W Kustuta

Isikliku sdiduauto hiivitis

TUUP ISH

NIMETUS Isikliku séiduauto huvitis

KONTO 523107 »
OBJEKT EESTI »
PROJEKT »
KMKOOD v
UHIKUHIND 0,5

e |

PERSONALI TULU

Kulutuste marsruudid
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Korduvaid marsruute, naiteks kliendi kohtumisi teise linna voi t66 ja elukoha vahelisi sbite, on
vdimalik mallidena salvestada korduva sisestuse valtimiseks. Seadistused- Raamat -
Kulutuste marsruudid

 Vahemaa - kilometraaz kokku

Raamat » Kulutuste marsruudid > TLN-TARTU_TLMN

O Tagasi O uus &4 Koopia W Kustuta

TLN
KOOD TLN-TARTU_TLN
KUST TN
KUHU TARTU

VAHEMAA 370

Soidupaevik
Kulutuse dokumendi paises saab lisada kulutaja, perioodi, kommentaari valjadel kajastada auto
registreemisnumobrit ja dokumendi sisu.

Valides reale kulutuse tuubi ja marsruudi:

e arvutub havitatav summa automaatselt

e tuleb taita vaid, séidu kuupaev ja algnait

e |0ppnait arvutub vahemaa kaudu. Kui pakutud |6ppnait ei vasta tegelikkusele, siis muutes
korrigeeritakse ka vahemaa kilometraazi.
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L-i. Uus ~ &P Salvesta W Kinnita % Kopeeri ~ @ Jata ﬁl’ Kustuta @ Manused B Meili - @ Troki ~ 2 /" EE\ a2
Kulutus 1069 Viimati muutis LAURA (05.01.2026 kell 15:01:45) 1)
Loo:
Aeg Uuring Kulutaja ¢’ Kulutaja nimi ~
01.01.2026 13:37 & Q| uta) Q| | Juta Janes

~ POHIANDMED

Objekt &  Op.aeg Tiiiip & Vara Kasutaja & Alates Kuni &
EESTI,TARTU,MUUK @ | | 01.01.2026 13:37 B8 ISH Q Q| JuTa) Q| 01.01.2026 B8] 31.01.2026 =

Kommentaar Tellimus Korraldus Sisekommentaar

Juta J&nes / 432 MRA Saidupdevik jaanuar Q

» SOIDUANDMED
> LISAVALJAD

> MENETLUS

~ SUMMAD
Valuuta Kurss KM kokku Summa Baas Tasuda Algne KM +
EUR Q 1 0.00 389.50 389.50 389.50
LxEEBRL]
Nr ~ [J »* Tiip |~ Aeg ~ Konto .~ Objekt ~ Selgitus # Kogus » Uhikuhind ~ Summa * Marsruut # Vahemaa # Algndit. ~ Loppndit.
> ot Q|| 2| Otsi EB|[ 2] Ots QA >| Otsi Q|| 2| Ots > Otsi | > Otsi || > Otsi || | Otsi 2 Otsi || 2 Otsi || 2 Otsi
1 ISH 02.01.2026 523107 EESTI Isikliku sdiduauto havitis 370 0.50 185.00| TLN-TARTU_TLN 370 21230 21600
g e 2 |ISH 05.01.2026 523107 EESTI Isikliku séiduauto hivitis 370 0.50 185.00| TLN-TARTU_TLN 370 21765 22135
3 ISH-ELU 06.01.2026 523107 EESTI To6- ja elukoha vaheline sit (kaugus tle 50km) 65 0.30 19.50 MARJAMAA-TLN-MAR| 65 22194 22259
4

® " Selleks, et ridadel saaks taita alg- ja I6ppnaitu, tuleb peenhaalestuses teha valik ,,Alg- ja
Ioppnaidu taitmine ridadel ei mojuta paist” - jah

Hailestus X

Sisu sektsioonid Isiklik

Kdibemaksu arvutus

Kdibeta summast v

Alg- ja l6ppndidu tiditmine ridadel ei mojuta paist
Jah v
Ei

Massasetus

Dokumendi ridade taitmine massasetajaga on mugav, kui todtajad kajastavad sdite tabelarvutus
rakenduses naites Excelis. Importida on vaja minimaalselt kulutuse tutp, séidu kuupaev ning
alg- ja 16ppnait. Ulejdanud valjad leiab ja arvutab Directo taustal.

Naide soidupaevikust, massasetatavad valjad:
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A B C D E FGH 1 J K L M

SOIDUPAEVIK

Ti0P Kuupaev Teekond ja sdidu eesmark sp. algnait sp. [6ppnait
ISH 02.01.25 Kontar - Firma OU kontor (Tamme 10, Tallinn) 123900 123980
ISH-ELU 22.01.25 Kodu (Mérjamaa) - kontor - kodu (Marjamaa) 124874 124938
ISH-ELU 29.01.25 Kodu (Marjamaa) - kontor - kodu (Marjamaa) 125365 125429

.

Ettevalmistatud ridade valjad peavad olema ette valmistatud jarjekorras, mis on naidatud
massasetaja akna allosas. Ettevalmistatud read tuleb asetada copy-paste meetodil massasetaja
valgesse aknasse. Vaata ka Massasetaja

Massasetaja aken:

Mass-asetaja X

Olemasolevate andmete iilekirjutus * alates reast nr

Taidetakse kaik v 1

ISH 02.01.25 Kontor - Firma ol kontor (Tamme 10, Tallinn) 123900 123980

ISH-ELU 22.01.25 Kodu (Mirjamaa) - kontor - kodu (Marjamaa) 124874 124938

ISH-ELU  29.01.25 Kodu (Mirjamaa) - kontor - kodu (Marjamaa) 125365 125429

-

abi

Tekstikasti tuleb sisestada andmed nii, et tulpasid eristab TAB ja igale soovitud dokumendireale vastab (iks tekstirida. Uleliigseid tulpasid ignoreeritakse.

1. Tudp

2. Aeg

3. Konto

4. Objekt

5. Selgitus
6. Kogus

7. Uhikuhind
8. Summa
9. Marsruut
10. Vahemaa
11. Algnait.
12. Léppnait.

Tulemus kulutusel: Automaatselt leitakse vahemaa, kogus ja arvutub hivitatav summa.

Nr ~ (] ~ Tiiiip * Aeg ~ Konto * Objekt ~ Selgitus +~ Kogus ~ Uhikuhind ~ Summa * Marsruut # Vahemaa ~ Algndit. ~ Loppnait.
> ot= Q|2 otsi E|[> ots Q|[>| Otsi Q{3 Ots > Otsi | Otsi || > Otsi ||2| Otsi Q> Otsi | > Otsi || > Otsi
1 ISH 02.01.2025 523107 EESTI Isikliku séiduauto huvitis 80 0.50 40.00 80 123900 123980
2 ISH-ELU 22.01.2025 523107 Ta6- ja elukoha vaheline s6it (kaugus dle 50km) 64 0.30 19.20 64 124874 124938
3 ISH-ELU 29.01.2025/523107 Too- ja elukoha vaheline s6it (kaugus Gle 50km) 64 0.30 19.20 64 125365 125429
4

Kulutaja aruanne

Kulutaja aruandest saab luua kulutus-sdidupaevikutele massiga valjamakseid ja saada kokkuvotvat
infot.
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Kulutused (UUS KUJUNDUS)

Selleks, et naha ainult sdidupaeviku iseloomuga kulutusi, kasuta dokumentidel UGhist tunnust, naiteks
marksona ,, soidupaevik” kommentaari valjal, ja kasuta seda filtrina aruandes:

Kulutaja

Seeria

KULUTUSEL:

Taop

Kinnitatud | Kinnitatud v

RIDADEL: Dok. nr
Selgitus

[ Ridadega [ Kiendile

Number Aeg Kulutaja
1073 01.01.2026 13:37:00
1072 01.01.2026 13:37:00
g 1071 01.01.2026 13:37:00
) 1069 01.01.2026 13:37:00
Kokku:

(Kulutuse lisaval v

[ ostuarvetega

JUSSJ: Juss Janes
KELLYK: Kelly Toom
1120: Mart Maasikas
JUTAJ: Juta Janes

Kinnitaja
Vara
Objekt
Hankija

[ valuutas

Objekt

Staatus -

Kasutaja

aluuta Projekt
Kommentaar %sdidupaevik% Linn

Konio Aeg
Atikkel

]

EESTI.,TARTU MUUK DEL
EESTI, TARTU,MUUK,KELLYK
EESTI, TARTU,MOUK,MARTM
EESTI,TARTU MUUK_ JUTAJ

[T —

KM kood

Kinnitaja Staatus

01.01.2026

Kommentaar

: 31.01.2026

Klient
Korraldus

Periood Per. paevad

Summa

KM kokku TasudaLinn

Juss Janes 433 NRA SBidupaevik jaanuar ~ 01.01.2026-31.01.2026 31 7840 0.00 7840

Kelly Toom / 932 FRA Sdidupaevik jaanuar  01.01.2026-31.01.2026 31 78.40 0.00 78.40

MAKSTUD Mart Maasikas / 562 JRM Stidupaevik jaanuar 01.01.2026-31.01.2026 31 78.40 0.00 78.40
MAKSTUD Juta Janes / 432 MRA Sbidupaevik jaanuar ~ 01.01.2026-31.01.2026 31 7840 0.00 78.40
124 313.60 0.00 313.60

Vaata ka jargnevalt, kuidas finantsretsepti abil maksuvaba piirmaara Uletavalt osalt arvutada
erisoodustuse maksukulu ja maksuvola.

® Kui kasutad kulutust sdidupaevikuna, siis finantsretsepti puhul vali Glepiirmaara- ja
kompensatsiooni rea tuubiks arvutus, et dokumendile lisataks ainult maksukulu ja volg.

LF Uus ~

@ Kopeeri -

ﬂ" Kustuta

Finantsretsept AKOMP/0.5>550

Nimetus Kasutus
Séiduauto komepnsat Kulutus
Nr ~ [J # Rida ~* Valiku tiiiip

> Otsi || 2| Otsi
----- 1 10 | Parameeter
ERTE 2 208 Arvutus
ERTE 3 308 Arvutus
ERTE 4 400 Arvutus
ERTE 5 50 | Konto
ERTE 6 60 | Arvutus
ERT 7 70 | Konto
----- 8 80 | Konto
----- 9 90 | Konto
..... 10

Kuidas isikliku
asetada?

Tegija

# Konto # Objekt

¥ Ots Q|2 osi Q

528301

525892
212332
212301

Aeg Nimi
Q. 1| 01.01.2026 zzz] [ Suletud
# Nimi # Summa
>| Ots > Ots
Labitud kilometraaz
Autckompensatsioon kokku 10%{0,5}

Autokompensatsioon
Autokomp (lle piirm&ara) TSD lisa 3

Erisoodustuste tulumaksukulud

Sotsmaks t&6tajate erisoodustuselt
Ettevatte tulumaks (erisoodustused, ki

Sotsiaalmaksu vélg

{1100}{0,5}
10%{0,5}-30
40%{0,282}
40+50
60*{0,33}
-50

-70

soiduauto huvitist saab finantsretsepti abiga kulutusele

Alates 1.1.2025 saab sdidupaeviku alusel hlvitada t66soite kuni 50 senti kilomeetri kohta, kuid
mitte rohkem kui 550 eurot iihes kalendrikuus tehtud sditude eest. See tahendab, et td6andja
vOib kehtestada ka madalama kilomeetri hinna, nt 20 senti, kuid maksuvabastuse tingimuse
taitmiseks ei tohi liletada kumbagi piirmaara. Seega, kui hlvitise kilomeetri hinnaks on maaratud
naiteks 1 euro, on maksustatav kilomeetri piirhinda Uletav osa, ehk 50 senti ja seda s6ltumata sellest,
kui suur on hivitise summa kokku. Piirmaarasid uletav hiuvitise summa loetakse

erisoodustuseks.
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Koosta finantsretsept, mis arvutab sisestatud kilometraazi pdhjal valja maksuvabat piirmaara Uletava
osa, mille eest tuleb tasuda erisoodustuse maksud. See osa pannakse eraldi kontole, millele on
maaratud TSD lisa 4 kood 4030, mille kaudu liiguvad erisoodustuse andmed koos TSD'ga e-
maksuametisse. Lisaks arvutab finantsretsept valja ka erisoodustuse maksukulu ja maksuvdla.

Vajadusel loo Ule piirmaara mineva autokompensatsiooni jaoks eraldi konto, millele vali kilge
erisoodustuse kood 4030. Loe lisaks: TSD lisad 4, 5 ja 6

NAITED
Allpool on toodud moéned naited uue kujundusega finantsretseptidest ning nende kasutamisest uue
kujundusega kulutusel.

Naide 1 > Soiduauto kompensatsioon 0,5€/km kohta, lle piirmaara

Toodandja korralduses on kirjas, et to6tajale hivitatakse isikliku sdiduauto kasutamine tédlilesannetel
sdidupaeviku pidamisel. Jaanuarikuus hlvitati to6tajale isikliku sdiduauto kasutamine kogusummas
600€ (1 200 km x 0,5€) ja sama summa kanti ka tdotajale Ule. Vormi TSD lisas 4 tuleb naidata
summa 50€ (600€ - 550€).

Koosta finantsretsept:

W Kustuta & Meili ¥ © Triki ~ & Manused

Finantsretsept AKOMP/0.5>550 Viimati muutis VILJA (17.01.2025 kell 11:
Kood Nimetus Kasutus Tegija Aeg
AKOMP/0.5=550 Séiduauto kompensatsioon 0,5€/km kohta, tle piirmadra 550€ K&ik v Q 01.01.2025
Kommentaar

[] Suletud
x)=E
Nr ~ [J # Rida # Valiku tiiip # Konto + Objekt 4 Nimi 4 Summa # Kmkood * Projekt
> Otsi |> Ots Yots Q2 otsi Q> Ots >| Ots Yosi Q2o Q
1 10 Parameeter ¥ Libitud kilometraaz
2 20  Arvutus v Autokompensatsioon kokku 10*{0,5}
3 30 Konto ¥ | 523107 Autokompensatsioon {1100}*{0,5}
4 40 Konto ¥ 523109 Autokomp (lile piirmédra) TSD lisa 3 10%{0,5}-30
5 50 Konto ¥ | 528301 Erisoodustuste tulumaksukulud 40*{0,282}
6 60  Arvutus v 40+50
7 70 | Konto ¥ 525892 Sotsmaks to0tajate erisoodustuselt  60*{0,33}
8 80 | Konto Y 212332 Ettevétte tulumaks (erisoodustused, ki -50
9 90 Konto ¥ 212301 Sotsiaalmaksu vélg -70

Aseta kulutusele finantsretsept:
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Kulutused (UUS KUJUNDUS)

I Kustuta &7 Manused

+ Kinnita [ Kopeeri ~

& Meili ~ & Triki ~  Loo sindmus

Kulutus 100076 ===

Number Aeg Uuring Kulutaja &
100076 31.01.2025 =] Q| | Tuul 2

~ POHIANDMED
Op. aeg Kinnitaja Projekt Tiidip Vara
31.01.2025 =) >y 1 s
Kuni Kommentaar Tellimus
» SOIDUANDMED
3 LISAVALJAD

» MENETLUS

~ SUMMAD

Valuuta Kurss KM kokku Summa
EUR Q 1 0.00 600.00

Algne KM

Ascta retsept...

Nr ~ [+ Talip # Aeg + Dok.nr .~ Hankija
B »| Ots > Ots

Massasetaja...

# Hankija nimi # Konto ~ Selgitus

> Q| » Ots Q| 2| Ots 3 C Q> Ots

Sisesta finantsretsepti asetajasse kilometraaz:

Finantsretsept
Kood: AKOMP/0.5>550 Nimetus: N1_S&iduauto kempensatsicon 0,5€/km kohta, Gle piirm&ara 550€

* Aseta dokumendile alates reast

1 Sisesta kilometraaz
Rea nr Nimi Konto Objekt Summa’ KM kood
Parameetrid
10 Labitud kilometraaz Q Q
Kontod
30 Autokompensatsioon 523107 X Q 550
40 Autokomp (ule piirmagrzs | 523109 A Q
50 Erisoodustuste tulumaks | 528301 X Q
70 Sotsmaks tootajate eriso | 525892 b} Q
80 EttevBtte tulumaks (eriso = 212332 X Q
90 Sotsiaalmaksu vélg 212301 2 Q

Peale kilometraazi sisestamist arvutuvad valja:

e piirmaara sisse jaav summa (rida 30)
piirmaara uletav summa (rida 40)

Kulutaja nimi
Tuuli Sadu

Korraldus

Algne Summa

LRI L L0 L]L

Objekt
MUK

Viline tunnus

Projekt

olp|lo|o|p|e

Viimati muutis VILJA (17.01.2025 kell 11:11:39) 9

&
Kasutaja & Alates +
VILA 4 =]
Sisekommentaar
K-vahe Tasuda #

600.00
# Objekt # Kogus # Valuuta ~ Kurss
»otsi Q|2 Otsi |2 Ots Q2 Ots
X
Hankija Klient
2 Q
2 Q
2 Q
2 Q
2 Q
2 Q
2 Q

¥ Aseta retsept | E? Katkesta

piirmaara Uletavast summast arvutatud tulumaksukulu 22/78 (rida 50)

e piirmaara Uletavast summast arvutatud sotsiaalmaksukulu 33% (rida 70)

piirmaara Uletavast summast arvutatud tulumaksuvolg 22/78 (rida 80)
piirmaara Uletavast summast arvutatud sotsiaalmaksuvolg 33% (rida 90)
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Finantsretsept X

Kood: AKOMP/0.5>550 Nimetus: N1_S8iduauto kompensatsioon 0,5€/km kohta, tle piirm&sra 550€

* Aseta dokumendile alates reast

1
Rea nr Nimi Konto Objekt Summa’ KM kood Projekt Hankija Klient
Parameetrid
10| Labitud kilometraaz Q A 1200 Q Q Q Q
Kontod

30 Autokompensatsioon 523107 Q ! 550 Q Q ) ),
40 | Autokomp (ile piirmasrz | 523109 Q 2, 50 Q, Q 3) >}
50 | Erisoodustuste tulumaks | 528301 Q A 14.1 Q Q Q b
70 Sotsmaks tootajate eriso | 525892 Q 2, 21.15 Q, Q 3) >}
80 Ettevdtte tulumaks (eriso | 212332 Q 2 -14.1 Q Q Q by
90 | Sotsiaalmaksu vilg 212301 Q 2 -21.15 Q Q Q D,

Summad arvutuvad vilja

¥ Aseta retsept L3 Katkesta

Aseta finantsretsept kulutusele ja kinnita see:

5 Uus - % Salvesta ¥ Kinnita B Kopeeri - ®Jata i Kustuta & Manused Loo sandmus

Kulutus 100076 (ustand Viimati muutis VILJA (17.012025 kell 11:11:39) %)

Number Aeg Uuring Kulutaja & Kulutaja nimi +
100076 | | 31012025 =] 2| Tuud 2| Tuuli Sadu

~ PGHIANDMED

Op. aeg Kinnitaja Projekt Tiiiip Vara Objekt & Kasutaja & Alates »
31.01.2025 =] 2 ) 2 Q|| Mook 2 VoA o} =]
Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Viline tunnus Sisekommentaar

=] 2

) SOIDUANDMED
» LISAVALJAD

> MENETLUS
“ SUMMAD
Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas K-vahe Tasuda s
EUR 2 1 0.00 600.00 0.00 600.00 0.00 kokku tasuda t3&tajals
Algne KM
0.00
[ Massesctoie.. | Ascta retscpt.. ]
Nr A O s Tadp £ Reg .+ Dok.nr 4 Hankija # Hankijanimi ~ Konto & Selgitus 5 Objekt & Kogus »Valuuta »  Kurss # Baas # Uhikuhind ~ Summa » AlgneSumm » KMk »KM A
>l o &> o y o Q> ot s ¢ Qlp[ ot sosi Qs o3[ os Q> otsi |3 Orsi > osi |3 ots orsi |13 as[ ot 5[ ¢
1 523107 Autokompensatsioon EUR 1000000000 550.00 550.00 0.00
2 523109 Autokomp (ile piirmaars) TSD lisa 3 maksustatav osa EUR 1000000000 50.00 5000 0.00
3 528301  Erisoodustuste tulumaksukulud — EUR 1000000000 1410 1410 0.00
4 525892 Sotsmaks totajate erisoodustuselt maksud EUR 1000000000 2115 2115 0.00
s 212332 Ettevdtte tulumaks (erisoodustused, kingitused jms) EUR 1.000000000  -14.10 1410 0.00
5 212301 Sotsisaimaksu valg EUR 1000000000 -21.15 2115 0.00

Naide 2 > Soiduauto kompensatsioon 0,55€/km kohta, alla piirmaara

Todandja korralduses on kirjas, et tdotajale hlvitatakse isikliku sdiduauto kasutamine todulesannetel
sdidupaeviku pidamisel. Jaanuarikuus hlvitati td6tajale isikliku sdiduauto kasutamine kogusummas
409,44€ (744,44 km x 0,55€) ja sama summa kanti ka todtajale Ule. Vormi TSD lisas 4 tuleb naidata
summa 37,22€ (744,44 km x 0,05€)
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Kustuta B Meili ~ © Triki ~

BS Kopeeri ~

Finantsretsept AKOMP/0.55<550

Viimati muutis VILJA (18.01.2025 kell 121

Kood Nimetus

Kasutus Tegija Aeg
AKOMP/0.55<55C | Sdiduauto kompensatsioon 0,55€/km kohta, alla piirm&éra 550€ Kaik v Q| 01.01.2025
Kommentaar
) Suletud
Nr ~ [l # Rida # Valikutiiip ~# Konto # Objekt # Nimi # Summa # Kmkood ~# Projekt
> Otsi || 2] Ots > ots Q> o Q2 Ot > Ots > osi Q> o Q
1 10 Parameeter ¥ Labitud kilometraaz
2 20 Arvutus v Autokompensatsioon kokku 10*{0,55}
o 3 21 Arvutus v sh Autokompensatsicon piirmadras  10*{0,50}
e 4 30 Konto ¥ 523109 Autokomp (ile piirmdara) TSD lisa 3 | 20-21
5 40  Konto ¥ 523107 Autokompensatsioon 20-30
6 50 Konto ¥ 528301 Erisoodustuste tulumaksukulud 30*{0,282}
7 60 | Arvutus v 30+50
70 Konto ¥ | 525892 Sotsmaks tG6tajate erisoodustuselt | 60%{0,33}
o 9 80 Konto ¥ | 212332 Ettevétte tulumaks (erisoodustused, ki -50
10 90 Konto v 212301 Sotsiaalmaksu vélg -70
Finantsretsept X
Kood: AKOMP/=0.5<550 Nimetus: N3_Sdiduauto kempensatsioon dle 0,5€/km kohta, alla piirmaara 550€
* Aseta dokumendile alates reast
1
Rea nr Nimi Konto Objekt Summa’ KM kood Projekt Hankija Klient
Parameetrid
10 Labitud kilometraaz Q Q Q Q Q
Kontod
30 Autokomp (ile piirm3ara | 523109 Q Q 37.22 Q Q Q Q
40 Autokompensatsioon 523107 Q Q 372.22 Q Q Q Q
50 Erisoodustuste tulumaks | 528301 Q Q 10.5 Q Q Q Q
70 Sotsmaks t66tajate erisor | 525892 Q Q 15.75 Q Q Q, Q
80 Ettevdtte tulumaks (eriso | 212332 Q Q -10.5 Q Q Q Q
90 Sotsiaalmaksu vélg 212301 Q Q -15.75 Q Q Q Q

¥ Aseta retsept || ID Katkesta

Salvesta ¥ Kinnita B Kopeeri ata T Kustuta & Manused Loo siindmus.
Kulutus 100076 (wustand Viimati muutis VILJA (17.01.2025 kell 11:17:06) 9
Number Aeg Uuring Kulutaja & Kulutaja nimi L4
100076 | 31.01.2025 Q|| Tuuu Q| | Tuuli Sadu

s PGHIANDMED

Op.aeg Kinnitaja Projekt Tiiiip Vara Objekt & Kasutaja & Riates &

31.01.2025 =] Q Q Q QMoK Q| viua Q =]

Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Viline tunnus Sisekommentaar

=] Q

) SOIDUANDMED

) LISAVALJAD

> MENETLUS

~ SUMMAD

Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas K-vahe Tasuda #

EUR Q 1 0.00 409.44 0.00 409.44 000 409.44

Aigne KM

0.00
Nr~ O s Taiip | » Aeg # Dok.nr + Hankija * Hankijanimi * Konto # Selgitus 5 Objekt  # Kogus # Valuuta 5  Kurss & Baas + Uhikuhind # Summa # AlgneSumm = KMk ~ KM ~
5[ Q3| ot &> otsi >lots Qf3| otsi > ¢ Q> otsi >l otsi Qll> oti [ ot Q> Otsi 15| Otsi | > Otsi | > Otsi otsi [>[ afs o>

1 | 523109 Autokomp (e piirmaara) TSD lisa 3 EUR 1.000000000 37.22 | 37.22 000
2 523107  Autokompensatsioon EUR 1.000000000 37222 372.22 000
3 528301  Erisoodustuste tulumaksukulud EUR 1.000000000 10.50 1050 000
4 525892  Sotsmaks tootajate erisoodustuselt EUR 1.000000000 15.75 1575 000
5 212332 Ettevétte tulumaks (erisoodustused, kingitused jms) EUR 1.000000000 -10.50 -10.50 000
6 212301 Sotsiaalmaksu vélg EUR 1.000000000 -15.75 -1575 000
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Naide 3 > Soiduauto kompensatsioon 0,45€/km kohta, ile piirmaara

Tooandja korralduses on kirjas, et to6tajale hivitatakse isikliku sdiduauto kasutamine tédllesannetel
sdidupaeviku pidamisel. Jaanuarikuus hlvitati td6tajale isikliku sdiduauto kasutamine kogusummas
675€ (1500 km x 0,45€) ja sama summa kanti ka todtajale tle. Vormi TSD lisas 4 tuleb naidata
summa 125€ (675€ - 550€).

W Kustuta I Meili ~ S Triki ~ & Manused

Finantsretsept AKOMP/0.45>550 Viimati muutis VILJA (18.01.2025 kell 12:1
Kood Nimetus Kasutus Tegija Aeg
AKOMP/0.45>55C Saiduauto kompensatsioon 0,45€/km kohta, tile piirmé&&ra 550€ K&ik v Q 01.01.2025
Kommentaar

] Suletud
Nr ~ [J # Rida # Valikutiiip # Konto # Objekt & Nimi # Summa # Kmkood # Projekt
> Otsi || ¥ Ots Y os Q2 otsi Q> Otsi > Ots > osi Q2 ot Q
L 1 10 Parameeter ¥ Labitud kilometraaz
c3 2 20 Arvutus v Autokompensatsioon kokku 10*{0,45}
c3 3 21 Arvutus v sh Autckempensatsioon piirmdaras  {1100}*{0,50}
G4 30 Konto ¥ 523109 Autokomp (iile piirmaara) TSD lisa 3 20-21
coo 40 Konto ¥ 523107 Autokompensatsioon 20-30
Co 6 50 Konto ¥ | 528301 Erisoodustuste tulumaksukulud 30*{0,282}
e 7 60  Arvutus v 30+50
U o 8 70 Konto ¥ | 525892 Sotsmaks tb6tajate erisoodustuselt  60%{0,33}
§ owes 9 80 Konto v 212332 Ettevotte tulumaks (erisoodustused, ki -50
§oeee 10 90 Konto v 212301 Sotsiaalmaksu vélg -70
Finantsretsept X
Kood: |AKkOMP/0.45>550 i : Siduauto kompensatsioon 0,45€/km kohta, iile piirm&Zra 550€

*Aseta dokumendile alates reast

Rea nr Nimi Konto Objekt Summa” KM kood Projekt Hankija Klient
Parameetrid
10 Labitud kilometraaz Q Q Q Q Q Q
Kontod
30 Autokomp (iile piirm&&ra = 523109 Q Q 125 Q Q Q Q
40 Autokompensatsicon 523107 Q Q 550 Q Q Q Q
50 Erisoodustuste tulumaksi = 528301 Q Q 35.25 Q Q Q Q
70 Sotsmaks té&tajate erisor | 525892 Q Q 52.88 Q Q Q Q
80 Ettevotte tulumaks (eriso | 212332 Q Q =E2E Q Q Q Q
90 Sotsiaalmaksu volg 212301 Q Q -52.88 Q Q Q Q

¥ Aseta retsept i ID Katkesta
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% Uus ~ & Salvesta [ Kopeeri ~

Kulutus 100077 (Mistand

Viimati muutis VILJA (18.01.2

ell 12:11:29) 9)

Number Aeg Uuring Kulutaja & Kulutaja nimi &
100077 | 31.01.2025 [::] Q| Tuuu Q| Tuuli Sadu
\ PGHIANDMED
Op. aeg Kinnitaja Projekt Tiiiip Vara Objekt & Kasutaja & Mates »
31012025 [::] Q Q Q Q| MUOUK Q| vibA Q ]
Kuni Kommentaar Tellimus Korraldus Viline tunnus Sisekommentaar
[::) Q
> SGIDUANDMED
) LISAVALJAD
> MENETLUS
~ SUMMAD
Valuuta Kurss KM kokku Summa Algne Summa Baas K-vahe Tasuda »
EUR Q 1 0.00 675.00 0.00 675.00 0.00 675.00
Algne KM
0.00
Nr ~ O #Taip # Aeg # Dok.nr  # Hankija * Hankijanimi * Konto * Selgitus # Objekt  * Kogus # Valuuta #  Kurss * Baas * Uhikuhind * Summa # AlgneSumm * KMk # KM
> Q> otsi 8> otsi Q> otsi > 0 Q > Q> otsi|> ots Ql> Otsi | > > Otsi || Otsi otsi |3 Q> ot
w1 523100 Autokomp (iile EUR 1.000000000 125.00 12500 | 0.00
2 523107  Autokompensatsioon EUR 1.000000000 550.00 550.00 0.00
3 528301  Erisoodustuste tulumaksukulud EUR 1.000000000 3525 35.25 0.00
w4 525892  Sotsmaks téGtajate erisoodustuselt EUR 1.000000000 52.88 52.88 0.00
w5 212332 Ettevotte tulumaks (erisoodustused, kingitused jms) EUR 1.000000000 -35.25 -35.25 0.00
w6 212301 Sotsiaalmaksu vélg EUR 1.000000000 -52.88 -52.88 0.00
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