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INF 3 koolituskulude aruanne

Riigi voi KOV haridusasutused, avalik-6iguslikud Ulikoolid ja asjakohase 6ppekavaga erakoolid peavad
esitama Maksu- ja Tolliametile fuusiliste isikute tasutud koolituskulude deklaratsiooni (INF 3)
kalendriaastale jargneva aasta 1. veebruariks. INF 3 deklaratsioonis peab olema naidatud
fllsiliste isikute poolt dppimise eest tasutud koolituskulud (mitte arve summa ega kp. jargi).

¢ INF 3 aruanne koostatakse koolituse artiklitega seotud arvete laekumiste andmete pdhjal.
Artiklitele dige koolituse liigi lisamine kaib artiklikaardi kaudu.

e Kuna praktikas véib juhtuda, et arve tasujaks ei ole arvele margitud klient vaid hoopis keegi
teine, siis saab aruandel valida, kes on deklaratsiooni mdistes tasuja, kas mudgiarvele margitud
klient, voi see, kes on laekumisel margitud arve tasujaks (ehk tegelik tasuja).

¢ INF 3 deklaratsiooni on véimalik programmist CSV vormis valja eksportida ning EMTA keskkonda
ules laadida.

https://www.emta.ee/ariklient/maksud-ja-tasumine/maksudeklaratsioonid-teabevahetus/inf-deklaratsi
oonid#inf-3

Seadistused

Uldised seadistused

Aruanne asub Raamat - Aruanded - INF 3 koolituskulud
Selleks, et INF 3 aruanne peamenldisse ilmuks, anna kasutajatele digus aruande nagemiseks ning
maara diguse ulatus.

Vt ka kasutajadiguste juhendit https://wiki.directo.ee/et/user#aruanded
ARUANDED

Bilanss
Kasumiaruanne
Finantsi statistika
Kadibemaksuaruanne
Pearaamat

INF3 Koolituskulud

Kannete nimekiri

Kassa aruanne

Kulutaja per. viljavote
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Kasutajagrupi diguste muutmine "Super" Vaata muudatuste logi

Dokumendid Seadistus Muu

Raamat Ladu

Aruanne Mé&idramata Keelatud Oma Laiendatud Kéik Aruanne Maédramata Keelatud Oma Laiendatud Kéik
Bilanss L] SN ajalugu L
Kasumiaruanne L Artikli ajalugu ®
Finantsi statistika L] Laoseis L
Kéibemaksuaruanne L Keskmine laoseis ®
INF3 Koolituskulud L] Artikli tulevik L
Pearaamat L Laoseis tulevikus L
Kannete nimekiri L] Vananenud kaubad LJ
Kassa aruanne L Graafikud ladu L]
Kulutaja per. véljavate L] Laoliikumised L
Kulutaja aruanne L Laotellimused L]

Tasumine muugiarve alusel

¢ INF 3 aruanne koostatakse muugiarvete laekumiste andmete pohjal (mitte arve summa ega
kp. jargi).
e Muugiarvel peab olema margitud dige teenuse artikkel ehk koolituse nimetus.
e Artiklikaardil sektsioonis Muuk on vali “INF 3 liik” (drop-down valik), kus peab olema valitud
koolituse liik:
o 1 - Tasemekoolitus
o 2 - Taiendkoolitus
o 3 - Alla 18a huviharidus

@ login.directo.ee/ocra_directo_vilja/yld_artikkel.asp?order1 =KOOD&order2 =PROJEKT8kood=KLA

® pntikkel O Hinnavalem O Muudatused O Mustused O Ostuartikid O Madgiartikid () Min/max tasemed O Kontod O Seotud artikid () Pakendid () Hinnagrupid
ULDINE INFORMAT SIOON ARTIKLI KOHTA
KOOD K1/ Klass TEENUS Tudp | Tavaline/teel v Auto SN
Ribakood Ladu Objekt Seeria nr | lima hd
Nimi Klaveriope Projekt SN klass
Hoiatus SN reegel
Kirjeldus Tegija
URL Virv aruannetes | ~ | FFFFFF
MUUK
Miiiigihind 0 (] Suletud Kinkekaart | Ei v Null kreedit
Pakis 1 Pakis 2
Katte% 0.00 Garantii Min tase 0 Max tase 0 INF3 liik v
LU Koondartkcial Ran i thial Ris 1-Tasemekoolitus / Level Training
Max ale ) Range ABCKiass | v | Maatriks . .
o P — - g — 2-Taiendkoolitus / Advanced Training
1 I | rioritee aik. kogus un __ )
Kampaaniad fioren, 3- Alla 18a huviharidus / Interest Education under 18y
Pakkumisele | (vaikimisi) v Ressursile | (vaikimisi) v | Arve lisavali Ajaaken
[ Allahindlusgrupp Oskus Mitu tegijat Miiigipaev
Miiiigi kogused v 0 hinnaga miiiik | (vaikimisi) v Parim enne hoiatus paevades
Pandiartikkel
Kdrgus (m) Laius {m) Siigavus (m) Maht Kaal (kg) Bruto kaal (kg)
Retsept
Kood: " Retsept ei asetu Arvel | vaikmis) v | [ g toodeta
Tookeskus Norm.kogus Norm.aeg 00000 0.0000 (minutites) 00000 (tundides) 0.0000 (sekundites)

KAIBEMAKSUTA MUUGI- JA SOODUSHINNAD

 Koolituse eest tasunud isik on alati koolituse arvel Klient
e Koolitatav isik on alati koolituse arvel Tellija
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INF 3 koolituskulude aruanne

8@ login.directo.ee/ocra_directo_vilja/mr_arve.asp?number=100176&hoiatus=&retevent=08&clr1=18&cscroll=0&retolek=Muudetud

5 | vis ] aupia | sia | i | Saesa ] e | ks | oante | vorvis KO - ] >

[Simime ] oromaes:

Arve 100176
1058 Must Maa (lapsevanem tasuja
[ Teliijal 1064 | Paikse Paiste (laps) ] koolitatav

Kuupaev 16.05.2023
T-ting 7
Tahtaeg 23.05.2023
Kande kp 16.05.2023
Kliendi tk
Saadetud 16.05.2023

Komm.

Laekumised: -

Nende esindaja

Viimati muutis: VILJA 16.05.2023 15:41:21

Valuuta EUR Kokku kaal 0 KM
Kurss 1 Kogus 1 Baas
NR RV Artikkel Kogus Uhik  Sisu

1 1 KLA 1 Klaveridpe

2

Meie esindaja Vilja Tuisk
Miiugiagent VILJA
Vastutaja

Pakkumine

Taup| (vali taap) v

2000 Kokku 100.00
100.00 Tasuda 120.00

Vara

Uuring
® O

Ladu

Objekt HOOLDUS
Projekt
Tell. nr.

Kred. arve

Staatus | (vali staatus) v

kY Allahindlus

Olek: Va

Eelarve

e o

ata

O O O Menetius

Muuda ladu

Varskenda ridu

Projekt Tellija

Ettemaks 0.00 Ettemaksu arvete kasutatud summa: 0
Saldo 120.00 57
000 @ O
Uhikuhind %KM-k Konto Objekt
100 1

 Kliendi ja Tellija kliendikaardid peavad mdlemal isikul olema taidetud - tilbiks eraisik ja
isikukood taidetakse regnr. lahtris.

C] Uldinfo O Kontaktid ) Klassid O Tegevused O Muudatused O Muutused O Transport O Uuringud O Nausolekud
K°°d 1057 Klass Objekt Staatus (] valideeritud [ suletud
Nim{Tuute Tom ] o E
Té'jav Nimi lahetuse
[iek=ig Lahetustanav
Lz Lahetusindeks Linn
Maakond l — | LahetusMaa
Asumaa | EE (Eesti) v T | v]
Esindaja Telefon Tehinguliik | 73 ‘
Faks Klassifik.
Meil )
Kommentaar Holstus
Url
Siinnipdev Sugu[ ~]
Keelatud artikliklassid
Lubatud valemid
Sisekommentaar Kassaarve kiirvaliku artiklid
Soodus % Arve tasub Leping Prioriteet Viitenumber 5010574
Kliendikaart Haldur
Viline kood @-arvete vastuvétt Ei
Maksehinnang D Directo-to-Directo Ei
Pank Pangakonto/IBAN Tas. ting. Lah. ting. Lah. viis Veograafik
Miija VILJA Hinnavalem mﬁ]isikuk“d Valuuta Keel Viivis 0
KM maa KM kood Km reg nr Ettemaksu% Limiit Vaba limiit 0.00
Margukirjad Léhetus KM asumaa Eripakkumised Kampaaniad
Hoiatab Autom.triikk Sihtriik Pandiartikkel
Keelab Arve viljatriikk [ Mitu KM maad

Viimati muutis: VILJA09.05.2023 9:46:28 Loodud: 09.05.2023 9:46:28 (VILJA)

Maksehinnang: Rahuldav (4 paeva)

Tellija

e Muugiarvel voib olla ka muid ridu (nt toitlustus vms), aga deklaratsioonile vdetakse ainult INF 3
artiklivaljaga artiklid.
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8 login.directo.ee/ocra_directo_vilja/mr_arve.asp?number=1001778clr1=18&cscroll=0&hoiatus=

[Temtumne ] %50 ] Sovims ] Hesossaes ] Covtoov |

Arve 100177
1058 Must Maa (lapsevanem) Tasuja Vara Eelarve Maksehinnang: Rahuldav (7 paeva)
Tellija 1064 Paikse Paiste (laps Koolitatav Uuring
® ) Menetlus
Kuupdev 17.05.2023 Nende esindaja Ladu () Muuda ladu
T-ting 7 Meie esindaja Vilja Tuisk b Objekt HOOLDUS
Tahtaeg 24.05.2023 Miiiigiagent VILJA b Projekt
Kande kp 17.05.2023 Vastutaja Tell. nr.
Kliendi tk Pakkumine Kred. arve
Saadetud 17.05.2023 Tiidp | (vali tadap) v | Smalus| (vali staatus) v
Komm,
INF3'le alles siis ja sel perioodil kui on laekunud @
Viimati muutis: VILJA 17.05.2023 10:21:30 Varskenda ridu
Valuuta EUR Kokku kaal KM 2250 Kokku 150.00 Ettemaks 000 Ettemaksu arvete kasutatud summa: 0
Kurss 1 Kogus 2 Baas 150.00 Tasuda 172.50 Saldo 00 ¥ IEe ¢
NR RV Artikkel Kogus Uhik  Sisu Uhikuhind %KM-k Konto Objekt Projekt Tellija T
1 1 KLA 1 Klaveridpe Laheb INF3'le 100 1
2 2 AJAKIRI 1 Toitlustus Ei lahe INF3*le 50 3
3

¢ Mitmele Tellijale (ehk nt. [apsele) saab teha lihe arve. Tellijad on naha arvel veerus
Jlellija“. Et arvel oleks olemas veerg ,Tellija“, siis SUsteemi seadistus ,Muugidokumentide real
on tellija”“ peab olema Jah.

Olek: Kinnitatud

[Sue | vis | koopia | et | i | o | e | ame 8 F =

Arve 100175

1058 Must Maa (lapsevanem) | Uks Tasuja Vara Eelarve Maksehinnang: Rahuldav (7 péeva)
Tellija Uuring
® O O O O Menetus
Kuupaev 01.05.2023 Nende esindaja Ladu O muuda ladu
T-ting 7 Meie esindaja Vilja Tuisk Objekt HOOLDUS
Tahtaeg 08.05.2023 Muugiagent VILJA Projekt
Kande kp 01.05 2023 Vastutaja Tell. nr.
Kliendi tk Pakkumine Kred. arve
Saadetud 01052023 Tiup| (vali tiup)  ~ | Staatus| (vali staatus) v
Komm.
Laekumised: -

Varskenda ridu

Viimati muutis: VILJA 16.05.2023 15:17:39

Valuuta EUR Kokku kaal 0 KM 80.00 Kokku 400.00 Ettemaks 0.00 Ettemaksu arvete kasutatud summa: 0 Mitu erinevat koolitatavat
00.00 0.01 0 Tasaspeliiare "
Kurss 1 Kogus 3 Baas 40000 Tasuda 480.00 Saldo 480.00 g ehk Telll]at
000 ®[0
NR RV Artikkel Kogus Uhik  Sisu Uhikuhind % KMk Konto Objekt Projekt Tellija Tellija nimi Algus Lépp
1 1 KLA 1 Klaveridpe 100 1 1057 Tuule Torm (laps)
2 2 TAIEND 1 Taiendkoolitus X 200 1 1064 Paikse Paiste (laps)
3 3 KLA 1 Klaveridpe 100 1 1057 Tuule Torm (laps)
4

e Kui Klient tasub mitme Tellija ja voi/ mitme koolituse eest, siis INF 3 aruandel on need kdik

eraldi ridadel.
e Kui arve on tasutud osaliselt ja arvel on rohkem kui 1 artikkel (sh mitte koolituse artikkel), siis

arvutatakse laekumise summa proportsionaalselt koikidelt ridadelt.
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Arve summa Prop Laekus
koolitusteenus 100 0,72 72
koolitusteenus 100 0,72 72
toitlustus 50 0,72 36
Kokku 250 180
Laekus 180
o LLaekumise propartsioon koguarvest 0,72

e Kui kasutusel on lepingud, millest arved koostatakse, siis ka lepingu nr tuleb aruandele (infoks),
aga see ei lahe I6plikule INF 3 aruandele.

Tasumine ettemaksuga

Praktikas tekib sageli olukordi, kus kliendid teevad ettemakseid koolitusi korraldavatele asutustele.
Need ettemaksud voetakse ettemaksuna Ules, kuna muugiarvet ei ole. Miugiarve koostamisel tuleb
laekunud ettemaks siduda miuiigiarvega, sest ainult sel juhul 1dheb tasutud ettemaks INF3'le.

®  Ettemaksed, mis pole konkreetse muugiarvega seotud, ei lahe INF3'le.
Naide 1:

e 2022a detsembris laekus ettemaks 300 eurot.
e 2023a jaanuaris koostasid muugiarve 1 000 eurot, millel kasutasid ara 300 eurot ettemaksu
ning maksid 2023a jaanuaris juurde puuduva 700 eurot.
e Sellisel juhul kantakse INF3 aruandesse:
o 2022a INF3 300 eurot
o 2023a INF3 700 eurot.

Naide 2:

e 2022a detsembris laekus ettemaks 300 eurot, aga seda ettemaksu ei ole Uhegi mudgiarvega
seotud. Seetdttu see ettemaks INF3 aruandesse ei lahe.

Kui tasutakse pikema perioodi eest ette, siis tuleb laekunud summale koostada tavaline

muugiarve, mitte ettemaksuarve laekumiselt. ~®*  Ettemaksu arve pole seotud INF3 artiklitega ja
andmed ei liigu INF3 aruandesse. Kui on soov tulu periodiseerida, siis kasutada periodiseerimist.

Naide muugiarve periodiseerimisest:
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1 I T T I I I

Arva 1001
Must Mas (lapsevaner)
Tallija 1064 F
Kuupaey 01012023 Nende asindaja
T4 Mai exindajs Vija Tuisk
Tahtaeg 05012023 Migisgent VILIA
0z} Vastut
Pakkumi
Saadetwd 23.05 2023 03.26.06 Tuup vl wp)
Komm,
Laskumised:
Vimati mutis: VILJA Z.05 2023.09.30:33
Valusta EUR Kokhu kaol K Kokku
Kurss 1 Kogus. Baas Tasuds

NR RV Anikks! Kogus Jinik [Sisu
1 KA 2 aver

2

ens 8 ¢TI B oo

Muuda ladu

Varskonda sida

000 Enemaksu arvete kasutatu @ summa o

Makschinnang: Rahuldsy (7 paeva)

Koostatud miiigiarve 12 kuu kohta,
mis on pericdiseeritud

Periodiseerimise periood

Algus Lépp 7
01012023 31122023

Projekt Telljs  Tolkjo nimi

INF 3 aruanne

Finants - kanne ARVE: 100181 @y AR
Taip Humbe Aeg Viide Seletus Desbet
ARVE 100181 01.01.2023 B 2132191235 Periodiseeritud 1058:Must Maa (lapsevanem) 440
Kreedit vahe
440
Nr # Konto ~ Objektid # Projekt  # Sisu # Desbet » Kreedit » KM #

Aeg # Valuutal

EUR
EUR
EUR
E

Aruanne asub Raamat - Aruanded - INF 3 koolituskulud

ARUANDED

Bilanss

Kasumiaruanne

Finantsi statistika

Kiibemaksuaruanne

Pearaamat

INF3 Koolituskulud

Kannete nimekiri

Kassa aruanne

Kulutaja per. viljavote

®  Kuna praktikas voib juhtuda, et arve tasujaks ei ole arvele margitud klient vaid hoopis keegi
teine, siis saab aruandel valida, kes on deklaratsiooni moistes tasuja - kas mulgiarvele margitud
klient, voi see, kes on laekumisel margitud arve tasujaks (ehk tegelik tasuja).

e kui valitud on Klient, siis Tasuja isikukood voetakse kliendikaardilt
e kui valitud on Tasuja, siis Tasuja isikukood voetakse laekumiselt

Aruande valjad ja filtrid:

¢ Kalendriaasta - valikus eelseadistatud kalendriaastad

https://wiki.directo.ee/
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e Tasuja valik (kohustuslik) - kas arve klient vdi reaalne tasuja
e Artikkel - artikli kaupa aruande vaatamine

e Aruande vaate valik - 2 valikut:
o Algandmed - kogu alginfo kontrollimiseks ja vajadusel taiendamiseks

o INF3 - 6plik deklaratsiooni vormis aruanne
o Lingina avanevad jargmised dokumendid: Artikkel, Laekumise nr, Laekumise arve nr.

Aruande kahe vaate naidised:

Sakk: Algandmed > kogu alginfo kontrollimiseks ja vajadusel taiendamiseks:

@ Koolituskulud

Koolituskulud  «alendriaasta: 2023 % Tasuja: Arve Klient X

2023

Tasuja

Arve klient M Tasuja nimi 4 Tasujaisikukood # Tellija isikukood Tellija nimi # Laekunud summa INF3-le Koolituse liik
Artikkel 1005.22

48904064736 61028423456  Paikse Paiste (Iaps) 320,00 Tasemekoolitus
36522 Alla 18a huviharidus

48904064736 61028423456  Paikse Pai

48904064736 61025423456 Tuule Torm (laps) 240,00 Taiendkoolitus

48904064736 61025423456 Tuule Torm (laps) 80.00 Alla 18a huviharidus

Deklaratsiooni esitamine Maksu- ja Tolliametis

INF 3 deklaratsiooni peab Directos alla laadima CSV vormis ning selle e-Maksuametisse sisenedes
kasitsi Ules laadima.

®  Manuaalselt faili e-Maksuametisse Ules laadides ei esitata aruannet 16plikult, vaid eeltdidetakse
vajalikud véljad Maksuameti vormil. Uleslaadimise jargselt on véimalik veel aruannet e-Maksuametis
taiendada, muuta, kustutada ning 16puks ka esitada.

Tooprotsessi kirjeldus:

genereeri Directos INF 3 aruanne (sakk , INF 3*)

kui oled veendunud, et aruanne on dige, siis lae CSV fail alla
sisene e-Maksuametisse

loo aruandeperioodi deklaratsioon e-Maksuametis

lae CSV fail internetikeskkonnas ules

salvesta, kontrolli ja kinnita

ok wnNhe=
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