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Ettemaksud ja laekumised

Dokument on mdeldud kajastamiseks erinevaid laekumise ja kliendilt rahasaamise juhte

Kui on tehtud tavaline muugiahel - (pakkumine), tellimus, (Iahetus), arve.

Klient tasub tellimuse eest ettemaksuna:

Taielikult voi osaliselt sularahas

Tellimuse tingimus voib olla SULARAHA (S), aga vdib olla ka ETTEMAKS (EM). Hiljem antud tellimusest
ARVE teha, siis tuleks panna EM, kindlasti ei saa panna enam SULARAHA. Kliendile tuleb teha antud
summa peale kassa sissetuleku order. Kassa sissetuleku puhul tuleb panna tasumisviisiks (T VIIS D)
KASSA (K) ning korrespondeerivaks pooleks KASSAKONTROLLKONTO (KK). Kui KK tasumisviisi voi
korrespondeerimisviisi pole olemas, siis tuleb need RAAMATU seadistuse alt teha. Samuti ei tasu
unustada loodud kontot bilansi aruandest valja. Peale kassa sissetuleku orderi andmist kliendile tekib
raha kassase ning jaab puudu kontrollkontolt. NGUd on firma sisekorra eeskiri, kas teha igale
tellimusele kohe laekumine tasutud summas KASSAKONTROLLKONTO tasumisviisiga vdi teha paevas
uks laekumine kdikide laekunud tellimuste/arvete peale, mis tasutud taielikult voi osaliselt 1abi
kassasissetuleku orderi. Edasi kui sellelt tellimuselt teha ARVE, siis tekib arvele ettemaksu kohale
juba tellimusele laekunud summa. Kui ettemaksu summa on sama, mis arve tasuda summa, siis on
saldo 0 ning enam maksta pole vaja. Kui arvele jaab saldo ules, siis vastavalt mis tingimusega
makstakse tuleb see arvele panna. Edasi laekub arve 1abi laekumise. Kui puuduolev summa
makstakse samuti sulas, siis tuleb teha ka arvele uus kassa sissetuleku order ning arvele KK
laekumine. Laekumist sisestav inimene saab votta endale ette votta kassa sissetulekute nimekirja
ning sealt pealt laekumise teha. Laekumisele sisestatakse paisesse tasumisviisiks KK, dige aeg,
ridadele tellimuse number (klient tekib ise) ja ettemakstud summa.

Taielikult voi osaliselt kaardiga

Tellimuse tingimus voiks olla KAARDIMAKSE (KA). Sellise ettemaksu puhul kliendile KSIS ei tehta, vaid
trikitakse valja tellimuse ning lisatakse makstud kaardimakse kviitung. Tellimusele tuleb teha
ettemaksu laekumine. Siin on kaks véimalust, kas jatta see meelde, et sellele tellimusele tehti
kaardimakse ning panna see laekumise peale panka laekunud paeval tingimusega PANK (P) vdi teha
oletuslikult ette valmis. Teine variant on teha omale uus tasumisviis KAARTOOTEL (KO) ning panna
tellimus koheselt antud summas laekunuks. Hiljem kui pangast tuleb kaardimaksete raha, siis tuleb
teha igapaevaselt kasitsi kanne KO kontolt panga kontole, kusjuures sama kandega saab sobivaste
pangakulud ka ara kajastada Kui laekumist ei panda kohe kirja, siis tuleb laekumist sisestava inimese
jaoks panna tellimusele kirja, mis summas on tellimuse kaardiga tasutud - kas kommentaari valjale
vOi siis artikli sisu kirjelduseks - makstud kaardiga selles ja selles summas - voib ka kasutada
konkreetset teenusartiklit. Laekumist sisestav inimene saab votta endale ette votta tellimuste
nimekirja KA tingimusega ning sealt pealt laekumise teha. Laekumisele sisestatakse paisesse
tasumisviisiks kas P voi KO, dige aeg, ridadele tellimuse number (klient tekib ise) ja ettemakstud
summa. ====Taielikult voi osaliselt Ulekandega Voetakse ette laekumiste nimekiri, tehakse uus
laekumine ning laekumisele sisestatakse paisesse tasumisviisiks P, dige aeg, ridadele laekunud
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tellimuse number (klient tekib ise) ja ettemakstud summa. Juhul kui sellist tellimuse numbrit voi

sobivat arvet ei leita vdi on tasutud hoopis pakkumine, siis tuleb saadud summa panna kliendile

lihtsalt ettemaksuks - siis tuleb laekumise reale ainult klient ja summa (kui just ei taheta vastava
summa peale kliendile kiiresti tellimust teha)

Kui arvele on tehtud ettemaks:

ettemaks oli tellimusele

Tellimuselt arve tegemisel tekib arvel ettemaksu valja ettemakstud summa. Juhul kui tellimusest on
juba arve tehtud ja ettemaksu laekumine pannaks peale hiljem, siis voib arvele ettemaksu kirjutada
kasitsi voi topelt-kldpsu abil ettemaksu valjale. Tellimuselt tehtud arvele tekib ainult see ettemaksu
summa, mis on konkreetsele tellimusele laekunud, millest arve tehti. Arve kinnitamisel on arve saldo
ettemaksu vorra vaiksem. Puuduolev summa laekub tavaparasel viisil. Tellimusele minevat ettemaksu
saab haalestada nii, et ettemaks kustutatakse ainult kas kindla artikliklassiga vdi kindla lisavaljaga
artiklite puhul. Naiteks igakuine pusimakse laheb ettemaksust maha, aga lisateenused mitte. Sellisel
puhul voib tekkida arvele ainult osa ettemaksust - mitte kogu summa. Kui topelt-kldpsuga ettemaksu
asetada, siis asetatakse ainult digete artiklite summa jagu ettemaksu ning kui kliendi ettemaksu saldo
on tegelikult suurem, siis 6eldakse palju kliendil tegelikult ettemaksu on. Ettemaksu summat vdi ise
kasitsi suurendada vajaliku summani

ettemaks oli otse kliendile ehk ilma tellimuseta

Otse arvet tehes ettemaksu valja ei taideta. Juhul, kui otse kliendile on tehtud ettemaks (mitte
tellimusele), siis vOib ettemaksu summa arvele kasitsi kirjutada vdi topeltklopsuga asetada. Arve
kinnitamisel on arve saldo ettemaksu vérra vaiksem. Puuduolev summa laekub tavaparasel viisil.

arve on juba kinnitatud ja ettemaks veel uleval

Siis tuleb teha ettemaksu kustutav laekumine. Laekumise tasumisviisiks tuleb valida selline, mille
thdp on vdrdne ning laekumise summa peab olema 0 Laekumise ridadele kantakse Uhele reale arve
number ja tasaarveldav summa, teisele reale miinusega ettemaksu summa. Kusjuures, kui ettemaks
oli laekunud tellimusele, siis tuleb ka see tellimuse number sinna panna, muidu ainult kliendi kood.
Sama ettemaksu kustutava laekumise peal vdivad olla ka mitme kliendi arved ja vdib olla ka Ghe
kliendi mitmed arved ja Uks miinus ettemaksuga rida

Siis kui klient tasub arve eest:

taielikult sularahas

Arvele pannakse sularaha tingimuseks SULARAHA vdi sobiv KASSA sularaha tingimus. Sularahaarvetel
ei ole saldot ning sularaha arve on seega kohe laekunud. Raha tekib vastavalt seadistusele kas KK voi
otse KASSA kontole. Juhul kui on maaratud KK laekuma, siis tuleb paeva Idpus teha digetele kassadele
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paeva ldpus kassa sissetuleku order paevamuugi peale. Paevamuuki naeb arvete nimekirjast ning
vastavalt asukohale saab filtreerida seda, kas muja, objekti, arvuti vdi muu asukohta maarava
tingimusega. Juhul, kui raha laekub otse kassase, siis peab tasumistingimus (arve TINGIMUS) ja
tasumisviis (KASSA) sama koodiga olema ning kassa aruandest naeb siis alati kassa diget seisu
(arvega linnuke tuleb peale panna)

taielikult voi osaliselt kaardiga

Kaardiga laekumise puhul sama dilemma, mis kaardiga ettemaksu puhulgi - kas kajastada kohe P voi
KO tingimusega. Laekumisele kantakse vastav tasumisviis - kas P voi KO ning ridadele arve number ja
laekunud summa. Laekuda saab ainult kinnitatud arve. Soltuvalt seadistusest ei saa arvet Ule maksta
ehk kui klient maksab rohkem kui arve saldo, siis tuleb Ulejaanud summa panna kliendile
ettemaksuks. Sularaha arve ei saa laekuda - see on saldota arve

taielikult voi osaliselt ulekandega

Voetakse ette laekumiste nimekiri, tehakse uus laekumine ning laekumisele sisestatakse paisesse
tasumisviisiks P, dige aeg, ridadele laekunud arve number (klient tekib ise) ja makstud summa.
Laekuda saab ainult kinnitatud arve. Séltuvalt seadistusest ei saa arvet ile maksta ehk kui klient
maksab rohkem kui arve saldo, siis tuleb Glejadnud summa panna kliendile ettemaksuks. Sularaha
arve ei saa laekuda - see on saldota arve osaliselt sularahas - osa muude tasumisviisidega Arve
tingimuse ei saa olla SULARAHA, vaid tavaline. Tuleb teha kliendil kassa sissetuleku order sulas
makstud summa peale (Arvel on nupp KSO - kassa sissetuleku order) ning asetada sinna makstud
summa - deebet K, kreedit KK. Lisaks tuleb KK tasumisviisiga teha laekumine, kuhu pannakse arvele
sama summa, mis klient just maksis. Ulejaanud summa laekumine kajastada eelpool mainitud moel.
Kui klient maksab osa sulas, osa kaardiga ja osa Ulekandega, siis tuleb ka teha vastavalt kolm
laekumist

Kommentaarid

Kui laekumine on lainud valesti, siis tuleb sellest teha poordtehe.
Teha koopia ning kdik summad vastupidiste markidega ehk positiivsed negatiivseteks ja negatiivsed
summad positiivseteks

Kliendile on tehtud vale arve, see on pandud laekunuks ja
arve saldo ei tohi minna negatiivseks:

¢ valelt arvelt ettemaksu tasaarvelduseviisiga teha ettemaksu kustutava taoline poordtehe -
arvelt tdstetakse raha ettemaksuks. Laekumise read arve, negatiivne summa ning kliendi kulge
positiivne summa. Laekumise saldo on 0.

 Valele arvele teha kreedit - KREDITEERI nupuga. Peale kinnitamist on vale arve saldo 0

e Teha uus arve ning panna laekunuks labi ettemaksu kustutamise
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Tasumistingimuse tuubid

Tasumistingimusi muudetakse muugi seadistuse alt, Valitavad tiubi on:

e tavaline - laekumisega tasutav arve - tekib véla kontole ndue. Netopaevi paneb automaatselt
tasumisaja vastavalt paevadele

e sula - arvel puudub saldo ning raha tekib sdltuvalt seadistusest kas kassasse voi kontrollkontole

 kreedit - olemasolevate arvete krediteerimiseks. Laekumisega tasustatav, muudab véla kontot

Sularaha kreeditarve tehakse sama tingimusega, mis originaalgi

Ettemaksule objekt ja projekt

Kui klient maksab ettemaksu, siis tihti ei ole kohe teada, millise projekti voi objekti peale see

ettemaks peaks minema.
(o]

@ logindirecto.ee/ocra_directo, fmr_laekumine.asp?number=1000338clr1=1

Seonduv kanne

2
Number 100033 Aeg 01.10.2021 Viide Laekunud 1000.00 Arvete summa 0.00 Panka 1000.00
Tas. viis P Kommentaar ettemaksu lackumine Obijekt Vahe 000.00 T-Tasu
Projekt Kasutaja JANE Koht 21321912361
Viimati muutis:JANE 06.10.2021 14:30:45
Pangavaljavétied: -
@0
NRArve nr Tellimuse nr  Klient Tekst i Valsaadud KurssS Summas  Viivis TTasu TTasuval. KMk  Valuutaarvel Arvesaldo Tasuti Aeg Kiiendi summa  Ettemaksu SN Konto  EffelD
1 59 Directo EUR 1 100000 000 0.00 0.00 1000.00 1000
2
DD <<: Finants - kenne LAEK:100033 .. - Google Chrome - O ®
@ login.directo.ee/ocra_directo_ /fin_kanne.asp?number=100033&tyyp=LAEK %
Number 100033 Aeg 01.10.2021 Viide Kaive 1000 1000
Seletus eftemaksu laekumine vahe 0

Looja JANE Viimati muutis: 06 102021 14:30:44 Asetaretsept | Jaga ressurssideft

NR Konto Objektid Projekt Sisu Deebet Kreedit KMkood Aeg Klient Hankija Ressurss
1 111201 Directo 1000.00 59
2 212101 Directo 1000.00 59

Laekumise pealt luuakse ettemaksuarve - nupp Ettemaksu arve, kuhu margitakse objekt ja projekt.
Enne arve kinnitamist lisatakse objekt ja projekt.
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[Cectne ] K50 ] Somams | vesssorme

Liza laoseis

Arve 100094
m 59 Diirecto Inventar Eelarve
T — Uuring
® O O O O menetus
Kuupaev 01.10 2021 Nende esindaja Ladu [ muuda ladu
T-ting 60_0O2A Meie esindaja Objely ADMIN
Tahtaeg 01.10.2021 Miliigiagent SUPER Projely K201
Kande kp 01.10.2021 Vastutaja Tell. ar. U
Kliendi tk Pakkumine 0 Kred. arve
Saadetud 01.10.2021 Titp | (vali fdp) e Staatus| (vali staatus) v
Komm.
Laekumiged: 100033
Viimati muufis: JANE 06.10.2021 14:39:23 Varskenda ndu
Valuuta EUR Kokku kaal 0 KM 166.67 Kokku §33.33 Ettemaks 0.00 Eftemaksu arvete kasutatud summa: 0
Kurss 1 Kogus | Baas 23333 Tasuda 100000  Saldo 0.00 e
NR RV Artikkel Objekt Kogus Uhik  Sisu Uhikuhin % Netchind  Summa v
1 1E1 1 Ettemaks {miliik) 833.3333 833.33 833.3333

Peale kinnitamist lisatakse Objekt ja Projekt laekumise dokumendile.

Seonduv kanne

[Sue ] s | Kaapia | s | 50 | temaksue | v KONGN A << | ~ RO

Number 100033 Aeg 01.10.2021 Viide Laskunud 1000000 Arvete summa 0.00 Panka 100000
Tas. viis P Kommentaar ettemakzu laekumine Objekt Vahe 1000.00 T-Tasu 0.00
Projekt Kasutaja JANE Koht 213.219.123.61 Massasetaja
Viimati muutis JANE 06.10.2021 14:37:47
Pangavaljavotted: -
® O
NR Arve nr Tellimuse nr - Klient Tekst Objekt Projekt Val saadud Kurss 5 Summa 5 Viivis T-Tasu T-Tasuval. KMk Valuuta arvel
1 100094 59 Directo ADMIN 1 100000 0.00 0.00 EUR
2

e B Ava algdokument Muutused

Number 100033 Aeg 01.10.2021 Viide Kaive 1000 1000
Seletus eftemaksu laskumine Vahe 0

Looja JANE Viimati muutis: 06.10.2021 14:37:46 Asetaretsept || Jaga ressurssidelt

@
NR Konto Obiekﬁd F‘ro'lekt Sisu Deebet Kreedit KM kood Aeg Klient
1 111201 ADMIM K201 Directo 1000.00 39
2 11311 ADMIM K201 Directo 1000.00 39
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