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E-arvete transport Directosse

Kaesoleva juhendi moistes on e-arved masinloetavad ostuarved, mis saadetakse mdnest teisest
majandustarkvarast ja jouavad Directosse nd masin-masin liidese kaudu ilma kasutaja sekkumata. E-
arve ei ole pdf vormingus vdi mdnes kontoritarkvara formaadis failikujul edastatud arve. Mdningatel
juhtudel on Directo vfimeline vastu vdtma ka e-mailiga edastatud e-arvet (xml-vormingus). E-arvete
olemuse kohta saab lugeda siit: Pangaliit ja Rahandusministeerium.

Directo teeb koostddd paljude e-arve operaatoritega (e-arvete vahendajad). Directo liidestamiseks
erinevate operaatoritega saab lugeda: Directo ja Omniva arvekeskuse (endine EAK ehk Eesti E-arvete
Keskus) liidestamine, Telema liides voi kisida abi Directo klienditoest.

Dokumentide transport

Kdik Directosse saabunud e-arved labivad registri Dokumentide transport, mis asub
Uldine-DOKUMENDID-Dokumentide transport:

Sealt avaneb register saabunud e-arvetest:

<l >>: Dokumentide transport . - Google Chrome I = (m]

@ loginQ.directo.ee/intclient/ocra_egon/t_list2 asp?page_nr=28&unit=tr_dok&target==8ttarget2=8after=8order1=-48rows_per_page=5&order2=-08clr1=18&eimuuda=8transmission=

% Sule & Uuenda © Tahienda & Salvestavaade / Seaded & Prindi [ Excelitabel

Dokumentide transport

> ] e | === B

NUMBER v*  TOUP FIRMA SISEND DOK.NR DOK.KUUPAEV v  TAS.AEG  KELLELT/KELLELE SUMMA  LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT DOKNR.  SULETUD KOMMENTAAR

]

APROJEKT  1-800 02112017 00112017 5880 21.11.2017 10:21:37 Jsh 25.062019 16:23:57 Ostuarve

K170001 19102017 24102017 14.11.2017 1257:21 Ostuarve 200298

165450 15.10.2017 15102017 120

03.102017 03102017 1080 18102017 15:52:22 Ei

052010 1437:42 i leia hankijat 11269248 EE101

18.09.2017 15:57:57 11875 12002017 1605:03 Jah 8092017 1605:03 Ostuarve 20029

LNK  TEGEV
NUMBER Avab

Sellesse registrisse saabuvad e-arved ja siit saab algatada Uhekaupa iga e-arvete muutmise
ostuarveteks vdi laosissetulekuteks. Uhtlasi annab see (ilevaate iga Uksiku e-arve seisundist.

Number- igale e-arvele antakse oma registreerimise number saabumise jarjekorras. See ei ole kande
ega tulevase ostuarve number. Number on huperlink ja sellel kldpsates avaneb e-arve info koos ning
saab hakata antud e-arvet td6tlema. To6tlemise kohta saab lugeda peatikist E-arve tootlemine;
Tuup- naita e-arve saabumise kanalit vdi operaatorit;

Firma- e-arve saatja (hankija);

Sisend dok.nr- hankija arve number;

Dok.kuupaev- arve kuupaev voi valjastamise aeg;

Tas.aeg- e-arvele margitud tasumistahtaeg;

Kellelt- e-arvele margitud kontakt- voi arve valjastanud isik;

Kellele- e-arvele margitud arve saaja kontaktisik voi esindaja;

Loodud- e-arve kirje Directosse loomise (saabumise) aeg;

Toodeldud- Valikud Jah/Ei. Utleb, kas e-arve on kasutaja poolt téddeldud ehk ostuarveks voi
laosissetulekuks muudetud. Selle valja jargi on mugav antud registrist valja filtreerida todtlemata ehk
ostuarveks loomata dokumendid;

Toodeldi- aeg, mil e-arve muudeti ostuarveks voi laosissetulekuks;

Staatus- Directo teade e-arve todtlemise eriparadest voi tahelepanekutest. Naiteks teade sellest, et
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sellisel hankijal on juba olemas antud numbriga arve vms;

Dokument- naitab, millisest liigist dokument on e-arvest loodud (Ostuarve vdi Sissetulek);

Dok nr.- e-arvest loodud dokumendi Directo number. See on hiperlink ja sellele kldpsates avaneb
vastav dokument uues aknas;

Suletud- Valikud Jah/Ei. Naitab, kas e-arve on suletuks margitud (Jah). Suletud e-arve rida on registris
labikriipsutatud. Sulgemisest on juttu peatukis E-arve todtlemine.

E-arve tootlemine

E-arveid saab muuta ostuarveteks, laosissetulekuteks, kulutuseks voi markida suletuks.

E-arve to6tlemiseks on vaja e-arve esmalt avada registrist Dokumentide transport kidpsates tulbas
Number vastava e-arve registrinumbril. Avaneb e-arve info aken, kus on naha e-arve sisu valja
loetuna xml-st (vasakul) kui ka e-arvega kaasa saadetud manuse eelvaade (paremal):

Loo Sissetulek | Loo Kulutus Masra suletuks

e-arve PDF

Kiirus OU RegNo: 13321404 -
Arve No:210023 =
Arve kp: 2021-05-26
Makse tahtaeg: 2021-06-05
Kokku: 63.65

tr_dok.asp

Kood Sisu Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale(%) Juurdeh.(%) Netosumma KM(%)
Klaviatuur NaN 29.98 29.986.00 (20.00%) Arve tasub Arve koosias
Pliiats NaN 13.32 13.322.66 (20.00%) Vara 00 Jane Haames
Koopiapaber NaN  7.41 7.411.48 (20.00%) 12815 Talinn
Kilekaaned NaN 233 2.33 .47 (20.00%)
Kokku: 63.65 Wit ea summa  Rea KM

2098 600
1332 268
741 148
23 ar

Klaviatuur

Koopiapaber
Kilekaaned

Akna paises on nupud e-arve tootlemiseks:

Loo ostuarve- loob e-arvest ostuarve. Toimingu tulemuse kohta ilmub aknasse tagasiside, koos
dokumendi, mis loodi, numbriga:

Dokumendi loomine
2071...0K 210503 PDF... OK
Valmis

s U

Kui e-arve edastajat v0i tarnijat ei ole Directo hankijate registris (tuvastatakse registrikoodi, KMKR,
nime, vOi arveldusarve alusel), siis ostuarve loomise kaigus plUtakse luua ka uus isik Directo
hankijate registrisse. Selleks ilmub esmalt dialoogiaken, mis klsib luba uue hankija loomiseks. Samas
klsitakse, millise koodiga uus hankija luua, pakkudes valja jarjekorras jargmise koodi. Soovi korral
saab siia asetada (olemasoleva) hankija koodi, kui on soov luua dokument olemasoleva hankijaga
(hankija oli naiteks slisteemis olemas, kuid ei tuvastatud mingil pdhjusel):

[T

T

Dokumendi loomine
2071...Ei leia hankijat 10410360 EE100129072 Estkonsult OU
Maéara uue loodava hankija kood vii aseta olemasolev hankija, millega dokument luua 2756

Tekita/Muuda hankija ning seejarel loo dokument uuesti

Tagas
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Hankija ja ostuarve loomise jatkamiseks tuleb vajutada nuppu: Tekita/Muuda hankija ning
seejarel loo dokument uuesti. Tegevuse dnnestumise margiks ilmub aken vastava teatega:

Dokumendi loomine
2071...0K 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @

Loo sissetulek- loob e-arvest laosissetuleku. Selle tegevuse kohta kehtib sama juhend kui nupu Loo
ostuarve kohta;

Maara suletuks- véimaldab saabunud e-arve né sulgeda selliselt, et antud e-arvest ei saa luua
Ostuarvet ega Laosissetulekut. See tegevus on juhuks, kui saabunud e-arvest ei soovita
raamatupidamise dokumenti luua, aga sellegi poolest soovitakse e-arve té6delduks markida. ¢
Saabunud e-arveid ei saa kasutaja registrist Dokumentide transport kustutada! Suletuks markimise
tulemusena kaovad antud e-arve aknast nupud Loo ostuarve ja Loo sissetulek ja sellega ka
voimalus luua jargdokumente.

E-arve aknasse tekib nupp Maara avatuks,

mis véimaldab antud kirje taas aktiveerida, kui eelnev sulgemine oli tehtud ekslikult.

XML - avab e-arve XML kujul, et luua naiteks sobivaid automaatikareegleid vastavalt XMLis esinevate
rea kirjelduste ja artikli koodide pdhjal

Ostuarve

E-arvest loodud Ostuarve (ja ka Laosissetuleku) saab avada e-arve loomise toimingu tagasiside
aknast klopsates loodud dokumendi numbril, registris Dokumentide transport DOK NR. veerus voi
ostuarvete registrist 0st-DOKUMENDID-0stuarved.

Loodud ostuarve valjad on maksimaalselt eeltdidetud e-arve xml-s leiduva standardsete valjade
infoga ning kasutajal on vaja teha minimaalset tdiendusi ostuarve sisestamisel. Samuti on Ostuarvele
lisatud e-arvega kaasas olnud manused (tlUpiliselt pdf-fail arve vaatega). E-arve hdélbus muutmine
korralikult taidetud infoga Ostuarveks ongi e-arvete vastuvotmise suurimaid eeliseid:
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o <<: Ostuarve 210506 .; - Google Chrome

& logindirecto.ee/ ifor_arve.asp?number=210506
[ Sule | uus | oopia | Kinnita | Salvesta | Meil | Troki | Kusiuta UM Olek Muudetud
Sissetulek || Andmed e-arvelt
Number 210506
Hankija 2400 KM reg nr EE100947102 Hankija arve] 210023
Arve tasub KM reg nr Uuring
® Jld O Menetlus O Lisavaljad
Arve aeg| 26 052021 Kasutaja JANE Pangakood| 767 Ostutellimus
Tas. ting] 10 Objekt Arveldusarve| EE072200221011599185 Sissetulek
Tas. aegl 05.06.2021 Kred. konto 22200 Viitenumberj 32100237 Kred. ost
Op. aeg 26.05.2021 Projekt Inventar Sisearve
Saatjariik | EE (Eest)) ~ Tehinguliik | v Kulutus
Saadud 26.05.2021 17:55:03 Tiilip Staatus
Reklamatsicon Rekl. selgitus [ Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil

Sisekommentaar e-arve 210023 (2105)

Viimati muutis: JANE 26.05.2021 18:39:09 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 1061 Summa 53.04 Jagatav summa 63.65 [Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 63.65 Erinevus 0.00 Saldo 63.65
®@ O O Od
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Summa KMK__KM Algus Lépp Inventar
1 Klaviatuur 2998 1 6.00
Pliats 13.32 1 2.66
3 Koopiapaber 741 1 1.48
4 Kilekaaned 2.33 1 0.47

2]

Eesti e-arve standard lubab e-arve valjastajal kasutada ka nd valjade laiendusi edastamaks
spetsiifilist infot. Nende kasutamine ostuarve genereerimisel ei ole tagatud, kuna laienduste
kasutamine e-arve valjastaja poolt on kohandatud |ahenemine.

Kui e-arvest loodud Ostuarve millegiparast ei vasta kasutaja ootustele (naiteks seadistused olid
ebapiisavad),on see voimalik ara kustutada (ka kinnitatud ostuarve avada ja kustutada) ning Ostuarve
loomise protsessi uuesti alustada.

E-arvest ostuarve loomise seadistused

Siisteemiseadistused

Seadistused-Sisteemiseadistused-Transport saab e-arvetest ostuarve loomist mojutada
jargmisete seadistuste abil:

Vaikimisi kasutaja- kasutajakood, mille taitmisel aktiveerub dokumentide automaatne
genereerimine ning see kasutaja maaratakse sisse imporditud e-arvest loodud dokumendi (Ostuarve)
valjale Kasutaja. Selle seade taitmine on automaatsete arvete loomiseks kohustuslik. Soovitame
luua virtuaalse kasutaja, kellel on digus dokumenti avada ja luua ning kellele on maaratud parool.
Lisaks peab kasutajal olema digus Dokumentide Transpordi moodulile. Veendumaks eelmainitus,
voiks selle kasutajaga enne seadistuse maaramist sisse logida;

Dokumentide transpordi alt loodud ostuarve/sissetulek ei lase juba eksisteeriva hankija
arve numbriga dokumenti uuesti luua - valikud Jah/Ei. Keelab/lubab luua e-arvest
Ostuarvete/Sissetulekute all juba eksisteeriva hankija arve numbriga Ostuarvet/Laosissetulekut. See
on juhuks, kui mingil pdhjusel on ostuarve juba kasitsi sisestatud ja kasutaja Uritab sama dokumenti
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ka e-arve kaudu luua;

EAK e-arvete allalaadimine- valikud Jah/Ei. Seadistus kehtib Eesti Posti (Omniva) e-arvete liidese
kohta. Maarab, kas hankijatelt saadetud e-arveid soovitakse vastu votta. Valiku 'Ei' puhul saab e-
arveid ise saata, kuid hankijatelt saadetud e-arveid vastu ei voeta (ei teki tilbiga 'eak_earve' kirjeid
registrisse Dokumentide transport);

EAK manuste allatombamine- valikud Jah/Ei. Vdimaldab e-arvega saadetud lisamanuseid
Directosse laadida. Standardselt on e-arvega kaasas (ks manus- arve pilt mida seejuures ei loetagi e-
arve moistes manuseks. Kui Directo kliendi valitud e-arvete operaator voimaldab, siis voib olla e-
arvega kaasas lisamanuseid (naiteks saateleht, akt vms.) ning valik 'Jah' korral lisatakse need
Directos moodustatud dokumendile;

Siseneva arve (invoice) faili pealt loodava sissetuleku artiklite ostuhinnad on alati nullid-
valikud Jah/Ei. Puudutab e-arvest loodavat Laosissetulekut. Maarab kas kasutatakse e-arvega
saadetud hindu kui artiklite ostuhindu;

Vaikimisi objekt-objekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt
valjale Objekt, kui hankija kaardil jaotises Transport pole maaratud objekti vdi hankija kaardi
jaotises Uldinfo pole maaratud objekti. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Objekti véib
vajadusel maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi projekt-projekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve)
automaatselt valjale Projekt. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Projekti voib vajadusel
maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi seeria- numbriseeria, mis omistatakse imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt
saab seda vajadusel vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria
tuvastada loomise aja jargi;

EAK kontoinfo kasutamine- maarab, kas Eesti Posti (Omniva) e-arvete menetluskeskonnas
ostuarvetele sisestatud finantskontode info voetakse kaasa ja kasutatakse e-arve transportimisel
Directosse. See seadistus ei ole vaikimis nahtav ja selle saab sisse llUlitada ainult Directo
klienditeenindus.

Seadistused-Sisteemiseadistused saab maarata:

Siseneva e-arve (Dokumentide transport) teavitus e-mail- e-mailiaadress, kuhu edastatakse
teade e-arve saabumisest, kui Hankija kaardil ei ole seadistatud. Selle seade taitmine ei ole
kohustuslik.

Hankija seadistused

Hankijakaardi jaotises Transport ja Automaatika saab maarata Directo kaitumist e-arvetest.

1.4. Transport

Ostuarvete loomisel:
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DO > | oo | Voo cnanod

O Uldinfo @, Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused O Automaatika @® Transport

Ulid

Teavitus meil sissetulnud dokumendi puhul
Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid
Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid

Tekst artiklivaljale, kui sisend-dokumendi artikkel on
puudu

Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid

Kliendi lao jalgimine | Ei v
Kliendi miiik luuakse (clemasolul) arve tellija jargi
Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid
GLN
Peppol Id
Viline kood
Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument e-arve laskumisel | Ostuarve v

e-arve tootlemisel eemaldatakse null summaga read

Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul- e-mailiaadress, kuhu edastatakse teade antud
hankijalt e-arve saabumisel. Mdjub EDI e-arvete liidestuste puhul;

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid-kasutaja kood, mis maaratakse antud hankija
poolt saadetud sisse imporditavale e-arvele (Ostuarve) automaatselt valjale Kasutaja;

Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid-objekti kood, mis maaratakse antud hankija poolt
saadetud sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt valjale Objekt;

Tekst artiklivaljale, kui sisendokumendi artikkel on puudu- vdimalus lisada artikli puudumise
olukorra jaoks asendusartikkel, naiteks FAKE vms. Vaikimisi margitakse sinna (puudub);

Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid- numbriseeria, mis omistatakse antud hankija
poolt saadetud sisse imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt saab seda vajadusel
vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria tuvastada loomise aja jargi;
Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read- finantskonto, kuhu koondatakse ostuarvel
koik selle hankija e-arve read, ignoreerides e-arvega saadetud ridu ning luues Uherealine ostuarve.
Naiteks, kui hankija saatis arve, kus oli 5 rida, siis e-arvest loodud Ostuarvele koondatakse
(summeritakse) need read Uheks ning real on siin maaratud konto;

Automaatselt genereeritav dokument e-arve laekumisel- valikud Ostuarve/Sissetulek. Selle
seadistusega saab maarata, milline dokument luuakse saabunud e-arvest automaatselt. St. kui antud
hankija e-arve saabub registrisse Dokumentide transport, siis luuakse e-arvest siin maaratud
dokument automaatselt. See vdimaldab mugavalt e-arved dokumentideks muuta, kui hankija saadab
alati samaliigilisi dokumente ja ei pea seda tegevust the e-arve kaupa kasitsi tegema.

E-arve tootlemisel eemaldatakse nullsummaga read - valikud Jah/Ei. Kui valida ,Jah“, siis
nullsummaga ridu ostuarvele ei impordita. Seadistuse vaikimisi vaartus on ,Ei“.

Directost Directosse transport
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1.3. Automaatika

Hankija automaatika lehel on kaks tabelit.

e Tabel 1 nimega “Ridade taiendamine (e-arvelt)” on mdeldud E-arvetele
automaatkonteeringute reeglite loomiseks.

e Tabel 2 nimega “Sisu (PDF-ist)” on mdeldud manuste alt PDF’ina sissevoetud ostuarvete

valjade tuvastamiseks. ® PDF arvest andmevaljade tuvastust Directo enam edasi ei
arenda, kuna see ei suudaks kunagi jouda isegi ligilahedaselt samale tapsuse tasemele kui e-
arve. Seeparast soovitamegi hakata vastu votma e-arveid, kus andmevaljade tuvastus on 100%
tapne, sest tegemist on standardiseeritud lahendusega. Lisaks on e-arve puhul véimalik luua
automaatkonteeringute reeglid, mida PDF arve puhul teha ei saa.

O vidinfo O Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused | @ Automaatika | O Transport

e-arve XML reeglid Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projeki  Kasutaja Artikkel ~ Kiient — Sisu Finantsretsept

=
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Kinnita K.summa K.summa kuni
Dokument v
Dokument v
Dokument v

Dokument v

(@]

Dokument v

Tabel 2

Sisu Mitmes Mitu Vali Vadrtus

<[ <[ <<€

E-arvest hankija automaatika rakendumine

Parast saabunud e-arvest ostuarve moodustamist rakendub automaatselt ostuarve ridade
taiendamise funktsionaalsus ehk Hankija automaatika. Hankija automaatika eesmark on rikastada
e-arvest moodustunud ostuarve ridade infot selliselt, et kasutajal jadks voimalikult vahe t66d arve info
taiendamisel ja raamatupidamisdokumendi kdlbulikuks muutmisel. See funktsionaalsus véimaldab ka
markimisvaarset aja kokkuhoidu, eriti paljurealist ostuarvete puhul (naiteks mobiiltelefoni arved jne.).
Hankija automaatika voimaldab seadistada reeglid, mis otsivad e-arve realt mingit kindlat
tekstildiku ja selle tuvastamisel rakendavad reale soovitud konto, objektid, projekti ja kasutaja. Lisaks
on vOimalus, et koos kindla tekstildiguga peab kehtima ka mdni seos personaliregistriga tuvastamaks
arve reaga seotud isik/td6taja ning sellest lahtuvalt tagada eelnimetatud valjade taitmine.

Kui Directosse saabunud e-arve muudetakse ostuarve kirjeks, siis taidetakse ostuarve valjad piltlikult
Oeldes sarnaselt, nagu kasutaja teeks seda kasitsi. Naiteks, kui kasitsi asetada ostuarvele hankija, siis
asetatakse ostuarve reale ka hankija kaardilt LS konto (kui see on hankija kaardil taidetud) ning
kaibemaksukood jne. Sama juhtub esmalt ka siis, kui Directo moodustab e-arvest ostuarve. Aga
seejuures on oluline, et ostuarve rea Sisu kombineeritakse e-arve rea vastavatest valjadest ehk
Sisusse koondatakse palju olulist infot, mis on tekstikujul. Kui see osa on tehtud, siis rakendub
Hankija automaatika. Hankija automaatika toetub suures osas ostuarve rea valjale Sisu koondunud
infost vajaliku otsimisele ning selle jargi tegutsemisele.

1.3.1. Seadistamine

Hankija automaatika seadistatakse hankijakohaselt ehk eraldi igale hankijale, kelle e-arvetele
soovitakse (vdi on motet) seda rakendada. Reeglite kirjeldamiseks on abiks avada konkreetse hankija
poolt saadetud e-arve XML, et naha, millist infot e-arve sisaldab. E-arve XML-i saab vaadata avades
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Dokumentide transpordi aknast konkreetse kirje ning sealt vajutades nuppu XML. Seadistamine
toimub vastava hankija kaardi sakis Automaatika:

O Oudinfo O Kontaktid O Pangakontod () Tegevused () Muutused | @ Automaatika | O Transport

Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel
Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Ainus Kuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel Kient  Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni

= [Dokument v vl O
] — [Dokument v ¥1 0
0 v [ Dokument v v O

O 2 [ Dokument v v O

v [ Dokument v v O

Sisaldus - tekstildik, mida otsitakse ostuarve rea valjast Sisu (imporditud e-arve realt);
Artikkel - tekstildik, mida otsitakse e-arvest tuvastatud artiklite koodide seast. Otsitakse
sisaldust.

Viitenumber - tekstildik, mida otsitakse e-arvest tuvastatud viitenumbri seast. Finantsretsepti
puhul otsitakse tapset vastet, muul juhul sisaldust.

Kogus - number, mida otsitakse e-arve arverealt. Otsitakse tapset vastet. Kogus oskab ara
tunda ka > ja < margi ehk et kui >5 siis rakendub kui kogus on >5.

Rea summa - number, mida otsitakse e-arve arverealt. Otsitakse tapset vastet.

Rea summa kuni - véimaldab arvelt valja filtreerida summade vahemikku kui on taidetud ka
Rea summa.

Ainus - kui antud rida rakendub, siis teised seda Ule ei kirjuta.

Kuulub personal - reegli seos personali registriga. Seost saab luua labi personali kaardi
alamregistrite Dokumendid, Vahendid ja Seotud isikud rea tlupide kaudu. Rippmenuusse
ilmuvad need ridade tiubid, mis on haalestaud Seadistused - Personal - Andmete
tllubid. Andmete tuipide kasutamist personali kontekstis vaata vastavast juhendist. Naiteks
kui Vahendite alla on loodud tutp Mobiiltelefon, siis otsitakse ostuarve rea Sisust, kas selles
leidub telefoninumber, mis on mone isiku personali kaardi saki Vahendid real, mis on tilbiga
Mobiiltelefon valjal Kommentaar. Kui leidub, siis selle jargi tuvastatakse isik. Vt. Toimimine.
Konto - reegli tulemusele vastav konto. Ehk see konto rakendatakse reeglile vastavale
ostuarve reale. See on reegli esimene eelistus. Kuid see voib jaada ka tuhjaks, siis rakendub
teistsugune konto leidmise loogika. Vt. Toimimine;

KM kood - reegli tulemusele vastav kaibemaksukood.

Objekt - reegli tulemusele vastav objekt. Ehk see objekt rakendatakse reeglile vastavale
ostuarve reale. See on reegli esimene eelistus. Kuid see voib jaada ka tihjaks, siis rakendub
teistsugune objekti leidmise loogika. Vt. Toimimine;

Projekt - reegli tulemusele vastav projekt. Ehk see projekt rakendatakse reeglile vastavale
ostuarve reale. See on reegli esimene eelistus. Kuid see voib jaada ka tuhjaks, siis rakendub
teistsugune projekti leidmise loogika. Vt. Toimimine;

Kasutaja - reegli tulemusele vastav kasutaja kood. Selle valja kasutamine véi muude
alternatiivide kasutamine sdltub konkreetsest reeglist. Vt. Toimimine.

Artikkel - reegli tulemusele vastav Directo artiklikood.

Klient - reegli tulemusele vastav kliendikood.

Sisu - reegli tulemusele vastav tekst arve rea sisu lahtris. Kui on taidetud kirjutatakse rea sisu
ule tapselt selle tekstiga. Kui on taitmata kirjutatakse arve sisule e-arve rea sisu.
Finantsretsept - reegli tulemusele vastav finantsretsept, mis rakendatakse ostuarve loomisel.

o Uhel ostuarvel saab kasutada ainult {ihte retsepti.

o Rippmenuu valikus on Dokument ja Rida, mis maaravad selle, kas finantsretsept
rakendub tervele arvele (valik: Dokument) voi rakendub selle automaatika rea filtritega
sobiva(te)le reale/ridadele (valik: Rida)

Koond - rippmendiga Dokument ja Rida.
o Valik Dokument koondab kogu arve Uhele reale.
o Valik Rida koondab konkreetse automaatika filtritele vastavad read.

Kinnita - kui linnuke on peal ja kui kdik arve taitmise reeglid on taidetud, siis kinnituvad arved
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automaatselt.

e K.summa ja K.summa kuni - neid valju vaadatakse, kui Kinnita linnuke on maaratud. Aitavad
defineerida, millal arve maaratakse automaatsele kinnitamisele. Sisuliselt on see n6 lubatud
halbe vahemik - ehk arve siis kinnitub vaid siis kui summa jaab margitud vahemikku. Naiteks
void Uhele reale koondada mingid arveread vdi ka konkreetse rea summa ning arve kinnitub
ainult siis kui koik read, mis [6pptulemuses omavad kinnita linnukest ja K.summade vahemik
sobib.

Valjade Sisaldus, Artikkel, Viitenumber, Kogus, Rea summa, Rea summa kuni ja Kuulub
personal kaudu kehtestatakse reeglid ning Konto, KM kood, Objekt, Projekt, Kasutaja,
Artikkel, Klient, Sisu, Finantsretsept on need, mis reegli kehtivuse korral rakendatakse.

1.3.2. Toimimine

Hankija automaatika teeb jargmised sammud ja kirjeldatud jarjekorras:
1. Esmalt taidetakse need reeglid, mis on seotud Personali kaardi alamregistriga Dokumendid.
Ostuarve ridu hakatakse jarjest labi kaima ja vaadatakse, kas rea:

e Sisu - sisaldab mdne Dokumendid tllpi reegli valja Sisaldus sisu. Seejuures Sisaldus voib
reeglil tihi olla ja see on nd positiivne vastus ning reegel selle tingimuse jargi sobib ostuarve
reaga;

e Sisu sisaldab reegli valjale Personal valitud Personali alamregistri Dokumendid tudbile
vastavat vaartust valjalt Dok.nr. kehtivate kirjete hulgast (ostuarve aeg jaab registri
Dokumendid vastava kirje alguse ja I6pu vahele vdi on vordne)? Tapsemalt, tuvastatakse selle
jargi isik, kellega ostuarve antud rida on seotud.

Naiteks e-arvest loodud ostuarve Sisu on jargmine: 95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40;
Station: Circle K Laagri; Country: EE; Summa: 56.87 Gid:704483382122005476

Reeglid ja personali kaart toimivad skemaatiliselt jargnevalt:
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Kui leitakse ostuarve rida, millel kehtivad mdlemad eelnimetatud tingimused ehk Sisu sisaldab nii
reegli Sisaldust kui ka Personali alamregistrist Dokumendid mdnd Dok.nr, millel on sama tuatp kui
Automaatika reeglites antud real naidatud, siis:

» Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba olj;

* Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis
voetakse objekt isikult (personal), kes tuvastati reegli alusel ning lisatakse selle objekti
hierarhiad jms. Kui ka tuvastatud isikul ei ole objekti, siis jaab ostuarve reale see objekt, mis
seal juba oli;

e Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

» Asetatakse ostuarve reale valjale Kasutaja isiku, kes tuvastati, Directo kood.
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2. Jargmisena taidetakse need reeglid, mis on seotud Personali kaardi alamregistriga Seotud isikud.

Ostuarve ridu hakatakse jarjest labi kaima ja vaadatakse, kas rea:

e Sisu sisaldab mone Seotud isikud tulpi reegli valja Sisaldus sisu? Seejuures Sisaldus voib
reeglil tihi olla ja see on nd positiivne vastus ning reegel selle tingimuse jargi sobib ostuarve

reaga;

 Sisu sisaldab reegli valjale Personal valitud Personali alamregistri Seotud isikud tlubile
vastavat vaartust valjadelt Nimi vdi Isikukood kehtivate kirjete hulgast (ostuarve aeg jaab
registri Seotud isikud vastava kirje alguse ja |6pu vahele voi on vérdne)? Tapsemalt,
tuvastatakse selle jargi isik, kellega ostuarve antud rida on seotud.

Kui leitakse ostuarve rida, mille kehtivad mélemad eelnimetatud tingimused ehk Sisu sisaldab nii
reegli Sisaldust kui ka Personali alamregistrist Seotud isikud mdnd Nime vdi Isikukoodi, millel on sama
tadp kui Automaatika reeglites antud real naidatud, siis:

* Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba oli;

» Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis
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vOetakse objekt isikult (personal), kes tuvastati reegli alusel ning lisatakse selle objekti
hierarhiad jms. Kui ka tuvastatud isikul ei ole objekti, siis jaab ostuarve reale see objekt, mis
seal juba oli;

* Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

e Asetatakse ostuarve reale valjale Kasutaja isiku, kes tuvastati, Directo kood.

3. Jargmisena taidetakse need reeglid, mis on seotud Personali kaardi alamregistriga Varad.
Ostuarve ridu hakatakse jarjest Iabi kaima ja vaadatakse, kas rea:

 Sisu sisaldab mdne Varad tuupi reegli valja Sisaldus sisu? Seejuures Sisaldus voib reeglil tuhi
olla ja see on no positiivne vastus ning reegel selle tingimuse jargi sobib ostuarve reaga;

e Sisu sisaldab reegli valjale Personal valitud Personali alamregistri Varad tuubile vastavat
vaartust valjalt Kommentaar kehtivate kirjete hulgast (ostuarve aeg jaab registri Vahendid
vastava kirje alguse ja I6pu vahele véi on vordne)? Kui vali Kommentaar vastaval kirjel on tuhi,
siis vaadatakse, kas sellel real on taidetud vali Inventar. Kui on, siis leitakse vastava koodiga
inventar ning vaadatakse, kas selle seerianumber (SN) leidub ostuarve rea Sisus. Tapsemalt,
tuvastatakse personali kaardi alamregistri Vahendid jargi voi personaliga seotud inventari jargi
isik, kellega ostuarve antud rida on seotud.

Kui leitakse ostuarve rida, mille kehtivad mélemad eelnimetatud tingimused ehk Sisu sisaldab nii
reegli Sisaldust kui ka Personali alamregistrist Vahendid mond Kommentaari vdi inventari, millel on
sama t0up kui Automaatika reeglites antud real naidatud, siis:

e Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba oli;

» Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis
vOetakse objekt isikult (personal), kes tuvastati reegli alusel ning lisatakse selle objekti
hierarhiad jms. Kui ka tuvastatud isikul ei ole objekti, siis jaab ostuarve reale see objekt, mis
seal juba oli;

» Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

» Asetatakse ostuarve reale valjale Kasutaja isiku, kes tuvastati, Directo kood.

4. Seejarel taidetakse need reeglid, mis on seotud ainult sisaldus, artikli, viitenumbri, koguse,
rea summa ja rea summa kuni sisalduse otsimisega e-arve rea infost. St. reeglid, kus tUkski
Personali ja Finantsretsepti rida ei ole kasutusel. Ostuarve ridu hakatakse jarjest [abi kaima ja
vaadatakse, kas rea Sisu sisaldab mdne eelnimetatud reegli valja Sisaldus sisu? Siinjuures peab
reegli vali Sisaldus omama mingit otsitavat teksti.

Kui leitakse ostuarve rida, mille kehtib tingimus ehk ostuarve rea Sisu sisaldab reegli Sisaldust, siis:

* Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba oli;

e Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis jaab
ostuarve reale see objekt, mis seal juba oli;

* Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

¢ Asendatakse ostuarve rea Kasutaja reeglis naidatud kasutajaga. Kui reeglis ei ole kasutajat,
siis jaab ostuarve reale see kasutaj