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E-arvete transport Directosse

Kaesoleva juhendi moistes on e-arved masinloetavad ostuarved, mis saadetakse mdnest teisest
majandustarkvarast ja jouavad Directosse nd masin-masin liidese kaudu ilma kasutaja sekkumata. E-
arve ei ole pdf vormingus vdi mdnes kontoritarkvara formaadis failikujul edastatud arve. Mdningatel
juhtudel on Directo vfimeline vastu vdtma ka e-mailiga edastatud e-arvet (xml-vormingus). E-arvete
olemuse kohta saab lugeda siit: Pangaliit ja Rahandusministeerium.

Directo teeb koostddd paljude e-arve operaatoritega (e-arvete vahendajad). Directo liidestamiseks
erinevate operaatoritega saab lugeda: Directo ja Omniva arvekeskuse (endine EAK ehk Eesti E-arvete
Keskus) liidestamine, Telema liides voi kisida abi Directo klienditoest.

Dokumentide transport

Kdik Directosse saabunud e-arved labivad registri Dokumentide transport, mis asub
Uldine-DOKUMENDID-Dokumentide transport:

Sealt avaneb register saabunud e-arvetest:

<l >>: Dokumentide transport . - Google Chrome I = (m]

@ loginQ.directo.ee/intclient/ocra_egon/t_list2 asp?page_nr=28&unit=tr_dok&target==8ttarget2=8after=8order1=-48rows_per_page=5&order2=-08clr1=18&eimuuda=8transmission=

% Sule & Uuenda © Tahienda & Salvestavaade / Seaded & Prindi [ Excelitabel

Dokumentide transport

> ] e | === B

NUMBER v*  TOUP FIRMA SISEND DOK.NR DOK.KUUPAEV v  TAS.AEG  KELLELT/KELLELE SUMMA  LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT DOKNR.  SULETUD KOMMENTAAR

]

APROJEKT  1-800 02112017 00112017 5880 21.11.2017 10:21:37 Jsh 25.062019 16:23:57 Ostuarve

K170001 19102017 24102017 14.11.2017 1257:21 Ostuarve 200298

165450 15.10.2017 15102017 120

03.102017 03102017 1080 18102017 15:52:22 Ei

052010 1437:42 i leia hankijat 11269248 EE101

18.09.2017 15:57:57 11875 12002017 1605:03 Jah 8092017 1605:03 Ostuarve 20029

LNK  TEGEV
NUMBER Avab

Sellesse registrisse saabuvad e-arved ja siit saab algatada Uhekaupa iga e-arvete muutmise
ostuarveteks vdi laosissetulekuteks. Uhtlasi annab see (ilevaate iga Uksiku e-arve seisundist.

Number- igale e-arvele antakse oma registreerimise number saabumise jarjekorras. See ei ole kande
ega tulevase ostuarve number. Number on huperlink ja sellel kldpsates avaneb e-arve info koos ning
saab hakata antud e-arvet td6tlema. To6tlemise kohta saab lugeda peatikist E-arve tootlemine;
Tuup- naita e-arve saabumise kanalit vdi operaatorit;

Firma- e-arve saatja (hankija);

Sisend dok.nr- hankija arve number;

Dok.kuupaev- arve kuupaev voi valjastamise aeg;

Tas.aeg- e-arvele margitud tasumistahtaeg;

Kellelt- e-arvele margitud kontakt- voi arve valjastanud isik;

Kellele- e-arvele margitud arve saaja kontaktisik voi esindaja;

Loodud- e-arve kirje Directosse loomise (saabumise) aeg;

Toodeldud- Valikud Jah/Ei. Utleb, kas e-arve on kasutaja poolt téddeldud ehk ostuarveks voi
laosissetulekuks muudetud. Selle valja jargi on mugav antud registrist valja filtreerida todtlemata ehk
ostuarveks loomata dokumendid;

Toodeldi- aeg, mil e-arve muudeti ostuarveks voi laosissetulekuks;

Staatus- Directo teade e-arve todtlemise eriparadest voi tahelepanekutest. Naiteks teade sellest, et
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sellisel hankijal on juba olemas antud numbriga arve vms;

Dokument- naitab, millisest liigist dokument on e-arvest loodud (Ostuarve vdi Sissetulek);

Dok nr.- e-arvest loodud dokumendi Directo number. See on hiperlink ja sellele kldpsates avaneb
vastav dokument uues aknas;

Suletud- Valikud Jah/Ei. Naitab, kas e-arve on suletuks margitud (Jah). Suletud e-arve rida on registris
labikriipsutatud. Sulgemisest on juttu peatukis E-arve todtlemine.

E-arve tootlemine

E-arveid saab muuta ostuarveteks, laosissetulekuteks, kulutuseks voi markida suletuks.

E-arve to6tlemiseks on vaja e-arve esmalt avada registrist Dokumentide transport kidpsates tulbas
Number vastava e-arve registrinumbril. Avaneb e-arve info aken, kus on naha e-arve sisu valja
loetuna xml-st (vasakul) kui ka e-arvega kaasa saadetud manuse eelvaade (paremal):

Loo Sissetulek | Loo Kulutus Masra suletuks

e-arve PDF

Kiirus OU RegNo: 13321404 -
Arve No:210023 =
Arve kp: 2021-05-26
Makse tahtaeg: 2021-06-05
Kokku: 63.65

tr_dok.asp

Kood Sisu Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale(%) Juurdeh.(%) Netosumma KM(%)
Klaviatuur NaN 29.98 29.986.00 (20.00%) Arve tasub Arve koosias
Pliiats NaN 13.32 13.322.66 (20.00%) Vara 00 Jane Haames
Koopiapaber NaN  7.41 7.411.48 (20.00%) 12815 Talinn
Kilekaaned NaN 233 2.33 .47 (20.00%)
Kokku: 63.65 Wit ea summa  Rea KM

2098 600
1332 268
741 148
23 ar

Klaviatuur

Koopiapaber
Kilekaaned

Akna paises on nupud e-arve tootlemiseks:

Loo ostuarve- loob e-arvest ostuarve. Toimingu tulemuse kohta ilmub aknasse tagasiside, koos
dokumendi, mis loodi, numbriga:

Dokumendi loomine
2071...0K 210503 PDF... OK
Valmis

s U

Kui e-arve edastajat v0i tarnijat ei ole Directo hankijate registris (tuvastatakse registrikoodi, KMKR,
nime, vOi arveldusarve alusel), siis ostuarve loomise kaigus plUtakse luua ka uus isik Directo
hankijate registrisse. Selleks ilmub esmalt dialoogiaken, mis klsib luba uue hankija loomiseks. Samas
klsitakse, millise koodiga uus hankija luua, pakkudes valja jarjekorras jargmise koodi. Soovi korral
saab siia asetada (olemasoleva) hankija koodi, kui on soov luua dokument olemasoleva hankijaga
(hankija oli naiteks slisteemis olemas, kuid ei tuvastatud mingil pdhjusel):

[T

T

Dokumendi loomine
2071...Ei leia hankijat 10410360 EE100129072 Estkonsult OU
Maéara uue loodava hankija kood vii aseta olemasolev hankija, millega dokument luua 2756

Tekita/Muuda hankija ning seejarel loo dokument uuesti

Tagas
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Hankija ja ostuarve loomise jatkamiseks tuleb vajutada nuppu: Tekita/Muuda hankija ning
seejarel loo dokument uuesti. Tegevuse dnnestumise margiks ilmub aken vastava teatega:

Dokumendi loomine
2071...0K 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @

Loo sissetulek- loob e-arvest laosissetuleku. Selle tegevuse kohta kehtib sama juhend kui nupu Loo
ostuarve kohta;

Maara suletuks- véimaldab saabunud e-arve né sulgeda selliselt, et antud e-arvest ei saa luua
Ostuarvet ega Laosissetulekut. See tegevus on juhuks, kui saabunud e-arvest ei soovita
raamatupidamise dokumenti luua, aga sellegi poolest soovitakse e-arve té6delduks markida. ¢
Saabunud e-arveid ei saa kasutaja registrist Dokumentide transport kustutada! Suletuks markimise
tulemusena kaovad antud e-arve aknast nupud Loo ostuarve ja Loo sissetulek ja sellega ka
voimalus luua jargdokumente.

E-arve aknasse tekib nupp Maara avatuks,

mis véimaldab antud kirje taas aktiveerida, kui eelnev sulgemine oli tehtud ekslikult.

XML - avab e-arve XML kujul, et luua naiteks sobivaid automaatikareegleid vastavalt XMLis esinevate
rea kirjelduste ja artikli koodide pdhjal

Ostuarve

E-arvest loodud Ostuarve (ja ka Laosissetuleku) saab avada e-arve loomise toimingu tagasiside
aknast klopsates loodud dokumendi numbril, registris Dokumentide transport DOK NR. veerus voi
ostuarvete registrist 0st-DOKUMENDID-0stuarved.

Loodud ostuarve valjad on maksimaalselt eeltdidetud e-arve xml-s leiduva standardsete valjade
infoga ning kasutajal on vaja teha minimaalset tdiendusi ostuarve sisestamisel. Samuti on Ostuarvele
lisatud e-arvega kaasas olnud manused (tlUpiliselt pdf-fail arve vaatega). E-arve hdélbus muutmine
korralikult taidetud infoga Ostuarveks ongi e-arvete vastuvotmise suurimaid eeliseid:
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o <<: Ostuarve 210506 .; - Google Chrome

& logindirecto.ee/ ifor_arve.asp?number=210506
[ Sule | uus | oopia | Kinnita | Salvesta | Meil | Troki | Kusiuta UM Olek Muudetud
Sissetulek || Andmed e-arvelt
Number 210506
Hankija 2400 KM reg nr EE100947102 Hankija arve] 210023
Arve tasub KM reg nr Uuring
® Jld O Menetlus O Lisavaljad
Arve aeg| 26 052021 Kasutaja JANE Pangakood| 767 Ostutellimus
Tas. ting] 10 Objekt Arveldusarve| EE072200221011599185 Sissetulek
Tas. aegl 05.06.2021 Kred. konto 22200 Viitenumberj 32100237 Kred. ost
Op. aeg 26.05.2021 Projekt Inventar Sisearve
Saatjariik | EE (Eest)) ~ Tehinguliik | v Kulutus
Saadud 26.05.2021 17:55:03 Tiilip Staatus
Reklamatsicon Rekl. selgitus [ Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil

Sisekommentaar e-arve 210023 (2105)

Viimati muutis: JANE 26.05.2021 18:39:09 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 1061 Summa 53.04 Jagatav summa 63.65 [Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 63.65 Erinevus 0.00 Saldo 63.65
®@ O O Od
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Summa KMK__KM Algus Lépp Inventar
1 Klaviatuur 2998 1 6.00
Pliats 13.32 1 2.66
3 Koopiapaber 741 1 1.48
4 Kilekaaned 2.33 1 0.47

2]

Eesti e-arve standard lubab e-arve valjastajal kasutada ka nd valjade laiendusi edastamaks
spetsiifilist infot. Nende kasutamine ostuarve genereerimisel ei ole tagatud, kuna laienduste
kasutamine e-arve valjastaja poolt on kohandatud |ahenemine.

Kui e-arvest loodud Ostuarve millegiparast ei vasta kasutaja ootustele (naiteks seadistused olid
ebapiisavad),on see voimalik ara kustutada (ka kinnitatud ostuarve avada ja kustutada) ning Ostuarve
loomise protsessi uuesti alustada.

E-arvest ostuarve loomise seadistused

Siisteemiseadistused

Seadistused-Sisteemiseadistused-Transport saab e-arvetest ostuarve loomist mojutada
jargmisete seadistuste abil:

Vaikimisi kasutaja- kasutajakood, mille taitmisel aktiveerub dokumentide automaatne
genereerimine ning see kasutaja maaratakse sisse imporditud e-arvest loodud dokumendi (Ostuarve)
valjale Kasutaja. Selle seade taitmine on automaatsete arvete loomiseks kohustuslik. Soovitame
luua virtuaalse kasutaja, kellel on digus dokumenti avada ja luua ning kellele on maaratud parool.
Lisaks peab kasutajal olema digus Dokumentide Transpordi moodulile. Veendumaks eelmainitus,
voiks selle kasutajaga enne seadistuse maaramist sisse logida;

Dokumentide transpordi alt loodud ostuarve/sissetulek ei lase juba eksisteeriva hankija
arve numbriga dokumenti uuesti luua - valikud Jah/Ei. Keelab/lubab luua e-arvest
Ostuarvete/Sissetulekute all juba eksisteeriva hankija arve numbriga Ostuarvet/Laosissetulekut. See
on juhuks, kui mingil pdhjusel on ostuarve juba kasitsi sisestatud ja kasutaja Uritab sama dokumenti
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ka e-arve kaudu luua;

EAK e-arvete allalaadimine- valikud Jah/Ei. Seadistus kehtib Eesti Posti (Omniva) e-arvete liidese
kohta. Maarab, kas hankijatelt saadetud e-arveid soovitakse vastu votta. Valiku 'Ei' puhul saab e-
arveid ise saata, kuid hankijatelt saadetud e-arveid vastu ei voeta (ei teki tilbiga 'eak_earve' kirjeid
registrisse Dokumentide transport);

EAK manuste allatombamine- valikud Jah/Ei. Vdimaldab e-arvega saadetud lisamanuseid
Directosse laadida. Standardselt on e-arvega kaasas (ks manus- arve pilt mida seejuures ei loetagi e-
arve moistes manuseks. Kui Directo kliendi valitud e-arvete operaator voimaldab, siis voib olla e-
arvega kaasas lisamanuseid (naiteks saateleht, akt vms.) ning valik 'Jah' korral lisatakse need
Directos moodustatud dokumendile;

Siseneva arve (invoice) faili pealt loodava sissetuleku artiklite ostuhinnad on alati nullid-
valikud Jah/Ei. Puudutab e-arvest loodavat Laosissetulekut. Maarab kas kasutatakse e-arvega
saadetud hindu kui artiklite ostuhindu;

Vaikimisi objekt-objekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt
valjale Objekt, kui hankija kaardil jaotises Transport pole maaratud objekti vdi hankija kaardi
jaotises Uldinfo pole maaratud objekti. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Objekti véib
vajadusel maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi projekt-projekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve)
automaatselt valjale Projekt. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Projekti voib vajadusel
maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi seeria- numbriseeria, mis omistatakse imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt
saab seda vajadusel vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria
tuvastada loomise aja jargi;

EAK kontoinfo kasutamine- maarab, kas Eesti Posti (Omniva) e-arvete menetluskeskonnas
ostuarvetele sisestatud finantskontode info voetakse kaasa ja kasutatakse e-arve transportimisel
Directosse. See seadistus ei ole vaikimis nahtav ja selle saab sisse llUlitada ainult Directo
klienditeenindus.

Seadistused-Sisteemiseadistused saab maarata:

Siseneva e-arve (Dokumentide transport) teavitus e-mail- e-mailiaadress, kuhu edastatakse
teade e-arve saabumisest, kui Hankija kaardil ei ole seadistatud. Selle seade taitmine ei ole
kohustuslik.

Hankija seadistused

Hankijakaardi jaotises Transport ja Automaatika saab maarata Directo kaitumist e-arvetest.

1.4. Transport

Ostuarvete loomisel:
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[Sue | Uis | koop | ata | sta | soesio | it | prun UG
i a ogoss ) R T R

O tdinfo O Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused O Automaatika @ Transport

Uld

Teavitus meil sissetulnud dokumendi puhul Edastuskanal
Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid

Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid [ Telema

Tekst artiklivaljale, kui sisend-dokumendi artikkel on 0 posti fi
puudy

| Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid |
— — _— —

Kliendi lao jalgimine | Ei a
Kliendi miiiik luuakse (olemasolul) arve tellija jargi
Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid
GLN
Peppol Id

Valine kood

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument e-arve lackumisel
T —

Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul- e-mailiaadress, kuhu edastatakse teade antud
hankijalt e-arve saabumisel. Mdjub EDI e-arvete liidestuste puhul;

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid-kasutaja kood, mis maaratakse antud hankija
poolt saadetud sisse imporditavale e-arvele (Ostuarve) automaatselt valjale Kasutaja;

Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid-objekti kood, mis maaratakse antud hankija poolt
saadetud sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt valjale Objekt;

Tekst artiklivaljale, kui sisendokumendi artikkel on puudu- vdimalus lisada artikli puudumise
olukorra jaoks asendusartikkel, naiteks FAKE vms. Vaikimisi margitakse sinna (puudub);

Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid- numbriseeria, mis omistatakse antud hankija
poolt saadetud sisse imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt saab seda vajadusel
vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria tuvastada loomise aja jargi;
Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read- finantskonto, kuhu koondatakse ostuarvel
koik selle hankija e-arve read, ignoreerides e-arvega saadetud ridu ning luues Uherealine ostuarve.
Naiteks, kui hankija saatis arve, kus oli 5 rida, siis e-arvest loodud Ostuarvele koondatakse
(summeritakse) need read Uheks ning real on siin maaratud konto;

Automaatselt genereeritav dokument e-arve laekumisel- valikud Ostuarve/Sissetulek. Selle
seadistusega saab maarata, milline dokument luuakse saabunud e-arvest automaatselt. St. kui antud
hankija e-arve saabub registrisse Dokumentide transport, siis luuakse e-arvest siin maaratud
dokument automaatselt. See véimaldab mugavalt e-arved dokumentideks muuta, kui hankija saadab
alati samaliigilisi dokumente ja ei pea seda tegevust Uhe e-arve kaupa kasitsi tegema.

Directost Directosse transport

1.3. Automaatika

Hankija automaatika lehel on kaks tabelit.

e Tabel 1 nimega “Ridade taiendamine (e-arvelt)” on mdeldud E-arvetele
automaatkonteeringute reeglite loomiseks.
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e Tabel 2 nimega “Sisu (PDF-ist)” on méeldud manuste alt PDF’ina sissevoetud ostuarvete

valjade tuvastamiseks. ® PDF arvest andmevaljade tuvastust Directo enam edasi ei
arenda, kuna see ei suudaks kunagi jouda isegi ligilahedaselt samale tapsuse tasemele kui e-
arve. Seeparast soovitamegi hakata vastu votma e-arveid, kus andmevaljade tuvastus on 100%
tapne, sest tegemist on standardiseeritud lahendusega. Lisaks on e-arve puhul véimalik luua
automaatkonteeringute reeglid, mida PDF arve puhul teha ei saa.

O vidinfo O Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused | @ Automaatika | O Transport

Ridade taiendamine (e-arvelt) Tabel 1

e-arve XML reeglid Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
0
0
0
0

Dokument v

Tabel 2

Sisu Mitmes Mitu Vali Vaartus

<[ <[ <<€

E-arvest hankija automaatika rakendumine

Parast saabunud e-arvest ostuarve moodustamist rakendub automaatselt ostuarve ridade
taiendamise funktsionaalsus ehk Hankija automaatika. Hankija automaatika eesmark on rikastada
e-arvest moodustunud ostuarve ridade infot selliselt, et kasutajal jaaks véimalikult vahe t66d arve info
taiendamisel ja raamatupidamisdokumendi kdlbulikuks muutmisel. See funktsionaalsus véimaldab ka
markimisvaarset aja kokkuhoidu, eriti paljurealist ostuarvete puhul (naiteks mobiiltelefoni arved jne.).
Hankija automaatika vdimaldab seadistada reeglid, mis otsivad e-arve realt mingit kindlat
tekstildiku ja selle tuvastamisel rakendavad reale soovitud konto, objektid, projekti ja kasutaja. Lisaks
on vOimalus, et koos kindla tekstildiguga peab kehtima ka mdni seos personaliregistriga tuvastamaks
arve reaga seotud isik/tootaja ning sellest lahtuvalt tagada eelnimetatud valjade taitmine.

Kui Directosse saabunud e-arve muudetakse ostuarve kirjeks, siis taidetakse ostuarve valjad piltlikult
Oeldes sarnaselt, nagu kasutaja teeks seda kasitsi. Naiteks, kui kasitsi asetada ostuarvele hankija, siis
asetatakse ostuarve reale ka hankija kaardilt LS konto (kui see on hankija kaardil taidetud) ning
kaibemaksukood jne. Sama juhtub esmalt ka siis, kui Directo moodustab e-arvest ostuarve. Aga
seejuures on oluline, et ostuarve rea Sisu kombineeritakse e-arve rea vastavatest valjadest ehk
Sisusse koondatakse palju olulist infot, mis on tekstikujul. Kui see osa on tehtud, siis rakendub
Hankija automaatika. Hankija automaatika toetub suures osas ostuarve rea valjale Sisu koondunud
infost vajaliku otsimisele ning selle jargi tegutsemisele.

1.3.1. Seadistamine

Hankija automaatika seadistatakse hankijakohaselt ehk eraldi igale hankijale, kelle e-arvetele
soovitakse (vdi on motet) seda rakendada. Reeglite kirjeldamiseks on abiks avada konkreetse hankija
poolt saadetud e-arve XML, et naha, millist infot e-arve sisaldab. E-arve XML-i saab vaadata avades
Dokumentide transpordi aknast konkreetse kirje ning sealt vajutades nuppu XML. Seadistamine
toimub vastava hankija kaardi sakis Automaatika:

O vidinfo Okontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused O Transport

Ridade taiendamine (e-arvelt)
e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Ainus Kuulub personali  Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Kient  Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa_K.summa kuni
O vl [ Dokument v vl O
(m] v | Dokument v vl O

O [ Dokument v v O
O VI [ Dokument v v O
o [ Dokument v vl O
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Sisaldus - tekstildik, mida otsitakse ostuarve rea valjast Sisu (imporditud e-arve realt);
Artikkel - tekstildik, mida otsitakse e-arvest tuvastatud artiklite koodide seast. Otsitakse
sisaldust.

Viitenumber - tekstildik, mida otsitakse e-arvest tuvastatud viitenumbri seast. Finantsretsepti
puhul otsitakse tapset vastet, muul juhul sisaldust.

Kogus - number, mida otsitakse e-arve arverealt. Otsitakse tapset vastet. Kogus oskab ara
tunda ka > ja < margi ehk et kui >5 siis rakendub kui kogus on >5.

Rea summa - number, mida otsitakse e-arve arverealt. Otsitakse tapset vastet.

Rea summa kuni - véimaldab arvelt valja filtreerida summade vahemikku kui on taidetud ka
Rea summa.

Ainus - kui antud rida rakendub, siis teised seda Ule ei kirjuta.

Kuulub personal - reegli seos personali registriga. Seost saab luua labi personali kaardi
alamregistrite Dokumendid, Vahendid ja Seotud isikud rea tlupide kaudu. Rippmenuusse
ilmuvad need ridade tuubid, mis on haalestaud Seadistused - Personal - Andmete
tllubid. Andmete tuupide kasutamist personali kontekstis vaata vastavast juhendist. Naiteks
kui Vahendite alla on loodud tuup Mobiiltelefon, siis otsitakse ostuarve rea Sisust, kas selles
leidub telefoninumber, mis on mdne isiku personali kaardi saki Vahendid real, mis on tllbiga
Mobiiltelefon valjal Kommentaar. Kui leidub, siis selle jargi tuvastatakse isik. Vt. Toimimine.
Konto - reegli tulemusele vastav konto. Ehk see konto rakendatakse reeglile vastavale
ostuarve reale. See on reegli esimene eelistus. Kuid see voib jaada ka tihjaks, siis rakendub
teistsugune konto leidmise loogika. Vt. Toimimine;

KM kood - reegli tulemusele vastav kaibemaksukood.

Objekt - reegli tulemusele vastav objekt. Ehk see objekt rakendatakse reeglile vastavale
ostuarve reale. See on reegli esimene eelistus. Kuid see voib jaada ka tuhjaks, siis rakendub
teistsugune objekti leidmise loogika. Vt. Toimimine;

Projekt - reegli tulemusele vastav projekt. Ehk see projekt rakendatakse reeglile vastavale
ostuarve reale. See on reegli esimene eelistus. Kuid see voib jaada ka tuhjaks, siis rakendub
teistsugune projekti leidmise loogika. Vt. Toimimine;

Kasutaja - reegli tulemusele vastav kasutaja kood. Selle valja kasutamine véi muude
alternatiivide kasutamine sdltub konkreetsest reeglist. Vt. Toimimine.

Artikkel - reegli tulemusele vastav Directo artiklikood.

Klient - reegli tulemusele vastav kliendikood.

Sisu - reegli tulemusele vastav tekst arve rea sisu lahtris. Kui on taidetud kirjutatakse rea sisu
ule tapselt selle tekstiga. Kui on taitmata kirjutatakse arve sisule e-arve rea sisu.
Finantsretsept - reegli tulemusele vastav finantsretsept, mis rakendatakse ostuarve loomisel.

o Uhel ostuarvel saab kasutada ainult {ihte retsepti.

o Rippmenuu valikus on Dokument ja Rida, mis maaravad selle, kas finantsretsept
rakendub tervele arvele (valik: Dokument) voi rakendub selle automaatika rea filtritega
sobiva(te)le reale/ridadele (valik: Rida)

Koond - rippmendiga Dokument ja Rida.

o Valik Dokument koondab kogu arve Uhele reale.

o Valik Rida koondab konkreetse automaatika filtritele vastavad read.

Kinnita - kui linnuke on peal ja kui kdik arve taitmise reeglid on taidetud, siis kinnituvad arved
automaatselt.

K.summa ja K.summa kuni - neid valju vaadatakse, kui Kinnita linnuke on maaratud. Aitavad
defineerida, millal arve maaratakse automaatsele kinnitamisele. Sisuliselt on see nd lubatud
halbe vahemik - ehk arve siis kinnitub vaid siis kui summa jaab margitud vahemikku. Naiteks
void Uhele reale koondada mingid arveread vdi ka konkreetse rea summa ning arve kinnitub
ainult siis kui koik read, mis [6pptulemuses omavad kinnita linnukest ja K.summade vahemik
sobib.
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Valjade Sisaldus, Artikkel, Viitenumber, Kogus, Rea summa, Rea summa kuni ja Kuulub
personal kaudu kehtestatakse reeglid ning Konto, KM kood, Objekt, Projekt, Kasutaja,
Artikkel, Klient, Sisu, Finantsretsept on need, mis reegli kehtivuse korral rakendatakse.

1.3.2. Toimimine

Hankija automaatika teeb jargmised sammud ja kirjeldatud jarjekorras:
1. Esmalt taidetakse need reeglid, mis on seotud Personali kaardi alamregistriga Dokumendid.

Ostuarve ridu hakatakse jarjest labi kaima ja vaadatakse, kas rea:

e Sisu - sisaldab mdne Dokumendid tilpi reegli valja Sisaldus sisu. Seejuures Sisaldus voib
reeglil tihi olla ja see on nd positiivne vastus ning reegel selle tingimuse jargi sobib ostuarve
reaga;

¢ Sisu sisaldab reegli valjale Personal valitud Personali alamregistri Dokumendid tuubile
vastavat vaartust valjalt Dok.nr. kehtivate kirjete hulgast (ostuarve aeg jaab registri
Dokumendid vastava kirje alguse ja [6pu vahele v6i on vordne)? Tapsemalt, tuvastatakse selle
jargi isik, kellega ostuarve antud rida on seotud.

Naiteks e-arvest loodud ostuarve Sisu on jargmine: 95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40;
Station: Circle K Laagri; Country: EE; Summa: 56.87 Gid:704483382122005476

Reeglid ja personali kaart toimivad skemaatiliselt jargnevalt:
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T04483362122005476

[95 miles}ateTime[DS»m.201&]6:40; Station: Circle K Laagri; Country: EE; Summa: 56.87 Gig
'

=»: Hankija 1004: - Microsoft Edg

& (Ihttps:/Aogin.directo.eefocra_dgon/yld_hankija.asp?kood=10048hoiatus=

| (vali tegevus)

':::' lidinfo '::.\- Kontaktid ':::' Pangakentod ':::' Tegevused ':::' Muutused @:‘ Automaatik

Ridade tdiendamine (e-arvelt)

e-d XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel,

Sisaldus Artikkel = * — nig Objekt Projekt sutaja
95 mies [_Fuel Card |3 2w
S
[

=>: Persghali kaart AGO - Microsoft Eddg

& | httgs://login.directo.ee/ocra_egon\ger_persoon.agp?kood =AGO&hoiatus=&cdiv=08&Iradio=12&cIr1=1

Personali kaart

| | | | Muuda pit 0, F 3 3 oek: vaata

| Uuring | Sandmus
Kood: AGO

Mimi: Ago Sarv

Siirlnipéier: 05.02.1972

Sugu: M

Grupp:

Objekt: TLNAGOD

O Kasptaja moodul ) Tedsuhe ) dmoodul ®, pokumendid () Seotudisikud ) Vahendia ()
NR Tiip Nimetus 2 Viljastaja Lopp kp. Kommentaar Suletud
1| 1D-Carf | K
2 | Do icence | K
Fuel Card j | K
= v
C - v

Kui leitakse ostuarve rida, millel kehtivad mdlemad eelnimetatud tingimused ehk Sisu sisaldab nii
reegli Sisaldust kui ka Personali alamregistrist Dokumendid mdnd Dok.nr, millel on sama tuatp kui
Automaatika reeglites antud real naidatud, siis:

» Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba olj;

* Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis
voetakse objekt isikult (personal), kes tuvastati reegli alusel ning lisatakse selle objekti
hierarhiad jms. Kui ka tuvastatud isikul ei ole objekti, siis jaab ostuarve reale see objekt, mis
seal juba oli;

e Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

» Asetatakse ostuarve reale valjale Kasutaja isiku, kes tuvastati, Directo kood.
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=»: Hankija 1004: - Microsoft Edge

&1 | httpsy//login.directo.ee/ocra_egon/yld_hankija.aspzkood=10048thoiatus =

[ sue | “uue | Koopa | saia | usvi | satesa | ot | prnr | sws [CHIRN << > |

>>: Personali kaart AGO - Microsoft Edge

[m] x

& | https//login.directo.ee/ocra_egon/per_persocn.aspzkood=AGO8&hoiatus=&cdiv=0&lIradio=128&clr1=1

Personali kaart

(vali tegevus) d
| | | | | | | Muuga pit 0, F Olek: Vaata
O otinfe O Kontakid O P ® putomaatika | Tran | |
Ridade taiendamine (e-arvelt)
e-arve XML reeglid Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Personal Konto Objekt Projekt Kasutaja
95 miles Fuel Card ~ {50671
~
~
< >
@ khutgiamoodu O Tovsuhe O Palgamoodul O Haridus ® Dokumendid O Seoludisikud O Vahendia O
Nimetus Dok.nr Viljastaja Algus kp. Lépp kp. Kommentaar Suletud
R2039802 KMA 05.10.2008 K
2| Driving Licence A24379488  ARK 12.04.2016 K
Fuel Card 704483382122 Circle K 01.03.2017 K
K
// | K
L >
»»: Ostuarve 200346 - Microsoft §dge - O X
& | httpsy/login.directo.ee/dtra_egon/or_arve.aspInumber=2003468&reteveny=Cfhoiatus=Bm=&clr1=1

| vt |
|

W F

Number 200346

1044 Circle K Eesti Akisiaselis

Arve aeg 3101§2018

10
Tas. aeg 10.0§.2018
Op.aeg 311 2018

Pang

Kred. konto 21311

Saatjagiik

Arveldusarve

Viitenumber

Olek Vaata

[ << J - |

Hankija arve 438950238301

Uuring

@ g O Menetus O Lisavaljad

jakood

oo ]

Saadud 20f06.2019 17:11:1¢

Reklamatsioon

Kommentaar

Rekl. Figitus

stastus

Viimati muutis EGON 0 06 2019 17:14:58

EUR KM kokku
Kurss 1 Umara: 0.00 Jasuda 68.24
NRTuiip Kojto Objekt Projekt gla Sisu
1 50671  TLN,AGO AGO 95 miles; DateTime: 03.01.2015 16
2
3

56.87 Jagatav summa

Aseta relsept

Erinevus BE
® 0O 0|
Summa KMK KM Artikkel Kogus Lao
56.87 1 137 0

2. Jargmisena taidetakse need reeglid, mis on

seotud Personali kaardi alamregistriga Seotud isikud.

Ostuarve ridu hakatakse jarjest labi kaima ja vaadatakse, kas rea:

e Sisu sisaldab mone Seotud isikud tulpi reegli valja Sisaldus sisu? Seejuures Sisaldus voib

reeglil thi olla ja see on nod positiivhe va
reaga;
¢ Sisu sisaldab reegli valjale Personal val

stus ning reegel selle tingimuse jargi sobib ostuarve

itud Personali alamregistri Seotud isikud tuubile

vastavat vaartust valjadelt Nimi vdi Isikukood kehtivate kirjete hulgast (ostuarve aeg jaab
registri Seotud isikud vastava kirje alguse ja |6pu vahele voi on vérdne)? Tapsemalt,
tuvastatakse selle jargi isik, kellega ostuarve antud rida on seotud.

Kui leitakse ostuarve rida, mille kehtivad mélemad eelnimetatud tingimused ehk Sisu sisaldab nii
reegli Sisaldust kui ka Personali alamregistrist Seotud isikud mdnd Nime vdi Isikukoodi, millel on sama
tadp kui Automaatika reeglites antud real naidatud, siis:

¢ Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis
ostuarve reale see konto, mis seal juba o

naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
li;

» Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis
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vOetakse objekt isikult (personal), kes tuvastati reegli alusel ning lisatakse selle objekti
hierarhiad jms. Kui ka tuvastatud isikul ei ole objekti, siis jaab ostuarve reale see objekt, mis
seal juba oli;

* Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

e Asetatakse ostuarve reale valjale Kasutaja isiku, kes tuvastati, Directo kood.

3. Jargmisena taidetakse need reeglid, mis on seotud Personali kaardi alamregistriga Varad.
Ostuarve ridu hakatakse jarjest Iabi kaima ja vaadatakse, kas rea:

 Sisu sisaldab mdne Varad tuupi reegli valja Sisaldus sisu? Seejuures Sisaldus voib reeglil tuhi
olla ja see on no positiivne vastus ning reegel selle tingimuse jargi sobib ostuarve reaga;

e Sisu sisaldab reegli valjale Personal valitud Personali alamregistri Varad tuubile vastavat
vaartust valjalt Kommentaar kehtivate kirjete hulgast (ostuarve aeg jaab registri Vahendid
vastava kirje alguse ja I6pu vahele véi on vordne)? Kui vali Kommentaar vastaval kirjel on tuhi,
siis vaadatakse, kas sellel real on taidetud vali Inventar. Kui on, siis leitakse vastava koodiga
inventar ning vaadatakse, kas selle seerianumber (SN) leidub ostuarve rea Sisus. Tapsemalt,
tuvastatakse personali kaardi alamregistri Vahendid jargi voi personaliga seotud inventari jargi
isik, kellega ostuarve antud rida on seotud.

Kui leitakse ostuarve rida, mille kehtivad mélemad eelnimetatud tingimused ehk Sisu sisaldab nii
reegli Sisaldust kui ka Personali alamregistrist Vahendid mond Kommentaari vdi inventari, millel on
sama t0up kui Automaatika reeglites antud real naidatud, siis:

e Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba oli;

» Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis
vOetakse objekt isikult (personal), kes tuvastati reegli alusel ning lisatakse selle objekti
hierarhiad jms. Kui ka tuvastatud isikul ei ole objekti, siis jaab ostuarve reale see objekt, mis
seal juba oli;

» Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

» Asetatakse ostuarve reale valjale Kasutaja isiku, kes tuvastati, Directo kood.

4. Seejarel taidetakse need reeglid, mis on seotud ainult sisaldus, artikli, viitenumbri, koguse,
rea summa ja rea summa kuni sisalduse otsimisega e-arve rea infost. St. reeglid, kus tUkski
Personali ja Finantsretsepti rida ei ole kasutusel. Ostuarve ridu hakatakse jarjest [abi kaima ja
vaadatakse, kas rea Sisu sisaldab mdne eelnimetatud reegli valja Sisaldus sisu? Siinjuures peab
reegli vali Sisaldus omama mingit otsitavat teksti.

Kui leitakse ostuarve rida, mille kehtib tingimus ehk ostuarve rea Sisu sisaldab reegli Sisaldust, siis:

* Asendatakse ostuarve rea Konto reeglis naidatud kontoga. Kui reeglis ei ole kontot, siis jaab
ostuarve reale see konto, mis seal juba oli;

e Asendatakse ostuarve rea Objekt reeglis naidatud objektiga. Kui reeglis ei ole objekti, siis jaab
ostuarve reale see objekt, mis seal juba oli;

* Asendatakse ostuarve rea Projekt reeglis naidatud projektiga. Kui reeglis ei ole projekti, siis
jaab ostuarve reale see projekt, mis seal juba oli;

¢ Asendatakse ostuarve rea Kasutaja reeglis naidatud kasutajaga. Kui reeglis ei ole kasutajat,
siis jaab ostuarve reale see kasutaja, mis seal juba oli.
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Iga jargnev samm El kirjuta eelnevat tulemust Ule, kui vastavat reeglit saab rakendada. Seega
on vaga oluline teha reeglid méttestatult ning valtida vastuolulisi reegleid.

Kui luua reeglid, mis kehtivad mingi rea kohta samal hetkel, siis rakendatakse reegleid tabeli
jarjekorra alusel alustades eespool olevast - kui rida ,,saab pihta“ mitme reegliga, siis rakendub ainult
esimene.

Naide: E-arve real on sdna “BENSIIN 95“

Loome reegli, kus esimesel real on Sisalduseks s6na ,,BENSIIN 95“ (maarame kontoks 4444) ja teisel
real n6 Gldisema reegli séna ,,BENSIIN“ abil (maarame kontoks 5555). Selle tulemusena saavad kdik
BENSIIN sisaldusega read kontoks 5555, valja arvatud, kui real sisaldub BENSIIN 95 - see saab
kontoks esimesel reeglireal maaratud konto 4444.

Kasutades Sisaldus tulbas protsendi marki %, saame otsida ,mida iganes”. Tahtis on sellised nn
uldised reeglid luua tabeli 16pus, sest vastasel juhul rakenduks need esimesena ja spetsiifilised reeglid
»€i jouaks” rakenduda. Kui eelneva reeglinaite puhul lisada viimaseks kirjelduse reaks % ja kontoks
3333, siis loodavas ostuarves rakenduks kdigepealt reeglid BENSIIN ja BENSIIN 95 ning edasi kdikidele
ulejdanud ridadele (mis ei sisalda BENSIIN ja BENSIIN 95) maarataks kontoks 3333.

1.3.3. Naiteid

1.3.3.1. Alati kindlale kontole ja automaatkinnitus

Hankija ostuarved lahevad alati kokkulepitud kontole ja kinnituvad automaatselt. % mark sisu real
tahendab , kéik tlejaanud”

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto KM kood Objskt  Projokt  Kasutaja Artikkel  Klient  Sisu Finantsretsept

=
1=
=
El

ma K.summa kuni

[— E7T LAy
0

1.3.3.2. Ostuarve kinnitub ainult kindla summaga, muidu ei kinnitu

IT pUsiteenuse lepingu alusel saadav ostuarve, lepingusumma 150 eurot kuus. Ostuarve kinnitub
ainult juhul, kui ostuarve rida on tapselt 150 eurot. Kui summa erineb, siis ostuarve luuakse, aga ei
kinnitata.

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto ~ KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Kient  Sisu Finantsretsept Koond innita K.summa K.summa kuni
IT teenus V522104 1 LADU IT pusilepin [ Dokument v | ~1|

<l [hakument <~ <l M

1.3.3.3. Ostuarve kinnitub juhul, kui summa jaab maaratud vahemikku, muidu ei kinnitu

IT lepingu alusel saadav ostuarve, lepingusumma kdigub veidi kuust kuusse. Ostuarve kinnitub ainult
juhul, kui ostuarve summa jaab vahemikku 150 - 160 eurot. Kui summa erineb, siis ostuarve luuakse,
aga ei kinnitata.
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Ridade téiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel ~ Kiient  Sisu Finantsretsept Koond
IT teenus V1522104 1 LADU IT psilepin [ Dokument v
v [ Dokument v

1.3.3.4. Mitmerealine ostuarve, mis sisaldab erinevaid piisiteenuseid ning arve kinnitub, kui need jaavad
kindlatesse summadesse, muidu ei kinnitu

»IT tdisteenus” peab olema tapselt 200 eurot ja ,Internet” 300 eurot, muidu arve ei kinnitu.

Ridade taiendamine (-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto ~ KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel ~ Kiient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa_K.summa kuni

IT taisteenus V522104 Dokument v [ v 200

Internet [ v 522104 Dokument v [ v] 300
—_— G

1.3.3.5. Mitmerealine ostuarve, mis sisaldab erinevaid piisiteenuseid, ning arve kinnitub, kui need jaavad
maadratud summade vahemikku (né lubatud halve), muidu ei kinnitu

T taisteenuse” summa vdib jadada vahemikku 200 - 250 eurot ja ,Internet” vahemikku 300 - 350
eurot, muidu arve ei kinnitu.

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuniKuulub personali Konto ~ KMkood Objekt  Projeki  Kasutaja Adikkel ~ Kient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa_K.summa kuni
IT taisteenus [ V522104 [ Dokument v ~ 200 250
|
Internet [ V522104 [Dokument v ™| 300 350

T ~l [MPalimant ~ vl M

Kui arve summad valjuvad kehtestatud reeglitest, siis arve ei kinnitu ning sisekommentaari veerus
naed nendel ridadel, mis pdhjustasid arve mitte kinnitumist, kommentaari, mis taies ulatuses on
loetav jutumulli abil

O @00
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Klient Arvenumber Ressursilt Leping Sisekommentaar
1 522104 IT taisteenus 220.00 1 44.00
2 522104 Internet 360.00 1 72.00 Kin. summa eri
¥ I‘ Kin. summa erinevus: 300.00-350 OOI
4

1.3.3.6. Teatud tingimustel automaatselt kinnituv ostuarve

Directo pusiteenuste arve on vaja kinnitada automaatselt, lisateenuste arvet on vaja enne kinnitamist
kontrollida. Markida automaatikale kéik ostuarvel olevad pusiteenuse artiklid. Lisateenuste artiklite
asemel kirjutada % mark ning mitte markida kinnitamist. Markides ara artikli taha ka summa, kinnitub
pusiteenuste ostuarve ainult sel juhul, kui artiklile ja sisule vastab tapselt etteantud summa.

Ridade téiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni

pirmn_ee OLF3 v | 522104 1 LADU ‘ Dokument v‘ v 149.00

maasikas_ee OLF3 v | 522104 1 TOITLUST Dokument v v 4 149.00

pimn_ee OoLu1 v | 522104 1 MUUK ‘ Dokument v‘ v 49.00
— [oomar~] S

1.3.3.7. Ostuarvel palju ridu, soov saada iiherealine ostuarve

Directo pusiteenuste ostuarve kdikide ridade asemel ostuarvele ainult Uks rida. Valida Koond filtrist
~Dokument”. Lisateenuste arve lisaridadena.

Selles naites on uhel real objekt erinev, arvestada tuleks, et koondades kirjutatakse
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dokumendile esimese rea objekt s.t ei koostata kaherealist ostuarvet.

Ridade tilendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuniKuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Adikkel ~ Kiient — Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni
pim_ee OLF3 522104 1 LADU [ Dokument v | [ Dokument v | 149.00

maasikas_ee OLF3 522104 1 TOITLUST [ Dokument v | [ Dokument v | 149.00

pim_ee oLt 522104 1 Dokument v Dokument v 149.00

% v Dokument v v O

1.3.3.8. Ostuarve ridade koondamine teatud tingimustel

Ostuarve autoremondifirmalt, kus on alati 10-15 rida ja kdik toimingud on tapselt valja toodud,
soovitakse Uherealist arvet, kus selgituseks on kirjas ,auto remont” ning et arve automaatselt
kinnituks. Markida tuleks sisu lahtrisse , auto remont”, Koonda filtrist valida ,Dokument” ning panna
linnuke ,Kinnita“.

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KMkood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
e 1 o
0

1.3.3.9. Mitmerealine arve, kus osade ridade puhul kasutatakse summade jargi filtreerimist

Mitmerealine arve, kus pusiteenused (IT taisteenus ja Internet) konteeritakse eraldi ridadena, aga
pisemate summade read (margistada %'ga), kui need jaavad vahemikku 1-20 eurot, koondatakse
kontole sisuga ,Pisiteenused” ning arve kinnitub. Kui arvel on lisaks veel summasid, mis valjuvad
nendest reeglitest, siis arve ei kinnitu.

Hankija automaatika:

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuniKuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Attkkel  Kient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K summa kuni

IT taisteenus v 522104 Dokument v | v

Internet V] 522104 [Dokument ] [ v

C 2] I ] 562901 & [Pisteenuse ] Dokument v (R

filtreeri valja sellesse I Dokument v T v O

vahemikku jadvad . [ Dokument v | [ vl O

summad = -

Naidisarve read:

Kood Nimetus Kogus Uhik Hind Summa KM%
123421 IT taisteenus 1 100.00 100.00 20
123421 Internet 1 200.00 20000 20
123421 Teenus nr 2 1 20.00 2000 20
123421 Valjakutse 273 1 15.00 15.00 20
123421 Lisateenus (6avaline valjakutse) 1 300.00 30000 20

Kanne on selline, aga arve ei kinnitu, sest viimasel real olev , Lisateenus (66valine valjakutse)”
summas 300 eurot valjub reeglitega kehtestatud piiridest.

B

NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus LaolD
1 522104 IT taisteenus 100.00 1 20.00 1
2 522104 Internet 200.00 1 40.00 1
3 562901 Pisiteenused 35.00 1 7.00 2
4 | Lisateenus (covaline valjakutse) 30000 | 1 6000 1
5
6 See rida viljub kehtestatud reeglitest

1.3.3.10. Kuidas saan liisinguarveid automaatikasse lisada
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Liisingufirma saadab selliseid e-arveid, kus igale kliendile on sama viitenumber ja rea seletus arvetel.
Soidukeid saaks automaatika abil tuvastada vaid lepingu numbri valja abil.

1. Kirjuta Sisaldus valjale eraldi reale ,Intress” ja ,Osamakse” ning taida Valjad, mis taidetakse
reeglite sobivusel kdikidel liisinglepingu ostuarvetel

2. Kirjuta eraldi reale valjale Sisaldus liisinglepingu number ja taida real valjad, mida taidetakse
reeglite sobivusel erinevalt

Ridade tiiendamine (e-arvelt)
e-arve XML reeglid
Sisaldus
Intress.

Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel
Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Kient  Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni

~v|651400 23 Dokument v Dokument v | (]
Osamakse v]21301 1 Dokument v Dokument v ] ()
202199999/00 [ v LADU [ Dokument v | Dokument v | ()
202126890/00 [ v MOUK [ Dokument v | Dokument v | [
202126913/00 ] TURUNDL [Dokument v | [Dokument v| (]

1.3.3.11. Arve, kus osad read on vaja koondada ja osad ndidata rida-realt ning kinnitada

Mitmerealine arve, kus on korrektseks konteerimiseks ja automaatseks kinnitamiseks vaja kirjeldada
keerulisem automaatika:

osad read on vaja koondada ja konteerida finantsretsepti alusel

osad read on vaja konteerida rida-realt

osad read on vaja siduda personali dokumentidega (nt kitusekaardid)

osad read on vaja siduda personali varadega (nt liisitud autod)

osad read on vaja koondada vastaval summadele voi summade vahemikule
ostuarve kinnitamiseks on vajalik lubatud summa vahemik (ehk n6 lubatud halve)

Naidisarve:
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Maksja: Directo OU Arve 100400
Mbisa tn 4 Kuupéaev 12.10.2023
13522 Haabersti linnaosa, Tallinn, Harju maakond Tasumistingimus: 7 pv neto
KMKR.: EE100615311 Tasumistéhtaeg: 19.10.2023
Viivis: 0%
Kommentaar: HANKIJA AUTOMAATIKA TESTIMISEKS
Kood Nimetus Kogus Uhik Hind Summa KM%
123421 Internet_Jdri tn Koonda need read, kasuta finantsretsepti, kui kokku summa 1 10.00 10.00 20
123421 Internet Tori th jaab vahemikku 10-20 eurot, siis kinnita 1 20.00 20.00 20
123421 Mobiil_Kati Karu Koonda need read ja kui kokku summa jaib | 1 30.00 3000 20
hemikku 80-120 t, siis kinnit
123421 Mobil_Janku Juta vanemie SHren STE HNEE Y 50.00 5000 20
123421 Pilveserver 1 Niita rida-realt, kui summa jdib vahemikku 50-70 eurot, siis kinnita] 1 60.00 60.00 20
123421 Pilveserver 2  Naita rida-realt, kui summa jaab vahemikku 70-80 eurot, siis kinnita | 1 70.00 7000 20
95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laagri; Country
PUKSID EE; Summa: 56.87 Gid 704483382122005476 e 85.60 gs60 20
- 95 miles, DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laauéllflsecglaj;lt:;“mbnga
PUKSID EE, Summa: 56.87 Gid-704483382122008549 ! 5700 570 20
TEENUS_TAVALINE Valjakutse nr 72 Pisiteenused - olenemata sisust kui need on vahemikus 1-30 |1 5.00 5.00 20
t, ning kokku jadvad vahemikku 1-40, siis kinnit
TEENUS_TAVALINH Teenus 12/1 ourot ning Koklu JTEvad vahomidiu 150, sfs Kon™ 14 25.00 2500 20
123421 Leping 2023999 1 125.00 125.00 20
123421 Osamakse, leping 2023420/01 Seo personali varadega ja kui jadvad |1 250.00 25000 20
) lubatud vahemikku, siis kinnita
123421 lepil /i 1 450.00 450.00 20
KLA Intress 1 150.00 150.00 0
Arve koostas: Vilja Tuisk KM% Neto KM Kokku
E-mail: vilja.tuisk@directo.ee 20% 1237.60 247.52 148512
0% 150.00 0.00 150.00
1 387.60 247.52 1635.12
Tasuda (EUR): 1635.12
Kuidas kirjeldada sellise arve konteerimiseks hankija automaatika:
Ridade taiendamine (e-arvelt)
e.arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
Internet [ v]sa2i04 P001 Rida v ] Internet [Rida  v] 10 20
Pilveserver 1 [ vls204 LADU  P002 Server_15 50 70
Pilveserver 2 [ w]s22104 MUUK  PO03 Server_25 70 80
Mobii [ v]swmi04 TOITLUST P002 Mobil_S$ 2 120
Intress [ vlestao
Osamakse [Aue  w]211301 250 450
Osamakse [Aue  w]z11301 250 450
95 miles Fuel Card v | 523103 Dokument v v
Leping [Avui 21301 125 125
% 1 30 562901 Lisateenuse 1 a0
| [Dokument v ] 0O

Kanne:
sisekommentaari veerus naed nendel ridadel, mis pohjustasid arve mitte kinnitumist, kommentaari,
mis taies ulatuses on loetav jutumulli abil.
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s | e | i | i | avesa ] it | st oo KRG

Laosissetulek | Andmed e-arvelt

Number 100468

OIeGOUT Ve

Ei kinnitunud automaatselt

Hankija 1058 Directo OU KM reg nr EE100615311 Hankija arve 100401
fakse saaja KM reg nr Uuring
® o O Menetiis O Lisavaljad
Arve aeg 12102023 Kasutaja VILJA Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Pangakonto/IBAN EE222200221001183831 Laosissetulek
Tas.aeq 19102023 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 12.10.2023 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik Tehinguliik | v Kulutus
Saadud 12.10.2023 14:31.12 Tiiiip [ (vali tadp) ~ Staatus | (vali staalus) v
Reklamatsioon Rekl. selgitus [[) Jaga ressurssidelt
Kommentaar HANKIJAAUTOMAATIKA TESTIMISEKS meil
Sisekommentaar e-arve 100401 (125)
fimati muutis: VILJA 12.10.2023 14:54:56 Asela relsept
faluuta EUR KM kokku 24752 Summa 1387 60 Jagatav summa 1635.12 Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 1635.12 Erinevus 0.00 Saldo 1635.12
Mis read pdhjustavad
mitte kinnitamist
O ® 0 0
IR Konto Objekt Projekt Kasutaja i mm MK KM Klient Arvenumber  Ressursilt Leping Sisekommentaar
1 525202 LADU P0O1 Internet, ladu 6.00 1 1.20 Arve ei kinnitunud, sest esimese kolme rea Internet Kin. sui
2 525202 MUUK P002 Internet, mudk 9.00 1 1.80 tegelik kokku summa on 30 eurot, aga intemet Kin. sui
3 525202 TURUNDUS P003 Internet, turundus 15.00 1 3.00 automaatne kinnitus oli lubatud, kui kokku I[fivtermet Kin_summa erinevus: 10 00-20.00]
4522104 LADU PO02 ] T0.00 1 16.00 summa jaab vahemikku 10-20 eurot
5 522104 LADU P02 Server_15 60.00 1 12.00
6 522104 TURUNDUS PO03 Server_25 70.00 1 14.00
7 523103 MUUK TuuLl 95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; € 85.60 1 17.12
8 523103 MUUK HOOLL JANE 95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; £ 57.00 1 1140
9 562901 Lisateenused 30.00 1 6.00
10 211301 TOITLUSTUS VILJA Leping 2023999 125.00 1 25.00
1 21130 o717 Osamakse, leping 2023420/01 250.00 1 50.00
12 2113 MUUK TuuLI Osamakse, leping 2023420/02 450.00 1 90.00
13 651400 Intress 150.00 23 0.00

1

1.3.3.12. Arve read on plokkides, kus igal plokil on vaherida, kus on vastava lepingu viitenumber

Arvel on samad tooted, aga vastavalt lepingu viitenumbrile peavad need konteeruma kindlatele

objektidele.

Naidisarve PDF:

ARVE:
Kuupéev: 30.09.23
Téhtaeg: 30.10.23
Viite nr.:
Kood Nimetus m/ii Kogus  Alghind  Alla% Hind 87?1%
| Leping Nr. 12563]
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17588060, 04.09.23 TK 4 1.90 1.90 7.60
RENT-CT-K Rent Kuu 1 21.90 21.90 21.90
Summa 29.50
|Leping Nr. 17810'
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17502701, 12.00.23 TK 4 1.90 1.90 7.60
RENT-KARB Ren KUu 1 12.14 12.14 12.14
Summa 19.74
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17592281, 13.00.23 TK 3 1.90 1.90 5.70
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17592281, 13.09.23 TK 1 1.90 100.00%
RENT-EXTR Rent Kuu 1 1.00 1.00 1.00
Summa 6.70

Kuidas kirjeldada sellise arve konteerimiseks hankija automaatika:
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Ridade tiendamine (e-arvelt)
e-arve XML reeglid Valiad, mis taidetakse reealite sobjvusel
sisaldus Artikkel | Viitenumber |Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto KM kood [Objekt rojekt  Kasutaja  Artikkel  Kient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
12563 ] 522104 MOUK m]
17810 [ ~]52104 TOITLUST m]
21911 [ ~]s2ia LADU 0
v Dokument v ~ [
Kanne:
® OO0 0
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus LaolD SN OlD
1 522104 MUUK Vesi-19 7.60 1 1.52 4
2 522104 MUOUK PUDEL-19 0.00 1 0.00 -4
3 522104 MUOUK Rent CT Karbe Black 1 01.09.23 .. 30.09 21.90 1 4.38 1
4 522104 TOITLUSTUS Vesi-19 7.60 1 1.52 4
5 522104 TOITLUSTUS PUDEL-19 0.00 1 0.00 -4
6 522104 TOITLUSTUS Rent Karbe 01.08.23 .. 30.09.23 12.14 1 2.43 1
7 522104 LADU Vesi-19 570 1 1.14 3
8 522104 LADU PUDEL-19 0.00 1 0.00 -3
9 522104 LADU Vesi-19 0.00 1 0.00 1
10 522104 LADU PUDEL-19 0.00 1 0.00 -1
11 522104 LADU Rent Extra 01.09.23 .. 30.09.23 1.00 1 0.20 1
1.3.3.13 "Ainus" linnukese kasutamine
| 8 loginO.directo.ee/intclient/c 'or_arve.asp?number=3243 -
! D auminessson 08.11.2023: Hankija 1158: ,2 - Google Chrome
[l A AJUTINESSSON 08.11.2023:
& login0.directo.eefintclient/ocra_ 'yld_hankija.asp?kood=1158

[ e | vus | Koopia | ke | sabesta | e | ki | e U

Olek Vaata

Number 3243
Hankija 1158 Swedbank Liising AS KMreg nr EE1003545
Makse saaja KM reg nr
OIS
Arve aeg 06112023 Kasutaja SUPER Pangakood
Tas. ting. 9 Objekt PangakontollBAN EE9E220022100
Tas.aeg 15.11.2023 Kred. konto 21211 Viitenumber 727678317
Op. aeg 06.11.2023 Projekt Vara
Saatiariik [EE (Eest) v k[ |
Saadud 07.11.2023 11:56:48 Tiiip Staatus [ (vali staatus) |

Reklamatsicon Rekl. selgitus
Kommentaar

Sisekommentaar e-arve 8769469036 (1660)

Viimati muutis: SUPER 09.11.2023 14:53.08

Aseta refsept

Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa 771.09 Jagatav summa
1 Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 771.09 Erinevus
! &
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM
1 20401 015284651 Osamakse Gid:01528465L 643.10 16
2 75401 015284651 Intress Gid:01528485L 12799 18
3
4

5

 suc | uus | oonia | ssta | vustta | savesta [ wea | e UMY - - IECEREEH

O iainte ) Kontaktia

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid
Sisaldus

Osamakse %

Artikkel

Infress%

Kindlustusmakse%

() pangakontod

727028802
727678317
727678281
726450138
727388027
727639770
726673614
727763727
725960331
727340030
725983907
726362048
726656194
725858374
727526333
727850689

O Tegevused ) Muutused @ Automaatika L) Transport

Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Ainus Kuulub personali

Konio

) e— T

|

I~

KMkood Objekt

Projekt  Kast

01503228
015284651
015284781
014479111
015167281
015270831
01433938
015316501
013671841
015157921
013709401
014334851
01430935
013453381
015227001
015348311

Kui sellele reale panna linnuke, siis see tahendab, et kui antud rea reegel rakendub, ei saa teised

reeglid seda Ule kirjutada. lIma , Ainuke” linnukeseta voib juhtuda, et esmalt taidetakse konto- ja

kaibemaksukood automaatika reeglitega (2 esimest rida) ning hilisema viitenumbri jargi ei rakendata

projekti taitjat.

Konkreetse naite puhul, kui lisada esimesele automaatika reale , Ainuke” linnuke, siis ostuarve
esimesel real projekt ei taituks, kuna konto rida rakendub esimesena ja see on ainus, mida me

lubame selle linnukesega.

1.3.3.14 Finantsretsepti kasutamise naiteid

Finantsretsepti kaasamine hankija automaatika reeglitesse vdimaldab veelgi detailsemalt ostuarvete
ridu taiendada naiteks kulude jagamisel objektide / projektide proportsioonile. Jagamise proportsioon
on tihti erinevate kontode |6ikes sama ning luuakse (ks retsept, mis vdimaldab kontot valida. Vaata,
kuidas sellist Finantsretsepti luua. Automaatika reegli kirjeldamisel taida Konto vali sobiva kontoga
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ning lisa Finantsretsept. Reegli tabamusel rakendatakse finantsretsept ja sobiv konto voetakse
hankija automaatika reeglist.

Hankija automaatika reegel:

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel i Kogus Rea summa kuni Ai personali _Konto __KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Adikkel  Kiient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
Koristusteenus (m] 521102 [Rida ~ |osakuLu | [Rida v] 0 600
% @] 521102 [Rida v] [Rida v] 0 240

Ostuarvel rakendunud automaatika:

H-N TS B Kopeeri ~ DMl ~ OTaki ~ & Manused (1) Tohis L4 Uus - E5 Kopeeri ~ 1 kustuta
Ostuarve 100159 €I |Finantsretsept OSAKULU| €=
Seotud dokumendid: seonduv kanne

Nimetus Kasutus Tegija Aeg Nimi
JERY Laosiscetuick | Tasumine | Kassa valia | Kreeitarve | Sundmus | Osakonna kulude | | Kaik v Qllotos20 @

Hankija & Hankija nimi KM reg nr Hankija arve
1002 Q | Dog Demo EE100155305 100116 = R S, 5 -

Nr ~ [J # Rida # valiku tiiiip # Konto # Objekt # Nimi 4 Summs:
> PGHIANDMED 3| otsi |3 Otsi > ots Q|3 ots Q> otsi 3| Otsi
> MENETLUS 1 10 Parameeter

2 "
3 LISAVALJAD 2 20 Konto v {10} ADM 10%{0,2}
3 30 Konto v {10} HOOLDUS 107{0,5}
s KOKKU
4 40 Konto v {10} MUOUK 10%(0,3}
Summa KM kokku Tasuda Saldo Kurss 5
840 18438 1024.8 Q 6
‘
Loo: Lisa o EREE=]
Nr ~ [J | # Konto ~ Objekt # Sisu » Summa KMK  ~ KM # Summa
Otsi Q Otsi Q Ots o tsi Q Dtsi
1 [521102 ADM Ruumide kommunaal- ja hoolduskulud 120 1 264
2 |521102 HOOLDUS Ruumide kemmunaal- ja hoolduskulud 300 1 66
3 |521102 MUOUK Ruumide kommunaal- ja hoolduskulud 180 1 396
4 521102 Aknapesu 240 1 52.8

Uhel ostuarvel saab kasutada ainult iihte retsepti:

Automaatika reegleid tuleb maarata selliselt, et Uhel ostuarvel rakenduks Uks ja sama finantsretsept
ainult Ghe korra. See ei tahenda, et automaatika reeglites ei tohi olla rohkem kui tks finantsretsept
vOi Uhte ja sama finantsretsepti reeglitesse lisada ei tohi.

1.Naiteks Uhe ostuarve tarbeks voib rakendada erinevaid finantsretsepte:

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tdidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Ainus Kuulub personali  Konto KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Klient Sisu Finantsretsept Koond |

Uar 0 521101 Uhel ostuarvel rakenda kahte erinevat [Rida v ] osAkuLY [ v
finantsretsepti

Elekter 0O 521102 [Rida ~ | KOMMUNAAL | v

2.Naiteks hankija saadab erinevate teenuste/kaupade eest eraldi e-arveid, sama finantsretsept
erinevate ostuarvete jaoks:

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniAinus Kuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja__Artikkel _ Klient __Sisu Finantsratsept Koond K
O 0 521101 ot e OSAKULU v
Elekter m] 521102 reeglid Rida | KOMMUNAAL v
Parkimine O 523105 Barhiimistams athid meve) Rida v | OSAKULU )
Lume koristus (m] 521102 eeglid Rida ~ | KOMMUNAAL _[] v

1.3.4. Masseksport/-import

Kui hankija automaatika reeglite tabel on mahukas ja muudatused tilikad, aitab massekspordi/-

impordi funktsioon: ekspordi hankija automaatika reeglite tabel Excelisse, tee muudatused ja impordi
tagasi Directosse.

Tegemist on hinnakirjalise teenusega, loe lisaks siit

Raamat - Aruanded - Hooldus - Import/Eksport
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O kontroll O Hooldus | ® Import/eksport ) Dokumendi kinnituse tohistamine Kasutaja failid O Robotid O Digikoristus
Impordi [ hansa tekstikoopia w || ANSI_ | (kuni 500k)| Choose file | No file chosen

Hankija automaatika reeglite tabeli masseksportimiseks vajuta nuppu ,Masseksport” ning seejarel vali
tabel ,,Hankija automaatika - e-arve”.

D Mass eksport .- - Google Chrome

23 login.directo.ee/ocra_directo_ /yld_mass_export.asp

Vali tabel kust andmeid ekspordid

Tabel hd| Vali ekspordi valiad | EKSPORT

Artiklid
Lisaval “ alja eraldaja Faili tuup: [ G5V w | UTF-8
Artikliklassid
Arved
CNB koodid

Finantskonted
Finantsretseptid

Firmad transport

Hankija automatika - e-arve
Hankijad L3

Vali sobivad ekspordi valjad.

& https//login.directo.ee/o:

yid_m

exportasp?unit=imp:

auto? [CRA & httpsy/login.directo.ee/ocra.

Tabel [ Hankja automatka -e-arve v Vali tulbad

Lisavalja parameetri separaator. Valja eraldaja: [ TAB v|  Faili taup: [ TXT v] UTF-8
Salvesta ja rakenda =) Salvesta uue komplektina
Aktiivsed tulbad Kasutamata tulbad
Tabeli tulpade jarjekorra muutmiseks lohista need soovitud Q Otsitulpa
kohta. e Vali tulbad, mida eksportida soovid
FIN.RETSEPT ASUKOHT ©  FINANTSRETSEPT [+]
Nr Nimetus Jérjekord
KSUMMA ©  KSUMMAKUNI [+]
HANKUA
KASUTAJA © KINNITA [+)
1 SISALDUS @ 00
KLIENT © KMKooD [+)
2 ARTIKKEL (REEGEL) e 00
KONTO © KOOND [+)
3 KOGUS [-) o0
OBJEKT ©  PROJEKT [+
4 REA SUMMA e ©00
SISU VIITENUMBER
' S REA CHINMMA 1IN - 0 Mm o o

Seejarel sisesta hankija kood, kelle automaatika reegleid eksportida soovid. Valja eraldajaks valida ,,;“
ning faili tutbiks ,CSV*, seejarel vajuta ,,EKSPORT". Ava koostatud Exceli fail ja loe lisaks
massekspordi kohta.

© Autosae @ o) [F] D~ S imprhank auta2 2) - Ssvedto this PC £ search

2% logindirecto.ee/ocra_directo. 'yld_mass_exportasp?unit=impr_hank_auto2

Tabel [ Hankija automatika - e-ave v | [ ror el MG

Lisavalja parameetri separaator Valja eraldaja: v Faili tagp:

File Home Inset Pagelayout Formuls Data Review View Automate Help

[ d e
[@copy ~

Paste B I N S

< Format Painter a ‘— ‘ 4

25 WapText

. Condtionst Fomates [y L g
Merge & Center ) B [ put Note

Vali Filter

B B [omat  |be H‘

1 HANKIJA KOOD:NIMI Clipboard ] Alignment
2 SISALDUS
3 ARTIKKEL (REEGEL)
4VIDE A 3 [ 3 ) | o« L M N Q R s
TS BB HANKUAKSisaldus Artikkel(riViide  Kogus  Rea summRea summAinus  Tootaja/TiTootaja/DKonto  Kmkood OBJEKT Projekt KASUTAAArtikkel SISU  KUENT FinantsretFin.
© REA SuMMA :ﬁii Ipn:wm 1 522104 LoU  Poo2 Server 15 o] 1 1 : 5; 70
ilveserver erver.
7 REA SUMMA KUNI 1058 Pilveserver2 1 522104 MUUK P00 Server 25 2 1 o 80
LD 1058 Mobiil 522104 TOITLUSTLPO02 Mobil_§ 2 1 8 120
A ADOICMENTY 1058 Intress 651400 2 2 1
10 TOOTAJATTUUP 1058 Osamakse At inventar 211301 1 250 a0
11 KONTO 1058 Osamakse Auto inventar 211301 1 20 450
12 KMKOOD 1058 95 miles Fuel Card dokument 523103 1
13 OBJEKT 1088 Leping Anuii inventar 211301 115
14 PROJEKT 1058 Arvuti 125361 1
T 1058 Ajaleht 522108 1
e s o
shStaatiline IP kuutasu
17 KLIENT 1058 5162857 P001 123 1
185150 108 5122857 P02 TUULl 1
FEEEEE 1058 % 1 30 562901 Lisateenused 2 1 1 8

20 FIN.RETSEPT ASUKOHT
21 KOOND

22 KINNITA-

23 K.SUMMA

24 K.SUMMA KUNI

On valju, kus lahtikirjutatud vaartuste asemel esitatakse kodeeritud vaartused. Nt kui hankija 1058
automaatikal on Uhel real margitud Ainus linnuke, siis eksportides esitatakse see koodina ,1“. Antud
naites on naha, et teistel ridadel seda linnukest pole, seega eksportides on Ulejaanud read tuhjad.
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O vdinfo O Kontektid O Pangakontod () Tegevused () Muutused @ Automaatika (O Transport

Ridade taiendamine (-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Ainus Kuulub personali  Konto ~ KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel ~ Kiient  Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni
Internet O [ v]s22104 [Dokument~] ACCOUNT [ +] 1 30
Pilveserver 1 O [ v]s22104 LADU P002 Server_1S [Rida _ v| [Dokument v] 50 70
Pilveserver 2 y—v\ 522104 MUUK  P003 Server_2S [ Dokument v'| [Rida V] 70 80
Mobii O vis2t0 TOITLUST P002 Mobil_S [ Dokument v [Rida  v] 80 120
Intress O [ vjesta0 23 [Dokument /| [Rida  v]

Osamakse ) [Avuti V] 211301 Dokument v v 250 450
Osamakse O [Auo—— v]211301 [ Dokument v ] 250 450
95 miles () [Fuel Card V523103 Dokument v v

Leping O [Avdti v]211301 [ Dokument v | V] 125

Anvuti 0 V] 125361 Dokument v v

Ajaleht O v]s108 [Dokument /] 7

sh Interneti kuutasu O v 522104 Dokument v vl O

sh Staatiline IP kuut O V5204 [Dokument v | v O

5182857 0 v P0O1 123 Dokument v v

5122857 O POO2  TUULI [Dokument v/ | 7

% 1 30 0 v 562901 Lisateenuse | Dokument v Rida v 1 80

Sarnaselt sellele teised valjade koodid:
Fin.retsept asukoht

e Dokument -0
e Rida-1

Koond

e TUhi -0
e Dokument -1
e Rida -2

Kinnita

e Linnuke -1
¢ Linnuta - tUhi

Kui oled Excelis soovitud muudatused teinud, saab massimpordi abil kogu tabeli Directosse importida.
Loe lisaks massimpordi kohta.

D Mass import « - Google Chrome
»

2% login.directo.ee/ocra_directo_ fyld_mass_import.asp

Vali tabel kuhu andmeid impordid

Tabel | 3| Vali impordi valiad | ainult uued v 0 Loo puuduvad seotud kaardid IMPORT
a

CNB8 koodid
Finantseelarved
Finantskanded
Finantskontod
Finantsretseptid
Firmad transport

Firmad transport (Hank.)

Hankija automatika - e-arve h

Hankijad

Hinnavalemi kampaaniad

E-arve rea kirjelduse komponeerimine e-arve xml-st

Moodustamaks tdhusalt e-arve rea sisu jargi kontode jms. leidmise automaatikat, on oluline on teada
ka, kuidas Directo komponeerib Ostuarve rea sisu kirjelduse, kui see luuakse e-arvest.
Directo loob ostuarve rea sisu kirjelduse e-arve elementidest jargnevalt:

<Description>;<ltemReserve> (kdik atribuudid);<InvoiceltemGroup>

Kui e-arve XML-s olev info on selline:
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<ItemEntryz

<Description>@5 miles</Description:

¢ItemReserve extensionId="DateTime"»
<InfarmationContent>83.61.2818 16:48</InformationContents

</ItemReserves

<ItemReserve extensionId="Station">»
<InformationContent>Circle K Laagri</InformationContent:

</ItemReserves

¢ItemReserve extensionId="Country":
<InfarmationCantent>EE</InformationCantents

</ItemReservey

¢ItemReserve extensionId="Mileage":
<InformationCantent/>

</ItemReserver

<ItemReserve extensionIld="OriginalsSum"z
<InformationCantent/>

</ItemReserves

<ItemReserve extensionId="Summa">
<InfarmationCantents 56.87</InformationCaontents

</ItemReservel

<Itemfmount>45.17</ITtemimounts

<ItemPrice>»l.259</ItemPrices

VAT
<SumBeforeVAT»46.79</SumBeforeVAT>
<VATRater»20</VATRate>
CVATSum»9. 36</VATSum>

</VAT>

«ItemTotal»56.15</ITtemTotals

</TtemEntry:

siis ostuarve rea Sisu tekib jargmine:

95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laagri; Country: EE;
Summa: 56.87 Gid:704483382122005476

Automaatne e-arvete kinnitamine

Kui e-arve saabub Directosse dokumentide transpordi moodulisse, on véimalik hankija automaatika
vOimalusi kasutades kohe koostada kinnitamata ostuarve (vt. E-arvest ostuarve loomise seadistused).

Hankija automaatika all on vdimalik seadistada automaatkinnituma kas kdik ostuarved véi ainult
konkreetsete reeglite alusel saadud e-arved. Samuti saab maarata reegleid, mille alusel e-arvest
ostuarved automaatselt kall luuakse, aga kindlasti kinnitamata olekus. Suureks abiks on see naiteks
perioodiliste ostuarvete koheseks kinnitamiseks, kus summad on igakuiselt samad (lepingujargsed).
Arendus vahendab oluliselt menetlemist vajavate ostuarvete hulka, kui lepingujargsed ostuarved saab
automaatselt ara kinnitada.

Seadistused

Automaatkinnitaja-kasutaja

®  Vajalik ainult menetluse kasutamise korral!
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Ostuarvete automaatseks kinnitamiseks tuleks esmalt luua (robot)kasutaja. Selleks voib kasutada
sama kasutajat, mis on loodud ostuarvete automaatseks loomiseks (Susteemiseadistused - Transport
- Vaikimisi kasutaja). Automaatkinnitaja kasutajal ei pea olema kiljes kasutajagruppi ja ostuarve
menetlemise punkte. Oluline on jargida, et tegemist peaks olema eraldi kasutajaga, kes tavaparases
menetlusringis ei osale. Automaatkinnitaja - kasutaja, kes menetleb alati automaatselt ostuarve ara ja
kui kasutada mone too6taja koodi, ei ole voimalik eristada robot(kasutaja) voi tootaja poolt menetletud
ostuarveid.

Uldised seadistused > Kasutajad > ROBOT

© Tagasi [ Uus €7 Koopia [l Kustuta Salvesta  Olek: Vaata

Robot - ostuarvete automaatkinnitaja

KOOD ROBOT

NIMI Robot - ostuarvete automaatkinnitaja

Siisteemiseadistused

Kui menetlus on kasutusel, tuleb lisada automaatkinnituse jaoks menetleja kood ststeemiseadistus -
transport - automaatkinnituse menetleja.

Silisteemi seadetest (1)

TRANSPORT

Automaatkinnituse menetleja ROBOT 9

®  Kui menetlus ei ole kasutusel, ei pea eraldi kasutajakoodi looma ning susteemiseadistuses koodi
taitma - ostuarved kinnituvad taites automaatika reeglites ,Kinnita“ linnukese.

Kasutajagrupi seadistused

Selleks, et ennetada juba seadistatud ostuarve loomist ja kinnitamise reeglite kontrollimatut
muutmist, on lisatud uus kasutajagrupi seadistus Muu - Muutmisoigused - Hankija automaatika.
Automaatika digused tuleks alles jatta ainult nendele kasutajagruppidele, kellel on digus automaatika
oigusi naha ja muuta. Kui seadistus on keelatud, siis hankijakaardil on automaatika peidetud.
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Muutmisoigused

Keelatud Lubatud Oigus

Hankija automaatika

Ostuarve ridade koondamine

Automaatika reeglid kirjeldatakse hankijakaardil.

[Sue | Uus | salvesia | wei | PrinT IS
O Uudinfo O Kontaktid O Pangakonted O Tegevused O Muutused |® Automaatika | O Transport
Ridade tdiendamine (e-arvelt)
e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Summa Personal Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept ~ KoondKinnita
s o O
v 0o O
v g O
Sisu (PDF-ist)
Sisu Mitmes Mitu vali Vaértus

v

v

Taites automaatikal koond linnukese, koostatakse kdigi e-arve ridade asemel Uks ostuarve rida.

e Koondamist saab kasutada nii eraldi kui koos automaatse kinnitamisega.

e Koondamine toimub, kui e-arvelt leitakse vahemalt Uks reegel, kus automaatika real on
margitud koond aktiivseks.

e Kui on taidetud Hankija - transport - Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve

read ning automaatika ridadel ei ole kontot margitud, voetakse ostuarvele konto siit. ~ *
Soovitav on konto markida automaatika peal, siis on reeglid Uhes kohas ja automaatika
muutmisdigusi saab kontrollida.
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O Udinfo O Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused O Automaatika ® Transport
Uld
Teavitus meil sissetulnud dokumendi Edastuskanal

puhul

Mis kasutajaga luuakse sisenevad () Telema
dokumendid

Mis objektiga luuakse sisenevad
dokumendid

Tekst artiklivaljale, kui sisend-
dokumendi artikkel on puudu

Mis seeriasse luuakse sisenevad
dokumendid

Kliendi lao jalgimine | Ei v
Kliendi mik luuakse (olemasolul)
arve tellija jargi
Mis laoga luuakse sisenevad
dokumendid
GLN
Peppol Id
Véline kood

Konto, kuhu koondatakse sisenenudl |
ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument

e-arve laskumisel

e Kui automaatika real on konto taidetud, siis voidab automaatikal olev konto seadistus.

e Ridade koondamise puhul vOetakse rea andmed automaatika esimeselt koondreegliga realt.
Koondada ei saa e-arvet naiteks kolmeks erinevaks reaks markides kolm erinevat kontot,
projekti vms.

e Kui kasutada finantsretsepti, siis koondatakse alati kdik e-arve read ning finantsretsepti reeglite
alusel jagatakse kogusumma laiali.

Ostuarve automaatne kinnitamine

Taites automaatikal Kinnita linnukese, kinnitatakse e-arvest koostatud ostuarve automaatselt.

e Saab markida reeglite kogumi, mille puhul ostuarve kinnitatakse.
e Kdikidel Ulejaanud juhtudel ostuarve luuakse aga jaetakse kinnitamata.

®  Kui Kinnita reegliga ostuarve ei kinnitu, tuleks proovida ostuarvet kasitsi kinnitada. Kui see ei
onnestu, tuleb kontrollida Ule, kas kdik reeglid on taidetud - vajalikud objektitasemed taidetud,
kontod, kaibemaksukoodid jne olemas.

®  Hankija e-arve automaatika seadistamisel saab dokumentide transpordis avada juba
olemasoleva ostuarve, kustutada see ara ja luua uuesti. Sama protsessi saab korrata niikaua, kuni on
reeglid paika saadud.
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Automaatika kasutamise naiteid

Toome moned naited, et aidata seadistada e-arvete automaatikat.

1) Hankija ostuarved lahevad alati kokkulepitud kontole ja kinnituvad automaatselt. % mark sisu real
tahendab ,kéik ulejaanud*”

Ridade tagiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Summa Personal Konto KMkood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept  Koond Kinnita
. —

%

[ <s55666 1 ADMIN @]
o o

2) IT pUsiteenuse lepingu alusel saadav ostuarve, lepingusumma 150 eurot kuus. Ostuarve kinnitub
ainult juhul, kui ostuarve rida on tapselt 150 eurot. Kui summa erineb, siis ostuarve luuakse, aga ei
kinnitata.

Ridade tdiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tdidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Summa Personal Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Arfikkel Klient Sisu Finantsretsept ~ Koond Kinnita

IT Teenus 150 [ v 555666 1 ADMIN IT lepinguta 0
3) Directo plsiteenuste arve on vaja kinnitada automaatselt, lisateenuste arvet on vaja enne
kinnitamist kontrollida. Markida automaatikale kéik ostuarvel olevad plsiteenuse artiklid.
Lisateenuste artiklite asemel kirjutada % mark ning mitte markida kinnitamist. Markides ara artikli
taha ka summa, kinnitub pusiteenuste ostuarve ainult sel juhul, kui artiklile ja sisule vastab tapselt
etteantud summa. %] 4) Directo pusiteenuste ostuarve kdikide ridade asemel ostuarvele ainult Uiks
rida. Markida ,koond” linnuke. Lisateenuste arve lisaridadena.

™

Selles naites on Uhel real objekt erinev, arvestada tuleks, et koondades kirjutatakse
dokumendile esimese rea objekt s.t ei koostata kaherealist ostuarvet.

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Summa Personal Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept ~ Koond Kinnita
pirn_ee OLF3 148,00 v | 555666 1 ADMIN
maasikas_ee  OLF3 149,00 v | 555666 1 ADMIN
pim_ee OLuU1 1 49,00 v | 555666 1 LADU
% ~ Oy O

5) Ostuarve autoremondifirmalt, kus on alati 10-15 rida ja kdik toimingud on tapselt valja toodud,
soovitakse Uherealist arvet, kus selgituseks on kirjas ,auto remont”“. Markida tuleks sisu lahtrisse
»auto remont” ning linnuke, koonda®.

Ridade tdiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tdidetakse reeglite sobivusel

Artikkel Viitenumber Kogus Summa Personal Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient pantsretsept  Koond Kinnita
v

[ [

Kulutus

Kulutust on vdimalik luua igast sisteemi joudnud e-arvest, kuid efektiivseim viis on kulutusel
baseeruv e-arve Directosse saata kas Costpocketi voi Envoice'i keskkondadest, sest siis on e-arves
informatsioon nii kulutaja kui ka hankija kohta juba olemas ning Directos loodav kulutus saab
maksimaalselt eeltdidetud korrektsete andmetega.

CostPocket

-Kuidas liidestada jakasutada Costpocketit Directoga?: https://costpocket.com/et/learn/directo
-Video: Costpocketi ja Directo liidestus: https://youtu.be/RjJOdaG-F6kA

-Videoseminar: Costpocketi ja Directo liidestus: https://youtu.be/yDxmulBUO3Y
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-Video: Kuidas teha Costpocketis aruandeid? https://youtu.be/MxfEj2MpbN4
-Video: Robot- ja inimdigiteerimine: https://youtu.be/MN2Eb9Rd|T8

-E-mailile tulnud arved: https://costpocket.com/et/learn/emaili-kuludokumendid
-E-arvete vastuvotmine (1€=100 e-arvet): https://costpocket.com/et/learn/e-arved

-Ekspressreziim (kiireks tSekkide sisestamiseks): https://costpocket.com/et/learn/Ekspressreziim
Envoice

Envoice'i seadistamisest saab lugeda siit

®  Envoice'i poolel tuleks maarata kasutajatele Directo kasutajakood, et kulutusele tekiks kulutaja
Oigesti. Seda saab teha Seadistused—Kasutajad alt valides konkreetse kasutaja ja maarates Directo
kasutajakoodi valjale Liidestuse kasutajakood

& ENVOICE Seadistused

Kasutajad

Nimi Ott Aaloe
ott.aaloe@directo.ee m

Residentsusriik * Eesti

Liidestuse kasutajakood oTT
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