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Dokumendi numbriseeria vahetamine

Igal dokumendil on number ja see leitakse dokumendi loomisel automaatselt numbriseeriast
(eelhäälestatud numbrite vahemikust), mis on dokumendile asetunud kasutaja küljest.

Numbriseeriat saab vajadusel muuta. Veel salvestamata ja juba salvestatud dokumendil käitub
numbriseeria vahetamine erinevalt.

Numbriseeria ja selle muutmine uuel loodud dokumendil

Kasutaja näeb numbriseeria koodi uuel veel mitte salvestatud dokumendil dokumendi nime järel
oleval väljal. Kui seda on vaja muuta, siis väljal töötab nii luubile vajutamisel miniotsing kui ka
Ctrl+Enter või hiire topeltklõpsuga avatav 'Aseta seeria' otsinguaken. Seeria valimisel aken sulgub ja
valitud seeria asetub dokumendile.

Numbriseeria ja selle muutmine salvestatud dokumendil

Kui dokumenti on juba salvestatud, siis on dokument saanud endale numbri.
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Kui numbriseeriat on vaja muuta, siis tuleb dokumendil Põhiandmed sektsioonis nähtavale panna
Seeria väli.

Seeria väljal on pliiatsi ikoon, mis avab seeria muutmise akna. Vali luubi ikoonile vajutades uus seeria
ja kinnita valik nupust Muuda seeriat.
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Kui dokument saab uue numbri, siis näidatakse see muudatus dokumendi külgpaneeli ajaloo sakis.

Juba kinnitatud dokumendil numbriseeriat vahetada ei saa.
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