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Peamenuu

Peamenul on koht, kust saab avada kdiki (lubatud) seadistusi, dokumente ja aruandeid. Peamentit
on jagatud kaheks vaateks - vaikimisi, kus on kdik elemendid ning kasutaja menutks, kus on kasutaja
poolt valitud enamkasutatavad moodulid ja eelhdalestatud salvestatud aruanded. Vasakul Gleval
nurgas naidatakse mil viisil ja kust kasutaja on viimati sisse loginud. Kui aeg v6i aadress tundub
kahtlane, siis tuleks kindlasti ara vahetada oma parool ning teatada oma susteemi haldajale.
Seadistuste alt saab muuta erinevaid haalestusi (lldised seadistused, valjatrikid, nuppude varvid,
kasutajate digused, tdlkimine jne) ning tabeleid (seeriad, klassid, valuutad, keeled, objektid,
perioodid, sindmuste tlubid, staatused, lisavaljad jne)

Dokumendid on firma elu kajastavad tegevused
Aruanded naitavad dokumentide pealt koostatud aruandeid

Valikud

Peamenul - kdik véimalikud seadistused, dokumendid ja aruanded
Peamen(u vasak kilgmine riba - informatsiooni ja kiirlinkide ala
Kasutaja menuu - valitud seadistused ja salvestatud aruanded
Naidikud - valitud graafikud ja aruanded

Kaustad - Directo dokumendihaldus

Foorum - Directo foorum

Vasak menuu - informatsiooni ja kiirlinkide ala

Otsing

Peamendius on vdimalik otsida avatavaid dokumente ja aruandeid lihtsalt klaviatuurilt otsingusdna
»O0hku kirjutama“ hakates. Selle tagajarjel ilmuvad peamentiu keskele otsingutulemused. Neist
sobiva saab valida hiirega véi nooleklahvidega Ules-alla liikudes ja tulem avaneb Enter klahviga.
Filtreeringu saab ara ESC klahvi abil voi hiirega otsingu kastist valjapoole klikkides.
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Otsi meniilust

arved

DOKUMENDID

Eelarved
Arved
Kassaarved

Ostuarved

ARUANDED

Laskumata arved

Ostuarved
KASUTAJA
SEADISTUSED

LEHITSEJA KOMPLEKTID

Menetlemata ostuarved (Ostuarve)

Sama otsinguaken avaneb ka peamenuus luubi ikoonilt.

Otsi menlilist

"Ohku kirjutamise" otsingu nipivideo

Video

Kui liigud ,,6hku kirjutamisel” hiire voi klaviatuurinooltega otsingu vaste peale, siis saad mugavalt
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selles registris uue dokumendi loomiseks kasutada klahvi F2 ning varem puhvrisse kopeeritud koodi
jargi olemasoleva dokumendi avamiseks klahvi F3. Loe selle kohta Iahemalt.

Peamenuu vasak kulgmine riba

Peamendul on eraldi kilgmine riba kuhu oleme Sinu jaoks vajaliku info lisanud.

< C m B

https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/default2.asp?

. . Kiilli Rosenberg Keel:  vaikimisi Teema: Directo (vaikimisi) Seadistused
Directo
KYLLI Q Peameniid Kasutaja meniid Naidikud Kaustad Foorum
Uldine Raamat P
Sisseloginud kasutajad
DOKUMENDID DOKUMENDID Dt
MyDirecto 51 / 51 .
yDirecto 51/ Lepingud Kanded T6
Uuringud Kassa sisse PL
. . Dokumentide transport Kassa likumised 1[+]
':“E'at' a‘:ﬁ"d Artiklid Kassa vlja 6
oKumendi . 5 S
Kliendid Pangaviljavitted Kc
Téétaja 1001 Kontaktid Kulutused 6
Arve 10407 Prajektid Valjamaksed .
Puudumine 156 Stundmused Pahivarad i
Kliendi vara Pohivara muutus Tt_j_
Sénumid Pahivara Gmberhindlus i
S . vaikevahendid B
Teie Directost koristatud ARUANDED : T8
digipriigi: 6 kB o Waikevahendi muutus
Toimingud - T6
Wara mahakandmine
Manused : PL
. e e - Wara inventuur
Directo pédrdumised Statistika aruanne _— T8
Objektid
Kasutusgraafik Tasaarveldus Pa
Niita koiki vasteid i
Kasu.t.uslogl vahekanded Pa
Todkiirus i[+]
T o Eelarved
- id Klientide nimekiri Aastaaruanded
e e Projektide nimekiri
Projekti periodisseriming ARUANDED
Projekti statistika Bilanss

Abi
Juhised
Uudised
6718578

.Mministreerimine

Viimati logisin sisse
22.11.2023 (89.221.65.154)
kell 15:42:49 ID kaart

Projekti kokkuvéte
sundmuste nimekiri
Lepingute nimekiri
Uuringud

Firma aruanded
Kliendi varad
Menetlus
Rendikalender
Waljatriki logi
Lisavilja statistika
Directo pddrdumised
Artikli muudatused
Muudatused
Aruande koostaja

Kasumiaruanne
Finantsi statistika
kaibemaksuaruanne
Pearaamat

Kannete nimekiri
Kassa aruanne
Kulutaja per. valjavate
Kulutaja aruanne
Wara nimekiri

Wara kulum

Likviidsus
Tasaarveldusennustus
Tasaarveldused
Saldoandmik

Kilgmist riba on véimalik sulgeda, et peamenuile rohkem ,,ruumi“ teha. Selleks kliki mentiriba
korval olevat noolt.
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5 https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/defa
Killi Rosenberg Kej

Q Peamendd Kasutaja menil

Sisseloginud kasutajad

MyDirecto 51 / 51

Viimati avatud
dokumendid

ToGtaja 1001
Arve 10407
Puudumine 156

Teie Directost koristatud

digipriigi: 6 kB

Sellel alal vOivad kasutajad naha erinevat informatsiooni, vastavalt kasutajale antud digustest.

Meniii osa

Oigus

Otsing

Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Sisse loginud kasutajad

Aruanded - Spetsiaal - Sisse loginud kasutajad

MyDirecto kasutajad

Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Viimati avatud dokumendid Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Teie Directost koristatud digipriigi/Koigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Directo p66rdumised

Aruanded - Uldine- Directo pddrdumised

Lugemata s6numid

Koigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Abi

Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Administreerimine

Seadistused - Slsteemi seadistused » Muuda

Viimati logisin sisse

Koigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Administreerimine

Administreerimine on super digustega kasutaja tooriist, millega saad muuta lehitsejate, dokumentide-
ja aruannete peenhaalestuste vaikimisi seadistusi.
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Directo po6rdumised

Maita kdiki vasteid

Lugemata sonumid

Abi

& Juhised
v} Uudised
. 6718578

..ﬁdminl‘streerimine

Kui kasutajale ei ole antud 6igust muuta lehitsejaid ja peenhaalestusi, siis kasutades
administreerimist on Sul véimalik talle vajalikud seadistused ise ette haalestada.

Naide 1: lehitsejas tulpade muutmine
Soovid, et kdigil muugimeestel oleks Ghesugune pakkumiste lehitseja.
Vaikimisi on Directo loonud komplekti mida kasutaja algselt naeb:

¢
iD KYLLI; Pakkumised .« - Werk - Microscft Edge Dev - [m] X ]
| ) https//login.directo.eefocra_directo_kylli/t_list2.asp?avax=8&unit=pakkumine&manus_unit=8&target=&target2 =&after=&order1 =-0&order2 =&eimuuda=&page_nr=1&I=8dok_valem=&dok_... A}
% Sule £ Uuenda [ Puhastavdliad [2) Salvestavaade * Seaded & Prindi [ Excelitabel
Pakkumised
=== i » € <0
NUMBER AEG KLIENT KLIENDI NIMI OBJEKT MUUGIAGENT SUMMA
Q Q Q ®|la Q Q Q
Kirjeid ei ole
LMK TEGEVUS @D Nimekiri iimub kohe Ridu: | 20 & ¢ 10 3

NUMBER Avab dokumendi

Kui super digustega kasutaja Illitab administreerimise sisse, siis saab ta seda seadistust muuta.
Administreerimise sisse lulitamiseks lihtsalt vajuta lUlitil ja eraldi Salvesta voi Enter enam vajutama ei
pea.

Nild saad avada pakkumiste lehitseja ja Vali tulbad alt seadistada 01d komplekti soovitud
tulapde jarjestuse ja tegevused:
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2 menii N3l &) https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/t_list2.asp?unit=pakkumine

TEADAANNE: Oled administeerimise reZiimis

ol Sule Uuenda Puhasta véljac vali tulbad Salvesta vaade Seaded Prindi Exceli tabel
. 1
Po¥  pakkumised
Lepil
Dok T
Artik NUMBER AEG KLIEMDI NIMI STAATUS KEHTIVUS PROJEKTI NIMI
Klier
Kont a D KYLLIE: Mimekirja Pakkumised muutmine v - Work - Microsoft Edge Dev
Praj¢
tps//login.di / directo kylli/t li 2.asp?unit= in
Siind T &) https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/t_list_muuda2.aspfunit=pakkumine
Klier o TEADAANNE: Oled administeerimise reZiimis
ARU .
Vali tulbad 2

Toim 1018
Man = g
Stati 1017 Kompleki: [ULEEE Salvesta ja rakenda Salvesta uue komplektina
Kasu
o 10 Aktiivsed tulbad Kasutamata
Took | 1015 Tabeli tulpade jarjekorra muutmiseks lohista need soovitud kohta. 3 k. osituipa
Klier

; 1014
PmJ_‘ Miniotsingus -
Proj 1013 AADRESS
Projt Nr Nimetus Tegevus  Nihtav Otsitav  Muddetav Vaikevdidrtus Jarjekord
Projt 1012 Avab ARVE
Sing ML dokumendi
Lepi 1o0m -

EELARVE
Uuri| 1. AEG Qe N 0O
- 1010
irm .
Klier 1000 2, Kliendi nimi (-] v o0 EELARNEIO
Men
Ren¢ 1008 3, STAATUS (-] v o0 EMBEELLE
Valja
] 1007 HINNAVALEM
Lizay 4, KEHTIVUS -] v O
ArtiKies
Muudatused s, PROJEKTI NIMI ) Y 00 KATE
Aruande koosta
6. Mutigiagent ° v G 0 . KINNITATUD
VI ICAT

Peale ,Salvesta ja rakenda“ vajutamist kisib Directo, kas soovid muuta vaikimisi komplekti. Antud
juhul on Sinu vastus Jah, kirjuta vaikimisi komplekt lle:

Salvesta komplekt

Muudan vaikimisi komplekti? {vaikimisi komplekt on n&htav kdikidele
kasutajatels)

lah, kirjuta vaikimisi kemplekt ale Ei, tee uus kemplekt

Salvesta

Selle tulemusena rakendub kdigile kasutajatele, kes ei ole oma lehitseja tulpade valikut muutnud,
Sinu koostatud uus tulpade komplekt.

Toodud naite puhul on see jargmine:
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iD KYLLI: Pakkumised s - Work - Microsoft Edge Dev = O X
| %) https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/t_list2.asp?unit=pakkumine AN
Uuenda ) Puhastaviliad [2 Salvestavaade . Seaded & Prindi [5] Excelitabel
Pakkumised
NUMBER AEG KLIENDI NIMI STAATUS KEHTIVUS PROJEKTI NIMI MUUGIAGENT
Q Q Q "[a Q Q »
LINK TEGEVUS @D Nimekiri ilmub kohe Ridu: 20 « < 170 >

NUMBER Avab dokumendi

Naide 2: dokumendil peenhaalestuse muutmine
Toimib sarnaselt lehitsejas tulpade muutmisega. Vaikimisi saab kasutaja muuta ainult isiklikku

peenhaalestust, administreerimise reziimiga saad aga muuta kdigi kasutajate vakimisi seadeid.

Kasutaja menuu

Peamendiu on otstarbekas kohandada juhul kui:

e Kasutaja kasutab salvestatud aruandeid
e Kasutajal on peameniis dokumente ja aruandeid, mida ta ei vaja tldse voi enamasti.

Kasutajameniu seadistamiseks tuleb peamen(ls vajutada Kasutaja menuu ja valida sealt link
Menuu valimine.

Q Peamen(d | Kasutajamenid | Naidikud Foorum

Artiklid Kassa likumised Liikumised Arved Ostuarved

Avanevas aknas on paise valikud:

¢ Peale sisselogimist kuvatakse: valikust valida Kasutaja menuu
 Valitud elemendid on: oma/tihes tulbas (kui elemente on vahe, siis voib ka Uhe tulba alla panna)
e Seadistuse linke naidatakse: Jah/Ei (kui kasutaja Seadistada ei saa, siis maistlik valik Ei).
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[ Sule | VALIKOIK | E= ’

Peale sisselogimist kuvatakse Im

Valitud elemendid on m tulbas

Seadistuse linke naidatakse |Jah v

) DOKUMENDID @ ARUANDED

MOODUL ARUANNE PEAMENUUS AVANEB KOHE VARV
ULDINE Aruande koostaja [ I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Firma aruanded I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutusgraafik I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutuslogi ] I I[\raikimisi} ﬂ
ULDINE Kliendi inventarid ] 1 (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Klientide nimekiri I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Lepingute nimekiri I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Lisavilja statistika I D (vaikimisi) ﬂ

Kasutaja menuu sisu

e PEAMENUUS -saab panna linnukesed nendele dokumentidele ja aruannetele, mida soovitakse
Kasutaja menuls naha.

e AVANEB KOHE - saab panna linnukesed nendele aruannetele vdi lehitsejatele, mis peale
sisselogimist koheselt avatakse.

VARV - saab valida, mis varvi on antud link.

Nupud

| IVALIKEIK | - paneb linnukesed kaigile PEAMENUUS tulpa.
_ - eemaldab kdik linnukesed.
- - salvestab muudatused.

Isikliku tulba Kasutaja alt on vdimalik valida, millises jarjekorras dokumendid ja aruanded kuvatakse
ning mitu enimkasutatavat elementi (kokku dokumentide ja aruannete seast) on esile tdstetud.

Dokumentide sorteerimine Tahestik
Aruannete sorteerimine Tahestik -~

Enamkasutatavate elementide
esiletdstmine (highlight)

o

Salvestatud aruannete nimesid, jarjekorda ja paiknemist saab muuta Isiklike seadistuste alt. Samast
saab aruandeid ka kustutada.
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Directo seadistused Kaik v | Otsiseadistust.

Ststeemi seadistused 2 siklikud seadistused > Salvestatud aruannete muutmine

Uidised seadistused ? Salvestatud aruannete kirjelduste

P . muutmine ja kustutamine

Personali seadistused 5 Arvete nimekiri 1. Check - unconfirmed invoices kui on veel t|1 | v|Kassa koniroll
link_mr_kassa_yleandmine.asp 2. Cash control |2 || Kassa kontroll

Lao seadistused > Kassa aruanne 3. Card payments |3 || Kassa kontroll

Maligi seadistused 5 Kassa aruanne 3.Card payments Kadaka |1 v |Kassa kontroll
Graafikud muiik Kadaka jooksva kuu miik [T T~ Mmook

ISiklikud seadistused v Kasumiaruanne Kasumiaruanne eem ja iileeelm [T T~ Imook

Google kalendr Kasumiaruanne Kasumiaruanne see ja eelm aasta |1 v |MOOK

siinkroniseerimine Ostusoovitus Laod eraldi WIKI [T T~]Lapu

Kasutaja Laoseis Laoseis TRT ja KADAKA |1 |v|LADU
Ostusoovitus OSTU TEST WIKISSW |1 v |LADU

Kasutaja kaustade seaded Ostusoovitus Ostusoovitus KADAKA ladu* |1 |v|LADU

Paastikud | Sule § Salvesta_

Salvestatud aruannete

muutmine

Lingid

e Kasutajate nimekiri - sisteemis olevate kasutajate nimekiri, susteemi kasutus ajaliselt ning
viimane aktiivsuse aeg.
e LOGOUT - logib kasutaja susteemist valja.

Kiirklahvid

F2 - avab uue dokumendi sellest registrist, mille lingi kohal kasutaja hiirekursorit hoiab f2.mp4

F3 - avab olemasoleva dokumendi kasutaja kopeerimispuhvris oleva koodi véi numbri jargi sellest
registrist, mille lingi kohal kasutaja hiirekursorit hoiab

peamenyy f3.mp4
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