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Peamenuu

Peamenul on koht, kust saab avada kdiki (lubatud) seadistusi, dokumente ja aruandeid. Peamentit
on jagatud kaheks vaateks - vaikimisi, kus on kdik elemendid ning kasutaja menutks, kus on kasutaja
poolt valitud enamkasutatavad moodulid ja eelhdalestatud salvestatud aruanded. Vasakul Gleval
nurgas naidatakse mil viisil ja kust kasutaja on viimati sisse loginud. Kui aeg v6i aadress tundub
kahtlane, siis tuleks kindlasti ara vahetada oma parool ning teatada oma susteemi haldajale.
Seadistuste alt saab muuta erinevaid haalestusi (lldised seadistused, valjatrikid, nuppude varvid,
kasutajate digused, tdlkimine jne) ning tabeleid (seeriad, klassid, valuutad, keeled, objektid,
perioodid, sindmuste tlubid, staatused, lisavaljad jne)

Dokumendid on firma elu kajastavad tegevused
Aruanded naitavad dokumentide pealt koostatud aruandeid

Valikud

Peamenul - kdik véimalikud seadistused, dokumendid ja aruanded
Peamen(u vasak kilgmine riba - informatsiooni ja kiirlinkide ala
Kasutaja menuu - valitud seadistused ja salvestatud aruanded
Naidikud - valitud graafikud ja aruanded

Kaustad - Directo dokumendihaldus

Foorum - Directo foorum

Vasak menuu - informatsiooni ja kiirlinkide ala

Otsing

Peamendius on vdimalik otsida avatavaid dokumente ja aruandeid lihtsalt klaviatuurilt otsingusdna
»O0hku kirjutama“ hakates. Selle tagajarjel ilmuvad peamentiu keskele otsingutulemused. Neist sobiva
saab valida hiirega v6i nooleklahvidega Ules-alla liikkudes ja tulem avaneb Enter klahviga. Filtreeringu
saab ara ESC klahvi abil vai hiirega otsingu kastist valjapoole klikkides.
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Otsi meniilust

arved

DOKUMENDID

Eelarved
Arved
Kassaarved

Ostuarved

ARUANDED

Laskumata arved

Ostuarved
KASUTAJA
SEADISTUSED

LEHITSEJA KOMPLEKTID

Menetlemata ostuarved (Ostuarve)

Sama otsinguaken avaneb ka peamenuus luubi ikoonilt.

Otsi menlilist

Vaata videost, kuidas kasutada , 6hku kirjutamine* otsingut:

Video

,Ohku kirjutamine” otsing video
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Kui liigud ,,6hku kirjutamisel” hiire voi klaviatuurinooltega otsingu vaste peale, siis saad mugavalt
selles registris uue dokumendi loomiseks kasutada klahvi F2 ning varem puhvrisse kopeeritud koodi
jargi olemasoleva dokumendi avamiseks klahvi F3. Loe selle kohta lahemalt.

Peamenuu vasak kulgmine riba

Peamenul on eraldi kiilgmine riba kuhu oleme Sinu jaoks vajaliku info lisanud.

https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/default2.asp?
L 4 & Killi Rosenberg %  Keel:  vaikimisi Teema: Directo (vaikimisi) £} Seadistused
Q Peamenud Kasutaja mentd  NEidikud Kaustad Foorum
Uldine Raamat P
% Sisseloginud kasutajad
DOKUMENDID DOKUMENDID Dt
&+ MyDirecto 51/ 51 .
yDirecto 51/ Lepingud Kanded 1[+]
Uuringud Kassa sisse PL
. . Dokumentide transport Kassa likumised i[+]
Viimati E‘g*.;"d Artikli Kassa valja T
oKumendi . B B
Kliendid Pangaviljavdtted Kc
Tadtaja 1001 Kontaktid Kulutused T8
Arve 10407 Prajektid Valjamaksed -
Puudumine 156 Stndmused Pohivarad i
Kliendi vara PGhivara muutus Tt_j_
Sénumid Pdhivara dmberhindlus Tt_j_
S . vaikevahendid "
Teie Directost koristatud ARUANDED ! : T
digipriigi: 6 kB o Waikevahendi muutus
Toimingud - T6
Wara mahakandmine
Manused . PL
. . - o Vara inventuur
Directo pédrdumised Statistika aruanne Objektid T8
Kasutusgraafik Pa
Nita kbiki vasteid ) Tasaarveldus
Fita koiki vastei
Kasultluslogl vahekanded Pa
Todkiirus Td
T o Eelarved
- id Klientide nimekiri Aastaaruanded
e S Projektide nimekiri
Projekti periodiseerimine ARUANDED
Projekti statistika Bilanss

Abi

& Juhised
v Uudised
L 6718578

.Mministreerimine

Viimati logisin sisse
22.11.2023 (89.221.65.154)
kell 15:42:49 ID kaart

Projekti kokkuvdte
sundmuste nimekiri
Lepingute nimekiri
Uuringud

Firma aruanded
Kliendi varad
Menetlus
Rendikalender
Waljatriki logi
Lisavalja statistika
Directo pddrdumised
Artikli muudatused
Muudatused
Aruande koostaja

Kasumizruanne
Finantsi statistika
kaibemaksuaruanne
Pearaamat

Kannete nimekiri
Kassa aruanne
Kulutaja per. valjavite
Kulutaja aruanne
Yara nimekiri

Wara kulum

Likviidsus
Tasaarveldusennustus
Tasaarveldused
Saldoandmik

Kllgmist riba on vdimalik sulgeda, et peamenuile rohkem ,ruumi teha. Selleks kliki menuiriba
kdrval olevat noolt.
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o . Killi Rosenberg Kej
Directo

KYLLI Q Peamendd Kasutaja menil

Sisseloginud kasutajad
MyDirecto 51 / 51

Viimati avatud
dokumendid

ToGtaja 1001
Arve 10407
Puudumine 156

Teie Directost koristatud
digipriigi: 6 kB

Sellel alal vOivad kasutajad naha erinevat informatsiooni, vastavalt kasutajale antud digustest.

Meniiii osa Oigus

Otsing Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Sisse loginud kasutajad Aruanded - Spetsiaal - Sisse loginud kasutajad
MyDirecto kasutajad Koigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Viimati avatud dokumendid Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Teie Directost koristatud digipriigi/Koigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Directo p66rdumised Aruanded - Uldine~ Directo pdérdumised
Lugemata s6numid Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust

Abi Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust
Administreerimine Seadistused - Susteemi seadistused - Muuda
Viimati logisin sisse Kdigil kasutajatel, ei vaja eraldi digust
Administreerimine

Administreerimine on super kasutaja tooriist millega sa saad muuta lehitsejate, dokumentide- ja

aruannete peenhaalestuste vaikimisi seadistusi.

Kui kasutajale ei ole antud digust muuta lehitsejaid ja peenhaalestusi, siis administreerimisega on
voimalik sul talle ette haalestada vajalikud seadistused.

Naide 1. lehitsejas tuplade muutmine

Soovid, et kdigil miltgimeestel oleks Uhesugune pakkumiste lehitseja.
Vaikimisi on Directo loonud komplekti mida kasutaja algselt ndeb
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T,
iD KYLLI: Pakkumised v - Werk - Microscft Edge Dev — [m] pd ]
) https://login.directo.eefocra_directo_kylli/t_list2.asp?avax=&unit=pakkumine&manus_unit=_8target=&target2 =&after=&order1 =-0&order2 =&eimuuda=8page_nr=18&I=8dok valem=&dok ... A
% Sule £ Uuenda [ Puhastaviliad [2) Salvestavaade J* Seaded & Prindi [ Excelitabel
Pakkumised
NUMBER AEG KLIENT KLIENDI NIMI OBJEKT MUUGIAGENT SUMMA
Q Q Q *|la Q Q Q
Kirjeid ei ole
LINK  TEGEVUS @D Nimekiri iimub kohe Ridu:| 20 & ¢ 10 3

NUMBER Avab dokumendi

Kui super kasutaja ltlitab administreerimise sisse, siis ta saab seda seadistust muuta.
Administreerimise sisse lulitamiseks vajuta lulitil ja eraldi salvesta vo6i enter vajutama ei pea.

Avab pakkumiste lehitseja ja Vali tulbadalt seadistab Uld komplekti soovitud tulapde jarjestuse ja
tegevused

ag Nal [0 https://login.directo.ee/ocra_d

% Sule & Uuenda E Puhastavilai

Valitulbad ¥ [ Salvestavaade ,* Seaded & Prindi [ Exceli tabel

Old pakkumised

Uuri g
DULII NUMEER AEG KLIENT KLIENDI NIMI OBJEKT MUUGIAGENT
ok|
0T Q D KY¥LLE Nimekirja Pakkumised muutmine w - Work - Microsoft Edge Dev
Klien
Kont ) https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/t_list_muuda?2.asp?unit=pakkumine&eksport=0&import =0&info=&after=&spec=(yld)
L 10}
Proj
sun¢ g
Klier
ant 10 Komplekt: [l Salvesta ja rakenda =l Salvesta uue komplektina
Toim 10| =
Aktiivsed tulbad Kasutamata tulbad
Man
Stati 10 Tabe\.ade_]arjekorra muutmiseks lohista need scovitud kohta. Q Otsi tulpa
Kasy 10 —
Kasu Miniotsingus -
Toal _ o - AADRESS )
K(IJ'D S Nr Nimetus Tegevus  Nihtav Otsitav Muudetd Vaikevairtus Jarjekord
ier
proj¢ 10 Avab ) ARVE ()
: RUMBE dokumendi
Praj¢ a
Projq ] CEE ) . EELARVE (+]
Proj 10
Sing =
i . EELARVE LGPP (+]
| | 2 Kliendi nimi v
Lepil 10 ]
Uuri|
. ETTEMAKS (4]
e |14 3 STAATUS @
Klier
10
Men 2 KERTIVUS e = HINNAVALEM (+]
Renc 10
valja 5 PROJEKTI NIMI -] v KATE o
Lisay |
Artiki.. 5 Mugiagent ) = KINNITATUD o
Muudatuse M
Aruande ka KLIENT {4+
Kopeeri omale kasutaja seadistus v
P . L KURSS (+]

Peale ,Salvesta ja rakenda“ vajutamist kusitakse kas soovid muuta vaikimisi komplekti siis sinu
vastus antud juhul on Jah, kirjuta vaikimisi komplekt lle
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Salvesta komplekt

Muudan vaikimisi komplekti? (vaikimisi komplekt on n&htav kikidele
kasutajatels)

lah, kirjuta vaikimisi kemplekt dle Ei, tee uus komplekt

Salvesta

Selle tulemusena rakendub kdigile kasutajatele kes ei ole oma lehitseja tulpade valikut muutnud uus
sinu koostatud tulpade komplekt.

Toodud naite puhul on see jargmine:

iD KYLLE Pakkumised v - Work - Microsoft Edge Dev = O X
" & https://login.directo.ee/ocra_directo_kylli/t_list2.asp?unit=pakkumine Ad
Uuenda Puhasta valjad Salvesta vaade Seaded Prindi Exceli tabel
Pakkumised
NUMBER ~ AEG KLIENDI NIMI STAATUS KEHTIVUS PROJEKTI NIMI MUUGIAGENT
Q Q Q v|| o Q Q »
Kirjeid ei ole
LMK TEGEWUS @D Nimekiri iimub kahe Ridu: 20 & ¢ 10 >
NUMBER Avab dokumendi

Naide 2. dokumendil peenhaalestuse muutmine

Kasutaja menuu

Peamendiu on otstarbekas kohandada juhul kui:

e Kasutaja kasutab salvestatud aruandeid
e Kasutajal on peamendis dokumente ja aruandeid, mida ta ei vaja tldse vOi enamasti.

Kasutajamenuu seadistamiseks tuleb peamenlls vajutada Kasutaja menuu ja valida sealt link
Menuu valimine.
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Q Peamen(d | Kasutajamenid | Naidikud Foorum

Artiklid Kassa likumised Liikumised Arved Ostuarved

Avanevas aknas on paise valikud:

¢ Peale sisselogimist kuvatakse: valikust valida Kasutaja menuu
e Valitud elemendid on: oma/thes tulbas (kui elemente on vahe, siis voib ka Uhe tulba alla panna)
 Seadistuse linke naidatakse: Jah/Ei (kui kasutaja Seadistada ei saa, siis maistlik valik Ei).

[ Sule | VALIKOIK | E= ’

Peale sisselogimist kuvatakse Im

Valitud elemendid on m tulbas

Seadistuse linke naidatakse |Jah v

) DOKUMENDID @ ARUANDED

MOODUL ARUANNE PEAMENUUS AVANEB KOHE VARV
ULDINE Aruande koostaja [ I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Firma aruanded I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutusgraafik I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutuslogi ] I I[\raikimisi} ﬂ
ULDINE Kliendi inventarid O ] (vaikimisi) v
ULDINE Klientide nimekiri I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Lepingute nimekiri I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Lisavilja statistika ] I (vaikimisi) ﬂ

Kasutaja menuu sisu

o PEAMENUUS -saab panna linnukesed nendele dokumentidele ja aruannetele, mida soovitakse
Kasutaja menuls naha.

e AVANEB KOHE - saab panna linnukesed nendele aruannetele vdi lehitsejatele, mis peale
sisselogimist koheselt avatakse.

VARV - saab valida, mis varvi on antud link.

Nupud

| IVALIKEIK | - paneb linnukesed kaigile PEAMENUUS tulpa.
_ - eemaldab kdik linnukesed.
- - salvestab muudatused.

Isikliku tulba Kasutaja alt on vdimalik valida, millises jarjekorras dokumendid ja aruanded kuvatakse
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ning mitu enimkasutatavat elementi (kokku dokumentide ja aruannete seast) on esile tostetud.

Dokumentide sorteerimine Tahestik
Aruannete sorteerimine Tahestik -~

Enamkasutatavate elementide
esiletdstmine (highlight)

o

Salvestatud aruannete nimesid, jarjekorda ja paiknemist saab muuta Isiklike seadistuste alt. Samast
saab aruandeid ka kustutada.

Directo seadistused Koik v | Otsiseadistust..
Sisteemi seadistused > Isiklikud seadistused » Salvestatud aruannete muutmine
Uldised seadistused >

Salvestatud aruannete Kirjelduste
muutmine ja kustutamine

Raamatu seadistused >
Personali seadistused 5 Arvete nimekiri 1. Check - unconfirmed invoices kui on veel t|1 v |Kassa kontroll
link_mr_kassa_yleandmine.asp 2. Cash control 2 | v|Kassa kontroll
Lao seadistused > Kassa aruanne 3. Card payments |3 v |Kassa kontroll
Maligi seadistused 5 Kassa aruanne 3.Card payments Kadaka |1 v |Kassa kontroll
Graafikud miiik Kadaka jooksva kuu miik |1 v | MOUK
Isiklkud seadistused v Kasumiaruanne Kasumiaruanne eem ja tileeelm |1 v [ MOOK
Google kalendri Kasumiaruanne Kasumiaruanne see ja eelm aasta |1 v |[MOUOK
stnkroniseerimine Ostusoovitus Laod eraldi WIKI [1 Tv]Labu
Kasutaja Laoseis Laoseis TRT ja KADAKA |1 v |LADU
Ostusoovitus OSTU TEST WIKISSW |1 v |LADU
A S Ostusoovitus Ostusoovitus KADAKA ladu® m LADU
Paastikud 4 Q
Salvestatud aruannete
muutmine

Lingid

e Kasutajate nimekiri - sisteemis olevate kasutajate nimekiri, sisteemi kasutus ajaliselt ning
viimane aktiivsuse aeq.
e LOGOUT - logib kasutaja susteemist valja.
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Kiirklahvid

F2 - avab uue dokumendi sellest registrist, mille lingi kohal kasutaja hiirekursorit hoiab f2.mp4

F3 - avab olemasoleva dokumendi kasutaja kopeerimispuhvris oleva koodi véi numbri jargi sellest
registrist, mille lingi kohal kasutaja hiirekursorit hoiab

peamenyy f3.mp4
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