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Peamenuu

Peamenul on koht, kust saab avada kdiki (lubatud) seadistusi, dokumente ja aruandeid. Peamentit
on jagatud kaheks vaateks - vaikimisi, kus on kdik elemendid ning kasutaja menutks, kus on kasutaja
poolt valitud enamkasutatavad moodulid ja eelhdalestatud salvestatud aruanded. Vasakul Gleval
nurgas naidatakse mil viisil ja kust kasutaja on viimati sisse loginud. Kui aeg v6i aadress tundub
kahtlane, siis tuleks kindlasti ara vahetada oma parool ning teatada oma susteemi haldajale.
Seadistuste alt saab muuta erinevaid haalestusi (lldised seadistused, valjatrikid, nuppude varvid,
kasutajate digused, tdlkimine jne) ning tabeleid (seeriad, klassid, valuutad, keeled, objektid,
perioodid, sindmuste tlubid, staatused, lisavaljad jne)

Dokumendid on firma elu kajastavad tegevused
Aruanded naitavad dokumentide pealt koostatud aruandeid

Valikud

Peamenul - kdik véimalikud seadistused, dokumendid ja aruanded
Kasutaja menuu - valitud seadistused ja salvestatud aruanded
Naidikud - valitud graafikud ja aruanded

Kaustad - Directo dokumendihaldus

Foorum - Directo foorum

Otsing

Peamenuis on voimalik otsida avatavaid dokumente ja aruandeid lihtsalt klaviatuurilt otsingusdna
»0hku kirjutama“ hakates, siis ilmub peamenii keskele filtreeringu tulemus. Neist sobiva saab valida
nooltega ules-alla liikudes ja tulem avaneb Enter klahviga. Filtreeringu saab ara ESC klahvi abil voi
hiirega otsingu kastist valjapoole klikkides.
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Otsi meniilust

arved

DOKUMENDID

Eelarved
Arved
Kassaarved

Ostuarved

ARUANDED

Laskumata arved

Ostuarved
KASUTAJA
SEADISTUSED

LEHITSEJA KOMPLEKTID

Menetlemata ostuarved (Ostuarve)

Sama otsinguaken avaneb ka peamenuus luubi ikoonilt.

Otsi menlilist

Vaata videost, kuidas kasutada , 6hku kirjutamine* otsingut:

Video

,Ohku kirjutamine” otsing video
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Kasutaja menuu

Peamen(u on otstarbekas kohandada juhul kui:

e Kasutaja kasutab salvestatud aruandeid
e Kasutajal on peameniis dokumente ja aruandeid, mida ta ei vaja tldse vOi enamasti.

Kasutajamenul seadistamiseks tuleb peamen(us vajutada Kasutaja meniiu ja valida sealt link
Menuu valimine.

Q Peamen(d | KasutajamenOd | Naidikud Foorum

Artiklid Kassa lilkumised Liilkumised Arved Ostuarved

Avanevas aknas on paise valikud:

* Peale sisselogimist kuvatakse: valikust valida Kasutaja menad
 Valitud elemendid on: oma/tihes tulbas (kui elemente on vahe, siis voib ka the tulba alla panna)
e Seadistuse linke naidatakse: Jah/Ei (kui kasutaja Seadistada ei saa, siis maistlik valik Ei).

| Sule | VALIKOK | Ex !

Peale sisselogimist kuvatakse IW

Valitud elemendid on Ioma ﬂ tulbas

Seadistuse linke naidatakse |Jah v

() DOKUMENDID ® ARUANDED

MOODUL ARUANNE PEAMENUUS AVANEB KOHE VARV
ULDINE Aruande koostaja ] I I[\raikimisi} ﬂ
ULDINE Firma aruanded O O | (vaikimisi) |
ULDINE Kasutusgraafik ] I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutuslogi O O (vaikimisi) v
ULDINE Kliendi inventarid I | (vaikimisi) v
ULDINE Klientide nimekiri I I[\raikimisi} ﬂ
ULDINE Lepingute nimekiri ] 1 |(\raikimisi} ﬂ
ULDINE Lisavélja statistika [ I |[\raikimisi} ﬂ

Kasutaja menuu sisu

e PEAMENUUS -saab panna linnukesed nendele dokumentidele ja aruannetele, mida soovitakse
Kasutaja menuus naha.

e AVANEB KOHE - saab panna linnukesed nendele aruannetele vdi lehitsejatele, mis peale
sisselogimist koheselt avatakse.

VARV - saab valida, mis varvi on antud link.
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Nupud

| IWALIKSIK | - paneb linnukesed kdigile PEAMENUUS tulpa.

_ - eemaldab kdik linnukesed.
_ - salvestab muudatused.

Isikliku tulba Kasutaja alt on vdimalik valida, millises jarjekorras dokumendid ja aruanded kuvatakse
ning mitu enimkasutatavat elementi (kokku dokumentide ja aruannete seast) on esile tostetud.

Dokumentide sorteerimine Tahestik  «
Aruannete sorteerimine Tahestik

Enamkasutatavate elementide
esiletdstmine (highlight)

Salvestatud aruannete nimesid, jarjekorda ja paiknemist saab muuta Isiklike seadistuste alt. Samast
saab aruandeid ka kustutada.

Directo seadistused Kaik v | Otsiseadistust..
Sisteemi seadistused > Isiklikud seadistused » Salvestatud aruannete muutmine
Uldised seadistused >

Salvestatud aruannete Kirjelduste
muutmine ja kustutamine

Raamatu seadistused >

Personali seadistused 5 Arvete nimekiri 1. Check - unconfirmed invoices kui on veel t|1 v |Kassa kontroll
link_mr_kassa_yleandmine.asp 2. Cash control 2 | v|Kassa kontroll

Lao seadistused > Kassa aruanne 3. Card payments |3 v |Kassa kontroll

Miiligi seadistused 3 Kassa aruanne 3.Card payments Kadaka |1 v |Kassa kontroll
Graafikud miiik Kadaka jooksva kuu miiik |1 v [ MOOK

ikl i W —

Isiklkud seadistused Kasumiaruanne Kasumiaruanne eem ja tileeelm |1 v |IMUUK

Google kalendri Kasumiaruanne Kasumiaruanne see ja eelm aasta |1 v |MOUK

stinkroniseerimine Ostusoovitus Laod eraldi WIKI [1 T~]Labu

[eames Laoseis Laoseis TRT ja KADAKA |1 v |LADU
Ostusoovitus OSTU TEST WIKISSW |1 ~|LADU

Kasutaja kaustade seaded Ostusoovitus Ostusoovitus KADAKA ladu® |1 v |LADU

Paastikud 4 Q

Salvestatud aruannete

muutmine
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Lingid

e Kasutajate nimekiri - sisteemis olevate kasutajate nimekiri, susteemi kasutus ajaliselt ning
viimane aktiivsuse aeg.
e LOGOUT - logib kasutaja susteemist valja.

Kiirklahvid

F2 - avab uue dokumendi sellest registrist, mille lingi kohal kasutaja hiirekursorit hoiab f2.mp4

F3 - avab olemasoleva dokumendi kasutaja kopeerimispuhvris oleva koodi véi numbri jargi sellest
registrist, mille lingi kohal kasutaja hiirekursorit hoiab

peamenyy f3.mp4
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