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Andmete asetamine dokumendile

Andmete sisestamiseks dokumendile kasutatakse asetajat, kust saab andmeid otsida. Uue
dokumendivaatega tulevad kdikidel dokumentidel jark-jargult kasutusele uued asetajad -
otsinguaknad, mille abil saad andmeid otse dokumendile ,asetada“. Uued asetajad on juba valmis
jargmistel valjadel: Ladu, Hinnavalem, Tasumistingimus, Lahetusviis, Lahetustingimus,
Valuuta ja Konto.

Uhe kirje asetamine viljale

1. Ava asetaja valjal, tehes valjal hiire topeltklopsu, vajutades Ctrl+Enter vdi klopsates luubi-
ikoonil valjal avanevas rippmenius Vaata veel....

P Salvesta  ## Kinnita ® Jata oo 2 }’
Arve DOKa @™
Loo: Tuvasta klient:
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt Ladu +
10 Q|| Klient 10 11.08.2026 11:5830 E Q Q

v POHIANDMED

T-ting &  Tihtaeg Meil Hinnavalem Miiiija &  Védla konto &~
10 Q 2] € | KASUTAJA Q|| 113101 Q
“/ LAHETUS
Lshetustingimus Lihetusviis +
Q 4

» LISAVALJAD

~ KOKKU
Summa KM Tasuda Salde Katte% Valuuta #
0.00 0.00 0.00 0.00 EUR Q
Varskenda ridu
Nr ~ (] * Artikkel ~ Kogus ~ Sisu # Uhikuhind  # %~ Summa

>| Otsi Q|| > Otsi || 2| Ots > Otsi || Otsi || 2 Otsi

1

=

2. Asetaja avaneb modaalaknas (mitte enam eraldi aknas).
3. Andmete dokumendile asetamiseks vajuta soovitud kirje ees olevat nuppu Aseta.
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Lao asetaja

11 Nimi MASTER
Otsi... Oftsi...
Pealadu
Ladu Pood 1
Ladu Pood 2

4. Kirje asetatakse kohe dokumendi valjale ja aken sulgub.

__'.i. Jus = ¢Psalvesta  w# Kinnita |§"§| Kopeeri ~ ®J€a‘ta @' Kustuta [ Mmeili ~ @ Triki ~  Resend KSeF invoice ﬁ Manused LA L] = J
Arve DOKa ™
Loo: Tuvasta klient:

Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt Ladu &

10 €| Klient 10 11.08.2026 15:34:05 o= Q|| pooD2 Q
 POHIANDMED

T-ting &L Tahtaeg Meil Hinnavalem Miiiija & Véla konto &L

10 Q 22 €| | KASUTAJA Q|| 113101 Q

Kirje asetamine nooleklahvide ja Enteriga

Kirjet saab valida ka nooleklahvidega liikudes ja Enteriga kinnitades - see asetab valitud kirje
samamoodi dokumendile.

Aseta tasumistingimus

Netopéevi

Sula

Sularaha

Kreedit Kreedit

Kaardimakse Kaardimakse

Tavaline

Ettemaks

Tavaline

365 pv neto

¥ Aseta 364 364 pv neto 364 Tavaline
¥ Aseta 363 363 pv neto 363 Tavaline
& Aseta 362 362 pv neto 362 Tavaline
& Aseta 361 361 pv neto 361 Tavaline

Otsing ja sorteerimine asetaja aknas
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e Otsing toimib kdigi tulpade jargi - kirjuta tulba paise all olevasse otsingulahtrisse otsisona ja
kinnita see klahviga Enter voi vajutades ikoonile Uuenda filtrid.

Aseta tasumistingimus X

Uuenda filtrid

Kood 1T Nimi Netopéaevi 12| Tiiiip -

Otsi...
S Sularaha
KR Kreedit
K Kaardimakse
E Ettemaks

Sula
Kreedit
Kaardimakse

Tavaline

o o o o

e Tulba paisele kldpsates saab tabelit sorteerida. Asetaja jatab meelde kaks viimati kasutatud
sorteeringut.

Tulpade lisamine asetaja tabelisse

Kiire valik tabeli haalestusest

Kui vajalikku tulpa asetaja tabelis ei kuvata, saab selle lisada asetaja akna paremas Ulanurgas oleva
mutrivotme ikooni (Tabeli haalestus) alt, valikust. Samas mendius saad tulpade jarjekorda muuta
neid lohistades.

Aseta tasumistingimus X

BH=<]]

Vali tulbad

Kood 1" Nimi Netopéevi 12 Tiiilip

— Kéik —

sular Otsi...

5 Sularaha 0
KR Kreedit 0
K Kaardimakse 0
E Fitemaks 0
= Kassakonto
365 365 pv neto 365 i
ii (] Umardus
364 364 pv neto 364
" £3 Taasta algseaded
363 363 pv neto 363
—— g
% Aseta 362 362 pv neto 362 Tavaline l
¥ Aseta 361 361 pv neto 361 Tavaline

Puuduva valja lisamine uldistest seadistustest

Kui vajalikku valja Vali tulbad loendist ei leia, tuleb see esmalt tldistes seadistustes nahtavaks
markida:

1. Ava Seadistused - Uldine - Valitavad valjad.

2. Vali Ulalt Seadistatav vaade rippmenuist dige andmekaart (nt ,, Tasumistingimused”).

3. Margi soovitud valja real linnuke veergu Nahtav registris ja vajuta Salvesta.

4. Nuud on vali olemas ka asetaja akna Vali tulbad loendis ja saab selle tabelis nahtavale tuua.
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Uldine > Valitavad viljad
' Salvesta G Taasta algseaded @ Jata
Viljade ndhtavus

Seadistatav vaade

Tasumistingimused M

Vélja nimi Né&htav dokumendil Valitav dokumendil |N&htav registris| N&#htav aruandes Filtreeritav ar d Tiikeld
Kood O O O ]

ar d Jalgija

Tiilip
Netopéevi

Mébjub kuud

Péev

Kassakonto

ALATI SEE KONTO
Klass

KUSIB TRUKKI
Umardus

Kassa soodustus
Kassa soodustus péevi
Fiskaal grupp

Iseteeninduse kood

gouooueUuouesuoossn
g|0|0|0|ojo/a|jojojojo|oja|ojg|ol=

O/0/00gjoagjojojojoojloolo
O/0/00gjoagjojojojoojloolo
0/0/000|0o|oojoooloolo
0/0/0 0gjoagjojojojoojlo oo

Keelatud artikliklassid

Mitme kirje jarjestikune asetamine ridadele

Dokumendi ridadele (nt kande real kontosid) saab kirjeid asetada ka jarjest, mitmele reale korraga:

Ava asetaja (nt konto asetaja finantskandel).

Margi linnuke Aseta jarjest.

Vali ridadel Aseta nupule vajutades soovitud kirjed (nt mitu kontot).
Vajuta asetaja akna alaservas nuppu Aseta.

Aken sulgub ja valitud kirjed on asetatud dokumendi ridadele.

vk wh -

Aseta konto X
BE=~
Kood 1" Nimi Klass -
Otsi.. Otsi.. - Kéik - v

EFYETOM 111101 Kassa Varad
B 111201 Pangakonto Varad
& Aseta 111271 Arvelduskrediit Varad
111281 Laekumata kaardimaksed Varad
¥ Aseta 111282 Raha teel Varad
 Aseta 111291 Inkassatsioon Varad
111301 Lihiajaline téhtajaline deposiit Varad
¥ Aseta 111401 Luhiajalised paigutused kérge likviidsusega fondidesse Varad
¥ Aseta 112101 Luhiajalised finantsinvesteeringud - Aktsiad ja osad Varad
112201 Lihiajalised finantsinvesteeringud - Fondiosakud Varad
¥ Aseta 112301 Luhiajalised finantsinvesteeringud - Vélakirjad Varad
¥ pseta 112401 Luhiajalised finantsinvesteeringud - muud Varad
113101 Noéuded ostjate vastu Varad

& Aseta 113151 Néuded ostjate vastu - kontsern Varad -

4

o [ Ascta jarjest A CRCRE)

Ctrl-klahviga valitud kaks kirjet, nupp "Aseta (2)"
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Mitme kirje asetamine uhele valjale

Monel valjal (nt aruande filtris) on vajalik saada tulemus mitme kirje kohta korraga. Selleks:

1. Ava asetaja valjal hiire topeltkldpsuga.
2. Margi linnuke Aseta mitu.
3. Vali soovitud kirjed ja vajuta Aseta.

(]

Valitud kirjed lisatakse valjale komadega eraldatud loendina.

(=]

Kui mitme kirje asetamist enam vaja ei ole, tuleb vali kasitsi tihjendada - asetaja jatab eelnevalt
tehtud valiku (nii jarjest- kui mitme kirje asetamise akna puhul) meelde.
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