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Olulised tegevused aastavahetusel

Iga kord, kui vahetub kalendriaasta ning paljude ettevotete jaoks ka majandusaasta, tasub varakult
ule vaadata Directo seadistused ning moételda, millal on mdistlik mingeid toiminguid labi viia. Allpool
on toodud tahtsamad teemad, millele pead aasta vahetumisel métlema.

Kaibemaksu tous 1.1.2025

Loe juhendeid ning vaata videojuhiseid siit: Kaibemaksu tous 1.1.2025.

Numbriseeriad

Selleks, et uuel kalendriaastal uute dokumentide loomine muretult sujuks, tuleb veenduda, et
numbriseeriad on seadistatud nii, et vajalikud seeriad ka parast aastavahetust kehtiks.

Seadistused - Uldised seadistused - Seeriad

Numbriseeriatel on maaratud kehtivuse algus- ja I1dpuaeg (I6puaeg on kellaaja suhtes tundlik!), seega
pead veenduma, et vahemalt (ihe seeria kehtivuse [6pp on jargmises aastas vo0i veel kaugemal
tulevikus. Juhul, kui kasutusel olevas seerias on veel piisavalt palju vaba numbriruumi, soovitab
Directo olemasoleva seeria I6ppu pikendada. Kui see voimalik ei ole, tuleb luua uus seeria vdi seeriad.
Viimasel juhul tuleks uus numbriseeria lisada ka kasutajate kilge.

Directo kontrollib ja vajadusel taiendab kdikides andmebaasides jooksva aasta seeriaid paar paeva
enne aasta I6ppu nii, et seeriad kehtiks vahemalt 31.12 kella 23:59ni ja aasta viimasel paeval sujuks
to0 torgeteta.

® Kasitsi loodavate finantskannete jaoks kasutatavaid seeriaid seadistatakse ,,Raamatu
seadistused” alt.

Kdik ettevédtted, mis kasutavad Directot mdne valise infoststeemiga (D2D, e-arve, Swedbank
Gateway, SEB Baltic Gateway vo6i LHV Connect, Telema vdi EDIsoft) liidestatuna, peavad eriti
tahelepanelikult kontrollima, et juhul, kui jargmise aasta jaoks otsustati luua uus numbriseeria, siis
oleks see digel ajal muudetud ka kdikides seadistustes. Kdige tahtsam neist on susteemiseadistus
Vaikimisi seeria, mis mojutab suurt hulka erinevaid sisenevaid dokumente, aga lisaks tuleb Ule
vaadata naiteks XML kasutaja voi Telema andmeliiklust kasutava kliendi vastavad seadistused.
Ebakorrektse seeria korral peatub sisenevate dokumentide liiklus, seetéttu soovitame torgeteta t66
tagamiseks erinevate kalendriaastate jaoks erinevaid seeriad MITTE luua, pikendades selle asemel
olemasoleva seeria kehtivust.

Numbriseeriate toimimise pdhimoétete ja seadistamise nippide kohta teada saamiseks tasub hoolega
labi lugeda see juhend: Numbriseeriate seadistamine.

Enda kasutaja numbriseeria seadistuse kontrollimise juures on abiks see juhend: Isiklikud seadistused.
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Seeriad susteemiseadistustes

Kui kasutad erinevate toimingute jaoks erinevaid seeriad, mis on maaratud susteemiseadistustes,
tuleb ka nende seeriate kehtivus Ule vaadata. Erinevaid seeriad saab lisada susteemiseadistustes:

e FINANTSI SEADISTUSED

o pangavaljavdtte impordil automaatkande loomise finantsseeria
o MUUGIRESKONTRO SEADISTUSED

o ettemaksuarve seeria

o sisearve seeria
e TRANSPORT

o vaikimisi seeria

Inventuurid

Juhul kui laokaupade aastainventuur on planeeritud aasta [6ppu vOi uue aasta esimestele paevadele
ja soov on inventuur kinnitada aasta viimasesse paeva, tuleb enne inventuuri alustamist kinnitada
kdik eelnevad ladu muutvad dokumendid ja uute toimingutega ei tohiks enne inventuuri kinnitamist
alustada.

Inventuuri tegemise pdhjaliku juhendi leiad SIIT.

Aastavahetuse tegevused personaliga

Kogumispensioni maksumaarade muutus 2025. aastast: 2%, 4% voi 6%

Toovotjatel on voimalus tdsta enda poolset Il samba sissemakse suurust. Avaldusi sai esitada kuni 30.
novembrini 2024 (uuel aastal saab esitada uue avalduse, taas kuni 30. novembrini). Uus maksumaar
hakkab kehtima jaanuaris tehtavatele valjamaksetele. Maksemaara suurust (2%, 4% voi 6%) saab
edaspidi muuta igal aastal.

Mida teeb Directo sellega seoses Sinu jaoks? Lisasime detsembris maksuvalemite registrisse juurde
uued valemid koodidega P4 ja P6. Tootajakaartidel uuendasime kogumispensioni maksuvalemi
kehtivust KUUPAEV. Vajadusel Idpetame tana kehtiva maksuvalemi P2, lisades I1dpukuupaeva
31.12.2024 ja uuele maksuvalemile P4 vdi P6 alguskuupaeva 01.01.2025.

Kas todvotjal tuleb ka midagi teha? T66taja ise ei pea midagi tegema, sest andmed tulevad
pensionikeskusest automaatselt. T6otajakaardi uuendamine toimub regulaarselt nadalavahetuseti.

Kas saad ise kontrollida tédtajate Il samba sissemaksete kehtivust? Jah, saad seda teha Directost
kahel viisil - nii tootajakaardilt kui ka massparinguga pensionikeskusesse. Tapsemad juhised
massparingu tegemiseks leiad siit.

Tulu- ja sotsiaalmaksu maara muudatused 2025 aastal

Vastavalt kehtivatele maksumaaradele lisas Directo vaikimisi tulu- ja sotsiaalmaksu valemitele 2025.
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aasta versioonid.

Vaata Ule, kas tdotajatega seotud maksuvalemitel on diged versioonid olemas. Kui ei ole, siis lisa
need ise.

Kui maksuvalemitele kehtivaid versioone ei ole, siis arvestatakse maksud vastavalt
vaikeseadistustele.

Puhkusejaakide maha kandmine aasta lopus
Puhkusepaevade mahakandmine

Puhkusepaevade mugavaks mahakandmiseks sisesta puudumiste aruande perioodiks aasta viimane
kuu, mille tulemusena tekivad aruandesse puhkusepaevade mahakandmise nupud.

Taitaja 1007,1012,100  Objekt Kuulub personali[ Jah + | Liik - I Periood 01.12.2022 31122022 m

todpaevad ptihad Muuda uus I5pp Arvestus ~ Osakond * Ravikindlustus hd Suletud |E|_V| (Tootaja lisave

Kommentaar Koormus Kinnitatud| K3k~ v|  Amet « | Akisepteeritud v Eite ~ @
Tokelda:[Liigiks  +|  Naita:[Kalendripaevi  v| Vahesumma _ | | Kocu.E\ Kogus v | Vaade:| puhkuse jaak v | Sorteeritud| Tostaja v |

Puhkusepaevade mahakandmine | Puhkusepaevade mahakandmise tihistamine

|_I Peida filttrid  JEELEN0T Truki

Paevatasu Periood 01.07.2022 : 31.12.2022

Tootaja Nimi Tuli totle Lahkus tosltEelnev jadk Kogunud Lisa Puhkusel J&ak Eelnev jadk Kogunud Lisa Puhkusel Jadk Eelnev jadk Kogunud Lisa Puhkusel Jaak|

ALA ALAALA ALA ALATVPPUHKUS TVPPUHKUS TVPPUHKUS TVPPUHKUS TVPPUHKU S
1006  Pille Kaunis 01.07.2022 11,74 2,380.00 0001412 0,00 0.000.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
1007  KenSuur 16.07.2019 89,59 2,370,00 0,0091,96 -6,00 0.00 0,00 0,00-6,00 6,57 0.60 0.00 0.00 717
1012 Luule Tuule 15.01.2010 -8,61 2,380,00 0,00 -6,23 0,00 0.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
KOKKU: 92,72 7,130,00 0,0099,85 -6,00 0,00 0,00 0,00 -6,00 6,57 0,60 0,00 0,00 717

Puhkusepaevade mahakandmine toimub jargmiste reeglite alusel:

1. Seadusest tulenevate puudumiste jaagid perioodi I1dpuks on maksimaalselt téotajakaardil
margitud limiit. Naiteks kui to6tajal on margitud toodtajakaardil limiidiks 28 ja tal on jaak 31.12
seisuga 14,12, siis Directo seda ei vahenda. Kui aga jaak oleks 91,36 siis vahendab tarkvara
jaagi automaatselt 28 paeva peale.

2. Kui toodtajale rakendub té6andja poolt lisapuhkusepaevi, mille liigid on sisestatud slsteemi
seadistusse Puudumise liigid, mis kantakse maha, siis need kannab Directo
automaatselt 31.12 seisuga nulli.

et R LSV lisab eelnevate reeglite alusel 31.12.XXXX kuup&evaga

tootajakaardile To6tasud ja maksud sakis Lisa puhkusepdevad tabelisse kirje. Aruandes
kuvatakse lisatud kirje paevade kogust vastava puudumise liigi Lisa tulbas.

TS R ECEN ENE SIS EINEN voimaldab tehtud muudatused tagasi vétta. Selle

tulemusena kustutatakse tootajakaardilt 31.12.XXXX kuupaevaga kirjed.

Vaata Directo nipivideost, kuidas aegunud puhkusepaevi maha kanda:
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Personaliga seotud maksumaarad aastal 2025

Uuel aastal muutuvad maarad

e ToOtasu alammaar: seni 4.86 eurot/tunnis. Maaruse joustumisel on uueks alammaaraks 2025 a.
5,31 eurot/tunnis.
e Tootasu alammaar kuus: 2024 a. taistddaja korral 820 eurot. Maaruse joustumisel on uueks
alammaaraks 2025 a. 886 eurot.
e Minimaalne kohustuslik SM kuumaar 820 eurot, seega minimaalne kohustus on 270,60 eurot
e Vahenenud téovOimega tdotaja sotsiaalmaksu vabastus on 820 eurot, seega maksimaalne
sotsiaalmaksu vabastus on 270,60 eurot
e Maksuvaba tulu summa soéltub inimese sissetulekust: kuus kuni 654 eurot ja aastas kuni 7848

eurot.

e Maksuvaba tulu vanaduspensionieas ei sdltu inimese sissetulekust: kuus kuni 776 eurot ja

aastas kuni 9312 eurot.

Riigipuhad ja luhendatud toopaevad 2025. aastal

Kuupaev Nadalapaev| Riigipuhad Luhendatud toopaev
1. jaanuar kolmapaev |luusaasta 31. detsember (teisipaev)
24. veebruar |lesmaspaev | Eesti Vabariigi aastapaev ||23. veebruar (puhapaev)
18. aprill reede suur reede

20. aprill puhapaev ulestdusmisplihade 1. piha

1. mai neljapaev kevadpuha

8. juuni puhapaev nelipthade 1. puha

23. juuni esmaspaev ||voiduplha 22. juuni (puhapaev)

24. juuni teisipaev jaanipaev

20. august kolmapaev ||taasiseseisvumispaeva

24. detsember||kolmapaev ||joululaupaev 23. detsember (teisipaev)
25. detsember||neljapaev esimene jouluplha

26. detsember||reede teine jouluptha
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Eelmise perioodi finantsarvestuse sulgemine

Kui aasta on juba vahetunud, tekib tihti vajadus eelmine periood sulgeda, et seal kogemata
ebasoovitavaid muudatusi ei tehtaks ega andmeid ei lisataks. Alates 2019. aastast toetab Directo
finantsarvestuse sulgemist moodulite kaupa, mistdttu on vdimalik naiteks kohe 1. jaanuaril lukustada
sissetulekud, et kaupa eelmisesse aastasse enam juurde ei vOetaks, aga jatta avatuks ostuarved, et
oleks vdimalik eelmise perioodi kuludokumente seaduses ettenahtud ajani vastu votta.

Finantsi Uldise ja moodulipdhise sulgemise kohta on abiks juhend: Finantsi sulgemine

Aruandeaasta lopetamine

Vaata juhendit siit: Aruandeaasta |6petamine
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