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Departments

The companies structure by departments can be set up under departments.
Departments setting Settings - PERSONNEL SETTINGS- Departments

To add new department press Add new.

System settings >

Common Settings > < Refresh ) Clearfields [T) Choosecolumns ¥ [ Saveview , Settings & Print [:] Exceli Output

Finance Settings >

['> | Addnew | rowse | E== o 2 :

Personnel Settings N
Absence types CODE NAME

Data types Q Q
Departments ADMIN Administration

Fill in the card

5 Uus ] Koopia [ Kustuta Salvesta Olek: Vaata
KooD TARTU
NIMI
JUHT »

NADALAPAEVA TOOTUNNID € T K N R L P

TOOGRAAFIKU ARTIKLID

AMETIKOHTI
TASU
ALATES
KUNI
MAAKOND v
RESERVI KULU »
RESERVI KOHUSTUS »
MASTER »
VARV FFFFFF
SORTEERITUD
AMETI KOCD AMETIKOHTI TASU ALATES KUN KIRJELDUS
» i i
» i &
» i iz
» i} s
» i i
Aadressid
Kood Tanav Maja Korter Koha nimi Sihtnumber Linn/Vald Maakond Maa

Fields to be completed

Kood- sisestada osakonnale kood. Seda kuvatakse aruannetes ja personali kaardil. Koodi loomisel
mitte kasutada tapitahti.

Nimi- osakonna taispikk nimi

Juht- saab maarata osakonnale juhi ja selle vaartusega arvestab ka susteemi seadistus “Oma
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digusega naeb ka alluvate personalikaarte ja aruandeid”.
Nadalapaeva tootunnid- saab sisestada osakonna pohised tunnid paevade kaupa.

Toograafiku artiklid- saab lisada osakonna pdhised graafiku artiklid. Nende jargi arvestatakse
normtunde kui ei soovita, et normtunnid oleksid kalendaarsed.

Ametikohti- arvutatakse kokku lisatud ametikohtade arv.
Tasu- arvutatakse kokku ametikohtadele maaratud tasu.

Alates ja Kuni- saab maarata osakonna kehtivust. Kui osakonna kehtivus on minevikus siis personali
kaardil kuvatakse kasutaja andmetes osakonda punasena.

Maakond- osakonna asukoht maakonniti

Reservi kulu- kui kasutatakse Directo puhkusereservi arvestust siis saab siia sisestada osakonna
pohise reservi kulukonto.

Reservi kohustus- kui kasutatakse Directo puhkusereservi arvestust siis saab siia sisestada
osakonna pohise reservi kohustuse konto.

Master- kui Uhte piirkonda naiteks kuulub mitu osakonda on véimalik luua master osakond piirkond
ja koigile selle piirkonna osakondadele see piirkond masteriks maarata. Voimaldab erinevaid personali
aruandeid masteri jargi valja votta.

Varv- osakonna varv aruannetes

Sorteeritud- vaikimisi kuvatakse aruannetes koodi jargi jarjestatuna aga kui on soov, et jarjekord
oleks teine siis saab sellele valjale sisestada numbrilised vaartused mille jargi osakondi aruannetes
jarjestatakse.

Ametikohad

Lisatabelisse on vdimalik sisestada osakonda eelarvestatud ametikohtade arvu ja vastava ametikoha
tasu. Sellest tabelist votab “T66jou struktuur” aruanne eelarve tulpadesse andmed.

Ameti kood- saab valida ametikoha ametikohtade registrist

Ametikohti- sisestada arv mitu ametikohta on ette nahtud selles osakonnas
Tasu- Uhele ametikohale maaratud tasu

Alates ja Kuni- selle rea kehtivus

Kirjeldus- vaba teksti vali, kuhu saab sisestada kommentaari
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Aadressid

Lisatabelisse on vdimalik sisestada osakonna aadresse sellise tapsusega nagu on oluline.
Kood: aadressi/asukoha kood, mida saab kasitsi sisestada.

Tanav: tekstivali

Maja: tekstivali

Korter: tekstivali

Koha nimi: tekstivali

Sihtnumber: tekstivali

Linn/Vald: tekstivali

Maakond: tekstivali

Kasutatakse nt. pdhivara ja vaikevahendi kaardil Asukoha koodide kasutamine .
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