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Lietotaja kartina

Rindu skaita noteikSana

Lai mainitu no sava lietotaja konta atvérto dokumentu vai dokumentu sarakstu rindu skaitu:
1) Galvenaja izvélné jauzklikSkina uz sava lietotaja konta nosaukuma.

(]

Tad tiks atvérta sadala, kura var noradit un mainit ar sava lietotaja kontu saistitos uzstadijumus.

2) NepiecieSamais dokumentu rindu skaits jaieraksta laucina pie Rindas dokumenta.
Noteiktais rindu skaits attieksies uz visiem dokumentiem. Janem véra, ka rindu skaits nevar parsniegt
2000 un ka ievérojami palielinot rindu skaitu, paléninasies dokumentu ielades laiks.

3) NepiecieSamais dokumentu sarakstu rindu skaits jaieraksta laucina pie Rindas
saraksta. Noteiktais rindu skaits attieksies uz visiem dokumentu sarakstiem. Janem véra, ka rindu
skaits nevar parsniegt 2000 un ka ievérojami palielinot rindu skaitu, paléninasies dokumentu sarakstu
ielades laiks.

4) Lai saglabatu izmainas, janospiez poga Saglabat.

E-pasta sutiSanas iestatijumi
E-pasta sUtiSanu ietekmé sekojosi lietotaja kartinas iestatijumi:

E-pasts support@directov
BCC

Reply-To (address for replying)

Paraksts Sisirparaksts A
W

Pasta sititajs Directo w

Sutit ka pielikumu PDF w

E-pasta pielikumi la

Rediget e-pastu tekstu la -

1. E-pasts - lietotaja e-pasta adrese, obligati jabut noraditam, lai dokumentos butu pieejama poga
Pasts.
2. BCC - ja ir aizpildits, tad uz So adresi tiek nosdtitas diskrétas kopijas visiem e-pastiem, ko
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lietotajs suta no Directo.

3. Reply-to - ja ir vajadziga atSkiriga e-pasta adrese nosttamo e-pastu Reply-to laukam.

Paraksts - Sis teksts tiks vienmeér pievienots nostutamo e-pastu teksta laukam.

5. Pasta sutitajs - iespéjami tris varianti: ,Directo”, ,Directo Reply-to” un SMTP.
Noklusejuma ir izvéléts , Directo” un tas nozimé, ka e-pastu sutiSanai tiks izmantots Directo
serveris, bet jusu lietotaja kartina noraditais e-pasts tiks uzradits ka satitajs.

.Directo Reply-to” gadijuma pastu tapat izsutis Directo serveris, bet ka sutitajs paradisies pats
Directo, savukart jisu e-pasts bus redzams sanéméjam zinas Reply-to loga.

SMTP opcija lauj jums izmantot e-pastu nosUtiSanai savu privato pasta adresi un aréjo pasta
servisu (inbox, gmail utt. vai uznémuma pasta serveris), laujot Directo pieslégties tam ar
noradito lietotajvardu un paroli.

Pieméram:

Pasta sutitajs SMTP v

&

mailinbox. 465
Servera adrese:Ports

Pasta serveris

SS5L la w
Lietotajvards @inbox v
Parole [T ITTI YT

6. Pasts ka pielikums - ja ir né, tad dokumenta izdruka netiks pievienota ka pielikums e-pastam,
bet ievietota e-pasta teksta. Lai dokumenta izdruka pievienotos ka pielikums, jaizvélas opcija
PDF.

7. E-pasta pielikumi - ja ir ne, tad pasa Directo dokumenta pielikumi netiks pievienoti e-pastam,
tiks nosutita tikai izvéléta izdruka. Ja dokumentam ir vél papildu pielikumi, kas ari jaieklauj e-
pasta, tad jaizvélas ,ja"“.

8. Rediget pastu - ja ir ne, tad Directo nepiedavas logu, kura batu iespéjams ierakstit e-pasta
zinojuma tekstu, tapéc, ja ir nepieciesams pavadoSais teksts, tad jauzliek opcija ,ja“. (Ka
izveidot un izmantot standarta e-pastu teksta sagataves ir aprakstits Seit.)

E-pasts no Directo

E-pasta sutisana ar pielikumiem
Lai nosutitu no Directo rekinu (vai jebkura cita dokumenta izdruku) kopa ar dokumenta pielikumiem, ir
japarbauda, vai lietotaja privatie uzstadijumi |auj sutit e-pastu ar pielikumiem.

Dodamies uz savu lietotaja kartinu, klikskinot uz sava varda sistémas Galvenaja loga vai izvéloties no
LUzstadijumi“ - ,Privatie uzstadijumi“.

Talak parbaudam, vai pasta iestatijumos pie ,E-pasta pielikumi* ir atzimets ,ja“:
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Pasta sutitajs Directo w
Sutit ka pielikumu PDF W
E-pasta pielikumi la

Redigét e-pastu tekstu la

Ja ir atziméts ,né", tad ir jauzliek ,ja“ un jasaglaba izmainas ar pogu Saglabat. Lidz ar to tiks
iestatits, ka e-pasta pielikumos ir jaieklauj art dokumenta pielikumi.

Sikak par paréejiem iestatijumiem ir aprakstits E-pasta sutiSanas iestatijumi.

E-pasts no Directo nesasniedz adresatu (sanemeja puse tiek
klasificets ka spams)

lemesls Sadai situacija ir tas, ka e-pasta nos(tiSanai tiek izmantots Directo serveris, bet ka sutitajs
tiek noradits pats lietotajs, tatad, ta ir uzradama sutitaja neatbilstiba faktiskajam, kas ir viens no
kritérijiem, lai e-pasta zinu klasificétu ka meéstuli.

Lai So situaciju risinatu, lietotaja kartina, lauka Pasta sutitajs ir pieejamas tris dazadas e-pasta
sutiSanas opcijas: Directo, Directo-reply-to un SMTP.

* Ja velaties e-pastu izsutiSanai izmantot directo serveri (lietotaja kartina iestatijums “pasta
sutitajs=directo”), bet nepiecieSams, lai ka sutitajs raditos jusu uznémuma e-pasts, tad
uznémuma pasta servera administratoram ir jaatlauj directo (directo.gate.ee) izsGtit e-pastus
uznémuma varda. (Vairak info Seit.)

* Ja lietotaja kartina izveleties variantu “directo reply-to”, tad ka suatitajs faktiski bus un uzradisies
directo, bet lietotaja e-pasts bls redzams zinas reply-to lauka. Sim variantam nav vajadzigas
nekadas atlaujas un e-pasti turpmak netiks klasificéti ka spams.

e Izvéloties SMTP variantu, lietotaja kartina tiek noraditi piekluves dati aktivam e-pasta lietotaja
kontam, t.i., ta lietotajvards un parole, ka ari servera adrese un ports. E-pasti Sada gadijuma
tiks izsUtiti no Seit noradita servera, izmantojot noradito lietotaja kontu. Uznémuma pasta
servera administrators var izveidot tieSi Sim mérkim paredzétu lietotaju, kas tiks izmantots tikai
e-pastu izsutisanai no Directo un iedot vajadzigos piekluves datus. (Bet So variantu var izmantot
ari privata e-pasta kontam, pieméram, Gmail, vairak info Seit.)

Lai viena Directo lietotaja SMTP iestatijumus attiecinatu uz visiem Directo lietotajiem (lai visi e-pasti
no Directo tiktu izsGtiti no vienas e-pasta adreses), piekluves datus janorada viena lietotaja kartina un
tad Si lietotaja kods (lietotajvards) ir janorada sistémas uzstadijumos:
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Saglabatas atskaites

Saglabatas atskaites lietotaja Privatajos uzstadijumos

Lietotaja saglabatas atskaites ir pieejamas lietotaja Privatajos uzstadijumos, kur ir iespéjams redigét
atskaites nosaukumu un kartas numuru saraksta vai dzést to (nodzésot nosaukumu un saglabajot
izmainas), ka ari iestatit atskaites izsutiSanu un noradito e-pasta adresi noteiktajas nedélas un/vai
menesa dienas.

Ja atskaitei ir pieejams drukas izkartojums, ko var izmantot sutiSanai e-pasta, tad to var izvéléties pie
Printout (izdruka), ja neviens drukas izkartojums nav specificéts, tad tiks satits pdf fails ar atskaites
rezultatu, kads tas butu redzams uz ekrana.

Lai izméginatu, kads bls rezultats e-pasta, janorada e-pasts un janospiez poga Pasts.

Sistemas uzstadijumi >

Galvenie uzstadiumi > Mainito atskaiSu apraksts
s T N mainisana un dzésana
Personala uzstadijumi > M TE o]
_ = Atskaites kolonnas _
Noliktavas uzstadijumi > Atskaite Nosaukums Printout R V T S Ce F S Sv Monthdays e-mail
Virsgramata VG summas iepr. gads I v | 1] OO0O0OO0d0Ogo Pasts
GELCEEEEEt =R E P \irsgramata VG summas par iepr. ménesi I v | f2lv ] O0Q0O4dQoQ[ee suppori@directo.iv Pasls

Privatie uzstadijumi v

Google kalendara
sinhronizacija

|zraisrtaji
Lietotajs

Parveidot izmainitas
atskaites

Vairak par atskaiSu saglabasanu var uzzinat Seit.
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