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Dokumentu parakstisana (saskanosana)

Daudziem ,Directo” dokumentiem (pieméram, pirkuma pasutijumiem, rékiniem, algu aprékiniem) var
iestatit parakstiSanas funkcionalitati.

Var iestatit, ka dokumentos automatiski nonak parakstitaji un, ja nepiecieSams, var iestatit ari secigu
parakstiSanas procesu un iespéjot iegramatosSanu tikai tad, kad dokuments ir pilnigi parakstits vai ari
ieguvis konkrétu parakstisanas punktu skaitu.

Parakstitajiem no sistémas automatiski var izsutit e-pastus par dokumentiem, kuri viniem japaraksta.

Visbiezak parakstitaji paraksta dokumentus atskaité Saskanosana, kura var vienlaicigi parakstit
vairakus dokumentus.

E-pasti parakstitajiem

Parakstitaji var sanemt e-pastus par dokumentiem, kuri viniem japaraksta. E-pasti tiek nosutiti uz
lietotaja kartité noradito e-pasta adresi.

Seit ir Directo dokuments(i), kuriem nepiecie3ama Jisu uzmaniba:
Directo: https://directo.oate.ee/ocra demo marija v

Pirkuma rekins: 100003 Piegadatajs: 2 ADDINOL Latvia S1A Lidz datumam: 16.12.2017
https://directo.sate.eefocra demo marija Ivf/or arve.asp?m=1&number=100003

Lai parakstitaji sanemtu e-pastus ar dokumentiem, kuri viniem japaraksta, ir jaiestata, kuras dienas
un cikos no sistémas automatiski jatiek izsutitiem e-pastiem. Lai to iestatitu:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Apstiprinasanas
nosacijumi / Saskanosana

2) Lai e-pastu sanemtu parakstitaji, pie uztadijuma Saskanotaja bridinajums ir janorada opcija
Parakstitajs. Pie uzstadijuma Saskanosanas bridinajuma intervals (stundas, kad bridinajums
tiks nosutits) ir janorada, cikos no sistémas parakstitajiem ir jaizsuta e-pasti (pieméeram, ja plkst.
10:00 un 15:00, tad ir janorada 10,15) un pie uzstadijuma Saskanosanas bridinajums dienas, kas
bridinajums tiks nosutits (1=Pirmdiena...7=Svetdiena) ir janorada dienas, kuras parakstitajiem
ir jasanem e-pasti (pieméram, ja katru dienu no pirmdienas lidz piektdienai, tad janorada 1,2,3,4,5).

3) Lai saglabatu noraditos iestatijumus, janospiez poga Saglabat.

Noklusejuma sakanosanas iestatijumi lietotaja personas kartite

Lietotaja personas kartiteé var noradit, kados dokumentos vinu ieklaut ka parakstitaju pec
nokluséjuma, ar kadam tiesibam, ka ari noradit lietotajam aizstajéju un péc nepiecieSamibas -

aizstasanas periodu. Lietotaja personas kartiti var atvért no sistémas iestatijumu lietotaju saraksta,
uzklikSkinot uz grupas nosaukuma:

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_media/lv/proceeding/dok_virz_7.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/proceeding/dok_virz_7.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/proceeding/dok_virz_9.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/proceeding/dok_virz_9.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/proceeding/dok_virz_9.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/proceeding/dok_virz_9.png

Last update: 2022/03/14 12:39 Iv:yld_aru_menetlus https://wiki.directo.ee/lv/yld_aru_menetlus?rev=1647254349

Lietotaji
ATVERT Kods m Pievienot jaunu FARLOKOT
KODS ~ NOSAUKUMS GRUPA E-PASTS
marija Q Q Q
MARLA Marija SUPER marja.ovsianikovaf@direct
MARIIA_Z Marija 2 marija.ovsjanikova@direct
MARIIA_3 hMarija 3 SUPER marija.ovsjanikova@direct

Seit, pieméram, ir noradits, ka lietotajam MARIJA 2 ir jablt parakstitajam visiem pirkuma rékiniem virs
summas 100, lidz summai 1000 un ka aizstajéjs - MARIJA 3:

() Lietotsjamoduis () Darba affiecibas () Algas moduis () [zgiiba () Dokumenti () Saisfilas personas () Akiivi () Parskai (@) Apstradasana

Noklus&juma virzitijs Summas limits
Dokuments  New Summa kopé Objekts Pardo3anas menedzeris Projekts Pasa  Dokuments
Firkuma rkins O 100 O O Pirkuma rékins 1000
Pirkuma pasifiums [ | ] | Pirkuma pasitjums
Parskats O O O Parskats
Alga [ O O Alga
Naudas iemaksa [ ] O O Naudas iemaksa
Naudas zmaksa [ ] O O Naudas izmaksa
Maudas parvietoSana [_| O O Naudas parvietoZana
Airs Dro&iba
Lietotas MARUA_3 Dokuments  Admin Nonéméjs Mainit Spec Atiestafit
Pirkuma rekins | I 0 o O
Pirkuma pasitiums  [] [ I [ I L
rindu apstrade I:l D D D
) . ) = = Parskats [l [ O O
rindu redigé3anas fiesibas |Pasa v Alga O O 0O O

Ka ari lietotajam ir dotas tiesibas mainit parakstitajus un veikt Sis izmainas no atskaites Saskanosana:

Drosiba

Pirkuma rékins n v Rl [ 0 Nonéméjs: Lietolds var mainil virzitajums, uzstadol cilus ketoljus

Pirkuma pasdtjums H| 0 m [m 0 Mainit: Listotajs var mainll vieziSanu no virzidanas atskaites

e O [ w [ Spec: Lietolsis var noleid dokumentus priek specillas apstrad:
0 a O o Atiestatit: Lielol3js var maini laukus, kuri norm3l3 siBvokl varéiu ate

Alga O u [m |m

Naudas iemaksa | ] 0 O

Naudas izmaksa N ] O O

Naudag pdrvietodana || N O

Pazinojums par aizstasanu bus aizstajéjam redzams atskaité Saskanosana:
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Apstiprinats | Neapstiprindl ~ |Dokuments{viss | Temats Periods -
Lidz datumam Aflasit péc| Mumurs ~ | Skats| Punkii ~~ | Radit| Dokuments un pielikumi - |
Virzitais MARIJA_3 Loma| (viss) | Moritgja[ N& | Kurs Projekts

[onia

+ Es esmu aizvietol3js: Marija 2 (MARIA_2
G esm AT

‘lendkosie rekini

] 100003 16.11.2017 1.01.1980 2. ADDIMOL Latvia 51A 68297EUR 11

Parak={t izveléto

Sadi izskatas atzime par parakstianu no aizvietotdja:
Piegadataja nosaukums ADDINOL Latvia 514
E-pasta
Fepsiti ek I

O gawensis @ apswsasfana [

pViakip Lome ~ Fedws 0000000
MARLIA Paraksiitds | ie var atsidl piezimes Paraksifs 21.12 2017 10:27:07 MARIJA =SR]
MARNA_2  Paraksfts - Paraksfits 21.12. 2017 10:57:24 MARLIA_3
MARLIA_) | Paraksfitys | niziegt | PARAKSTS

Nokluséjuma iestatijumu personas kartina atsifréjums:

Mew: Lietotdjs ir pievienots ka virzitajs jebkura jauna dokumenta
Summa kop%: Lietotdjs ir pievienots ki virzitdjs, péc dokumenta saglabdsanas, ja dokumenta summa parsniedz Seit definéto summu
Objekts: Lietotdjs i pievienots ka virzitéis dokument3 péc dokumenta objekia saglab3Sanas, kurs satur eit definétos objektus
Pardo&anas menedzeris: Lietotajs ir pievienots ka apstradatajs dokumentd péc saglabaSanas gadjuma, ja vins/vina ir vaditajs projektam, kas saisfits ar dokumentu
Paga: Lietotdjs ir pievienots k3 virzitajs katrd sevis/pasa veidotaja dokumenta
Summasg limitz: Limits Bdz kuram drikst parakstit (dokuments neapstiprinds, ja parakstitajam nebls piefiekoss summas limits)

Un/Vai nokluséjuma parakstiSanas nosacijumos

Vienu dokumenta veidu noklus€juma parakstiSanas nosacijumiem var pievienot vairakas reizes, tad
katra rindina tiks apvienota ar ieprieks$éjo, pielietojot Vai. Savukart, visi nosacijumi, kas ir ieklauti
viena rindina, tiek apvienoti zem Un. Pieméram, Sis saskanotajs ir ka nokluséjuma saskanotajs
ienakosSajiem réekiniem, kuros vins ir 1. ka projekta vaditajs VAI 2. kuros ir izdevumu konts 7761 un
summa virs 500.
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\_! Lietot3ja modulis ‘! Darba attiecibas '/ Algas modulis '/ lzghtiba '/ Dolkumenti ./ Saistitas personas ./

Noklus&uma saskanotajs

Nr. Dokuments Jauns Pasa Summa no Objekts Projekts Proj. vad. Proj. dalibnieks Konts
1|lenakodaisrékins v | [] [ 500 L] [ 7761 K
2|lendkoZaisrékins v | [ [0 [ ] K
3| v O O L U K
4| x| O O L1 [ K
5| ~ O O L O K
6| v O O L U K
7| 10O O L[] K
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