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Dokumentu virzisana (saskanosana) Directo

1. Dokumentu parakstisana - ieskats

1.1. Apstrade dokumentu galvene

Daudziem Directo dokumentiem - pirkuma pasutijumiem un rékiniem, naudas izmaksam, algu
dokumentiem u.c. ir pieejama dokumenta papildu apstrade, kas redzama paSa dokumenta galvenes
otraja Skirkli Apstradasana (SaskanoSana):

EIEEIEEOEDEIETNE F R —
| Nomom |
Humurs Piegadatija nossukums ADDINDL Latea 514
F] E-pasts
Peegadatags réking

=g

1 233137 Al MARTJA ParakesiilE |+ |
T 02007 A MARILA 7 [Parakfiin [ |
3 BIAT A MARLLG_ S | ParaksiiipE |« |
4

5
B
T

Lietotajam, kuram ir pieskirtas tiesibas parakstit dokumentu, ir pieejams komentaru lauks un
parakstiSanas/noraidiSanas pogas:

) Galvenais @ Apstradasana

Nr. Datums  Lietotdjs Virzitijs Loma Piezimes

1 29112017 AIM

2 29112017 AlM
3 29112017 AlM
4

2
6
T

MARILJA Parakstitajs - | te var alstat piezimes| X PARAKSTS

MARLIA_? | Parakstitajs ~
MARLIA_3 | Paraksiitajs

Ta izskatas paraksts uz dokumenta - ir redzams datums un parakstitajs:
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) Galenais @ Apstradaana
Nr.Datums Lietotsjs Virzitsis  Loma Piezimes
1 29112017 AIM MARIJA Paraksiitajs ~ te var aistat piezimes Paraksfits 21.12.2017 10:27:07 MARLJA RAIHERE
2 29112017 AIM MARIJA_Z | Parakstitajs ~

3 29112017 AlIM MARIJA_3  Parakstiajs -
4

o=l @ n

Dokumenta augséja dala, riku josla, atrodas parakstiSanas zime, ar ko var atvért kopsavilkumu par
parakstiSanas rezultatu, te més redzam, ka ir viens parakstitajs, kas dod 2 punktus no vajadzigajiem
5:

EIEIETEE 0 F R s

ol https://directo.gate.ee/intclienthy/ocrs_dermo_marija_ alikinjad.aspTkoos =
| ol demo_marija_lv: Parakstita.. =

g «l directo int client LV

Parakstisana - Pirkuma rékini - 100003

Jums mav Paraksla liesiby

Paraksti:

Kl Kurf Apraksta Punkti
21122007 102707 MARLLA te war alsial plezimes: 2

5

Katram lietotajam, pieskirot paraksta tiesibas, norada atbilstoSu punktu skaitu, kas var but visiem
vienads, vai atskirties, atkariba no saskanosanas vajadzibam.

1.2. Atskaite par dokumentu apstradi

Plasaka atskaite par dokumentu virzibu ir pieejama sadala Sistéma~Atskaites-SaskanosSana.
Nokluséjuma ta atver parskatu par tiem dokumentiem, kuros ir iesaistits lietotajs, kas atver atskaiti,
bet So filtru var nonemt no lauka virzitajs, ja nepiecieSams apskatities visus dokumentus.

Te var atlasit dokumentus péc perioda, statusa (apstiprinats/neapstiprinats), parakstiSanas procesa
posma (noritéja: nav parakstits, daléji vai pilniba).

P2, P3 un P5 - ir parakstitaji ar tiem iedotu punktu daudzumu, atskaite parada, cik parakstu no
nepiecieSamajiem ir salasits. Zem sarkanajiem trissturiSiem ir pieejami atSifréjumi ar komentariem.
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Apstipringts | Meapstiprindl ~ |Dokuments{viss | Temats Periods  ~ [1.112017 -30.12.2017
Lidz datumam Aflasit péc| Numurs ~ | Skats| Punkii ~~ | Radit| Dokuments un piefikumi - |
Virzitajs MARWA_2 Loma| (viss) ~ | Norit&ja| N& ~ | Kurg Projekis

[onia

lenakosie rekini

] 100003 16.11.2017 1.01.1980 2 ADDINOL Latvia 514 68297EUR 11 0A

Parak={it izveleto

Atskaite parada ari pasu dokumentu ar pielikumiem un iestatijumos var noteikt, vai tas bus tikai
skatams vai mainams no atskaites. lekekséjot atlasitos dokumentus, tos var parakstit ar pogu

Parakstit izveleto. Klikskinot uz dokumenta numura, otraja atskaites pusé atvérsies atbilstosais
dokuments:

[Periods  ~ |1.11.2017 -30.122017 R

| Dokuments un pislikumi - | Mumurs 100003 Piegadatsja nosaukums ADDINOL Latvia SIA
; Projekis Piegadatajs 2 E-pasts
ey Rékinu piestacit: Piegadatsia réxins N

O Gawvenais |
Nr.Datums  Lietotdjs Virzitsis Loma  Piezimes

1 29.11.2017 AIM MARLA | Paraksfilajs | fe var atsta piezimes Paraksfils 21.12.2017 10:27:07 MA
2 29.11.2017 AIM MARLIA_? | Paraksfitajs m

3 29112017 AIM MARIJA_3  Paraksiiiajs

:
5
6 T
7 r
Noliktavas sanemsana: 100008
P&déjo reizi mainfjis:MARIJA 21.12 2017 102707 Finaniu recepte
Valiita EUR PVN kopa 115.57 Kopa 55444 Dalitd Summa Priek
Kurss 1 MoapaloSana 0.00 Kopa 582.97 Atskiriba

Ja lietotajam ir tiesibas iegramatot dokumentus, tad no atskaites bus pieejama opcija iegramatot jau
saskanotus dokumentus (uzreiz visus, kas ir atlasiti skata).

1.3. Pazinojumi parakstitajiem

Uz lietotaja kartina noradito e-pastu parakstitaji sanem no sistémas zinojumus par dokumentiem, kas
japaraksta, ar pamatinformaciju un saiti uz parakstamajiem dokumentiem:
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Seit ir Directo dokuments(i), kuriem nepieciefama Jdsu uzmaniba:
Directo: https://directo.cate.eefocra demo marija Iv

Pirkuma rekins: 100003 Piegadatajs: 2 ADDINOL Latvia SIA Lidz datumam: 16.12.2017
https://directo.eate.eefocra demo marija Ivfor arve.asp?m=1&number=100003

Sistémas iestatijumos, sadala NepiecieSams apstiprinajums/turpinasana var noradit, kadas
dienas un cikos sutit Sos pazinojumus:
Turpinaganas bridinajuma intervils (stundas, kad bridindjums tiks nosdfis) 5

Turpina3anas bridinajums diends, kas bridinajums tiks nosdfits (1=Pirmdiena...7=SvEtdiena) 1,234 567

2. Apstrades tiesibu regulejums

2.1. Nokluséjuma sakanosSanas iestatijumi lietotaja personas kartite

Lietotaja personas kartite var noradit, kados dokumentos vinu ieklaut ka parakstitaju pec
nokluséjuma, ar kadam tiesibam, ka ari noradit lietotajam aizstajéju un péc nepiecieSamibas -
aizstasanas periodu. Lietotaja personas kartiti var atvért no sistémas iestatijumu lietotaju saraksta,
uzklikSkinot uz grupas nosaukuma:

Lietotaji
TVERTK Q|
marija Q Q Q

Qe

Seit, pieméram, ir noradits, ka lietotajam MARIJA 2 ir jablt parakstitajam visiem pirkuma rékiniem virs
summas 100, lidz summai 1000 un ka aizstajéjs - MARIJA 3:
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) Lietotsja modulis () Darba atiecibas () Algas moduis () [zgiba () Dokumenti () Saisfilas personas () Akfvi () Parskali (8 ApstridaSana

Noklus&juma virzitijs

Dokuments  New Summa kops Objekts Pirdosanas menedieris Projekts Pasa
Pirkuma rékins ] 100 O

Pirkuma pasitjums  [] [

zmaksa ] ]

Parskats O O

Alga I [

Naudas iemaksa O O

Naudas izmaksa ] ]

Maudas parvietosana [ O

Lietotais MARKA_3

OoOooOoOooon

Summasg limits

Pirkuma rékins 1000
Pirkuma pasifjums
[zmaksa

Parskats

Alga

Naudas iemaksa

Naudas =maksa

Naudas parvietoZana

Dro&iba

Pirkuma rékins
Pirkuma pasutjums

o

Parskats
Alga

ogoogo
OO00oo
oo
oo

Ka ari lietotajam ir dotas tiesibas mainit parakstitajus un veikt Sis izmainas no apstrades atskaites:

Drodiba

0 o o o 8

0000000
O|O0|0{0O|0|0|0j0

FE
EH

g
) [u][u](n]=){n)=]s

Admin: Lietoldjs sanem znoumus par darbibu kegumiem, iesibas
0 Nonéméjs: Lielolajs var mainll virzilajums, uzstadol cius bedolajus
0 Mainit: Listotajs var mainil virziSanu no virzitanas atskaites
Spec: Listoldjs var notell dokumentus prisks specidlas apstrid:
Atiestatit: Lietoljs var maindl laukus, kuri norm3d siivokl varéiu atie

Pazinojums par aizstasanu bus aizstajéjam redzams saskanosanas atskaité:

Apstiprinats | Neapstiprindl ~ |Dokuments{viss | Temats Periods -
Lidz datumam Aflasit p&c| Humurs ~ | Skats| Punkii -~ | Radit| Dokuments un pielikumi - |
Virzitais MARIA_3 Loma| (viss) ~ | Moritgja| N& | Kurg Projekis

@ aizvietotdjs: Marija 2 @

‘lendkosie rekini

ATSKAITE

] 100003 16.11.2017 1.01.1930 2. ADDIMOL Latvia 51A 68297EUR 11 01

Parak=it izveléto

Sadi izskatas atzime par parakstianu no aizvietotdja:
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Piegadatja nosaukums ADDINOL Latia 514
E-pasts

ey R

L) Galvenais 3 ApstrAdEEana

Apstrades saglabasana

jsVirzitijs  Loma Piezimes
MARLLA Parakstids e var atsidt piezimes Parakeifs 21.12 2017 10:27-07 MARIJA A=<k}
MARIA 2 | Paraksitis Paraksfits 21122017 10:57:24 MARLIA_3
MARIJA_3 | Paraksitiys | PARAKSTS |

Nokluséjuma iestatijumu personas kartina atsifréjums:

New: Lietotdjs ir pievienots ka virzitajs jebkura jauna dokumenta
Summa kop&: Lietotajs ir pievienots ka virzitajs, péc dokumenta saglabasanas, ja dokumenta summa parsniedz Seit definéto summu
Objekts: Lietotajs ir pievienots ka virzitajs dokumenta péc dokumenta objekta saglabaSanas, kurs satur Seit definétos objektus
Piardosanas menedzeriz: Lietotdjs ir pievienots k3 apstradatijs dokumentd péc saglabdSanas gadijuma, ja vins/vina ir vaditijs projektam, kas saistits ar dokumentu
Paza: Lietotdjs ir pievienots ka virzitdjs katrd sevisipasa veidotaja dokumenta

Summas limits: Limits Bdz kuram drikst parakstit (dokuments neapstiprings, ja paraksiitajam nebis pieiekoSs summas limits)

Un/Vai noklusejuma saskanoSanas nosacijumos

Vienu dokumenta veidu nokluséjuma saskanosanas nosacijumiem var pievienot vairakas reizes, tad
katra rindina tiks apvienota ar iepriekSéjo, pielietojot Vai. Savukart, visi nosacijumi, kas ir ieklauti
viena rindina, tiek apvienoti zem Un. Pieméram, Sis saskanotajs ir ka nokluséjuma saskanotajs
ienakoSajiem rekiniem, kuros vins ir 1. ka projekta vaditajs VAI 2. kuros ir izdevumu konts 7761 un
summa virs 500.

T "
] ]

\_/ Lietotdja modulis ./ Darba attiecibas  '_/ Algas modulis ./ lzghfiba ‘_/ Dokumenti \_/ Saistias personas ./

Nokluséjuma saskanotijs

Nr. Dokuments Jauns Pasa Summa no Objekts  Projekts Proj. vad. Proj. dalibnieks Konts

1| lendkoaisrékins  ~| [] [J 500 [ [ 7761 K
2|lendkodaisrékins v | [ [0 [ ] K
3| v O O L] [ K
4| vl O O 1 [ K
5| V1O O 0 [ K
6| Y1 O O m o m K
7| vl O O 1 O K

2.2. Paraksta punktu pieskirsana lietotajiem

Lai lietotajam butu tiesibas parakstit (saskanot) noteiktu dokumentu veidu, tam ir nepiecieSams
pieskirt parakstisanas punktus lietotaja tiesibas. Ja nav mérka regulét saskanosanas norisi ar noteikta
punktu skaita savaksanu, tad nav svarigi, cik punktu kuram lietotajam pieskirt, bet punktu skaitu var
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izmantot ari lai veidotu secigu parakstiSanu (no mazaka punktu skaita uz lielaku),

Paraksta punktus var pievienot lietotajiem individuali no lietotaju saraksta vai visai grupai no grupu
saraksta, klikskinot uz nosaukuma. Seit izvélamies vienu lietotaju:

Lietotaji
B
Q Q Q Q

Atlasam dokumentu veidu no saraksta, atziméjam visas tiesibas, kuram jabut Sai sadala un noradam
paraksta punktu skaitu pedeja lauka:

®) Dokumenti () Atskaites () Uzstadijums

Nr. Modulis Nosaukums Ka gl_!irstil Skats Pievienot Noradit Maina Dzést Apstiprindt Dokumenti Drukat @
1 oarve i M ¥ ¥ M M M &M M M ’
2 T MEa o 0o O O oo O mi V]

2.3. Sistemas iestatijumi par dokumentu virzisanu

Sistémas iestatijumos, sadala Apstiprinasanas nosaciljumi/SaskanoSana (agrak
~NepiecieSams apstiprinajums/Turpinasana“), ir atrodami kopéjie parakstiSanas nosacijumi,
pieméram, te iespéjams noradit, kuru dokumentu apstiprinasanai (iegramatosanai) bus nepiecieSama
apstrade, cik parakstitaju bls nepiecieSami, vai tiem japaraksta dokuments secigi un vai jalieto
summas limits:

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Dokumentu var saglabat no apstradajamas atskaites |Ja ﬂ

Mepieciesams
Apstipringjums /
Turpinasana

Paraksfizana arm saglaba dokumentu |Ja Bl

Seciga apsirade afiélo apsiradatajus karfojot péc laika (punkius ka parasti) INE ﬂ

Secigd apsirade iespEjo dokumenta apstiprindsanu tikai kad top limena lietotdja paraksti ir uzstaditi IJé ﬂ
Document can be mailed from Proceeding report IJé ﬂ

100%::
i Skaits:
Pirku Seciga:
lzmaksa []o | Limits:
Parskats []o 1 [
Alga []o 1 0O
Maudas iemaksa [Jo O O
Maudas izmaksa []o O O
Maudas parvietogana [ | 0 O O
Paraksta punkii
Maudas zmaksas
Algas 0 .
. Naudas parvietoganas
Algu maksajumi 0 .
. . Pamathdzekli
Ardikulu noraksfisana 0 '
_ Parskati
Atpakal atdotas preces 0 L
, R Pasotijumi
Avansa norekini 0 o
B Piedavajumi
Cenumainas 0 o
. Piegades
enakosie rekini 5
I _t_' - 0 Projekti
. pasdtijumi
D_a ! Rekini
MNauwdas iemaksas 0 !

Sanemtas preces

Dokumenta apstiprindanal nepieciesama apstr
SaistoZo paraksiitaju skaita tiesTbas

Turpingjums sanem vietas kartibu balstofies uz
punktu.

Klienta iestatitas summas [imits fiek lietots (dok

Transakcijas 0

[=J0N —NON ~ RNl =1 — RN —Ral — RN — I — Ry =~ |

Zemak ir iespéjams noradit konkrétu punktu skaitu, kas bus nepiecieSams, lai dokuments butu
parakstits. (Punktu skaits ir papildu nosacijums, kas nostradas gadijuma, ja visi parakstisana ieklautie
saskanotaji ir dokumentu apstiprinajusi, bet tomér nav savakts nepiecieSamais punktu skaits, tatad,
lai saskanoSanu pabeigtu, bls nepiecieSams pievienot vél kadu saskanotaju, kamér tiks savakts

vajadzigais punktu skaits.)

Uzstadijumos ir iesp&jams noradit dokumenta laukus, kas atcel iepriek$éjas saskanosanas, ja Sajos
laukos tiek veiktas izmainas. Defingjot laukus, kas nedrikst tikt mainiti péc dokumenta saskanosanas,
janorada So lauku apziméjums no dokumenta xml (dokumentu xml ir pieejams drukas iestatijumos).
Pirms Si apzimé&juma jaliek burts ar punktu, lai noskirtu, vai lauks nak no dokumenta galvenes vai

rindam, p - header sekcija (galvene), bet r - rows (rindas).

Piemérs ienakosa rékina laukiem: p.summa - Dokumenta summa, r.konto - izdevumu konts.

lendkoZa rekina lauki, kuri atcel saskanoZanu (nonem parakstus) péc izmainam p.summa,r.konto
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