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Dokumentu virzisana Directo

1. Dokumentu parakstisana - ieskats
1.1. Apstrade dokumentu galvene

Daudziem Directo dokumentiem - pirkuma pasutijumiem un rékiniem, naudas izmaksam, algu
dokumentiem u.c. ir pieejama dokumenta apstrade, kas redzama pasSa dokumenta galvenes otraja
Skirkli Apstradasana (Saskanosana):

EIOEEEIOEDNEIETNED F EIETT s
| o |
Mumurs Fiegiditija nosaukums  ADDHNOL Lanaa 514
F; E-pasts
Pregadaisg reking

o @ i

12000207 A MARIA  [Paralsiiae]~ |
T 20012007 Al MARIS T [Paraksiiir~ |
3 200NINT AWM aRs 3 [Farakstag] v |
4 ]
5 v
6 1=
T 1

Lietotajam, kuram ir pieskirtas tiesibas parakstit dokumentu, ir pieejams komentaru lauks un
parakstiSanas/noraidiSanas pogas:

) Galenais @ Apsiradasana

Nr. Datums  Lietotdjs Virzitijs Loma Piezimes

129412017 AIM  MARLA | Parakstitajs - | te var atstat piezimes| % m PARAKSTS

2 29112017 AIM MARLIA_2Z  Parakstitajs
3 29112017 AIM MARIJA_3 Parakstitajs -

.
5
6
5

Ta izskatas paraksts uz dokumenta - ir redzams datums un parakstitajs:

) Galvenais ® Apstradasana
Nr.Datums  Lietotdjs Virzitiis  Loma Piezimes
1 29112017 AIM MARIJA Paraksfitajs -  te var aistat piezimes Paraksfitz 21 12 2017 10:27:07 MARLJA RN I=HENE
2 29112017 AIM MARIJA_2  Parakstiajs ~

3 2911.2017 AIM MARIJA_F | Paraksiitajs -
4

o=l @ th
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Dokumenta augse€ja dala, riku josla, atrodas parakstisanas ikona, ar ko var atvért kopsavilkumu par
parakstiSanas rezultatu, te més redzam, ka ir viens parakstitajs, kas dod 2 punktus no vajadzigajiem
5:

| Sagubdt | Pasts | Ovn J Doset JIRNY ﬂﬁ:j Statuss

cl| hitps.// directo.gate.ee/intclienth ocra_demo_marija_ i_allkinjad. aspTkoor =
| ol demo_marija_lv: Parakstiza... E

g «l directo int client LV

Parakstisana - Pirkuma rékini - 100003
| Adovert | Agmrad |

Jumg nav Paraksla esibu
Paraksti:

Kad Kuré Apraksts Punkti
2122017 10227207 MARKA be war atz1al piezimes 4
26

Katram lietotajam, pieskirot paraksta tiesibas, norada atbilstoSu punktu skaitu, kas var but visiem
vienads, vai atskirties, atkariba no konkrétam vajadzibam.

1.2. Atskaite par dokumentu apstradi

Plasaka atskaite par dokumentu virzibu ir pieejama sadala Sistéma-Atskaites-SaskanosSana.
Nokluséjuma ta atver parskatu par dokumentiem, kuros ir iesaistits lietotajs, bet So filtru var nonemt
no lauka virzitajs, ja nepiecieSams apskatities visus dokumentus.

Te var atlasit dokumentus péc perioda, statusa (apstiprinats/neapstiprinats), parakstiSanas procesa
posma (noritéja: nav parakstits, daléji vai pilniba).

P2, P3 un P5 - ir parakstitaji ar tiem iedotu punktu daudzumu, atskaite parada, cik parakstu no
nepiecieSamajiem ir salasits. Zem sarkanajiem trisstiriSiem ir pieejami atSifréjumi ar komentariem.

Apstiprinats | Neapstiprindl ~ |Dokuments|viss =~ | Temats 1112017 - 30122017
Lidz datumam Afiasit péc| Numurs | Skats| Punkii * | Radit| Dokuments un pielikumi - |
Virzitajs MARLIA 2 Loma| {viss) ~ | Noritgja| N& ~ | Kurg Projekts

| Drukat
lenakogie rékini
[ ] MNumurs Pasitijuma datums Lidz datumam Piegadatijs Summa P2 P3 Ph Saisfitie dokumenti
[]° 00003 16.11.2017 1.01.1980 ZADDINOL Latvia SIA &8297EUR 11 o1 o M

(1| Paraksfit izveléto

Atskaite parada ari pasu dokumentu ar pielikumiem un iestatijumos var noteikt, vai tas bus tikai
skatams vai mainams no atskaites. lekekséjot atlasitos dokumentus, tos var parakstit ar pogu
Parakstit izveleto. Klikskinot uz dokumenta numura, otraja atskaites pusé atvérsies atbilstosais
dokuments:
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[Periods  ~ [1.11.2017 - 30.12.2017 | R ELEY

:| Dokuments un pielikumi -~ | Numurs Piegadatija nosaukums ADDIMOL Latvia SIA
Projekts Piepadatajs 2 E-pasts
s [ Piegadatsia rékins
) Gaivenais
2 P31 ps Saistitie . Nr. Datumsz  Lietotdjs Virzitijs Loma Piezimes
—F 1 29.11.2017 AIM MARLA Paraksfitijs -~ | te var atstat piezimes Paraksfitzs 21.12.2017 10:27:07 MA
1 04 oM M3
2 29.11.2017 AIM MARLA_2 | Paraksfitajs - M PARAKSTH
3 29.11.2017 AIM MARILA_3 | Paraksfitajs ~
4
5
6
7
Noliktavas sanemsana: 100005
P&dEjo reizi mainijis:MARIJA 21.12 2017 10-27-07 Finaniu recepte
/alota EUR PVN kopa Kopa Dalitd Summa Priek
Kurss 1 Moapalogana 0.00 Kopa Atikiriha

1.3. Pazinojumi parakstitajiem

Uz lietotaja kartina noradito e-pastu parakstitaji sanem no sistémas zinojumus par dokumentiem, kas
japaraksta, ar pamatinformaciju un saiti uz parakstamajiem dokumentiem:

Seit ir Directo dokuments(i), kuriem nepiecie3ama Jisu uzmaniba:
Directo: https://directo.oate.ee/ocra demo marija v

Pirkuma rekins: 100003 Piegadatajs: 2 ADDINOL Latvia S1A Lidz datumam: 16.12.2017
https://directo.sate.eefocra demo marija Ivf/or arve.asp?m=1&number=100003

Sistémas iestatijumos, sadala NepiecieSams apstiprinajums/turpinasana var noradit, kadas
dienas un cikos sutit Sos pazinojumus:
Turpingganas bridindjuma intervals (stundas, kad bridindjums ftiks nosdfits) &

Turpinasanas bridinajums diends, kas bridinajums tiks nosdfits (1=Pirmdiena...7=Svatdiena) 1234567

2. Apstrades tiesibu regulejums

2.1. Tiesibas lietotaja personas kartite

Lietotaja personas kartité var noradit, kados dokumentos vinu ieklaut ka parakstitaju péc
nokluséjuma, ar kadam tiesibam, ka ari noradit lietotajam aizstajéju un péc nepiecieSamibas -
aizstasanas periodu. Lietotaja personas kartiti var atvért no sistémas iestatijumu lietotaju saraksta,
uzklikskinot uz grupas nosaukuma:
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Lietotaji
ATVERT Kods m Pievienot jaunu FARLOKOT
KODS ~ NOSAUKUMS GRUPA E-PASTS
marija Q Q Q
MARLA Marija SUPER marja.ovsianikovaf@direct
MARIIA_Z Marija 2 marija.ovsjanikova@direct
MARIIA_3 hMarija 3 SUPER marija.ovsjanikova@direct

Seit, pieméram, ir noradits, ka lietotajam MARIJA 2 ir jablt parakstitajam visiem pirkuma rékiniem virs
summas 100, lidz summai 1000 un ka aizstajéjs - MARIJA 3:

() Lietotsjamoduis () Darba affiecibas () Algas moduis () [zgiiba () Dokumenti () Saisfilas personas () Akiivi () Parskai (@) Apstradasana

Noklus&juma virzitijs Summas limits
Dokuments  New Summa kopé Objekts Pardo3anas menedzeris Projekts Pasa  Dokuments
Firkuma rkins O 100 O O Pirkuma rékins 1000
Pirkuma pasifiums [ | ] | Pirkuma pasitjums
Parskats O O O Parskats
Alga [ O O Alga
Naudas iemaksa [ ] O O Naudas iemaksa
Naudas zmaksa [ ] O O Naudas izmaksa
Maudas parvietoSana [_| O O Naudas parvietoZana
Airs Dro&iba
Lietotas MARUA_3 Dokuments  Admin Nonéméjs Mainit Spec Atiestafit
Pirkuma rekins | I 0 o O
Pirkuma pasitiums  [] [ I [ I L
rindu apstrade I:l D D D
) . ) = = Parskats [l [ O O
rindu redigé3anas fiesibas |Pasa v Alga O O 0O O

Ka ari lietotajam ir dotas tiesibas mainit parakstitajus un veikt Sis izmainas no apstrades atskaites:

Drosiba

Pirkuma rékins n v Rl [ 0 Nonéméjs: Lietolds var mainil virzitajums, uzstadol cilus ketoljus

Pirkuma pasdtjums H| 0 m [m 0 Mainit: Listotajs var mainll vieziSanu no virzidanas atskaites

e O [ w [ Spec: Lietolsis var noleid dokumentus priek specillas apstrad:
0 a O o Atiestatit: Lielol3js var maini laukus, kuri norm3l3 siBvokl varéiu ate

Alga O u [m |m

Naudas iemaksa | ] 0 O

Naudas izmaksa N ] O O

Naudag pdrvietodana || N O

Pazinojums par aizstasanu ir redzams atskaite, ja ieiet sistéma ar So lietotaju:
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Apstiprinats | Neapstiprindl ~ |Dokuments{viss | Temats Periods -
Lidz datumam Aflasit péc| Mumurs ~ | Skats| Punkii ~~ | Radit| Dokuments un pielikumi - |
Virzitais MARIJA_3 Loma| (viss) | Moritgja[ N& | Kurs Projekts

[onia

@u aizvietotajs: Marija 2 @

‘lendkosie rekini

] 100003 16.11.2017 1.01.1980 2. ADDIMOL Latvia 51A 68297EUR 11

Parak={t izveléto

Sadi izskatas atzime par parakstianu no aizvietotdja:

Picgadatija nosaukums ADDINOL Latvia 514
E-pasta
ECIEETRRey ]
) Gavenss ™ Apswadalana L

Apatrades saglabasana

MARLA  Paraksiitds | ie var aisidl piezimes Paraksifs 21.12. 2017 10:27:07 MARIJA A=< R
MARNA_2  Paraksfts - Paraksfits 21.12. 2017 10:57:24 MARLIA_3
MARLIA_) | Paraksfitys piziegt |  PARAKSTS

Ka ari redzam, ka Sis lietotajs var pievienot citus lietotajus apstrades rindai:

) Galvenais (® Apstradasana

1 21.12.2017 MARIJA_3 AIM Info Saskanots 21.12.2017 11:07:28 A AT
2 29112017 AIM MARIJA te var alstat piezimes Paraksfits 21.12.2017 10:27.07 MARLJA

3 29.11.2017 AIM MARILIA_2 Paraksiits 21.12.2017 10:57-24 MARLJA_3

4 29.11.2017 AIM MARIIA_3 Paraksiits 21.12.2017 10:59:47 MARIJA_3

5

6

7 [ T~I

Nokluséjuma iestatijumu personas kartina atsifréjums:

Mew: Lietotdjs ir pievienots ka virzitajs jebkurd jauna dokumenta
Summa kop&: Lietotdjs ir pievienots ka virzitajs, péc dokumenta saglabasanas, ja dokumenta summa parsniedz Seit defingto summu
Objekts: Lietotdjs ir pievienots ka virzitdis dokument3 péc dokumenta objekta saglab3Sanas, kurs satur 3eit definétos objektus
Pardosanas menedzeris: Lietotdjs ir pievienots ka apstradatajs dekumenta péc saglabdSanas gadjuma, ja vin&/vina ir vaditajs projektam, kas saisfits ar dokumentu
Paga: Lietotajs ir pievienots ka virzitajs katra sevis/pasa veidotaja dokumenta
Summas limits: Limits Bdz kuram drikst parakstit (dokuments neapstiprinas, ja parakstitajam nebls piefiekoss summas limits)

2.2. Paraksta punktu pieskirSana lietotajiem

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Paraksta punktus var pievienot lietotajiem individuali no lietotaju saraksta vai visai grupai no grupu
saraksta, klikskinot uz nosaukuma. Seit izvélamies vienu lietotaju:

Lietotaji
a
Q Q Q Q

Atlasam dokumentu veidu no saraksta, atzimé&jam visas tiesibas, kuram jabat Sai sadala un noradam
paraksta punktu skaitu pédéja lauka:

Saglabat
®) Dokumenti () Atskaites () Uzstadijums

Nr. Modulis Nosaukums Ka $kirstit Skats Pievienot Noradit Maina Dzést Apstiprinat Dokumenti Drukat
(joarve |“‘5i ﬂ
2 T ME o o O o oo O O | [v]

2.3. Sistemas iestatijumi par dokumentu virziSanu

Sistémas iestatijumos, sadala NepiecieSams apstiprinajums/turpinasana, ir atrodami kopéjie
parakstiSanas nosacijumi, pieméram, te iesp&jams noradit, kuru dokumentu apstiprinasanai
(iegramatoSanai) bls nepiecieSama apstrade, cik parakstitaju bus nepiecieSami, vai tiem japaraksta
dokuments secigi un vai jalieto summas limits:
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Mepieciesams
Apstiprinajiums /
Turpinasana

Maotikuma
atkartoSanas

Motikuma pricritates

Motikumu statusi

MNaotikumu tipi

Objekti

Parskatu tipi

Periods

Piegadataja klases

Pogas krasa

Projekta tipi

Projektu statuses

Dokumentu var saglabt no apstradijamas atskaites |Ja

Paraksti$ana arf saglaba dokumentu

Seciga apstrade aftélo apstradataius kariojot péc laika (punkius ka parasti) [ N& |~ |

Mgiaﬂﬁ&ﬂpéhdﬂmﬂapﬁrﬁiwﬂﬁkﬂﬁpimahiﬁapaﬂﬂimﬁﬁ Ja
Document can be mailed from Proceeding report | Ja

[+ o
0

lzmaksa ] o |

Parskats ]o O O

Alga []o 1 0O

Naudas iemaksa [Jo O O

Naudaszmaksa [ ] 0 O O

Paraksta punkdti
Maudas izmaksas
Algas 0 ey
Algu maksajumi 0 ﬂﬂ::
Artikulu noraksfizana 0 !
- Péarskati
Atpakal atdoias preces 0 e
Avansza norékini 0 A
: Piedavajumi
- 3inac 0o -

Pesies
Kl. pasdtijumi 0 T
Naudas iemaksas 0 ~ fani
Sanemtas preces

100%: Dokumenta apstiprindZanal nepieciefama apstr
Skaits: Saiztofo parakstitaju skaita tiesibas

Seciga: Turpin3jums zanem vietas kartibu balstoties uz |

punktu.
Limits: Klienta iestafitas summas limits tiek lietots (doka

Transakcijas ]

[=J0N —NON ~ RNl =1 — RN —Ral — RN — I — Ry =~ |

Zemak ir iespéjams noradit konkrétu punktu skaitu, kas bus nepiecieSams, lai dokuments butu

parakstits.

Ka ari ir iesp&jams izvéléties dokumenta laukus, kuri atce| iepriekSéjas saSkanosanas, ja tajos tiek
veiktas izmainas - IenakoSa rékina lauki, kuri atcel saskanoSanu (nonem parakstus)

péc izmainam

::::::

Sis laucin$ nosaka to, ka ja vélaka saskano$ana tiek mainita kada vértiba, kas ir bijusi saskanota
ieprieks, tiek atcelts ieprieksé€jais saskanojums. Defingjot laukus kuru izmainas atce| saskanosanu,
jaraksta vértibas no .xml: p - header sekcija ; r - rows Pieméri: p.summa - Dokumenta summa;r.konto
- izdevumu konts.
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lendko&a rékina lauki, kuri atcel saskanofanu (nonem parakstus) péc izmainam p.summa,r.konto
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