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Dokumenta izveidosana no pielikuma

Lai no pielikuma (attéla vai PDF formata faila) izveidotu dokumentu:
1) Pielikums vispirms janosuta uz uznémuma “Directo” datubazi.

A\ Lai nosititu uz datubazi pielikumus, tie janosuta uz e-pasta adresi, kas veidota péc Sada principa:
datubazes nosaukums + @data.directo.ee.
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2) Péc tam jaatver atskaite ,,Pielikumi“. Atskaite atrodas galvenas izvélnes kolonna ,SISTEMA*.
3) Lai redzétu sarakstu ar uz datubazi nosutitajiem pielikumiem, no kuriem nav izveidoti dokumenti,
atskaité pie laucina , Tips“ janorada opcija , Nepiesaistitie pielikumi“.

Tipsl- MNepiesaistitie pielikumi - vl

4) Jaatrod rindina, kura ir pielikums, no kura jaizveido dokuments. No izvélnes lodzina jaizvélas
veidojamajam dokumentam atbilstoSais tips.
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5) Kad ir noradits nepiecieSamais tips, tad rindina, kura noradits konkrétas piesaistnes nosaukums un
izvélétais dokumenta tips, ir janospiez poga RADIT.
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6) Tad tiks atvérts noradita tipa dokuments, kuram bis piesaistits konkrétais pielikums. So
dokumentu var saglabat, aizpildit, ka ari apstiprinat.

Pielikumu prieksskatijums

Lai, atverot , Directo” dokumentu, kuram pievienots pielikums, dokumenta butu redzams ari pielikuma
priekSskatijums, ir javeic nelieli iestatijumi:

1) Ir jaatver ta veida dokuments, kura nepiecieSams redzet pielikumu prieksskatijumu.

2) Dokumenta jauzklikskina uz dokumenta labaja augs€ja stlri esosas amura ikonas:

(]

3) Tad tiks atverts iestatijumu lodzins, kura pie Pielikumu prieksskatijums var noradit Labaja
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pusé vai Leja:
* noradot Labaja pusé, pielikums bus redzams dokumenta labaja pusé, bet,
* noradot Leja, pielikums bus redzams zem dokumenta.

(=]

4) Kad ir noradits, kur jabut redzamam pielikumam, lodzina janospiez poga Saglabat.

PriekSskatijuma iestatijumi attieksies uz visiem konkréta veida dokumentiem.
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