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Lietotaji

Lai varétu ielogoties uznémuma ,,Directo” datubazé un veidot taja dokumentus un atskaites, ir
nepieciesams lietotaja konts, kuram ir pieskirtas tiesibas un parole vai iespé&ja ielogoties ,Directo” ar
Smart-ID.

Sava lietotaja konta paroles nomainisana

Lai nomainitu sava lietotaja konta paroli:

1) Galvenaja izvélné jauzspiez uz sava varda un uzvarda.

> & VAL: Latviesu Téma:  Peléks un Zelts £ UZSTADLUMI O 1ziEr

Q  Galvena izvélne Lietotaja izvélne Vadibas panelis

SISTEMA FINANSES PERSONALS NOLIKTAVA PARDOSANA PIEGADATAJI
DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI
Ligumi Transakcijas Personals Noliktavas Piedavajumi Piepr.piedavajumus
Parskati Pamatlidzekli Kavéjumi pasutjumi Kl. pasatijumi Pasatrjumi
Dokumentu Naudas iemaksas Algas Sanemtas preces Rekini lenakosie rékini
transports Naudas izmaksas Algu maksajumi Razosanas saraksti EKA rékini Maksajumu

2) Tad tiks atvérti lietotaja konta uzstadijumi.
Lauka PasSreizéja parole ir jaieraksta Jusu konta pasreizéja parole, un laukos Jauna parole un
Velreiz jauno jaieraksta jauna parole.

Sistémas uzstadjumi >
Galvenie uzstadijumi > Info
N e N
IFREmED SRR Nosaukums Janis Ozols
Personala uzstadijumi > Grupa SUPER
Noliktavas uzstadijumi >
PAROLES MAINA

Pardosanas uzstadijumi >

Privatie uzstadijumi 7
Pasreizéja parole:

Google kalendara

. P Jauna parole:
sinhronizacija

N Velreiz jauno:
|zraisitaji

3) Janospiez poga Saglabat. Ta atrodas lapas apaksa.

Jauna lietotaja konta izveidosana

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, jaatver UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Lietotaji -
janospiez poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérta jauna lietotaja kartite.

Jaaizpilda lietotaja kartite:
* Kods - jauna konta lietotajvards. Taja nav ieteicams ieklaut garumzimes, mikstinajuma zimes,
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Ipasos simbolus. Péc lietotaja kartites saglabasanas kods vairs nebis mainams.

* Nosaukums - darbinieku kartiSu nosaukuma norada vardu un uzvardu.

* Grupa - grupa, kuras tiesibas japieskir lietotajam.

* E-pasts - ja lietotajam no ,Directo” bus jasuta e-pasti (pieméram, rékini klientiem), tad janorada e-
pasta adrese, ar kuru lietotajs no ,Directo” sutis e-pastus. Ja lietotaja kartité nav noradita e-pasta
adrese, tad lietotajs no ,Directo” nevar nosutit e-pastus.

* Jauna parole - lietotaja konta parole.

* Pie REDIGET PASTU janosaka, vai lietotajs varés mainit no ,Directo” sitito e-pasta zinojumu
tekstus. Ja tiks noradita opcija Ne, tad lietotajs nevarés mainit e-pasta zinojumu tekstus, bet, ja tiks
noradita opcija Ja, tad vares.

* Ja par lietotaju ir jaizveido ari darbinieka kartite, tad lietotaja kartité pie PERSONALS ir jaatzimé Ja.

Ja nepiecieSams, aizpilda ari lauki:

* Intervals - norada intervalu, kurs automatiski nonaks lietotaja izveidotajos dokumentos.

* Finansu intervals - norada finansu intervalu, kurs automatiski nonaks lietotaja veidotajas
transakcijas un finansu budzetos.

* Noliktava - norada ar darbinieku saistito noliktavu. Ja noliktava ir noradita, tad ta automatiski
nonaks lietotaja veidotajos dokumentos un, ja lietotajam ir ierobeZotas tiesibas uz ar noliktavu
saistitajiem dokumentiem, tad vinam bus piekluve dokumentiem un atskaitém, kuras saistitas ar
konkréto noliktavu.

* Objekts - norada ar darbinieku saistito objektu/objektus.

* Lai lietotajs varétu ielogoties datubazeé ar Smart-ID, lauka PID jaieraksta lietotaja personas kods BEZ
svitrinas (pieméram, 01019011111) un lauka Valsts janorada valsts, kura pieskirusi vinam personas
kodu.

@® Lai varétu ielogoties, izmantojot Smart-ID, Smart-ID konta [imenim ir jabut kvalificets
elektroniskais paraksts (Smart-ID Qualified Electronic Signature). Vairak informacijas par
ielogoSanos sistema ar Smart-ID ir pieejama Seit.

Lai saglabatu lietotaja kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.
Jauna lietotaja konta izveidoSana, kopejot cita lietotaja kontu

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, var kopét jau esosa lietotaja kontu. Lai to izdaritu:
1) No galvenas izvélnes jaatver UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Lietotaji
2) Jauzspiez uz ta lietotaja koda, kura kontu nepiecieSams kopét. Tad tiks atvéerta lietotaja kartite.

3) Lietotaja kartité janospiez poga Kopét.
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Directo iestatijumi

Viss

Sistémas uzstadijumi >

Galvenie uzstadijumi Vv Atpakal Jauns Dzést Saglabat Statuss: Saglabats

AIM receptes Andris Ozols
Aktivitates
KODS ANDRIS
Apstiprinasanas
nosacijumi / Saskanogana NOSAUKUMS Andris Ozols
GRUPA SUPER

AutoTeksts

4) Tad tiks atverta jauna lietotaja kartite, kura janomaina lietotaja kods jeb lietotajvards, nosaukums
un cita informacija, pieméram, e-pasta adrese.

Lietotaja konta parole janorada lauka Jauna parole.

5) Kad lietotaja kartite ir aizpildita, tad, lai to saglabatu, kartité janospiez poga Saglabat.

Lietotaja konta paroles nomainisana vai pieskirsana

Lai kadam no lietotaju kontiem nomainitu vai pieskirtu paroli:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Lietotaji

Tad tiks atverts lietotaju saraksts.

2) Lietotaju saraksta jaatver lietotaja kartite. Lai to izdaritu, jauzspiez uz attieciga lietotaja koda.

AlM receptes

Lietotaji
Aktivitates
AutoTeksts
_ KODS ~
Darba vietas
a

Datulauku saistibas
Datulauku tipi

Dokumenta lauki

Drukas izkartojums

Galvenas izvélnes kartiba

> PARLOKOT

NOSAUKUMS GRUPA E-PASTS PARSTAVIS NOLIKTAVA OBJEKTS
Q Q o Q Q Q,
B 3 SUPER  suppo ecto
ga Bérzina JPE 2@ be 3
to SUF i i
elpdesk
DARBIBA t} lzmainitais saraksts bls redzams nekavéjoties

Atvért dokumenitu

NOSALKUMS Lietotdja grupas tiesibas

SAITE
Intervali KODS
Krasas
Lietotaji

Lietotaju grupas
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3) Lietotaja kartites lauka Jauna parole ir jaieraksta jauna parole.

DroSibai ir vélams aktivizét opciju Lietotajam nakamaja ielogosanas reize janomaina parole, lai
lietotajam nakamaja ielogoSanas reizé blitu janomaina parole.

Sistémas uzstadijumi >
Galvenie uzstadijumi ¥ © Atpaka] [3 Jauns (7 m Saglabat Statuss: Nesaglabats
AlM receptes Liga Bérzina
Aktivitates
KODS LBERZ
AutoTeksts
NOSAUKUMS Liga Berzina
Darba vietas
GRUPA SUPER
Datulauku saistibas E-PASTS
Datulauku tipi PID
Dokumenta |au kl llllllllllllll
Jauna parole Nonemt paroli lestatit ielogosanos tikai ar ID-karti/Mobile-id/Smart-1D
LTz RTINS c Lietotajam nakamaja ielogo3anas reize janomaina parole Q
Galvenas izvélnes kartiba PARSTAVIS
Intervali NOLIKTAVA GAL
e OBJEKTS
) . TEMA Peléks un Zelts
Lietotaji

4) Péc tam janospiez poga Saglabat.

Lietotaja konta paroles nonemsana

Lai lietotaja kontam nonemtu paroli:
1) No galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Lietotaji. Tad tiks atvérts
lietotaju saraksts.

2) Lietotaju saraksta jauzspiez uz lietotaja koda, kura kontam ir janonem parole. Tad tiks atvérta
lietotaja kartite.

3) Lietotaja kartité ir janospiez poga Nonemt paroli.
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Sistémas uzstadijumi Galvenie uzstadijumi > Lietotaji > 1000
Galvenie uzstadijumi v
Atpakal Jauns Kopét Dzest Statuss: Nesaglabats

AIM receptes
Aktivitates Andris Ozols
AutoTeksts

KODS 1000
Darba vietas

NOSAUKUMS Andris Ozols
Datulauku saistibas

GRUPA SUPER »
Datulauku tipi

E-PASTS
Dokumenta lauki

Jauna parole (2]
Drukas izkartojums _ -

KLIENTA PARSTAVIS
Galvenas izvélnes kartiba

NOLIKTAVA >
Intervali

OBIEKTS »
Krasas - _

TEMA Peleks un Zelts ~
Lietotaji R

PERIODS (neizvelets) v

4) Pec tam paradisies uznirstosais logs, kura tiks jautats, vai tieSam lietotaja kontam janonem parole.
Lai nonemtu paroli, uznirstosaja loga janospiez poga OK.

Parole lietotaja kontam bls nonemta tad, kad paradisies uznirstosais logs ar pazinojumu, ka parole ir

nonemta.

Pieslegsanas "Directo" ar Smart-ID

Apraksts par iestatijumiem, kuri javeic, lai varétu ielogoties ,Directo” izmantojot Smart-ID, ir pieejams

Seit.
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