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Lai varétu ielogoties uznémuma ,,Directo” datubaze un taja veidot dokumentus un apskatit atskaites,
ir nepiecieSams lietotaja konts, kuram ir pieskirta parole un tiesibas.

Jauna lietotaja konta izveidosana

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji un taja janospiez
poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérta jauna lietotaja kartite.

Lietotaja kartites laucinos jaieraksta nepiecieSama informacija par lietotaju:

*» Kods - lietotaja lietotajvards, ar kuru vins varés ielogoties “Directo”. Taja nav ieteicams ieklaut
garumzimes, mikstinajuma zimes, 1pasos simbolus. Péc lietotaja kartites saglabasanas kods vairs
nebus mainams.

* Nosaukums - darbinieku kartiSu nosaukuma norada vardu un uzvardu.

* Grupa - grupa, kuras tiesibas bus konkrétajam lietotajam.

* E-pasts - ja nepiecieSams, janorada e-pasta adrese, ar kuru lietotajs no ,Directo” sltis e-pastus. Ja
lietotaja kartité nav noradita e-pasta adrese, tad lietotajs no ,Directo” nevar nosutit e-pastus.

* Jauna parole - lietotaja konta parole.

* Intervals - var noradit intervalu, kurs automatiski tiks noradits lietotaja izveidotajos dokumentos.
* Pie REDIGET PASTU janosaka, vai lietotajs varés mainit no ,Directo” sitito e-pasta zinojumu
tekstus. Ja tiks noradita opcija N&, tad lietotajs nevarés mainit e-pasta zinojumu tekstus. Ja tiks
noradita opcija Ja, tad lietotajs varés mainit e-pasta zinojumu tekstus.

+ Lai par lietotaju tiktu izveidota ari personala kartite, lietotaja kartité pie PERSONALS ir jaatzimé Ja.

Lai saglabatu lietotaja kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.

Jauna lietotaja izveidosana, kopeéjot cita lietotaja kontu

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, var kopét jau esosa lietotaja kontu.
Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, kopéjot jau esosa lietotaja kontu:

e Jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji.

e Sadala Lietotaji jauzklikSkina uz ta lietotaja koda, kura lietotaja kontu nepiecieSams kopét.
Tad tiks atvérta lietotaja kartite.

* Lietotaja kartité janospiez poga Kopét.

(]

Tad tiks atvérta jauna lietotaja kartite, kura janomaina lietotaja kods, nosaukums un cita informacija,
pieméram, e-pasta adrese.

Lietotaja konta paroli var noradit laucina pie Jauna parole.

Kad jauna lietotaja kartite ir korekti aizpildita, taja janospiez poga Saglabat.
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Lietotaja konta paroles
nomainisana/pieskirsana

Lai nomainitu/pieskirtu paroli kadam no lietotajiem, jaiet uz Uzstadijumi - Galvenie
uzstadijumi-Lietotaji.

Lai atvértu lietotaja kartinu, jaspiez uz attieciga lietotaja Koda.

AlM receptes

Lietotaji
Aktivitates
| > | pievienot jauny
AutoTeksts
KODS ~ NOSAUKUMS GRUPA E-PASTS PARSTAVIS NOLIKTAVA OBJEKTS

Darba vietas

Datulauku saistibas

Datulauku tipi

Liga Bérzina SUPER ak
Dokumenta lauki - e

ol 1o

Drukas izkartojums

Galvenas izvélnes kartiba

SAITE DARBIBA n lzmainitais saraksts bis redzams we-ca'.-ej:_'-‘.ies.
Intervali KODS Atvért dokurnentu

NOSALKUMS Lietotdja grupas tiesibas
Krdsas
Lietotaji

Lietotaju grupas

Lietotaja kartina, rinda Jauna parole ir jaieraksta jauna parole un jaspiez Saglabat.

DroSibai, vélams aktivizét pogu User must change password at next logon, lai lietotajam péc
pirmas pieslégsanas, sistéma liktu nomainit paroli.
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SistEmas uzstadijumi

Galvenie uzstadijumi >

& Atpakal [9 Jauns £ T Saglabst | Statuss: Saglabats

AlM receptes

, Liga Berzina
Akbvitates '

AutoTeksts KODS LBERZ
Darba vietas NOSALIKLIMS Liga B&rzina
Datulauku saistibas ERES SUPER *
E-PASTS
Datulauku tipi
. PID
Dokumenta lauki I |
Drukas izkartojums Jauna parale Monamt paroli Enable only ID-card Maohile-id/Smart-1 |agin
W User must change password at next logon
Galvenas izvelnes karttha ~ - e
PARSTAVIS
Interval
MOLIETAVE, Y
LTS OBJEKTS »
Lietotaji TEMA Peléks un Zelts ~
Listataju grupas PERIQICKS [neizvéléts) r

Sava lietotaja konta paroles nomainisana

Lai nomainitu sava lietotaja konta paroli, jauzklikSkina uz sava lietotaja konta nosaukuma (tas
redzams galvenas izvélnes augséja kreisaja stari):

=]

Péc tam jaaizpilda attéla noraditie laucini:

Nosaukums Janis Ozols
Grupa SUPER
PAROLES MAIMA

Pasreizéja parale:
Jaiira parale:

WeElreiz jauna;

Péc laucinu aizpildisanas janospiez poga Saglabat.
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Pieskirt lietotajam piekluvi ar Smart-ID

Lai pieslégtos sistémai ar Smart-ID, nepiecieSams veikt sekojosSus iestatijumus:
1) Japarliecinas, ka Smart-ID konta limenis ir kvalificets elektroniskais paraksts.

2) Sadala Uzstadijumi - Sistémas uzstadijumi - Administratora uzstadijumi, vaiari
iestatijumu mekléetaja ierakstot vardu Smart, pie atzimes ID kartes / Smart-ID pieslegSanas
atzimét Ja. Spiezam Saglabat.

(]

3) Sadala Galvenie uzstadijumi - Lietotaji, spiezam uz lietotaja koda, lai atvertu lietotaja
kartinu. NepiecieSams aizpildit PID (personas identifikacijas numurs jeb personas kods). Spiezam
Saglabat.

BUTISKI - personas kods janorada BEZ svitrinas un atstarpém.

=]

NospieZot pogu Enable only ID-card/Mobile-id/Smart-ID login lietotajam bus iesp&jams
pieslégties TIKAI ar Smart-ID, lietotajvarda un paroles ievadiSana vairs nedarbosies. Spiezam
Saglabat.

Ja lietotajs izmanto dazadu valstu datu bazes, piem. gan Latvijas, gan Igaunijas, tad iesakam
pieslégties ar Smart-ID, lai értak varétu pariet no vienas uz otru, izmantojot adresi portal.directo.ee

e Tada gadijuma lietotaja kartina, visas datu bazes, nepiecieSams noradit PID (personas kods) un
valsti, kura pieskira PID. Spiezam Saglabat.

VALODA

COUNTRY LV (Latvija) v

MAKSAJUMA TERMINS W

Lietotaja konta paroles nonemsana

Ja nepiecieSams, lai lietotajs vairs nevarétu ielogoties , Directo”, vina lietotaja kontam ir janonem
parole.

Lai lietotaja kontam nonemtu paroli:

1) Jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji. Tad tiks atvérts lietotaju saraksts.

2) Lietotaju saraksta ir jauzklikSkina uz lietotaja koda, kura kontam ir janonem parole. Tad tiks atvérta
lietotaja kartite.

3) Lietotaja kartité ir janospiez poga Nonemt paroli. Péc tam paradisies uznirstosais lodzins, kura
tiks jautats, vai tiesam lietotaja kontam janonem parole. Lai nonemtu paroli, jaatbild apstiprinosi.
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Sistémas uzstadijumi > Galvenie uzstadijumi > Lietotaji > 1000

Galvenie uzstadijumi v

Atpakal Jauns Kopét Dzest Statuss: Nesaglabats

AIM receptes
Aktivitates Andris Ozols
AutoTeksts

KODS 1000
Darba vietas

NOSAUKUMS Andris Ozols
Datulauku saistibas

GRUPA SUPER »
Datulauku tipi

E-PASTS
Dokumenta lauki

Jauna parole (2]

Drukas izkartojums _ -
KLIENTA PARSTAVIS

Galvenas izvélnes kartiba

NOLIKTAVA >
Intervali

OBIEKTS »
Krasas _ -

TEMA Peleks un Zelts ~
Lietotaji R

PERIODS (neizvelets) v

Parole no lietotaja konta bls nonemta tad, kad paradisies uznirstosais lodzins, kura rakstits, ka parole
ir nonemta.
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