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Lai varétu ielogoties uznémuma ,,Directo” datubaze un taja veidot dokumentus un apskatit atskaites,
ir nepiecieSams lietotaja konts, kuram ir pieskirta parole un tiesibas.

Lietotaju grupas izveidosana

Ja ir vairaki lietotaji, kuriem uznémuma ,Directo” datubaze ir nepiecieSams pieskirt vienadas tiesibas
(pieméram, pardeveji; gramatvedibas darbinieki; noliktavas darbinieki), tad var izveidot lietotaju
grupu, pieskirt tai tiesibas, kuras attiecas uz vairakiem darbiniekiem, un péc tam pievienot visus
konkréta amata parstavjus - lietotajus - grupai, tadéjadi pieskirot viniem visiem vienadas tiesibas.

Lai izveidotu jaunu lietotaju grupu, jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaju grupas un taja
janospiez poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérta lietotaju grupas kartite. Taja janorada lietotaju grupas kods (taja nevajag ieklaut
garumzimes, mikstinajuma zimes un simbolus) un nosaukums un janospiez poga Saglabat.
Péc tam nepiecieSams pievienot grupai tiesibas.

Jauna lietotaja konta izveidosana

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji un taja janospiez
poga Pievienot jaunu vai ari taustins F2.

Tad tiks atvérta jauna lietotaja kartite.

Lietotaja kartites laucinos jaieraksta nepiecieSsama informacija par lietotaju:

* Kods - lietotaja lietotajvards, ar kuru vins varés ielogoties “Directo”. Taja nav ieteicams ieklaut
garumzimes, mikstinajuma zimes, 1pasos simbolus. Péc lietotaja kartites saglabasanas kods vairs
nebls mainams.

* Nosaukums - darbinieku kartiSu nosaukuma norada vardu un uzvardu.

* Grupa - grupa, kuras tiesibas bus konkrétajam lietotajam.

* E-pasts - ja nepiecieSams, janorada e-pasta adrese, ar kuru lietotajs no ,Directo” sUtis e-pastus. Ja
lietotaja kartité nav noradita e-pasta adrese, tad lietotajs no , Directo” nevar nosutit e-pastus.

* Jauna parole - lietotaja konta parole.

* Noliktava - ja lietotaja darbs saistits ar vienu konkrétu noliktavu, tad vina kartité var noradit So
noliktavu. » Pie PASTS KA PIELIKUMS janosaka, vai lietotajs no ,Directo” varés satit e-pasta
zinojumus ar pielikumiem. Noradot opciju PDF, lietotajam tiks lauts sutit e-pasta zinojumus ar
pielikumiem, kuri bus PDF formata. Noradot opciju N&, lietotaja sutitajos e-pastos dokumenti nebuls
ieklauti ka pielikumi.

* Pie REDIGET PASTU janosaka, vai lietotajs varés mainit no ,Directo” sdtito e-pasta zinojumu
tekstus. Ja tiks noradita opcija Ne, tad lietotajs nevarés mainit e-pasta zinojumu tekstus. Ja tiks
noradita opcija Ja, tad lietotajs varés mainit e-pasta zinojumu tekstus.

+ Lai par lietotaju tiktu izveidota personala kartite, lietotaja kartité pie PERSONALS ir jaatzimé Ja.

Lai saglabatu lietotaja kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.
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Jauna lietotaja izveidosana, kopejot cita
lietotaja kontu

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, var kopét jau esosa lietotaja kontu.
Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, kopéjot jau esosa lietotaja kontu:

e Jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji.

e Sadala Lietotaji jauzklikskina uz ta lietotaja koda, kura lietotaja kontu nepiecieSams kopét.
Tad tiks atvérta lietotaja kartite.

» Lietotaja kartité janospiez poga Kopét.

=]

Tad tiks atverta jauna lietotaja kartite, kura janomaina lietotaja kods, nosaukums un cita informacija,
pieméram, e-pasta adrese.

Lietotaja konta paroli var noradit laucina pie Jauna parole.

Kad jauna lietotaja kartite ir korekti aizpildita, taja janospiez poga Saglabat.

Sava lietotaja konta paroles nomainisana

Lai nomainitu sava lietotaja konta paroli, jauzklikSkina uz sava lietotaja konta nosaukuma (tas
redzams galvenas izvélnes augs€ja kreisaja stari):

Péc tam jaaizpilda attéla noraditie laucini:
Nosaukums Janis Ozols
Grupa SUPER

Pasreizéja parale:
Jauna parale

VElreiz jauno;

Péc laucinu aizpildisanas janospiez poga Saglabat.
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Lietotaja konta paroles nonemsana

Lai lietotajs varéetu ielogoties ,Directo”, vina lietotaja kontam ir jabut pieskirtai parolei.
Ja nepieciesams, lai lietotajs vairs nevarétu ielogoties ,Directo”, vina lietotaja kontam ir janonem
parole.

Lai lietotaja kontam nonemtu paroli, ir jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji. Tad tiks
atvérts lietotaju saraksts.

Lietotaju saraksta ir jauzklikskina uz lietotaja koda. Tad tiks atvérta lietotaja kartite.

Lietotaja kartité ir janospiez poga Nonemt paroli. Péc tam paradisies uznirstoSais lodzins, kura tiks
jautats, vai tieSam lietotaja kontam janonem parole. Lai nonemtu paroli, jaatbild apstiprinosi.

Sistémas uzstadijumi > Galvenie uzstadijumi > Lietotaji > 1000

Galvenie uzstadijumi v

Atpakal Jauns Kopét Dzest Statuss: Nesaglabats

AlM receptes
Aktivitates Andris Ozols
AutoTeksts

KODS 1000
Darba vietas .

NOSAUKUMS Andris Ozols
Datulauku saistibas

GRUPA SUPER »
Datulauku tipi

E-PASTS
Dokumenta lauki

Jauna parole (2]

Drukas izkartojums _ _
KLIENTA PARSTAVIS

Galvenas izvélnes kartiba

NOLIKTAVA >
Intervali

OBIEKTS »
Krasas _ -

TEMA Peleks un Zelts ~
Lietotaji R

PERIODS (neizvelets) v

Parole no lietotaja konta bls nonemta tad, kad paradisies uznirstoSais lodzins, kura rakstits, ka parole
ir nonemta.

Tiesibas sutit vairumpastu

Lai lietotajam vai lietotaju grupai pieskirtu tiesibas sutit vairumpastu, vispirms jaatver lietotaja vai
lietotaju grupas tiesibu sadala.

* Lietotaja tiesibas var atvért, galveno uzstadijumu sadala Lietotaji uzklikskinot uz lietotaja
nosaukuma.

e Lietotaju grupas tiesibas var atvért, galveno uzstadijumu sadala Lietotaju grupas
uzklikskinot uz lietotaju grupas nosaukuma.

Péc tam tiesibas jaatver sadala Uzstadijums un taja jaieliek keksitis pie Vairumpasts.

(]

Lai saglabatu izmainas, janospiez poga Saglabat.
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Tiesibas izlogot no "Directo" citus lietotajus

Lai pieskirtu lietotajam vai lietotaju grupai tiesibas izlogot no ,Directo” citus lietotajus, ir jaatver
galvenas izvélnes sadala Lietotaji vai Lietotaju grupas un jauzklikSkina uz lietotaja vai
lietotaja grupas nosaukuma.

Péc tam tiks atverts jauns logs, kura jaatver sadala Atskaites.

=]
Péc tam pie Pieslégtie lietotaji irjaatzimé Visi.
(=]

Péc tam jaatver sadala Uzstadijums un pie Sistémas uzstadijumi jaieliek keksisi laucinos
Skirstit, Skats, Pievienot un Maina.

=]

Janem véra, ka Sadi tiks paplaSinatas tiesibas, kuras saistitas ar sistémas uzstadijumiem.

Lai saglabatu kartité veiktas izmainas, taja janospieZ poga Saglabat.

From:
https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:
https://wiki.directo.ee/lv/users?rev=1556012544

Last update: 2019/04/23 12:42

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/19 11:59


https://wiki.directo.ee/
https://wiki.directo.ee/lv/users?rev=1556012544

	Table of Contents
	Lietotāju grupas izveidošana
	Jauna lietotāja konta izveidošana
	Jauna lietotāja izveidošana, kopējot cita lietotāja kontu
	Sava lietotāja konta paroles nomainīšana
	Lietotāja konta paroles noņemšana
	Tiesības sūtīt vairumpastu
	Tiesības izlogot no "Directo" citus lietotājus

