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Dokumentu atverejs

Lai varétu mainit apstiprinatu dokumentu (tadu, kura statuss ir ,,Apstiprinats”), dokuments vispirms ir
jaatgramato. Péc tam dokumenta varés veikt izmainas un tas saglabat.

Janem véra, ka tad, kad dokuments vairs nav apstiprinats, tad tam nav gramatojuma.
Lai atgramatotu dokumentu:

1) Jaatver atskaite Uzturésana. Ta atrodas galvenas izvélnes kolonna FINANSES.
2) Jaatver atskaites sadala Dokumentu atveréjs.

O pPabaude O Uzturesana O Imports/Eksports  ® Dokumentu atvérajs ) Lietotaja faili (O Roboti

Péc dokumenta atvérsanas uzturésana nav nepieciesama - iekSgjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

| lzvélaties v | [] Atceraties

3) Laucina Izvéleties irjanorada atgramatojama dokumenta veids.

Dokumentu veidiem ir sadi saisinajumi:

* REKINS - izejosie rékini un EKA rékini.

* PIRK - ienakosie rekini.

* SAN - ienakosSie maksajumi.

* MAKSAT - maksajumu uzdevumi.

* Avansa norekins - avansa norekini.

* Av.Nor.Maksajums - izmaksas av. nor. pers.
 NARA - dokuments ,Naudas izmaksas".

* CASH MOV - dokuments “Naudas parvietoSanas”.
* NIEKS - dokuments ,Naudas iemaksas".

* PIED - piedavajumi (atrodas sadala “PardoSana”).
* PirkPASUT - pasatijumi (atrodas sadala “Piegadataji”).
* ALGAS APR - dokumenti “Algas”.

+ ALGAS MAKSAJUMS - algu maksajumi.

* PROJEKTS - projekti.

* RESURSS - resursi.

* NOLIET. - artikulu norakstisana.

* SREC - dokumenti “Sanemtas preces”.

* PPIED - dokumenti “Pieprasit piedavajumus”.

* VIDUS - vidustransakcijas.

* PIEGADE - piegades.

* RET - dokumenti “Atpakal atdotas preces”.

* PARVIETOT - dokumenti “Noliktavas kustiba”.

* Aptauja - parskati.

* PROMBUTNE - kavéjumi.

* ORD - klientu pasutijumi.

» RAZOSANA - dokuments “Razo3anas saraksti”.

4) Péc dokumenta veida noradiSanas blakus esosaja laucina ir janorada atgramatojama dokumenta
numurs.
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O parbaude O Uzturszana O Imports/Eksports ® Dokumentu atvérgjs O Lietotaja faili O Roboti

P&c dokumenta atvérSanas uzturéSana nav nepiecieSama - iek§gjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

[REKINS [v] 100001 I [ Atcersties

Ja ir jaatgramato vairaki viena veida dokumenti, tad atgramatojumo dokumentu numuri laucina ir
jaatdala viens no otra ar komatu un bez atstarpes (pieméram: 100,101,102 ).

5) P&c tam janospiez poga ATVERT.

O paaude O Uzturesana O Imports/Eksporis  ® Dokumentu atvarsjs O Lietotaja faili O Roboti

Pec dokumenta atvérsanas uzturésana nav nepiecie$ama - iekS$&jas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

[REKINS "~ 100001 =0l L Atcersties

Péc dokumenta atgramatoSanas paradisies pazinojums, ka dokuments ir atverts, un saite uz
atgramatoto dokumentu.

Biezakie iemesli, kuru del neizdodas atgramatot
dokumentus

Ja neizdodas atgramatot dokumentu ,Sanemtas preces” un paradas pazinojums, ka ,preces jau ir
izrakstitas” un saraksts ar rékiniem, tad dokumentu nevar atgramatot, jo taja ieklautas preces ir
pardotas un tadél to vairs nav noliktava.

Saja gadijuma dokumentu ,Sanemtas preces” varés atgramatot tad, ja tiks atgramatoti rékini, ar
kuriem preces ir pardotas.

Dokumentu atgramatosana vairuma

Maksimalais dokumentu skaits, ko viena reizé var noradit dokumentu atvereja ir 199.

Ja ir jaatgramato liels skaits dokumentu, tad viens no variantiem, ka tos iegut tada saraksta veida, ko
var péc tam érti ievietot dokumentu atvéreja (numuri, atdaliti ar komatu) ir izveidot iekS MS Excel
rindu ar dokumentu numuriem un saglabat So failu csv (comma separated values) formata.

Ja dokumentu numuri, kas butu jaatgramato, ir skaitli péc kartas, tad MS Excel var ierakstit pirmo
numuru un, pavelkot ratinu pa labi, izmantot opciju Fill Series, lai iegutu vajadzigos skait|us.
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1001 1001 1001 1001 1001 1m1|
=

s

Copy Cells

) Fill 5eries
2 Fill Formatting Only

& Fill Without Formatting

Savukart, ja atgramatojamie dokumenti ir ar atsSkirigu numeraciju, tad tie ir jaatlasa Directo atskaité
(pieméram, rekinus var atlasit rékinu zurnala), jaeksporté atskaite uz MS Excel, jaiezimé stabins ar
dokumentu numuriem, janokopé

Mumurs

1000007
1000003
1000002
1000015
1000017
1000019
1000021
1(.'(11.'!24.

un, izmantojot Paste Special Transpose opciju, jaiekopé jauna xIs dokumenta, lai veidotos rinda ar
nepiecieSamajiem numuriem.

X Paste Special ? *
Eﬁ Calibri
* Past

Paste Ela B I aste

- < l:::lgll l:::IAII using Source theme

Formulas All except borders
b O O
1n.-fall_lvas Column widths

aste @ aiies O Column w

ﬁil W W E‘j (") Formats (") Formulas and number formats
x Lx 13
- - - Comments and Motes Values and number formats
S O O

[ﬁﬂ [_TIH E:—? () validation All merging conditional formats
Paste Values Operation

- : . (®) Mane () Multiply
[T_J; EL @1’ () Add (_) Divide
Other Paste Options O subtract
@ E—"'I% [“j’lE (TE':"I@ [ ] skip blanks [«] Transpose

Paste Special... Paste Link Cancel
A B C D E F G H
1 1000007 1000003 1000002 1000015 1000017 1000019 1000021 1000024

Tad Sis fails, kas satur rinda novietotus dokumentu numurus, jasaglaba ar Save As, izvéloties CSV
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formatu.

T = Dokumenti

atgramatot

Excel Workbook (*.xlsx)

Excel Workbook (*axlsx)

Excel Macro-Enabled Workbook (*xlsm)
Excel Binary Workbook (*.xsh)

Excel 97-2003 Woarkbook (*.xls)

8 (Comma delimited) (*.csv) .

Atverot So failu ar WordPad vai Notepad, tiks ieguts numuru saraksts, kura numuri bus atdaliti ar
komatu.

Atwért ar # | [Z Bloknots

=
L2y S0t uz citdm iericem ar SHAREIt ﬂ Excel

3 (2 Internet Explorer
| Piezimjbloks
]

Piegkirt piekluwvi:

Atjaunot iepriekiéjas versijas

RN RN RV NI NI RN R RN KRS RIS S EIR PR NI NS LY

E'I"I'I

1000007 ,1000003,1000002,1000015,1000017,1000019, 1000021, 1000024

Ja ieguvat csv failu, kura numuri ir atdaliti nevis ar komatu, bet citu simbolu (pieméram, semikolu),

tad WordPad (Bloknots) varat izmantot simbolu aizvietoanas opciju (Replace) 2 AZstat

Tas, kurs tieSi simbols tiks izmantots numuru atdaliSanai csv faila, ir noteikts jusu datora regionalajos
iestatijumos.

Ja biezi radisies nepiecieSamiba iegut csv failus ar komatu, bet tie veidosies ar semikolu, tad Sos
uzstadijumus var mainit sadi (vai palugt palidzibu administratoram):
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4 \j > VNadibas panelis » Pulkstenis un valsts/regions

P .
B Datums un laiks

lestatit laiku un datumu | Mainit laika jeslu Pievienot atékirigu laika joslu pul

Fomati  Administrativi
d Regions
Formats: 1‘_‘; 9

Mainit datuma, laika vai skait/u formatu

Latvietu (Latvija) w
¥ Formita pielagosana x
Valodas preferences

Datuma un laika formati Skaitf  valita Laks Datums
Saisinatais datums: | dd.MM.gggg w Piemérs

itfvs: | 123 436 789.00 fvs: | -123 456 789.00
Pilnais datums: dddd, gggg. 'gada’ d. MMMM ~ Pozitivs | Negativs | |
Isais laika formats: HH:mm ~
Garais laika formats: | HH:mm:ss ~

Decimalatdalitajs: | V|
Pirma nedélas diena: | pirmdiena ~

Ciparu skaits aiz decimalatdalitija: 2 ~
Piemeri Ciparu grup&sanas simbols: | V|
Safsindtais datums:  09.01.2020 Ciparu grupésana: 123 456 789 w
Pilnais datums: ceturtdiena, 2020, gada 9. janvaris .
o Negativas zimes simbols: | - V|
Isais laika formats:  17:30
Garais laika formats: 17:30:19 Negativa skaitla formats: -1 ~

Radit nulles pirms decimalatdalitaja: 0.7 ~

Papildu iestatfjumi...
Sarakstu atdalitajs: ! |v
) S & : L
EE—— Meniant s —
. !

Datu atjaunosana

Ja jaatjauno “Directo” redzamie dati (pieméram, gadijumos, kad péc dokumentu atgramatoSanas un
atkartotas apstiprinasanas atskaités nav redzami korekti dati), tad jaatver finansu kolonna esosa
atskaite ,UzturéSana“.

Péc tam jaatver atskaites sadala ,UzturéSana“ un izvélnes lodzina janorada, kuri dati jaatjauno.

O parbaudit @ Uzturssana = O Imports/Eksports () Dokumenta atversjs O Lietotaja faili () Roboti
] (/7 TURETI |

Atjaunot PardoSanas un Pirkumu Virsgramatas (visus datumus, bez perioda filira)
Afjaunot Kontu Vésturi (visus datumus, bez perioda filtra)

Atjaunot Noliktavas Limena tabulu

Update Cash In/Out Ledger

Piedavato variantu nozime:

* Atjaunot pardosSanas un pirkumu virsgramatas - noder, ja péc rékinu atgramatoSanas un
atkartotas apstiprinasanas ir nesakritibas klientu un/vai piegadataju bilanceés.

* Atjaunot kontu vesturi - noder, lai atjaunotu pelnas vai zaudéjumu aprékina, bilancé redzamos
datus.

* Atjaunot noliktavas limena tabulu - noder, ja ir nesakritibas precu noliktavas limenos
(piemeram, ja ir atkartoti apstiprinati dokumenti ,Sanemtas preces”).

Kad ir noradits, kuri dati jaatjauno, janospiez poga UZTURET!.
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Imports un Eksports

Datu imports

Jaunu ierakstu importésana

Lai ,Directo” datubaze importétu jaunus ierakstus, jaizveido Excel tabula ar importéjamajiem datiem.
Datiem ir jabut sakartotiem kolonnas.

Attéla ir redzams piemérs, kura tiks importétas jaunas artikulu kartites - pieméra tiks importéti
artikulu kodi, nosaukumi, cena, klase.

B C D

kods nosaukums cena klase
2100 zimulis 1 kanc

2101 pildspalva 1 kanc

4 2102 lineals 1 kanc
5 2103 dzesgumija 1 kanc
6 2104 penalis 2 kanc
r 2105 asinamais 1 kanc
3 2106 klade 2 kanc
g 2107 burtnica 2 kanc
10 2108 dienasgramata 2 kanc
1 2109 ota 1 kanc

Lai importétu datus, jaatver atskaite Uzturésana, kura atrodas kolonna FINANSES.
Péc tam jaatver atskaites sadala Imports/Eksports un taja janospiez poga Vairumievietne.

Péc tam laucina, kurs atrodas pie varda Tabula janorada, kadi dati tiks importéti. PEéc tam janospiez
poga Izveéleties laukus, ko importét

(]

Jaizvélas importeéjamie lauki. To secibai ir jaatbilst Excel importa faila kolonnu secibai. Kad tas ir
izdarits, janospiez poga Piemérot.

(]

Péc tam Excel faila jaiezimé un janokopé importéjamie dati. Kolonnu nosaukumi nav jaiezimeé un nav
jakope.
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Importejamie dati jaiekope , Directo” loga.
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Janorada, vai tiks izveidotas jaunas kartites vai ari tiks atjaunotas jau esosas kartites. Pieméra tiek
importétas jaunas kartites, tapéc tiek noradita opcija ,tikai jaunos®”.

P&c tam janospiez poga IMPORTET.

(]

Ja dati ir veiksmigi importéti, tad paradisies logs, kura tiks noradits importéto kartiSu skaits:

EsosSu ierakstu atjaunosana

(=]

EsoSu ierakstu atjaunosanai dati ir jasagatavo un jaievieto Directo péc tada pasa principa, ka
apraksits pie jaunu ierakstu veidosanas, bet pédéja soli, pirms spiest ,Importét”, jaizvélas variants

,Tikai vecos”.

Ja vienlaicigi gan jaizveido jauni, gan jaatjauno esoSie ieraksti, var izmantot variantu ,Atjaunot vecos

un importét jaunos”.

lzvElieties laukus ko importét

Datu pievienosana no faila

aija\nut VECos un importét jauncs ﬂ [ ] zveidot saisfitas Kartes

Lielaku datu apjomu importésanai ir ieteicams izmantot iesp&ju nevis ievietot kopétos datus
parlukprogrammas loga, bet ielasit datus no faila. Lai sagatavotu importa failu, ir janokopé dati no
Excel, tad jaatver teksta redaktors (Notepad), jaievieto taja dati un jasaglaba fails UTF-8 teksta

formata:
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Faila nosaukums: artikuli_nu:u_failaltxt e
Saglabat ki tipu: | Teksta dokumenti (*.tct) w
~ Paslépt mapes Kod&ums: |UTF-28 ' Saglabat Atcelt

Tad datu importa loga ar pogu ,Parlikot” janorada saglabatais fails un jaspiez , Importét”:

Tabula | Arfikuli v Izvélieties laukus ko importst [T~ | [ izveidot saisfitas Karles
Kvits Atslegas lauks: I ﬂ Parbaudit: I ﬂ Datulauku Parametru Atdalitajs: Line feed separator:

levadiet import&jamos datus vai augZupielad&jiet teksta failu IUTF-B |+ | formata: C\Wsers\Marija\Deskiopt.  Parldkot...
|

Datu sagatavoSana importam

Sagatavojot datus Excel, garaka teksta laukiem ieteicams izmantot Excel funkcijas TRIM un CLEAN,
kas attira tekstu no liekam atstarpém un neredzamajiem simboliem (kas var ietvert sevi parejas jauna
rinda simbolus, kamdé| importésana var bt neveiksmiga). Ja pie datu importésanas paradas
pazinojums par kolonnu skaita neatbilstibu, lai gan noraditas kolonnas izskatas, ka sakrit, tad
visdrizak teksta laukos ir Sie neredzamie simboli.

Otra lieta, kas janem véra - klientu un piegadataju adreses laukos nedrikst bat teksts pédinas.

Datu eksports

Lai eksportétu no ,Directo” datus:

1) Jaatver atskaite Uzturésana, kura atrodas kolonna FINANSES.

2) Jaatver atskaite sadala Imports/Eksports.

3) Janospiez poga Vairumeksports.

4) Tad atvérsies logs, kura bus jaizvélas tabula, no kuras eksportét datus, jaizvélas lauki, ko
eksportét. Eksportéjamajiem laukiem var noradit pielietojamos datu filtrus.

Tabula | Artikui V] Izvelieties laukus ko importat EKSPORTS
Datulauku Parametru Atd aftdjs: Lauku atdaftajs: ITAEﬂ Datnes veids: ITXT ﬂ UTF-8

Lauks Filtrs
1 KODS
2 NOSAUKUMS Yabiksites o
3 APRAKSTS

5) Lai eksportétu izvelétos datus, janospiez poga EKSPORTS.
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