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Dokumentu atverejs

Lai varetu mainit apstiprinatu dokumentu (tadu, kura statuss ir ,Apstiprinats”), dokuments vispirms ir
jaatgramato. Péc tam dokumenta varés veikt izmainas un tas saglabat.

ri\.Jér)em véra, ka tad, kad dokuments vairs nav apstiprinats, tad tam nav gramatojuma.
Lai atgramatotu dokumentu:

1) Jaatver atskaite Uzturésana. Ta atrodas galvenas izvélnes kolonna FINANSES.
2) Jaatver atskaites sadala Dokumentu atvéréjs.

O parbaude O Uzturesana O Imports/Eksports  ® Dokumentu atversis ) Lietotaja faili O Roboti

P&ec dokumenta atvéranas uzturéSana nav nepiecieSama - iek5gjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

| IzvElsties v [] Atcersties

3) Laucina Izvéleties irjanorada atgramatojama dokumenta veids.

Dokumentu veidiem ir sadi saisinajumi:

+ REKINS - izejosie rékini un EKA rékini.

* PIRK - ienakosie rekini.

* SAN - ienakosie maksajumi.

» MAKSAT - maksajumu uzdevumi.

* Avansa norekins - avansa norekini.

* Av.Nor.Maksajums - izmaksas av. nor. pers.
*» NARA - dokuments ,Naudas izmaksas".

* CASH MOV - dokuments “Naudas parvietoSanas”.
* NIEKS - dokuments ,Naudas iemaksas".

* PIED - piedavajumi (atrodas sadala “Pardosana”).
* PirkPASUT - pasatijumi (atrodas sadala “Piegadataji”).
* ALGAS APR - dokumenti “Algas”.

» ALGAS MAKSAJUMS - algu maksajumi.

* PROJEKTS - projekti.

* RESURSS - resursi.

* NOLIET. - artikulu norakstisana.

* SREC - dokumenti “Sanemtas preces”.

* PPIED - dokumenti “Pieprasit piedavajumus”.

* VIDUS - vidustransakcijas.

* PIEGADE - piegades.

* RET - dokumenti “Atpakal atdotas preces”.

* PARVIETOT - dokumenti “Noliktavas kustiba”.

* Aptauja - parskati.

» PROMBUTNE - kavé&jumi.

* ORD - klientu pasutijumi.

+ RAZOSANA - dokuments “Razo$anas saraksti”.

4) Péc dokumenta veida noradiSanas blakus esosaja laucina ir janorada atgramatojama dokumenta
numurs.
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P&c dokumenta atvérSanas uzturéSana nav nepiecieSama - iek§gjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

[REKINS [v] 100001 I [ Atcersties

Ja ir jaatgramato vairaki viena veida dokumenti, tad atgramatojumo dokumentu numuri laucina ir
jaatdala viens no otra ar komatu un bez atstarpes (pieméram: 100,101,102 ).

5) P&c tam janospiez poga ATVERT.

O paaude O Uzturesana O Imports/Eksporis  ® Dokumentu atvarsjs O Lietotaja faili O Roboti

Pec dokumenta atvérsanas uzturésana nav nepiecie$ama - iekS$&jas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

[REKINS "~ 100001 =0l L Atcersties

Péc dokumenta atgramatoSanas paradisies pazinojums, ka dokuments ir atverts, un saite uz
atgramatoto dokumentu.

Biezakie iemesli, kuru del neizdodas atgramatot
dokumentus

Ja neizdodas atgramatot dokumentu ,Sanemtas preces” un paradas pazinojums, ka ,preces jau ir
izrakstitas” un saraksts ar rékiniem, tad dokumentu nevar atgramatot, jo taja ieklautas preces ir
pardotas un tadél to vairs nav noliktava.

Saja gadijuma dokumentu ,Sanemtas preces” varés atgramatot tad, ja tiks atgramatoti rékini, ar
kuriem preces ir pardotas.

Dokumentu atgramatosana vairuma

Maksimalais dokumentu skaits, ko viena reizé var noradit dokumentu atvereja ir 199.

Ja ir jaatgramato liels skaits dokumentu, tad viens no variantiem, ka tos iegut tada saraksta veida, ko
var péc tam érti ievietot dokumentu atveréja (numuri, atdaliti ar komatu) ir izveidot MS Excel rindu ar
dokumentu numuriem un saglabat So failu csv (comma separated values) formata.

Ja dokumentu numuri, kas butu jaatgramato, ir skaitli péc kartas, tad MS Excel var ierakstit pirmo
numuru un, pavelkot ratinu pa labi, izmantot opciju Fill Series, lai iegutu vajadzigos skait|us.

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/06 09:46



2024/05/06 09:46 3/5 Dokumentu atvéréjs

1001 1001 1001 1001 1001 1m1|
=

=
Copy Cells

) Fill 5eries

2 Fill Formatting Only

& Fill Without Formatting

Savukart, ja atgramatojamie dokumenti ir ar atsSkirigu numeraciju, tad tie ir jaatlasa Directo atskaité,
pieméram, rékinus var atlasit réekinu zurnala, jaeksporté atskaite uz MS Excel, jaiezimé stabins ar
dokumentu numuriem un izmantojot Paste Special Transpose opciju jaiekopé jauna xlIs dokumenta, lai
veidotos rinda ar nepiecieSamajiem numuriem.

X Paste Special 7 x
Eﬁ Calibri
= Past

Paste EB . aste

- c,ﬁ AN () All using Source theme

OEUFmUlES l:::l;'!u.ll except borders
Paste @iz O Column widths
ﬁil ﬁ @ |§¢ O Formats O Formulas and number formats
x x|
i i O Comments and Motes O YValues and number formats
EI-IH F-Iﬁ' |f1|:> () validation All merging conditional formats
Paste Values Operation
flﬂn @ None OMUltiply‘
ﬁ:]z ﬁ‘l ¥ O Add O Divide
Other Paste Options O Subtract
@y @ % Qrﬂ]@ |:| Skip blanks Transpose
Paste Special... Paste Link Cancel
| A B C D E F G H
1 1000007 1000003 1000002 1000015 1000017 1000019 10000210 1000024
2

Tad Sis fails, kas satur rinda novietotus dokumentu numurus, jasaglaba ar Save As, izvéloties CSV
formatu.

T = Dokumenti

atgramatot

Excel Workbook (*xlsx)

Excel Workbook (*xlsx)

Excel Macro-Enabled Waorkbook (*xlsm)
Excel Binary Workbook (*.xsk)

Excel 97-2003 Workbook (*.xls)

& (Comma delimited) (*.csv) .
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Atverot So failu ar WordPad vai Notepad, tiks ieguts numuru saraksts, kura numuri bus atdaliti ar

komatu.
Atveért ar ; g Bloknots
=) SOtit uz citdm iericem ar SHAREit ﬂ Excel
Pieskirt piekluvi: 5| & Internet Explorer
Atjaunot iepriekigjas versijas _| Piezimjbloks
234 F G T B Qe A0 11 1200 1300 14 15

1000007, 1000003,1000002, 1000015,1000017,100001%,1000021,1000024

Ja ieguvat csv failu, kura numuri ir atdaliti nevis ar komatu, bet citu simbolu (pieméram, semikolu),

. . . . v - a F =
tad var izmantot simbolu aizvietosanas opciju (Replace) =3¢ e

Kads simbols tiks izmantots numuru atdaliSanai csv faila ir noteikts jusu datora redionalajos

iestatijumos.

Ja bieZi bUs vajadzigs iegut csv failus ar komatu, bet tie veidojas ar semikolu, tad varat mainit Sos
uzstadijumus te (vai paltugt pahdzibu administratoram):

P

Formati  Administrativi

e ]

4 \j » Vadibas panelis » Pulkstenis un valsts/regions

Datums un laiks

lestatit laiku un datumu | Mainit laika joslu Pievienot atikirigu laika joslu pul

Regions

Formats: Mainit datuma, laika vai skaitlu formatu
Latviegu (Latvija) w
b ormata pieldgosana
FF pielagos *
Valodas preferences
Daturna un laika formati Skaitf  valdta Laks Datums
Safsindtais datums: | dd.MM.gggg w Piemérs
ithvs: | 123 436 T89.00 fvs: | -123 456 789.00
Pilnais datums: dddd, gggg. 'gada’ d. MMMM ~ Pozithvs: | Negativs | |
Isais laika formats: HH:mm ~
Garais laika formats: | HH:mmiss ~
Decimalatdalitajs: | . V|
Pirma nedélas diena: | pirmdiena ~
Ciparu skaits aiz decimalatdalitaja: 2 ~
Pieméri Ciparu grup&tanas simbols: | V|
Safsinatais datums:  09.01.2020 Ciparu grup&iana: 122 456 729 "
Pilnais datums: ceturtdiena, 2020, gada 9. janvaris
. MNegativis zZimes simbols: | - V|
Isais laika formats:  17:30
Garais laika formats: 17:30:19 Negativa skaitla formats: -11 ~
Radit nulles pirms decimalatdalitaja: 0.7 ~
Papildu iestatijumi...
Sarakstu atdalitajs: ! |v
. S & : L
R Menier s _
T
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