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Darbinieku prombutnes jaregistré dokumentos “Kavejumi”.

Kavéjumu dokumentos noteikti ir janorada darbinieka prombutnei atbilstoSais kavéjuma tips.

Lai registrétie kavéjumi korekti ietekmétu darbinieku uzkratas ikgadéja atvalinajuma dienas, algai
piemeérojamos atvieglojumus utt., ir jabut korekti aizpilditam kavejumu tipu kartitém.

Kavejumu tipu kartites

Apskatit un, ja nepieciesams, ari redigét, esosas kavejumu tipu kartites un izveidot jaunas var
personala uzstadijumu sadala Kavéjumu tipi.

Lai atvéertu kavéjuma tipa kartiti, personala uzstadijumu sadala Kavéjumu tipi ir jauzklikskina uz
kavejumu tipa koda.

Savukart, lai izveidotu jaunu kavéjumu tipu, kavéjumu tipu saraksta janospiez poga Pievienot
jaunu.

Kavéjumu tipu kartisu lauciniem ir sekojosa nozime:

* Kods - kavéjumu tipa kartites kods. Koda nevajag ieklaut garumzimes, mikstinajuma zimes,
specialos simbolus. Péc kartites saglabasanas kodu vairs nevarés nomainit.

* Nosaukums - prombutnes nosaukums.

+ Isais kods - kavéjuma tipa apziméjums darba laika uzskaites tabelé.

@ Ja 1sais kods netiek noradits, tad darba laika uzskaites tabelé tiek paradits pirmais kavéjuma tipa
koda burts.

* Krasa - kavéjuma tipa krasa darba laika uzskaites tabelé.

* Slimiba - Sis uzstadijums paredzéts Igaunijas algas aprékinam. Latvija kavéjumu tipu kartités lauks
pie ,Slimiba“ ir jaatstaj tukss.

* Samazina darba laiku - nosaka, vai kavéjums samazina darba laiku. Ja kavéjuma tipa kartité pie Si
uzstadijuma norada opciju ,Ja“, tad kavejums samazina darba laiku. Ja atzimé ,Né“, tad nesamazina.
»Né“ ir janorada komandejuma kavéjuma tipam, jo komandé&juma laika darbinieks strada, tadéjadi
nesamazinas darbinieka darba laiks.

* Izmanto atvalinajuma dienas - Sis lauks nosaka, vai kavéjums nonem no darbinieka ikgadéja
apmaksata atvalinajuma uzkrato dienu skaita dienas. Ja pie Si nosacijuma atzimé “Ja”, tad kavéjums
nonem no darbinieka ikgadéeja apmaksata atvalinajuma uzkrato dienu skaita atvalinajuma dienas. Ja
pie nosacijuma atzimé “Né”, tad nenonem. ,Ja“ jaatzimé atvalinajuma kavéjuma tipa kartité.

» Rekinat atv. uzkrajumu - nosaka, vai Sis probltnes periods ietilpst laika, kas dod tiesibas uz
ikgadéjo apmaksato atvalinajumu.

“Ja" janorada kavejumiem, kuri dod tiesibas uz ikgadéjo apmaksato atvalinajumu. “Né” janorada to
kavejumu tipu kartites, kuri ir par prombutném, kas nedod tiesibas uz ikgadejo apmaksato
atvalinajumu (tie ir, pieméram, bérna koSanas atvalinajums, atvalinajuma bez darba samaksas
saglabasanas dala, kas ir ilgaka par Cetram nedélam viena gada laika).
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» Aprekina - nosaka, kad algu aprékina nonaks par kavéjumu izmaksajama summa.

* Samazina TAX FREE - nosaka, vai kavéjums samazina neapliekama minimuma apjomu un
atvieglojumu par apgadajamajiem. Ja nesamazina, tad jaatzimé ,Né“, bet, ja samazina, tad jaatzimé
»Ja“. ]Ja ir jaatzime, pieméram, darbnespéjas lapas B kavéjuma tipam.
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