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Spausdinimo formos

Norédami perzilréti spausdinimo formas arba jas pazymeéti, eikite NUSTATYMAI - Spausdinimo
formos ir iSskleidziamame meniu pasirinkite dokumento/ataskaitos tip3.

e Aprasymas - spausdinimo formos pavadinimas.

A\ Nekeiskite standartiniy spausdinimo formy pavadinimy, kuriy pavadinimuose yra [Standard]:

Saskaita faktora [Standard] ENG
Saskaita faktira [Standard]

Saskaita faktdra [Standard] LT-ENG

 Kalba - galite pasizymeéti, kokia kalba yra spausdinimo forma

Projektas - galite pasizyméti, kuriam projektui yra skirta spausdinimo forma. Spustelékite

pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso.

Numeracija - galite pasizymeéti, kuriai numeracijai yra skirta spausdinimo forma. Spustelékite

pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite i$ sgraso.

Objektas - galite pasizymeéti, kuriam objektui yra skirta spausdinimo forma. Spustelékite pelytés

kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso.

e Kontaktai grupé - galite pasizymeti, kuriai kontakty grupei yra skirta spausdinimo forma.
Spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso.

* Vietove - galite pasizymeéti jrasius | laukelj, kuriai vietovéj yra skirta spausdinimo forma.

» Sandélis - galite pasizyméti, kuriam sandéliui yra skirta spausdinimo forma. Spustelékite pelytés
kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso.

e Apmokeéjimas Laikotarpis - galite pasizyméti, kuriam apmokéjimo laikotarpiui yra skirta
spausdinimo forma. Spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS saraso.

e Uzdarytas - uzdéjus varnele spausdinimo forma nebus naudojama ir nebus rodoma spausdinimo
formy sarase.

e ROSiuoti uzsakymas - jeigu norite norimg spausdinimo formga spausdinti iS karto dokumente
paspaudus ,Spausdinti“ arba pakeisti jos pozicijg sarase, galite pakeisti eilés numerj. Naudokite
numerius kas 10 ar 100, pvz. 10, 20, 30, kad buty lengviau keisti eilés tvarka.

e Spalva - nustato spalva spausdinimo formy sarase.

Pakeitus spausdinimo formos pozymius, paspauskite ,ISsaugoti” ir pakeitimai atsivaizduos dokumento
spausdinimo formos sgrase:

— prem—
IETUSTINTIVISUS  Ksaugoli
e —

Saskaitos

Biklé: Rodyti

nr. Apragymas Kalba Projektas Numeracija Objektas Kontaktai Vietové Sandélis Apmokéjimas Tipas Status Fields Matrica Uzdarytas Ragiuoti  Spalva
ki ilkalais i

*EIE —
1 test LT Proj1 2020 Objt Kont1 Viet1 Sand1 30 o O 1

==

Atnaug s )'\"

OKEJIMAS KORTELE | Masinis jkélimas

skaita 2000014
—

“~wardinti ] 18saugoti

Prideti sandélio kieki Pasirinkite spausdinimo formag

TSt
Kalba=LT,Projektas=Proj1.| ia=2020, Obje! Obj1,=Sand1, 1, Kontakiy
grupé=Kont1 Apmokéjime terminas=30

@Jei reikalingos korekcijos spausdinimo formose, prasome susisiekti el. pastu pagalba@directo.lt.
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Spausdinimo formy sarasas dokumentuose

Noredami dokumente atidaryti spausdinimo formy sarasg, desSiniy pelés mygtuky paspauskite ant
~Spausdinti“:

Fasirinkite spausdinimo forma
Saskaita faktira [Standard] ENG

Saskaita faktira [Standard)
Saskaita faktira [Standard] LT-ENG
Uzdaryti

Apzvalga

e Atidaryti spausdinimo formos perzilirg galite laikant klaviatiros mygtuka SHIFT paspausti
»Spausdinti“ arba norimos spausdinimo formos sarase pavadinima.

* Jei norite saskaitg iSsisaugoti PDF formatu, laikant klaviaturoje mygtuka CTRL paspauskite
~Spausdinti“ arba norimos spausdinimo formos sgrase pavadinima.

Jeigu spausdinimo forma netelpa i lapa:

Spausdinimo formos perzitroje paspauskite klaviatiros mygtukus CTRL+P, iSskleiskite ,,More
settings” ir patikrinkite spausdinimo nustatymus:

e Margins - Default arba None
e Scale - Default
» Headers and footers - nuimkite varnele
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