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Prisegtukai

Dokumentuy siuntimas tiesiai i Jusu DIRECTO duomenu baze
el.pastu

Norédami nusiysti prisegtuka j Directo sistema, siysdami el.laiskg turite nurodyti specialy savo
imonés duomeny bazés el. pasta. Tai galite padaryti net ir jei neturite prisijungimo prie Directo
sistemos.

Pvz., jei Jusy duomeny bazes adresas yra https://directo.gate.ee/ocra_duombaze_lIt/, tuomet Jasy el.
pastas, kuriuo reikia siysti dokumentus, yra duombaze_It@data.directo.ee

Maksimalus prisegtuky dydis - 5 MB (didesnio dydzio dokumentai tiesiog nepasiekia gavéjo, t.y.
siunc¢iamas prisegtukas neatsiras Jusy duomeny bazéje).

|
®  Svarbu, kad Sis el.pastas buty nurodytas gaveéjo laukelyje (laukelis KAM/TO), jei jis bus
nurodytas cc ar bcc laukeliuose prisegtukas neateis | duombaze.

Dokumenty siuntimas | DIRECTO is Outlook programos

1. Labai svarbu, kad Jisy kompiuterio standartiné narSyklé buty Internet Explorer. Tai galite padaryti
atsidare IE narSykle. Narsykléje eikite Tools—Internet options—Programs, spauskite ,Make default”.
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| General | security | Privacy | Content | Connections | Programs | Advanced
Default web browser

/7 Internet Explorer is not currently the
(’;} default web browser, Make defauit

| Tell me if Internet Bxplorer is not the default web browser.

Manage add-ons

-
)

Enable or disable browser add-ons
f&ﬂ installed in your system. Manage add-ons

HTML editing
Choose the program that you want Internet Explorer to use for

_O/f editing HTML files.

HTML editor: v
Internet programs - —
Choose the programs you want to use
for other Internet services, such as Set programs ‘
e-mail.
oK j | Cancel Apply

2. Directo sistemoje atsidarykite bet kokj dokumenta, pavyzdziui, pirkimo saskaita, ir spauskite ant
prisegtuko ikonélés. Atsidariusiame lange spauskite mygtuka ,Install Directo for Outlook”. Parsisiysite
failg Directolnstall.vbs.
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3. SVARBU! Pries paleisdami instaliacijg turite isjungti visus MS-OFFICE produktus (Word, Excell,
Outlook, Powerpoint ir t.t.). Failiuka paleiskite su kompiuterio administratoriaus teisemis.

4., Kai paleisite failg Directolnstall.vbs, gausite praneSima apie sékmingg instaliacijg. Po instaliacijos
Jusy outlook paskyroje virsuje atsiras Directo skiltis, kurioje galésite naudoti ,,Send to Directo” funkcija

ir siysti prisegtus tiesiai j Directo sistema.
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Prisegtuky ataskaita
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ISsiuntus dokumenta, jis atsiduria prisegtuky ataskaitoje (BENDRAS —» ATASAKITOS - PRISEGTUKAI).
Ataskaitoje pasirinkite Tipa: ,- Nesusije prisegtukai - “
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I Tlpasl ¥ | Aplanko pavadinimas Dydis - Kas
Pradzi Aprasymas Padalinys ¥ Archyvas
' !

Prekés

Sackaitos

'-,", F—‘ﬂ'

Tiekéjai

Kainy sarasai

Kainos pokydiai

Turlas

Sandelio inventorizacijos
Korespondencijos

Kasos Lekia

Finigu judejima

Kasos pajamuy orderia
Kasos Elaidy orderiz
Pirkéjo prekeés
Fardavimai pagal pirkejus
Pirkejai

Pirkéjo prekiy inventorizacija -

Paspaude mygtuka ATASKAITA matysime atsiystus dokumentus j Jisy duombaze. IS Siy dokumenty
pasirinktinai galite sukurti DIRECTO dokumenta.

Dokumento kurimas:

e Tipas - pasirenkamas dokumento tipas;
e Sukurti - pasirinkus tiptg spaudziama ,Sukurti“

Jei dokumentas nereikalingas, galite jj panaikinti su mygtuku ,Naikinti“.

Tipas | - Nesusije prisegiukai - *  Aplanko pavadinimas Diydis - Kas
Pradsia Aprasymas Padainys ¥ AT Suburti archyva
Priseglukas Tipas anumemasllmaiymas Dydis Data
Saskaita Pirkimo saskaitos ¥ pagalba@diracto. it= 19 5.‘-|-. 14.11.2018 9:02:21
i . 19.5Tk
Zlaidos
_I Sufartis
WY KIS
Saskaita

UZsakymas
Personalas
Firkimo uZsalymas
Frekiy prismimas
Frojektas
Pasidlymas
Korespondencija
Wedarbingumas
Apivalga

Finigu gavimas
Apmokejimas
Darbo uZmokestis
Pirkimy pasidlyma
Pinigy judéjimas
KPO

Siuos dokumentus galima prisegti ir prie jau esamo DIRECTO dokumento. Tiesiog atsidarome ta
dokumentg, spaudziame ant ikonos su sgvarzele ir Cia spaudziame ,Prisegti“ ties reikiamu prisegtuku.
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Saskaitos dats 1112 2013 120519 | D iy |
Apmiok. data Prisegiuias | Choles Fia | he
Komspondencyos dats 11 12 2013 12.08:1% Waidas
Apragymas
|Bradymo daka 11 1
ABClamarin
Basintg Exiemnal link
Tipas [ POF  »
Freseglukal Apare 0 06% IR
Fasitinj kany idzaugon META 1112 2008 128 prisagnikes Apiad s Ddia Prigsqdias Dats

Nesusye prisegiokal
EUR M abas ceva@dinectn > 10 57k 4.11.2018 002 m

Wallulos karsas 1 Apvalil

Mr. Sjskaila Objelnas Progakias  Varl

Prisegtukas dokumente

Prisegtuko ikélimas

Spaudziame ant sgvarzélés ikonos. Naujai atsidariusiame lange spaudziame mygtuka Choose File,
pasirenkam failg, kurj norime prisegti i5 savo kompiuterio ir spaudziame mygtuka PRISEGTI.

| | | | mF JJ Biklé Patvirintas "_
|

Kradituot | | |

Numeris 1500034 of = Prisagtuksi - Firkimo sackaitos - 1800034 - Google Chrome
2113 UAB GMT|
Prisegtukai - Pirkimo saskaitos - 1800034
Sashailos data 908 2016 144223
30 | ] ; :f/a//a{/;//.‘//.//a«a/;;.“a;/a//.a |
Apmiok. data 8 09 2018
Korespondencijos data 9.08.2015 14:42:23 e [ilaCiiocss Fie I e chasen
Varda
Iradymo data 9.08 2015 14.42:23 R
Reclamation
Pastaba

Extermal link
Tipas |ppF  ~

Apimtis 0.06% TINEGNG

18 14 253 Prisegtukai

Prisegtukas Apragymas Dydis Prisegéjas Data

Nesusije prisegrukai
EUR PVM su salilll

Valiutos kursas 1 Apvalinin

Paskutini karta I$saugoje-META 5.08.20

Prisegtuko atvaizdavimas dokumente

Norédami matyti prisegtukg dokumente spaudziame ant plaktuko ikonos (virSuje dokumento
deSiniajame kampe). Laukelyje ,Prisegtuko rodymas* pasirinkite:

» DeSinéje, jei norite, kad failas atsirasty dokumento desinéje puséje;
» Apacioje, jei norite, kad failas blty matomas zemiau dokumento;
* Ne, jei nenorite, kad prisegtukas buty matomas.
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Spaudziame mygtukg ISsaugoti.
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