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Vartotojo meniu

Asmeniniame vartotojo meniu galima iSsisaugoti dazniausiai nhaudojamus meniu punktus. Vartotojo
meniu skiltyje vartotojas gali:

e Matyti tik dazniausiai naudojamus meniu punktus,
* ISsisaugoti dazniausiai naudojamas ataskaitas su parinktais filtrais (nereikia kiekvieng kartg
pasirinkti filtry iS naujo).

Vartotojo meniu sudeliojimas

1. Prie vartotojo meniu pereisite virSuje pasirinke skiltj ,Vartotojo meniu“.

Q Pagrindinis meniv Valdymo skydas Forumas

2. Spauskite ,Mano meniu (pasirinkimas)“ norédami pasidaryti vartotojo meniu nustatymus.
3. VirSuje esantys nustatymai:

e Po prisijungimo rodyti - kokia meniu skiltis bus rodoma po prisijungimo.
* Pasirinkti elementai yra - kaip iSdéstyti vartotojo meniu punktus:
o Atskirame stulpelyje - vartotojo meniu punktai suskirstyti j stulpelius pagrindinio meniu
principu.
o Viename stulpelyje - vartotojo meniu punktai suskirstyti  tris stulpelius: dokumentai,
ataskaitos, iSsaugotos ataskaitos.
e Nustatymy rodymas - ar rodyti nustatymus vartotojo meniu.

| | BTUETINT VISUS

Po prigijungirmo rodyti Pagrindinis meniu ¥
Pasirinkti elementai yra alskirame ¥ | stulpelyje
Mustatymu redymas Taip ¥

4. Zemiau matysite tris skiltis - DOKUMENTAI, ATASKAITOS ir NUSTATYMAI. Skiltyje DOKUMNETAI
iSvardinti punktai esantys pagrindiniame meniu:

e Rodomas pagal nutyléjimg - uzdéjus varnele prie atitinkamo meniu punkto jj matysite ir
vartotojo meniu.

e Atidaryti prisijungus - prisijungus prie sistemos meniu punktas automatiskai atsidarys atskirame
lange.

e Spalva - meniu punkto pavadinimo spalva.

Skiltyje ATASKAITOS isvardinti punktai esantys pagrindiniame meniu:
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e Rodomas pagal nutyléjimg - uzdéjus varnele prie atitinkamo meniu punkto jj matysite ir
vartotojo meniu.

« Atidaryti prisijungus - prisijungus prie sistemos meniu punktas automatiskai atsidarys atskirame
lange.

Skiltyje NUSTATYMAI iSvardinti punktai esantys pagrindiniame meniu:

¢ Rodomas pagal nutyléjima - uzdéjus varnele prie atitinkamo meniu punkto jj matysite ir
vartotojo meniu.

5. Mygtuky (virsuje) reikSmeés:

e PASIRINKTI VISUS - jei norite vartotojo meniu matyti visus dokumentus ar ataskaitas.

« ISTUSTINTI VISUS - jei norite, kad vartotojo meniu nebity rodomas né vienas dokumentas ar
ataskaita.

* ISSAUGOTI - spaudziame, norédami i$saugoti pakeitimus.

o UZDARYTI - uzdaro pasirinkimy langa.

Ataskaitu su filtrais issaugojimas

Visas ataskaitas galite iSsisaugoti su pasirinktais filtrais.

1. Susiformuokite norimg ataskaitg - pasirinkite reikiamus filtrus, spauskite ATASKAITA.
2. Uzsikrovus duomenims klaviaturoje spauskite ALT+A.

3. ISSokusiame lange:

 Ataskaitos aprasymas - ataskaitos pavadinimas, kurj matysite Vartotojo meniu skiltyje.
 Data - kokia datq turi bati parinkta atsidarius iSsaugotg ataskaita:

o Susijusi diena - diena, kada formuoja ataskaita;

o Susijes ménuo - ménuo, kada formuoja ataskaita;

o Susijusi savaité - savaité, kada formuoja ataskaita;

o Susije metai - metai, kada formuojama ataskaita;

o Fiksuota - data, kuri buvo parinkta iSsaugant ataskaita.

4. Spauskite ISSAUGOTI.

Pridékite ataskaita, norédami iSsaugoti pasirinkima

Ataskaitos aprasymas: ataskailos pa:

Susijusi diena
Susijusi diena
Susijges menuo
Susijusi savaité
Susije meta
Fiksuoias
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5. Norédami pakeisti iSsaugotos ataskaitos pavadinimg arba iStrinti iSsaugotg ataskaitg, eikite
NUSTATYMAI - Asmeniniai nustatymai - Modifikuoja iSsaugotas ataskaitas:

* Pakeiskite pavadinimg ir spauskite ISSAUGOTI - Vartotojo meniu skiltyje pavadinimas pasikeis;
* I3trinkite pavadinima ir spauskite ISSAUGOTI - ataskaita bus istrinta i$ Vartotojo meniu skilties.
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