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Dokumentu sarasai

Dokumenty sarasy isdéstymas

Dokumenty sgrasas - tam tikra tvarka iSdéstyti visi dokumentai.

Kiekvienas sistemos naudotojas gali pasidaryti dokumenty perzitréjimo langg tokj, koks jam patogus.
Pakeitimai galioja tik tam sistemos naudotojui, kuris atlieka pakeitimus ir visiSkai nedaro jtakos
dokumenty perzitréjimo langui kitiems vartotojams.

Jei norite susikurti savo asmeninj dokumenty iSdéstymga, tai yra daroma taip:

1. Atsidarome sgrasa, kuriame norime pakeisti iSdéstyma;

2. Spaudziame ,Pasirinkti stulpelius“;

3. Naujai atsidares langas yra paskirstytas | dvi dalis:

* (a.) Pasirinkti stulpeliai - stulpeliai, kuriuos pasirinkome, po iSsaugojimo juos matysime
sgrasiniame lange;
e (b.) Galimi stulpeliai - stulpeliai, i$ kuriy galime rinktis;
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Pasirinkti stulpelius

(3 Ag e *
Pasirinkti stulpalizi a. Galimi stulpeliai b.
T change the ander of the table calurmms drag theem bo the a st
Mr Pasadininas Action |||!-ﬂI|:?i$ ARC n ADD%1 a
KODAS AMdaod ADD % 2 € AMOUNT I PACKAGING [+]
! PAVADINIMAS [-] Preki « APIMTIS Q APRASYMAS [+]
KLASE (] - AUTO SN O A [+ ]
3 TIPAS (-] e AN € BAUDA [+]
BP % Q BP% [+
Pr ke 1 shal e F o
e = BRUKSNINIS KODAS 0 CAMPAIGNS [+]
CARRIAGE TYPES ﬂ CLASS MAME rﬂ
CM KIEKIS @ CNBKODAS [ +]
COEF AVERAGE @  COEFMax [+)
COEF MIN & DePTH [ +]
DOVANL CEKIS ©  DUOMENL LAUKAS [+]
EFK O EEKEM L+]
EKSP. PVM & EKSPORTAS [+ ]

4. Kaip pridéti reikiama stulpel;:

e (a.) Galima pridéti tik tuos stulpelius, kurie randasi skiltyje ,Galimi stulpeliai“;

¢ (b.) Jei zinome stulpelio pavadinimg, paieskos lange jrasius dalj pavadinimo arba visg, sistema
atrinks atitikmenis iS galimy pasirinkimuy;

e (c.) Susiradus reikiamg stulpelj spaudziama ,+“ Zenklas - pasirinktas stulpelis atsiranda
~Pasirinkti stulpeliai” skiltyje;

Pasirinkti stulpelius

Pasirinkti stulpelia f_:._lll"lllil:l,llr_'-'_'- i
[C—
G

e . — g 15 ISTERLIL O Hast E PAGR KLASE L +]

KO0AS iyl SHHLASE €% Dumery lukas GRAIS Prokbs hlssifiscin @3

PAVATINIMAS &
2 KLASE ﬁ

TIPAS -} w

5. Atlikus visus reikiamus veiksmus - spaudziame ,Save and use”;
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Pasirinkti stulpelius

Set | Asmeninis w I Save as

Pasirinkti stulpeliai

To change the order of the table columns drag them tc
desired location

Nr Pavadinimas Action Eiles,
nUMETis

Atidanyt

dokumenta

KODAS

PaADINIMAS (-] Preké -

< KLASE o ¥
3 TIPAS (-] v
Pridéto lauko filtry skaiCies = 2 «
Copy ancther users settings el

6. Papildomi veiksmai:
e ,Action” - galima pasirinkti, kokia informacija bus rodoma, jei sgrasiniame lange paspausit ant
duotame stulpelyje esancios reikSmés. Pvz. galite pasirinkti, kad paspaudus ant prekes
pavadinimo jums parodyty tos prekes istorijg, ar kazkokig kitg ataskaita.

@ Veiksmai yra galimi tik tokie, kokius duoda pasirinkti,

Pasirinkti stulpeliai G
To change the order of the table columns drag them to the c
desired location
Nr Pavadinimas Action Eilés
numeris
KODAS ot

dakurmenta

1 PAVADINIMAS @ || Pk~
! KLASE -] Artikli statistika

Circher lst

Pard. vadybininkas/prekd
’ e ﬁ Perkelima

Prekés istorija
Prekés kiekis
Prisegtuka

Pridéto lawko filtry skaicius | Sand.ID
Saskalty sgradas
Copy another users settings SH lygls

» ,Eilés numeris” - strélyCiy pagalba galima pasirinkti stulpeliy iSdéstyma, t. y. kuris po kurio
stulpelis atsispindés sgrasiniame lange;
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Pasirinkti stulpeliai

To change the order of the table columns drag them to the
desired location

Mr Pavadinimas Action Eilés

numeris
Atidarvt
KODAS dokumenta

1 PAVADINIMAS a Prakd ~

2 KLASE (-] w

3 TIPAS -] d

Pricéto lauko filtr j skaldius 2 W

Copy another users settings o

e Prideéti lauko filtry skaiCius” - pasirinkus atitinkamg skaiciy, sgrasiniame lange atsiras
atitinkamas papildomy filtry skaicius;

Hodes

siFinkti stulpedius

Irinkti stidpedia
Pavenfuprrn AT Eibici
rumars
BOAS
PRVADRIMAS -]
WLASE ]
TPas -
| |

 ,Copy another users settings” - lauky iSdéstyma galima nusikopijuoti nuo kito vartotojo:
pasirenkamas vartotojas ir spaudziama ,Kopijuoti”.

A\ Atlikus veiksmu neuzmirgkite spausti ,Save and use”, kad iSsaugoti paskutinius pakeitimus.
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EiluCiu aukstis
Sarasuose yra galimybé koreguoti eiluciy aukstj - spustelkite ant norimo iSdéstymo ikonos ir sgraso
atvaizdavimas bus pakeistas.

FANSE nustatymas galioja visiems sgrasams, t.y. pakeitus viename - ir kity sgrasy atvaizdavimas
pasikeis atitinkamai.

®  Uzdaryti c Atnaujinti (£ Tuséia m Pasirinkti stulpelius + [g| Isaugoti ," Nustatymai B Spausdinti Eksportuoti j Excel

Pirkejai
ATIDARYTI Kodas = = |ciutes: 20 &« < 11 >
Kodas Klasé Pavadinimas Telefonas Pristatymo gatvé
s} Q > Q Q Q
NAUJI UAB Pirkéjas EU Pristatymo g 11

Vilnius

1002 NAUJI 100 Valanéidno g. 01
Vilnius

NALII Treciasis Pirkéjas Valanciono g. 01

Vilnius

222222 NAUII UAB labas

1111111 PIRKEJAI UAB Vilnius 8066666

1111113 PIRKEJAI UAB miskas

11111 PIRKEJAI Testuojame 654654

1111115 MNALJI UAB Pirk viska

ESASKAITA ESASKAITA klientas. Netrinti !l

L NAUII Fizinis asmuo

3 NAUII
SASAJA VEIKSMAS Nimekiri ilmub kohe Eilutés: 20 « ¢ 1/1 >
Kodas  Atidaryti dokumenta utes '
Paieska
Kodas Klasé Pavadinimas Kontaktai ADRESAS Telefonas Faksas Skola Sukurtas

Kartu spaudziant klavisus CTRL ir kaire arba deSine strélytes galime keisti aktyvy paieskos lauka.

Norédami palengvinti dokumenty sarasy paieska, paieskos laukeliuose galime naudoti papildomus
simbolius filtravimui.

* % - atitinka bet kokj paieskos frazeés teksta

e ! po teksto - bus pasirinkti tik laukai, prasidedantys tekstu pries Sauktuka.(pavyzdziui, jvedus 2!
bus parinkta 20, bet ne 02)

« ! pries teksta - bus pasirinkti tik tie laukai, kurie neturi teksto po Sauktuko

e < > - priklausant nuo jvesto simbolio, bus pasirinkti laukai, kuriy verté yra mazesné arba
didesneé uz paieskos laukelyje nurodyta verte

e = - bus pasirinkti tie laukai, kuriy reikSmé yra lygi nurodytai reikSmei (pavyzdziui, =0)

* : - tarp dvitaskio galime nurodyti pradZios ir pabaigos datas tam, kad parinkti laikotarpj.
Pavyzdziui, norédami pasirinkti dokumentus, kurie apima einamuyjy mety spalio ménesio
laikotarpj, datos paieSkos laukelyje jrasome 01.10:31.10, o norint pasirinkti dokumentus,
kurie apima 2020 mety laikotarpj, jraSome 2020.01.01:2020.12.31. Norédami parinkti tik
laukus, kuriy vertés yra nuo 0 iki 10, naudojame 0:10
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e Pasirinke keliy reikSmiy paieskos simbolj (eidami | NUSTATYMAI - Pagrindiniai nustatymai -
Finansy nustatymai - Keliy zodziy viename tekste paieskos simbolis), galime vienam laukui
naudoti kelis paieSkos kriterijus. Pavyzdziui, nustatyme pasirinkus simbolj &, jvedus | paieSkos
lauka Paslauga&!Remontas, bus pasirinkti tie laukai, kurie turi tekstg Paslauga, bet neturi
teksto Remontas

Lauku reikSmiy keitimas dokumenty sarase

Kai kuriy dokumenty ir korteliy sgrasuose galima pakeisti tam tikry lauky reikSmes tiesiogiai i$ sgraso.
Jei redaguoti reikSme yra jmanoma, uzvedant pelés Zymeklj ant lauko, pelés Zymeklis pasikeicia |
piestuka Z

e Du kartus kairiu pelés mygtuku paspaudus ant redaguojamo lauko, jame galime koreguoti to
lauko reikSme

Baigus koreguoti, paspaudziame kairiu pelés mygtuku bet kur lange arba klaviSg Enter ir
pakeitimas iSsisaugos

Galime naudoti klaviSus aukstyn ir Zemyn (strelytés), norint iSsaugoti dabartinj pakeitima ir is
karto pradéti redaguoti lauko reikSme kitame dokumente ar korteléje pagal sgrasg

Kai redaguojamas laukas aktyvus, paspaudus kartu klavius CTRL ir Zemyn, reiksmé
nusikopijuos j visus stulpelio laukus, esancius sgrase zemiau po redaguojamos eilutés
UZdaryty dokumenty ir korteliy laukai negali buti redaguojami

Dokumenty saraso irankiy juosta

Dokumenty sgraso jrankiy juosta yra virsutinéje visy dokumenty sarasy dalyje. Galimi yra Sie
mygtukai:

e Uzdaryti - uzdaro dokumenty saraso langa

e Atnaujinti - atnaujina dokumenty saraso langa

e Tuscia - iStustina visus paieskos laukus

Pasirinkti stulpelius - atidaro dokumenty saraso stulpeliy iSdéstymo langa

ISsaugoti - iSsaugo naudojamus paieskos filtrus, lango pozicija ir dydj, rasiavima ir aktyvy
paieskos lauka

Nustatymai - atidaro nustatymy meniu:

Nustatymai
Asmeninis
Daugkartinis jterpimas (langas R
neuzsidaro)

Antrasté visada rodoma p— -

o Daugkartinis iterpimas (langas neuzsidaro) - jjungus nustatymga, kas karta
paspaudus ant kodo | dokumenta jsiterps per naujg eilute kodas, ant kurio paspaudéme,
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neuzdarant jterpimo lango

Antrasté visada rodoma - jjungus nustatyma, slinkdami dokumenty sarase Zzemyn
visada matysime stulpeliy pavadinimus ir paieskos laukus

Numeris (ir jvykio kodas) - jjungus nustatyma, jvedant | dokumento numerio ar jvykio
kodo paieskos lauka reikSme, bus pasirinkti tik tiksliai paieskos reikSme atitinkantys
laukai. Norédami ieSkoti reikSmeés dalj su jjungtu nustatymu, galime naudoti simbolj %
Kodas (ne ivykio kodas) - jjungus nustatymg, jvedant j kodo (pavyzdziui, prekés)
paieskos laukg reikSme, bus pasirinkti tik tiksliai paiesSkos reikSme atitinkantys laukai.
Kiti moduliai (projektas, sandélis, vartotojas ir kt.) - jjungus nustatyma, jvedant j
kity antriniy moduliy (pavyzdziui, projekto stulpelio saskaity sarase) paieskos lauka
reiksSme, bus pasirinkti tik tiksliai paieskos reikSme atitinkantys laukai.

e Spausdinti - atidaro matomos dokumenty sgraso dalies narSykles spausdinimo parinktis
» Eksportuoti i Excel - iSsaugo matomos dokumenty sagraso dalies informacija Excel formatu j
kompiuterj

Nuorodos:

e Spartieji klavisai

e Spartesnis darbas su Directo - Sgraso atvaizdavimas
¢ Pagrindinis meniu

¢ Vartotojo meniu

e Dokumenty sarasy iSdéstymas

e Sistemos nustatymai
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