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Nustatymai

Pagrindiniai nustatymai

Nuo kada prasideda turto nusidévéjimas

Prie$ pradedant vesti pradinius ilgalaikio turto likucius reikia eiti  NUSTATYMAI- PAGRINDINIAI
NUSTATYMAL.

Nustatymuose, prie laukelio pavadinimu ,Nuo kada prasideda turto nusidévéjimas”, nurodykite

ilgalaikio turto nusidéveéjimo pradzios datg Directo programoje (spauskite desinj pelés klavisg ir
pasirinkite datg iS kalendoriaus ).

® Pavyzdziui jeigu Directo programoje turtg skaiciuoti pradésite nuo 2019-01-01, nustatyme reikia
nurodyti viena dieng ankstesne datg, t.y. 2018-12-31.

Perspéjimas apie atidaryta dokumenta

Nustatymuose, prie laukelio pavadinimu ,Kiek minuciy matome, jog dokumento langas buvo
atidarytas kito vartotojo” galima nurodyti koks laikotarpis (minutémis) tikrinamas, ar kitas vartotojas
yra atsidares tg patj Directo dokumenta.

Pavyzdziui, jei Siame nustatyme nurodyta 120 ir tg patj dokumentg 2 valandy laikotarpyje busite
atsidare Jusy kolega ir Jus, tuomet dokumento virSuje matysite informacine juosta.

Bendri nustatymai

Duomeny lauko tipai

Norédami sukurti naujus duomeny laukus - papildomus laukelius kortelése, eikite:
NUSTATYMAI - Bendri nustatymai » Duomeny lauko tipai ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Pildomi laukai:

KODAS - unikalus duomeny lauko kodas;

KLASE - $is pozymis nusako, kokiame dokumente turi atsirasti duomeny laukas;

PAVADINIMAS - duomeny lauko pavadinimas, kurj matysite dokumente;

RODOMAS PAGAL NUTYLE]IMA - pozymis leidZia nustatyti, ar duomeny laukas yra automatiskai
rodomas, t.y. ar duomeny laukas rodomas dokemente, net jeigu lauko reikSmé neuzpildyta;
ISPEJIMAS, JEI NE[VESTAS - galimybé parinkti, kad sistema rodyty pranesima/perspéjima, jei $is
laukelis neuzpildytas;
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e EILES NUMERIS - duomeny lauko rodymas kity duomeny lauky atzvilgiu;

 TIPAS - Siuo nustatymu apsibréZiama, kaip bus jvedama informacija | duomeny lauka (pvz.:
jraSoma ranka, parenkama is sgraso, jkeliama is objekty lango ir kt.);

 REIKSMES - jei tipa parinkote ,Sarasas”, jveskite galimas duomeny lauko reikdmes, atskiriant
jas kableliu.

e UNIKALUS - jei tipas , Tekstas”, galime nustatyti, kad laukelio reikSmé negaléty kartotis kituose
dokumentuose;

¢ NEREDAGUOJAMAS - jei parinksite reikSme , Taip“, Sis laukas buv informacinis ir jo reikSmés
koreguoti negalésite;

e SPALVA - galimybeé isskirti duomeny laukg is kity, priskiriant tam tikrg spalva.

Bendri nustatyma Duomeny lauko tipa F2-Naujas

Grizt Biklé: Pakeista

F2-Naujas

KODAS
KLASE v
PAVADINIMAS

RODOMAS PAGAL NUTYLEIIMA v

ISPEJIMAS, JEI NEJVESTAS v
EILES NUMERIS

TIPAS v
REIKSMES

UNIKALUS v
NEREDAGUOJAMAS v

SPALVA

Privalomas formatas - galimybé sugrieztinti jvedamos informacijos formata:

e FORMATAS (JS REGEXP) - JavaScript RegExp aprasymas is leistino formato. Pavyzdziui, norédami
nurodyti numeracijos rézius, vedame:

~[0-9]+[:1[0-9]1+%

o FORMATO GAIRES/PAVYZDYS - informacinis pranesimas, kai jvedama neteisingo formato
informacija. Pavyzdziui,

XXXX:YYYY

o ESANT BLOGAM FORMATUI, NELEISTI ISSAUGOTI - esant netinkamam formatui, dokuemntas gali
bati nesaugojamas.
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FORMATAS (JS REGEXP)
FORMATO GAIRES/PAVYZDYS

ESANT ELOGAM FORMATUI, NELEISTI
SSAUGOT]

Dokumenty numeracijos

Norédami sukurti naujg dokumenty numeracija, eikite:
NUSTATYMAI - Bendri nustatymai = Numeracijos ir spauskite mygtukag F2-Naujas.
Pildomi laukai:

e KODAS - numeracijos kodas;

¢ PAVADINIMAS- numeracijos pavadinimas;

¢ NR PRASIDEDA - numeracijos pradinis skaicius, nuo kurio prasideda numeracija;

* NR BAIGIASI - numeracijos paskutinis skaiCius, kuriuo baigiasi numeracija;

» PRADZIOS DATA - nuo kokios datos pradedant &i numeracija gali bati naudojama;

» PABAIGOS DATA - iki kokios datos Si numeracija gali bati naudojama;

o UZDARYTAS - Ne - numeracijg galima naudoti, Taip - numeracijos negalima naudoti;

* NAUJAS NR - kokia numeracija bus kita, kai baigsis Sios numeracijos galiojimo laiko intervalas.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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2019 mety numeracija

KODAS 019
PAVADIMNIMAS 2019 mety £ra
NR PRASIDEDA 190000C
MR BAIGIAS 199990C
PRADZIOS DATA 1012019

ABAIGDS DATA 3112 2019 23:55:00 214

NUMERACIIOS SERIJA

.

Apzvalgy tipai

Apzvalga - tai darbuotojo vertinimo dokumentas, remiantis atitinkamu apZzvalgos tipu.

Apzvalgos (apzvalgy dokumentai) dazniausiai naudojamos klausimynams, vartotojy apklausoms
vykdyti. Apzvalgy tipai kuriami tam, kad véliau galétume kurti apzvalgy dokumentus.

Norédami sukurti naujg apzvalgos tipg, eikite:
PAGRINDINIS MENIU- Nustatymai- Bendri nustatymai - Apzvalgy tipai—» F2-NAUJAS.
Butina uzpildyti laukus:

 Kodas - sutrumpintas apzvalgos tipo pavadinimas.

Laukelis - sutrumpintas apzvalgos kriterijaus pavadinimas (koduoté).

Pavadinimas - apzvalgos kriterijaus pavadinimas.

Privaloma - nustatymas, apibréziantis ar kriterijy bus privaloma uzpildyti.

* Tipas - apzvalgos kriterijaus tipas (kriterijaus reikSmeé gali buti parenkama isS sudaryto sgraso,
jrasoma ranka kaip tekstas ir t.t.).

ReikSmés - jei tipas ,Sarasas”, nurodome kokios reikSmés bus galimos tame sgrase.

Eilés nr. - klausimo eilés numeris
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| | | W | Baklé: Rodyti

Kodas atostog Eilés numeris Default document v | Paskutinj kartg iSsaugojo:: h
Pavadinimas Atostogy prasymai Uzdarytas XSL

®) Parametrai

NR. Laukelis Pavadinimas Privaloma Tipas Reiksmés Eilés nr.

1 atostog Atostogu tipas (Type of holidays) Sarasas ¥ | AMANA 1
2 pradzia Pradzia (Start) Data/Laikas v 2
3 pabaiga Pabaiga (End) Data/Laikas A 3
4 Nedar Nedarbingumas Tekstas v -
5 Atostoginia Atostoginiai mokami su sekanciu atlygi Tekstas v 5
6 test Projektas Projektas v 6
7 A

8 v

Kai turime sukurtg apzvalgos tipa, pagal jj galima kurti apzvalga:

Norédami sukurti naujg apzvalgg, eikite: PAGRINDINIS MENIU- BENDRAS- Dokumentai— Apzvalgos—
F2-NAUJAS.

Apzvalgos gali bati naudojamos placiai, t.y. atostogy praSymy vedimui arba darbuotojy apklausai.

Tiekéju klasés

Norédami sukurti naujg tiekéjy klase, eikite:
NUSTATYMAI - Bendri nustatymai — Tiekéjy klases ir spauskite mygtukg F2-Naujas.
Pildomi laukai:

e KODAS - tiekéjo klasés kodas;
e PAVADINIMAS - tiekéjo klaseés pavadinimas.

Priskyrus tiekéjams klases, galima Ziuréti tiek atskirai kiekvieno tiekéjo ataskaitas, tiek bendras grupiy
ataskaitas.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/lt/apzvalgu_tipai.jpg?id=lt%3Asettings

Last update: 2019/07/29 12:02 It:settings https://wiki.directo.ee/It/settings?rev=1564390925

F2-Naujas

O

Vartotojo sukurimas

Norédami sukurti nauja vartotoja, eikite:
NUSTATYMAI - Bendri nustatymai — Vartotojai ir spauskite mygtuka F2-Naujas.
Pildomi laukai:

» KODAS - vartotojo kodas/prisijungimo vardas (kodas turi buti be lietuvisky raidziy ir be tarpuy);

¢ PAVADINIMAS - vartotojo vardas, pavardé;

» GRUPE - vartotojy grupe, paspauskite du kartus ir pasirinkite i$ saraso (vartotojy grupé nustato,
kokius veiksmus su sistema galés atlikti vartotojas).

Galima uzpildyti Siuos laukus:

 EL. PASTAS - jra3omas el. pasto adresas. Jei $is laukas bus uZpildytas, vartotojas galés issiysti
dokumentus tiesiai i$ sistemos;

e OBJEKTAS - jraSomas objekto kodas (arba spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir
pasirinkite i3 saraso). Sis objektas bus jkeliamas automatiskai j bet kokj $io vartotojo kuriama
dokumentg;

» SANDELIS- jrasomas sandélio kodas (arba spustelékite pelytés kairiuoju klavidu 2 kartus ir
pasirinkite i$ saraso). Sis sandélis bus jkeliamas automatiskai j bet kokj 3io vartotojo kuriama
dokumentg;

e SPALVA - pasirenkama sistemos spalva;

o NUMERACIJA - numeracijos kodas. Si numeracija bus siiloma visiems $io vartotojo kuriamiems

dokumentams;

EILUTES NAUJ. DOK-TE - kiek eilu¢iy pridedama naujame dokumente;

PRIDETA - kiek papildomai pridedama eilu¢iy i$saugojus dokumentg;

EILUTES PERZIUROJE - kiek eilu¢iy matoma dokumenty saraso perziiroje;

KALBA - pasirenkama, kokia bus sistemos kalba (LT, ENG ir t.t.).

Visus Siuos (galima uzpildyti) nustatymus vartotojas gali keisti pats prisijunges prie sistemos.

Laukas ,Uzdarytas”. Taip- vartotojas negali prisijungti prie sistemos. Ne (arba tuscias) - vartotojas gali
prisijungti prie sistemos. Sis laukas turi buti ,taip” visiem atleistiems, iSéjusiems is jmonés ar dél
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kazkokiy kity priezascCiy su sistema nedirbantiems vartotojams.

Directo HELP

Maujas slaptadadis

ATSTOVAS

SAANUELDS

Panaikinti slaptaod

Kiter prisijungima mety varolojas p

Gold and grey

[mepasirinktas)

Slaptazodzio vartotojui suteikimas ir keitimas

Enable cnly |D-card/Mobile-id/Smart-1D Ing'n

Al pakeisti slaptadod) g

Sukdre naujg vartotojg, spaudziame ant jo kodo ir iS naujo jsijungiame vartotojo kortele. Laukelyje
,Naujas slaptazodis“ jrasome slpataZzodi ir spaudziame mygtukg ISSAUGOTI. Varotojui bus suteiktas

prisijungimo slaptazodis prie Directo.
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Grj#t Maujas Kopijuot Maikint Biklé Pakeista
Akvile
KODAS ARVILE
PAVADINIMAS Akvile
RUPE
I AsTA
Mau pta I (7]

PIRKEID ATSTOVAS

Kai norima panaikinti vartotojui suteikta slaptazodj spauskite mygtuka PANAIKINTI SLAPTAZOD].
Vartotojui bus panaikintas slaptazodis ir jis negalés prisijungti prie Directo sistemos.

Maiijas raOp i_:;l Maikint Biklé: Pakeista
Akvile
KODAS AKVILE
PAVADINIMAS Akvile
Pl
EL PASTAS

PIRKEIO ATSTOWAS

Veiksmy planas

Veiksmas - jvykis ar operacija.
Veiksmy planas - planavimo elementas, jvykdyti veiksmams.

Veiksmy planai naudojami automatiniam jvykiy kdrimui. Norédami sukurti naujg veiksmy plana,
eikite: NUSTATYMAINustatymai-»BENDRI NUSTATYMAI-VEIKSMY PLANAS

Pildomi laukai:

e Data - nuo kurios datos pradedamas veiksmas, t.y. jvykiy kdrimas. Ji gali bati imama pagal
sutartyje esancias datas: sutarties pradzia, sutarties pabaiga, pardavimo pradzia, pardavimo
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pabaiga;

Laiko tipas ir kiekis - periodas, per kurj turéty bati sukurtas atitinkamas kiekis jvykiy.
Pavyzdziui, jei parinkote tipas - ,diena” ir kiekis - ,3“, tai jvykiai bus kuriami kas trecig dieng;
Aprasymas - jvykio apibldinimas;

Tipas - jvykio tipas kuris bus priskiriamas naujai sukurtam jvykiui;

Buklé - jvykio buklé kuri bus priskiriama naujai sukurtaam jvykiui;

El. pastas - ar bus siun¢iama informacija el. pastu apie sukurtg jvykj. Jis siun¢iamas asmeniui,
nurodytam sutarties laukelyje ,Atsakingas”. Jeigu reikia, kad informacija gauty keli asmenys,
galima kurti pasto dézutés vartotoja, nurodyti jj ,Atsakingas” laukelyje, iS jos bus persiun¢iamas
laiSkas keliems asmenims;

[v. trukme d. (Laiko langas) - kiek tesis jvykis (laikotarpis nuo jvykio pradzios iki jvykio
pabaigos);

IS anksto - Pries$ kiek laiko kursis jvykis. Pavyzdziui, jei jvykis turéty bati sukurtas 1 ménesio
dieng, o Siame laukelyje jrasyta 10, tai jvykis bus sukurtas praéjusio ménesio 20 diena. T.y.
pries 10 dieny;

Pirmenybé - Veiksmy planas gali turéti kelis veiksmus. Vienas veiksmas - viena eilute.
Pavyzdziui, turime aptarnavima 1 k. per metus, 1 k. per ketvirtj ir 1 k. per ménesj. Taigi
turétume veiksmy plang su 3 eilutémis. Jeigu sutaps tada, kurig dieng turi kurtis visi 3 Sie
ivykiai, tada kursis jvykis su pirmenybe 1;

Pasikartojantis - ar jvykis turéty buti kuriamas reqguliariai;

Preké - jei reikia, j jvykj jsikelia nurodyta preké;

Kiekis - jei reikia, j jvykj jsikelia nurodyta kiekis;

Uzdarytas - veiksmy planas stabdomas ir jvykiai pagal jj nebekuriami.

® pavyzDYS

Pagal §j veiksmy plang jvykiai pradedami kurti nuo sutarties pradzios, kasdien po 1 jvykj. [vykio
aprasymas, kuris jsikelia automatiskai - ,Kasdienis jvykiy karimas“. |vykio tipas - ,iSsiysta el. pastu”.
[vykio blklé - ,Naujas jvykis“. Apie jvykio suklrima siunc¢iama Zinuté el. pastu (vartotojui, kuris
nurodytas sutarties laukelyje , Atsakingas”). Laikotarpis nuo jvykio pradzios iki pabaigos - 5 dienos.
Ivykis kuriamas reguliariai (,,Pasikartojantis“). | jvykio kortele ,Darbai“ (antras burbuliukas) jsikelia 20
vnt. prekés ,PR00006".

| | naian | Bukié
1#5augota
Veiksmy planas - aprasymas
Kodas 1 Pavadinimas Kasdienis Uidarytas
Paskutin karla iSsaugojo: META 21.06.2019 16:28:42

RN Data Laiko tipas Kiekis aprasymas Tipas Baklé el. padtas |v. trukme, d. I§ anksto Pirmenybé Pasikartojantis Preké Kiekis

1 | sutariies pradzia

2

e - L I S )

diena ¥ 1 Kasdienis jwykiy kirimas Ssiusia el pastu Naujas jvykis td 5 0 1 td PRO000DG 20

v

al | | af|a||a af|a af|a||a |«
R IR

af |4 | af|a||a] af|a| af|[a||a «
||| ||| ||| ||| |||

Po veiksmy plano suklrimo, jis yra priskiriamas sutartyje, stulpelis 'Veiksmy planas'.
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I = | | EEEN 6 F O B oo
| | |

Sutartis 1900001

Pardavimo sutartis Pirkimo sutartis Referencijos Nr.
Atsakingas ALVINAS Tiekéjas Pavadinimas
Atsakingas 2 Pastaba
Klasé Kainorastis Bauda
Sujungti saskaitas istekliai bauda
Status T
Sukurtas: 8.04.2019 9:45:55 Paskutinj kartg iSsaugojo: META 8.04.2019 9:46:53
®) Pardavimas Laukelis saskaita Prideti laukai Pakeitimai
1001 Pavadinimas Pirkéjas Nr. 1
Uzsakovas Pavadinimas
PVM zona  Vidinis v E-mail lida@directo It lida@dir
Juy atstovas Miisy atstovas Miisy grupé
Pardavimo pradzia 8.04.2019 9:45:53 Pardavimo pabaiga Pard. vadybininkas META
Sutarties pradzia Sutarties pabaiga Next control
Pard. komentaras
Laikotarpio tipas Menuoc ¥ Laikotarpis 1 Menesio pradzia ¥ Savikaina
Apmokéjimo terminas Objektas Valiuta EUR
Language
Saskaitos:

Pirkéjo prekiy saragas:

Bendra suma 0 PVM 0 18 viso 0
.
Nr. RRKodas Kiekis Unit Pavadinimas Vntkaina % 15 viso PwV NP VAT RS VAT Pradizia Pabaiga Veiksmuy planas fykdytoja:
1ATVEZIMAS Atvezimas ( ( 1
2 (] 0

n n

Finansiniai nustatymai
Apmokéjimo tipy ivedimas

Apmokejimo tipas - tai apmokeéjimo tipas, kaip pinigai yra gaunami arba atiduodami. Kiek jmoné turi
kasy (pvz.: skirtinga valiuta), kiek turi skirtingy banko sgskaity, skirtingy valiuty banko sgskaitose tiek
turéty bati sukurta ir apmokeéjimo tipy.

Einama j: NUSTATYMAI - FINANSINIAI NUSTATYMAI - APMOKEJIMO TIPAI

Atsidarius sgrasui spaudziamas mygtukas ,F2-NAUJAS".

Directo nustatymai
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Apmokejimo tipy jvedimas:

» KODAS - apmokéjimo tipo kodas, sutrumpintas apmokeéjimo tipo pavadinimas. Siame lauke
galima naudoti tik lotyniSkas raides ir skaicius. LietuvisSky raidziy ar kitokiy nestandartiniy
simboliy ¢ia naudoti negalima;

PASTABA - apmokéjimo tipo pavadinimas;

SASKAITA - spaudziama pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirenkama iS buh. saskaity plano;
TIPAS - paliekama ,(nepasirinktas)*;

BANKO SASAKITA - nurodoma banko sgskaita;

BANKAS - pasirenkamas bankas;

EKSPORTO TIPAS - renkamasi , 18 (SEPA EST)“.

Finansiniy dokumentuy numeracijos

Norédami sukurti naujg finansine (korespondencijuy) numeracija, eikite:
NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai = Finansiniy dok. numeriai ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Laukai pildomi analogiskai kaip ir dokumenty numeracijose.

@ Greitesniam abiejy numeracijy suklrimui: galite daryti kopijg nuo praéjusiy mety, taciau
isitikinkite, kad visi laukai bus pakeisti pagal auksciau esantj aprasyma.

® Jeigu ta pacig numeracijg naudojate keliems metams, nepamirskite pratesti jos galiojimo laukelyje
~PABAIGOS DATA".

Kasos operacijy tipy ivedimas

Kasos operacijy tipai - tai visos operacijos, kuriose gali dalyvauti kasa. Pavyzdziui, bankas (jneSimas is
kasos | bankg arba jneSimas j kasg iS banko).

Norédami sukurti naujg operacijy tipa, eikite: NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai —» Operacijy tipai
ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Pildomi laukai:

» KODAS - operacijos kodas, sutrumpintas operacijos pavadinimas. Siame lauke galima naudoti
tik lotyniSkas raides ir skaicius. Lietuvisky raidziy ar kitokiy nestandartiniy simboliy ¢ia naudoti
negalima;

e PAVADINIMAS - operacijos pavadinimas;

» SASKAITA - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso, Si buh.
sgskaita kredituosis kasos pajamy dokumentuose ir debetuosis kasos islaidy dokumentuose.

Pavyzdziui: KODAS - BANKAS, PAVADINIMAS - Banko operacija, SASKAITA - 271.
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Grit MNaujas Kopijuot Maikinti Bokle: Pakeista

Bankas

Objektai

Norédami sukurti naujg objektg, eikite NUSTATYMAI - FINANSINIAI NUSTATYMAI - OBJEKTAI.
Spaudziate F2 arba mygtukas ,F2-naujas”.

Batina uzpildyti laukus:

KODAS - objekto kodas;
PAVADINIMAS - objekto pavadinimas.

Papildomi laukai:

 TIPAS - jraSomas objekto tipas;

PAGRINDINIS - jraSoma pagrindinis objektas, kuris apjungia skirtingus objektus. Pavyzdziui, yra
objektai ,Vilnius“, ,Kaunas“, ,Klaipéda“, o visy jy pagrindinis objektas - , Lietuva“. Tada visose
ataskaitose galima ziureéti ataskaitas tiek atskirai kiekvienam objektui, tiek vienam bendram.
HIERARCHIJA - su Siuo objektu susije objektai, t.y. dokumente parinkus objekta, kartu jkris
objektai, kurie buvo nurodyti laukelyje Hierarchija.

PIRKIMO PVM KODAS - galima pasirinkti su Siuo objektu susijusj pirkimo PVM koda.
UZDARYTAS - , Taip“ - objekto nebus galima naudoti, ,Ne“ (arba tus¢ias) - objektas bus
naudojamas (uzdaryti objektus reikia, jei jie nebus naudojami ateityje).

SVARBI INFORMACIJA - informacinis laukelis.

ADRESAS - informacinis laukelis.

LYGIS - objektams galima priskirti lygius, pavyzdziui, Departamentas, Atskaitingas asmuo.
Objekty lygiai kuriami NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai - Objekty lygiai.

UZSAKYMAS - pagal nutyléjima, objektai isdéstomi eilés tvarka pagal koda. Esant poreikiui,
eiliSkuma galima keisti - Siame laukelyje nurodomas objekto eilés numeris.

SPALVA ATASKAITOSE - objekty iSskyrimui ataskaitose, galima priskirti norima spalva.
GALIOJA NUO ir GALIOJA IKI - objektams gali bati priskirtas galiojimo laikas, nuo kada ir iki kada
objekta galima naudoti. Galiojimo data yra lyginama su dokumento data.
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Vilnius

PVM tarifai

Pridétinés vertés mokestis (PVM) - mokestis, imamas nuo papildomai sukurtos vertés, taip pat
antkainiy.

Norédami sukurti naujg PVM tarifa, eikite: NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai - PVM tarifai
Spauskite ,F2-Naujas”.

Batina uZzpildyti Siuos laukus:

e KODAS - PVM tarifo kodas - turi buti sekantis, eilés tvarka, parenkamas kodas. |vedus kitokj
koda, sistema jj pakeis | sekantj kodg eilés tvarka;

o APRASYMAS - PVM tarifo pavadinimas;

e PVM - jrasomas skaicius, t.y. koks taikomas PVM procentas (reikia rasyti, pavyzdziui, 18, o ne
18%).
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Finansiniai nustatymai » PVM tarifai » 9

Buklé: Pakeista

Grizti Maujas Kopijuoti Maikinti
o
21% PVM
KODAS g
APRASYMAS 21% PVM
PVM2% 21

PARDAVIMU PVM SASKAITA

PIRKIMO PYM SASKAITA

Personalo nustatymai

Darbo uzmokesciy formulés

Avanso formulés kurimas

A

b

Jeigu yra iSmokami avansai, reikia susikurti naujg darbo uzmokescio formule (jei ji dar néra sukurta).
Eikite NUSTATYMAI-Personalo nustatymai—-Darbo uzmokescio formulés ir spauskite F2-NAUJAS.

Laukeliuose , Debetas” ir ,Kreditas" parinkite mokeétino darbo uzmokescio buh. sgskaita. Visi kiti
laukeliai turi likti tusti, varnelés visos nuimtos, skiltyje ,Mokesciy formulés” visur turi bati parinkta

.Ne“, skiltyje ,Nedarbingumo tipai“ - viskas tusdia.

=

Saskaitos

® Duomenys Pakeitimai

Darbo uimokescio formulé

Kodas ADVANCE Aprasymas AVANSAS

Debetas 61141 Kreditas 4451
MokesCiai 0 Tipas ménuo Y
Alostogos Veikia vidutinj darbo ukmokestj idskaitymai Zero net Always
Paskutini karfa ifsaugojo-META 12.04.2018 133501
® Mokesciy formulés Medarbingumo fipai

Taip i
PM. kur NPD nulis (Personal income tax)

P\, kur NPD pagal formule (personal income tax)

PM, kur NPD pagal formule ligos iSmokal (personal income tax)
odra pensijos kaupimui (pension fund)

odros 99 (social emploee)

odros 31,18 (social tax

Pazicija darbuotojo korteléje
I$skaidyt v
Klasé | (pasiinkile | ¥

Grafikas PD | (Pasirinkti F *
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Duomenuy tipai
Darbo santykiai
ISsilavinimai
Dokumentai
Asmenys

Turtas

Sandélio nustatymai

Sandélio kurimas

Norédami sukurti naujg sandélj, eikite:

NUSTATYMAI - Sandélio nustatymai —» Sandéliy sarasas
Spaudziate F2 arba mygtukas , F2-Naujas”

Butina uzpildyti laukus:

* KODAS - sandélio kodas.
e PAVADINIMAS - sandélio pavadinimas.

Galima uzpildyti laukus:

e ADRESAS - sandélio adresas.

KONTAKTAI - kontaktinis asmuo sandelyje.

TELEFONAS - sandélio telefonas.

FAKSAS - sandélio faksas.

PAGRINDINIS - jrasomas ,,PAGRINDINIS” sandélio kodas - virSesnis sandélis, kuris jungia daug
sandéliy. Pavyzdziui, yra sandélis ,Vilniaus A“, ,Vilniaus B“, ,Vilniaus C“, o visy jy pagrindinis
yra ,Vilnius“. Tada visose ataskaitose galima ZiUréti ataskaitas tiek atskirai kiekvienam
sandéliui, tiek visiems bendrai.

@ Greitesniam sukarimui: galite daryti kopijg nuo jau sukurto sandélio, taciau jsitikinkite, kad kodo ir
pavadinimo laukeliai bus pakeisti.
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Pardavimy nustatymai

Apmokeéjimo terminai

Apmokéjimo terminas - laikotarpis, per kurj reikia atlikti moké&jima.

Norédami jvesti naujg apmokéjimo terming, eikite: Nustatymai -» Pardavimy nustatymai -
Apmokeéjimo terminai. Spaudziate F2 arba mygtuka ,F2-naujas”.

Batina uZzpildyti laukus:

1. KODAS - apmokeéjimo termino kodas;
2. TIPAS - koks yra apmokéjimo tipas. Reikia pasirinkti is trijy ,normalus/grynieji/kreditas”:
o normalus - normalus apmokeéjimo terminas su atidejimu;
o grynieji- toks terminas, kuris ,,nekuria“ skolos tiekéjui - toks apmokéjimo terminas
naudojamas, kai vyksta pardavimas per kasos aparatg. Jei pirkéjas atsiskaito grynais
pinigais, tokio atsiskaitymo terminas turi bati normalus su atidéjimu 0;
o kreditas - terminas, naudojamas tik dokumenty taisymo/kreditavimo atveju.
3. APMOKEJIMO DATA - jrasomas skai¢ius dieny, koks yra termino atidéjimas;
4. PAVADINIMAS - apmokejimo termino pavadinimas.

Grizti Maujas Kopijuot Maikint Blklé: Pakeista

1

e T T ey
KODAS 20
TIPAS Normalus w
APMOK. DATA 20
PAVADINIMAS 20 dieny
GRYNLIU SASKAITA y
VISADA 5| SASKAITA o
KLASE
SPAUSDINT e

APVALINIMAS

CASH DISCOUNT
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Pirkéju klasés

Pirkéjy klase - tai pirkéjy grupé, kurioje esantiems pirkéjams galioja tie patys pozymiai.
Norédami sukurti naujg pirkéjy klase, eikite: NUSTATYMAI = Pardavimy nustatymai - Pirkejy klasés.
Spaudziate F2 arba mygtuka ,F2-naujas” Bitina uzpildyti laukus:

e KODAS - tiekéjo klasés kodas;
e PAVADINIMAS - pirkéjo klasés pavadinimas.

Galima uzpildyti Siuos laukus:

* PP SASKAITA - kokig saskaitg naudoti vietoj standartinés;
e SKOLOS SASKAITA - kokig buh. sgskaitg naudoti vietoj standartinés buh. saskaitos, kurioje
kaupiamos pirkéjy skolos.

Mau | Maikint Bukle =]
TESTAS
KODAS TESTAS
PAVADINIMAS TESTAS
KAINORASTIS
PP SASKAITA
PIRKEJY SKOLU SASKAITA

Priskyrus pirkéjams klases, galima zilréeti tiek atskirai kiekvieno pirkéjo ataskaitas, tiek bendras
grupiy ataskaitas.

Prekés klasé

Prekiy klaseé - prekiy grupé, kurioje esan¢ioms prekés galioja tie patys pozymiai.

Norédami sukurti naujg prekiy klase, eikite: NUSTATYMAI - PARDAVIMU NUSTATYMAI -» PREKES
KLASES SpaudZiate F2 arba mygtukas ,F2-naujas”
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Directo nustatymai

™y ¥

» F2-Maujas

Prekés klasés kortelés virsutiné dalis;

A\ Bitina uzpildyti laukus:

KODAS - prekés klases kodas;

PAVADINIMAS - prekés klasés pavadinimas;

VIET PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. sgskaitg vietiniams pardavimams (pasirinkite i$ sgraso -
spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus);

VIET PVM - koks bus taikomas PVM tarifas vietiniams pardavimams - pasirinkti iS iSskleidZziamo
sgraso;

ES PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. saskaitg pardavimams Europos sgjungoje (pasirinkite is
sgraso - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus);

ES PVM - koks bus taikomas PVM tarifas pardavimams Europos sajungoje - pasirinkti is
iSskleidziamo sgraso;

ES2 PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. saskaitg pardavimams Europos sgjungoje (pasirinkite is
sgraso - spustelekite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus);

ES2 PVM - koks bus taikomas PVM tarifas pardavimams Europos sajungoje - pasirinkti is
iSskleidZiamo saraso;

ES3 PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. sgskaitg pardavimams Europos sgjungoje (pasirinkite is
sgraso - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus);

ES3 PVM - koks bus taikomas PVM tarifas pardavimams Europos sajungoje - pasirinkti is
iSskleidZziamo sgraso;

EKSP PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. saskaitg eksporto pardavimams (pasirinkite i$ sgraso -
spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus).

EKSP PVM - koks bus taikomas PVM tarifas eksporto pardavimams - pasirinkti iS iSskleidZziamo
sgraso.

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/01 21:28



2024/05/01 21:28 19/24 Nustatymai

E53 PVM

EKSP PARDAYIMA

EKSF PYM il
PARDAVIMA
KOKCERMNO PYM w
SANDELID SASKAITA
SAVIKAINOS SASK
SASKAITOS ISLAIDL) SASKAITA
SFSUAPM. TERMIND TIPU VIDINE
NTERMAL PURCHASE ACCOUNT
BUH SASEAITA GAM. LENTELIN,
KORESPOMDEN
RODUCTION LAB cT
BUH.5 IEDE W N
PIRKIMO SASK
NLIRASYM AlTA
WL D0S SASHAITA
SAVIKAINA
PAGRIMNDINIS
BIEKTA
| G
A 15
IR ASING GROU
SPALVA ATASKAITOSE CEEEEE
aaaaa
NUMERA 5 5ERLA
SERNDS ILGIS SKAITMENIMIS

Prekés klasés korteles apatiné dalis
Galimi pildyti laukai:

o SANDELIO SASKAITA - sandélio buhalteriné saskaita, kuri dalyvauja prekiy priémimo
korespondencijoje. Prekiy pardavimo metu (pardavimo sgskaitose (su varnele keisti sandélio
kiekj), pristatymuose) taip pat dalyvauja Si saskaita;

e SAVIKAINOS SASK. - buhalteriné saskaita - pilna prekés savikaina (medziagos + darbas +
atliekos). Buhalteriné sgskaita dalyvauja gamybos lenteliy korespondencijose. Lentelése
nurodoma kokie komponentai siunciami | gamyba ir koks produktas bus is jy pagamintas.
Gamybos lenteles naudoja gamybos jmonés;

» SASKAITOS ISLAIDY SASKAITA - savikainos buhalteriné saskaita, kuri dalyvauja pardavimo
sgskaitose;

e SF SU APM. TERMINO TIPU VIDINIS - dalyvauja pardavimo saskaitose (korespondencijose),
kuriose apmokéjimo termino tipas yra ,Vidinis‘. Sio nustatymo Jisy jmoné nenaudoja. Apskritai -
tai yra naujas funkcionalumas;
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BUH. SASKAITA GAM. LENTELIY KORESPONDENCIJAI - buhalteriné saskaita, dalyvaujanti
gamybos lenteliy korespondencijose. Pildoma prekéms, kuriy tipas ,Paslauga’;

BUH. SASKAITA MEDZIAGU SAVIKAINAI - buhalteriné saskaita, dalyvaujanti gamybos lenteliy
korespondencijose. Medziagy, sunaudoty gamybai savikaina. Nurodoma tik medziagoms;
PIRKIMO SASK. - buhalteriné (sgnaudy) saskaita, kuri atsiranda automatiskai jterpus preke j
pirkimo sgskaita;

NURASYMO SASKAITA - buhalteriné savikainos sgskaita, dalyvaujanti inventorizacijy ir sandélio
nurasymy korespondencijose;

NUOLAIDOS SASKAITA - buhalteriné saskaita, dalyvaujanti pardavimo dokumenty
korespondencijose. Jeigu pardavimo dokumente, eilutéje parinkta nuolaida, tai j Sig buh.
sgskaita nukeliauja skirtumas: kaina be nuolaidos - kaina su nuolaida;

PAGRINDINIS - pagrindine prekeés klasé. Klasés gali buti skirstomos hierarchiskai, t.y. klasé gali
turéti uz save Zzemesne ir uz save aukstesne klaseOBJEKTAS - jeigu uzpildytas, tuomet parinkus
preke eilutéje automatiskai atkeliaus ir objektas;

OBJEKTAS - jeigu uzpildytas, tuomet parinkus preke eilutéje automatiskai atkeliaus ir objektas;
PROJEKTAS - jeigu uzpildytas, tuomet parinkus preke eilutéje automatiSkai atkeliaus ir projektas;

e LAUKELIS - informacinio pobudzio laukelis.

Pirkéjo kortelés PVM zonos ir prekiy klasés kortelés PVM zony sgrysis

Mualaida % Moketlojas Sutamis
Pirkéjo korteld FRNGSSRIE F Prehis klosé
Aptarnavjant | sesesomnienes
Bankas =153 Apmick, ta . Ly
Pard. vadybininkas META Kainorastis -'-'-'____---_ :

PYM zona Widinis A

¥| Laiskas - pastal £5 widwn

|s=peti =

Drausti |~

Paskutin] kartg imsaugojo: META S 11.20TE I} Created: 5 04T

Tipas Turifmys

Visi ,PVM zonos" pasirinkimai pirkéjo kortelése atitinka esancius prekés klaséje.

Saskaitoje PVM bus skaiciuojamas pagal pirkéjo korteléje nurodyta PVM zonos procenta, kuris bus
nurodytas prekés klaséje.

&Jei prekés klaséje bus neuzpildyta, sistema nezinos, kokiu principu paskaiciuoti prekiy PVM.

Prekés klaséje taip pat galime uzsipildyti buh. sgskaitas kiekvienai PVM zonai. Véliau pagal buh.
saskaitas bus galima detaliau ziUreéti ataskaitas, pvz. didZiaja knyga.

<BOOKMARK:mr_eelarve.asp>

Pardavimuy biudzetas
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Biudzeto parametrai

Pardavimo budZetai kuriami NUSTATYMAI-PARDAVIMU NUSTATYMAI-PARDAVIMUY BIUDZETAI

Galite spausti ,F2-Naujas” arba atsidarus jau sukurtg biuzeta jj kopijuoti:

Numeracija - pasirinkite numeracija;

Tipas - pasrininkite arba yrasykite biuzeto tipa. Viena tipg galima priskirti ne vienam biudZzetui.
Pardavimo biudzeto ataskaitoje pagal §j tipg bus galima matyti keliy biudzety analize;
Laikotarpis - nurodykite nuo kada galioja biudzetas, jei Zinote - galite nurodyti biudzeto
pabaiga;

Uzdarytas - biudzeta uzdarius, nebgalima bus jo pasirinkti;

Aprasymas - jrasykite biudzeto pavadinimg ar apraSyma

Parametrai - pazymékite kokia informacijg norésite stebeéti;

« Tikslai - pazymeékite kokj rezultatg norésite nagrinéti;

 Spauskite ,ISsaugoti”

| | | Buklé: Pakeista

Numeris 2019 Tipas Laikotarpis 1.01.2018 : Uzdarytas

Aprasymas

Pasirinkite biudZeto laukus
Parametrai Tikslai

Salis ¢ Kiekis
Klienty klasé + BP
#| Pirkéjas | Apyvarta
Pard. vadybininkas Taskai
Tiekejas
Ohjektas

#| Projektas
Frekés klasé

«| PREKE
Valiuta
Direktyva
Item datafields

SN Datafield

Biudzeto informacija

Data - nurodykite datg nuo kada galioja biudzetas (data uzsipildys automatiskai jei yra
uzpildyta informaicja apie laikotarpj);

Description - galite jrasSyti eilutés aprasyma;

Pirkéjas - pasirinkite pirkéja;

Projektas - pasirinkite projekta;
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PREKE - pasirinkite preke;

Kiekis - jrasykite, pagal biudzety, numatytg kiekj;

BP - galite nurodyti, pagal biudZetg, numatyta pelng;
Apyvarta - jrasykite, pagal biudzetg, numatytg apyvarta;
Spauskite ,ISsaugoti”

| | | Biiklé: Rodyt

Numeris 900002 Tipas Tipas1 Laikotarpis 1.01.2019 : Uzdarytas
Aprasymas

Pridéti pirkéjus Pridéti prekes

Paskutinj karta iSsaugojo:META 27.06.2019 13:49:29 Klasé Klasé

nr. Data Description Pirkéjas Projektas PREKE Kiekis BP Apyvarta
1 1.01.2019 1001 Pirkéjas Nr. 1 1PROJEKTAS 1PROJEKTAS PRO0006 Preké Nr. 6 200 (
2 1.01.2019 Apradymas 1001 Pirkéjas Nr. 1 1PROJEKTAS 1PROJEKTAS PRO0009 Preké Nr. 9 50

=

5000
200

=

Asmeniniai nustatymai

Elektroninio laisko su prisegtuku nustatymas

Elektroninio laiSko su prisegtuku nustatymas reikalingas, kai norite laiSkus i$ Directo gauti su prisegta
forma PDF formatu.

Einate: NUSTATYMAI » Asmeniniai nustatymai - Vartotojas.
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Norédami keisti perzitros dokumentus, eikite: NUSTATYMAI-ASMENINIAI NUSTATYMAI-VARTOTOJAS

* Eilutés naujame dokumente - kiek eiluciy yra atidaroma kuriant naujg dokumenta (informacija

apie prekes);

 Po iSsaugojimo prideda - kiek dar eiluciy pridedama iSsaugojus dokumenta;
* Eilutés sarase - kiek eiluciy (dokumenty) matoma dokumenty perziuros lange.

Kad iSsaugotumeéte nustatymus, apatinéje lango dalyje spauskite ,ISsaugoti“.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2019/07/29 12:02 It:settings https://wiki.directo.ee/It/settings?rev=1564390925

Darbovietés tel. nr.

Mob. tel. nr.
El. pastas
BCC
Parazas
&
Siuntéjas Directo w
Siysti kaip prisegtuka Ne “
Prisegtisu el. pastu Ne
El. zinutés keitimas Ne
Eilutés nauj. dok-te 5 po issaugojimo prid. | 10
Eilutés sarase 15

Kasos éekio projektas

From:
https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:
https://wiki.directo.ee/lt/settings?rev=1564390925

Last update: 2019/07/29 12:02

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/01 21:28


https://wiki.directo.ee/
https://wiki.directo.ee/lt/settings?rev=1564390925

	Table of Contents
	Nustatymai
	Pagrindiniai nustatymai
	Nuo kada prasideda turto nusidėvėjimas
	Perspėjimas apie atidarytą dokumentą

	Bendri nustatymai
	Duomenų lauko tipai
	Dokumentų numeracijos
	Apžvalgų tipai
	Tiekėjų klasės
	Vartotojo sukūrimas
	Slaptažodžio vartotojui suteikimas ir keitimas
	Veiksmų planas

	Finansiniai nustatymai
	Apmokėjimo tipų įvedimas
	Finansinių dokumentų numeracijos
	Kasos operacijų tipų įvedimas
	Objektai
	PVM tarifai

	Personalo nustatymai
	Darbo užmokesčių formulės
	Avanso formulės kūrimas

	Duomenų tipai
	Darbo santykiai
	Išsilavinimai
	Dokumentai
	Asmenys
	Turtas

	Sandėlio nustatymai
	Sandėlio kūrimas

	Pardavimų nustatymai
	Apmokėjimo terminai
	Pirkėjų klasės
	Prekės klasė
	Pardavimų biudžetas
	Biudžeto parametrai
	Biudžeto informacija

	Asmeniniai nustatymai
	Elektroninio laiško su prisegtuku nustatymas
	Peržiūros/dokumentų keitimas





