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Saskaitu siuntimas el.pastu

Pardavimo saskaitas siysti elektroniniu pastu, kaip ir spausdinti, galima dviem budais - atskirais po
vieng ir masiniu badu.

Saskaity siuntimas po viena

Norédami iSsiysti konkrecig saskaita:

1. Eikite PARDAVIMAI-Dokumentai—»Saskaitos;

2. Atsidarykite reikiamg sgskaita;

3. Spauskite mygtuka EL.PASTAS;

4. Saskaita bus siunc¢iama el.pastais nurodytais sgskaitoje:

* Jei nustatymuose esate pasidare galimybe koreguoti zinute, atsidarys langas, kuriame laukelyje
~Kam* galésite patikslinti sgskaitos gavéjus, laukelyje , Tema“ galésite pakeisti laiSko temg
(subject'y), taip pat galésite jrasyti laiSko turinj; patikslinus informacijg spauskite SIUSTI;

e Jei nustatymuose esate pasidare, kad zinuté nebuty raSoma, tuomet atsidarys langas, kuriame
galésite patikslinti tik sgskaitos gavejus; patikslinus informacijg spauskite OK;

5. Saskaita issisiys ir gausite pranesima , ISsiysta“.
Saskaity siuntimas masiniu budu
Norédami masiskai issiysti tam tikras pardavimo saskaitas: 1. Eikite

PARDAVIMAI-Ataskaitos—Sgskaity sgrasas;

2. Pasirinkite laikotarpj, jei reikia pasirinkite kitus filtrus, ir spauskite ATASKAITA - sistema parodys
sgskaity sarasa;

3. Jei norite i$siysti visas Sias saskaitas el.pastu, spauskite mygtuka SASKAITAS PASTU ir j klausima
»Ar norite iSsiysti balansg pirkéjui el.pastu?” atsakykite paspausdami mygtuka OK;

4, Saskaitos bus siunc¢iamos el.pastais nurodytais saskaitose:

e Kaip ir siunciant sgskaitas po vieng, priklausomai nuo Jlsy asmeniniy nustatymuy, turésite arba
neturésite galimybe jrasyti laisko turinj;

5. Sistema iSsiys sgskaitas ir pateiks jy sarasa:

e Prie iSsiysty saskaity bus parasyta ,ISsiysta”;
* Prie neiSsiysty saskaity bus parasytas pranesimas, kodél saskaita neissiysta.

6. Spauskite UZDARYTI tam, kad uzdaryti sarasa, kokios saskaitos buvo siun¢iamos.
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Nustatymai dokumentuy siuntimui el.pastu

Pries siunciant saskaitas ar kitus dokumentus i$ Directo, reikia pasidaryti nustatymus:

1. Eikite NUSTATYMAI-Asmeniniai nustatymai:

El.pastas - turi buti nurodytas vartotojo el.pastas (tuomet dokumentuose bus mygtukas
EL.PASTAS);
Parasas - galite nurodyti savo parasa (pavyzdziui: Pagarbiai, vardas pavarde);
Siysti kaip prisegtuka:

o Ne - dokumentas nebus prisegtas PDF formatu;

o PDF - dokumentas bus iSsiystas PDF formatu;
Prisegti el.pastu:

o Ne - nebus prisegti dokumente esantys prisegtukai;

o Taip - kartu dokumentu bus prisegami visi prisegtukai, esantys dokumente;
El.zinutés keitimas:

o Ne - nebus galimybés koreguoti el.laiSko turinj,

o Taip - bus galimybé koreguoti el.laiSko turinj.

2. Tam, kad galétuméte dokumentus siysti masiSkai papildomai reikalingi Sie nustatymai:

e Eikite NUSTATYMAI-Asmeniniai nustatymai ir prie nustatymo ,Siuntéjas” parinkite SMTP;
» Uzpildykite atsiradusius laukus pagal Jusy el.pasto nustatymus (jei naudojate Outlook’a juos
rasite prie Account Settings).
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