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Saskaitu siuntimas el.pastu

Pardavimo saskaitas siysti elektroniniu pastu, kaip ir spausdinti, galima dviem budais - atskirais po
vieng ir masiniu badu.

Saskaity siuntimas po viena

Norédami issiysti konkrecia saskaita: 1. Eikite PARDAVIMAI-Dokumentai—Saskaitos;
2. Atsidarykite reikiama saskaita;

3. Spauskite mygtuka EL.PASTAS;

4. Saskaita bus siunc¢iama el.pastais nurodytais sgskaitoje:

* Jei nustatymuose esate pasidare galimybe koreguoti zinute, atsidarys langas, kuriame laukelyje
~Kam* galésite patikslinti sgskaitos gavéjus, laukelyje , Tema“ galésite pakeisti laiSko temg
(subject'a), taip pat galésite jrasyti laiSko turinj; patikslinus informacijg spauskite SIUSTI;

* Jei nustatymuose esate pasidare, kad zinuté neblty raSoma, tuomet atsidarys langas, kuriame
galésite patikslinti tik sgskaitos gaveéjus; patikslinus informacijg spauskite OK;

5. Saskaita iSsisiys ir gausite pranesima ,ISsiysta“.
Saskaity siuntimas masiniu budu
Norédami masiskai iSsiysti tam tikras pardavimo sgskaitas: 1. Eikite

PARDAVIMAI-Ataskaitos—»Sgskaity sgrasas;

2. Pasirinkite laikotarpj, jei reikia pasirinkite kitus filtrus, ir spauskite ATASKAITA - sistema parodys
sgskaity sgrasa;

3. Jei norite i3siysti visas 3ias saskaitas el.pastu, spauskite mygtukg SASKAITAS PASTU ir j klausima
»Ar norite iSsiysti balansg pirkéjui el.pastu?” atsakykite paspausdami mygtuka OK;

4, Saskaitos bus siunc¢iamos el.pastais nurodytais saskaitose:

e Kaip ir siunciant sgskaitas po vieng, priklausomai nuo Jlsy asmeniniy nustatymy, turésite arba
neturésite galimybe jrasyti laiSko turinj;

5. Sistema iSsiys sgskaitas ir pateiks jy sarasa:

e Prie iSsiysty saskaity bus parasyta ,ISsiysta“;
* Prie neiSsiysty saskaity bus parasytas pranesimas, kodél saskaita neissiysta.

6. Spauskite UZDARYTI tam, kad uzdaryti sarasa, kokios saskaitos buvo siun¢iamos.
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