2024/05/17 07:28 1/2 Darbo laiko apskaita

Table of Contents

Darbo laiko apskaita

AtoStogy dieny NUIASYMAS .................cccocciuiiiiiie et e et e e e taa e e aaeeas 2
Atostogy rezervas

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2023/12/22 11:55 It:per_aru_tooajad https://wiki.directo.ee/It/per_aru_tooajad?rev=1703238931

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/17 07:28



2024/05/17 07:28 1/5

Darbo laiko apskaita

Darbo laiko apskaita

Darbo laiko apskaitos ataskaitoje galite perzilréti, kada koks darbuotojas atostogavo, sirgo ar buvo

komandiruotéje, taip pat galite matyti sukaupty atostogy likucius bei dirbtas valandas.

[vedus ir patvirtinus darbuotojy nedarbingumus, galima visa tai perzitréti ataskaitoje: PERSONALAS-

Ataskaitos— Darbo laiko apskaita.

Pirmiausia pasirinkite norimg laikotarpj, galite pasirinkite konkrety darbuotoja (laukelis ,,Asmuo®) ar

padalinj (filtras , Padalinys”). Svarbus filtras yra ,Rodyti“ - Cia galimi trys pasirinkimai:

e |prastas - matysite, kada koks darbuotojas, kokj nedarbinguma turéjo.

Asmuo Objektai Asmeninis| Taip ¥ Tipas: - I Laikotarpis 1.10.2019 :31.102019 I (pridétas laukas)
Darbo dienos Sventinés dienos Pasiketimas | Skaiiuati new end Padalinys ¥ _|Sveikatos draudimas ¥ | Uidarytas| Ne ¥ || (pridetas laukas)
Pastaba Darbo krilvis Confirmed | Visi v | Pareigos - (pridéfas laukas)
I3skaidyti v Rodyti. | Kalendorings dienos ¥ |15 viso v Rodyti: | Iprastas v SuriSivota pagal| Data v
Hide filters v
Asmuo Vardas Tipas Pradzia Pabaiga Kalend dienos jantis Pastaba
Akvile L 1.10 2019 1
MARTYNAS A 2102019 2
Akvile A 1.10 2019 3102019 3
ROBERTAS / VARGUOLIS A 8.10.2019 10.10.2018 3
Darius Pavardé A 14102019 25102019 12
Liucija A 152.10.2019 12.10.2019 1
Laima L 15.10.2019 28.10.2019 14
Darius Pavarde L 21.10.2019 22.10.2019 2
ROBERTAS / VARGUOLIS A 22.10.2019 22.10.2019 1
MARTYNAS A 29.10.2019 31.10.2019 3
10 Dokumentai: 42

 Atostogy likutis - matysite atostogy likutj laikotarpio pradzioje, panaudoty ir sukaupty atostogy

skaiciy per laikotarpj ir atostogy likutj laikotarpio pabaigoje.

1. Darbo dienos vidutinis darbo uzmokestis - paskaiciuojamas darbuotojo vidutinis darbo

dienos darbo uzmokestis per nurodyta laikotarpj.

2. Atostogy rezervas - prelimanariai paskaiCiuojamas darbuotojo neiSnaudoty atostogy suma

(pinigine israiska).

3. Atostogy rezervas + Darbdavio mokesciai SODRAI - darbuotojo neisSnaudoty atostogy
suma plius nuo tos sumos pridedamas 1,77 proc. (Darbdavio mokesciai) per nurodytg

laikotarpj.

Asmuo Chiekiai Asmeninis | Taip ¥ Tipas - I Laikotarpis 1.10.2019 31.10.2018 I (pridéas laukas) v Pl |
Darbodienos || Sventines dienos | | Pasikefimas | | SkaiGiuoli | | newend  Padalinys| v |Sveikatos draudimas v ] Uidarytas|Ne v || (pridétas laukas)
Pastaba Darbo kivis Gonfimmed| Visi v | Pareigos| - (pridetas laukas) v
Issicidyti v Rodytt:| Kalendorinés dienos v |13 viso v || Rodyti:[ Atostopu likutis v SuriSiucta pagal [ Data ¥
Hide filters | v

Darbo diencs vidutinis darbo uZmokestis Lalkotarpis 1.08.2019 * 31.10.2019

Asmuo Vardas Pirma darbo diena Paskuliné darbo diena Ankstesnis balansas  Sukaupia Atostogose  Balansas Hour previous balance  Sukaupia Atostogose  Balansas Darbo dienos vidutinis darbo uimokesiis Atostogy rezervas Atostogy rezervas + Darbdavio mokesiai SODRAI
SONATA 17.08.2015 686791 698 0.0000 00000 00000  0.0000  0.0000 0.0000 0.00 0.00
Akvile 1072016 7945 23780 00000 00000 00000 00000 882735 64621 65764
TEST_15min 1022017 2 16956 00000 00000 00000 00000 000 000
Virginija 1012018 16956 00000 00000 00000  0.0000 000 0.00
TEST_2019 1012018 16956 00000 00000 00000  0.0000 000 0.00
TEST_MAIN_SHIFT 1012018 16956 00000 00000 00000  0.0000 0.00 0.00
Alvinas 21.03.2018 15987 30000 00000 00000  -3.0000 0.00 0.00
Darius Pavardé 1042015 15936 00000 00000  0.0000  ©0.0000 141014 143510
TEST_SHIFT 1082015 15986 00000 00000  0.0000  0.0000 287167 292250
Gabriele 1082015 16956 00000 00000 00000 00000 499.93 50878
Austa 15.08.2018 16987 00000 2427 00000 00000 00000 00000 000 000

 Tabelio informacija - matysite lentele, kurioje bus suzymétos darbo valandos ir visi

nedarbingumai.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2023/12/22 11:55 It:per_aru_tooajad https://wiki.directo.ee/It/per_aru_tooajad?rev=1703238931

Asmuo Obiektai Asmeninis | Taip ¥ Tipas - I Laikotarpis 1.10.2019 31.10.2019 Ilpndetas\aukas} v PN
Darbo dienos Sventines dienos Pasiksitimas  Skaidiuofi new end Padalinys! ¥ _|Sveikatos draudimas v | Uidarytas|Ne ¥ || (pridetas laukas) v
Pastaba Darbo krivis Confirmed | Visi v | Pareigos| hd (pridétas laukas) v
IEskaidyti: v Rodyti:| Kalendoringés dienos ¥ |15 viso v Surigiucta pagal Data v
Hide filters v
Dienos
10.2019

Asmuo Vardas 12 3+ M7 3 24 25 Ml 28 29| 30 31| Darbo dienos Valandos Norm  Skirt Over Darbo kravis [l L | A
Virginijal HEEEEEENE 1 31
Akvile s a A 0 Mo ) 0 0 0 o 0 0 8|1|3
Alvinas EEEEE ! i [ 0 0 3§ -3 0 2
Aura HEEEEEE EEEE 0 0 0 0 1 M
Darius Pavards 3 3 3 s HHE s AlA & 7 13 103 103 0 1 62|12
Gabrisls HE I | ! ! 0 0 183 -183 1 8
Laima 33 3 s HHE s L|L 7 13 103 103 0 1 414
LIDA g 8 8 s HHME s 8 HE 8 T 23 183 183 0 1 8
Liuciia 33 3 s HHE s 3 BB & 7 2 175 175 0 1 3 1
MARIUS HBE ! HBE ! ! 0 0| 183 -183 1 8
MARTYNAS AlA HE ! BB A 0 0 144 144 1 3 5
RASA HBE ! ! 0 0| 183 -183 1 8
ROBERTAS/VARGUOLIS 8 3 & 5 M 3 A 7 19 151 151 0 1 3 4
Sariinas g 8 8 s HHME s 8 T 23 183 183 0 1 8
SONATA 33 3 s HHE s 3 7 3 183 183 0 1 3
TEST HBE ! ! 0 0| 183 -183 1 8
TEST_15min 33 3 s HHE s 3 7 3 183 183 0 1 3
TEST_2018/18 g 5 8 s HMs 8 7 p<] 183 183 0 1 8
TEST 2019 33 3 s HHE s 3 7 3 183 183 0 1 3
TEST_MAIN_SHIFT HE ! ! 0 0 183 -183 1 8
TEST_SHIFT HE ! ! 0 0 183 -183 1 3
tesias2s g 3 & 3 HHME s 3 T 23 183 183 0 1 8
Algimantas HE ! ! 0 0| 183 -183 1 8
Edgaras HBE ! ! 0 0| 183 -183 1 8
Ugng 33 3 s HHE s 3 7 3 183 183 0 1 3
Virginija g 3 8 s HME s 3 T 23 183 183 0 1 8

2% Dokumentai 104104104104 0 0 104 96 9 (1 274 2179 38231644 0 262 17 25

M Zveniinés dienos 262
L |Liga 17
A Atostogos 25

Atostoguy dieny nurasymas

Norédami iS ataskaitos nurasyti atostogy dienas, turite ataskaitos laikotarpyje jvesti paskutinj mety
ménesj, tuomet ataskaitoje atsiras atostogy dieny nuraSymo mygtukai.

Asmug CObjektas Asmeninis| Taip v | Tipas - Lailmlarp\l 01.12.2022 - 31.12.2022 |]m| A B @
Deabodiencs. || Bvenfings dienos || Pasikeilimess || neuja pabaiga SKAGoN: v Padalinys + |Sueikatos draudimas - Usdarytas[ Ne_w | [ (Asmens duom. lauk v

Pasiaba Darbo krilvis Patvirinti[ Visi_____w|  Pareigos - Priimia v I anksto v

lskaidyli[ v Rodyti: Kalendorinés dienos lviso | v|| Rodyli [ Atostogu lkutis | | SuriSiuola pagal| Asmuo v | Tipo duom. laukas) v

Nurasyti atostogy dienas | AlSaukli atostogy dieny nuraSyma

eS| Spausdinii || B pastas | Araskama

[} Pasiepti filirus

Darbo dienos vidutinis darbo uZmokestis Laikotarpis 01.10.2022 : 31.12.2022
Asmuo Vardas Pirma darbo diena Paskufiné darbo diena Ankstesnis balansas  Sukaupta Papildoma Atostogose  Balansas Darba dienos vidutinis darbo uimokestis Atostogy rezervas Afostoginiy mokeséiai Atostogy rezervas + Darbe

UZ kelis metus turi likti nenuraSytos atostogos galite nusirodyti nustatymuose: NUSTATYMAI -
PAGRINDINIAI NUSTATYMAI -» PERSONALO NUSTATYMAI - Keliy metuy atostogu likutis turi
likti, nurasant atostogu dienas

Keliy mety atostogy likutis turi likti, nurasant
atostogy dienas

Atostogy dienos nuraSsomos pagal Sias taisykles:

1. Nurasomas laikotarpio pabaigoje atsiradusiy atostogy likutis, kuris yra didesnis nei darbuotojo
korteléje nurodytas limitas. Pavyzdziui, jei darbuotojo korteléje yra nurodytas limitas 28, o
likutis mety pabaigai (20XX,12.31d.) yra 14, Directo jo nemazins. Taciau jei likutis baty 91,
programa automatiskai sumazina likutj iki 28 dieny.

2. Jei darbuotojui darbdavys suteikia papildomy atostogy dienuy, kuriy tipai yra jrasyti sistemoje,
,Directo” automatiskai perkels jas | nulj nuo XXXX.12.31.

NuraSyti atostogy dienas - vadovaudamasis ankstesnémis taisyklémis, lentelés ,Darbo uzmokestis*”
skirtuke ,PAPILDOMOS ATOSTOGU DIENOS* | darbuotojo kortele jtraukiamas jrasas su data XXXX 12
31 d. Pridéto jraso dieny skaicius rodomas ataskaitos atitinkamo atostogy tipo stulpelyje Dienos.
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AtSaukti atostogy dieny nurasyma - leidzia anuliuoti atliktus pakeitimus. AtSaukus atostogy nurasymg
iS darbuotojo kortelés bus istrinti XXXX 12 31d. jrasai.

Atostogu rezervas

Atostogy rezerva galima tikrinti trimis skirtingais lygiais:

e Bendra visy darbuotojy
e Konketaus padalinio
e Konketaus darbuotojo

:1:Jeigu norima atosotogy rezervg stebéti visais trimis lygiais, tuomet nustatymus reikia sudelioti
visiems trims lygiams: bednrai visai sistemai, padaliniui ir konkreciam darbuotojui.

Reikalingi nustatymai:
e Sisteminiai:

e DU atostogy rezervo jsipareigojimy saskaita
» DU atostogy rezervo islaidy saskaita
DU atostogy rezervo jsipareigojimy saskaita HHHK

DU atostogy rezervo iglaidy saskaita WYYy

Nustatymas , DU skaiCiavimo sgskaita mokesciy formulés saskaitai” turi bati nustatytas | parinktj
»mokesciy formulés debetas”.

DU skaiiavimo sgskaita mokesdiu

j G mokesdiy formulés debetas v
formulés saskaitai

Atostogy darbo uzmokescio formuléje atostogy rezervo jsipareigojimy saskaita turi bati jrasSyta |
laukel| Debetas.

® puomenys ) Pakeitimai () Saskaitos

Darbo uzmokeszdio formulé

Kodas HOLIDAYS M Apragymas Atostogos / Holidays Pozicija darbuotojo korteléje
Debetas oo Kreditas 44561 Rezervo sanaudos Igskaidyti |j|
Mokesciai 0 Tipas | kalendoriaus digna v Klasé | DU_SALAR w
Atostogos || Veikia vidutinj darbo uzmokesti || igskaitymai || Be minimumo || Mokétinas0 [ visada || Grafikas PD| 01_ATOSTC v

Sodros darbo uzmokescio formuléje reikia:

e Uzdéti varnele Numatytoji rezervo formulé
e uzpildyti laukelius Rezervo sanaudos
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 uzpildyti laukelius Rezervo jsipareigojimas

Mokeséio formulé - Apragymas

Kodas SOCIAL % Aprasymas Sodros 177 (social tax) Tipas| Darbdavio moke w Klasé| (pasirinkite | v | PD[ SODRA_IM_S0 v Poricija darbuotojo korteléje 300 [] Uzdarytas
[ Kaupimo principa
"’fu':imius e Galiojimas: NUSTATYTOJ! REIKSME
dien:ﬁsTAWTDjl‘?ETis(iME Saskaitos: sanaudos 6113 Skola 44562 lsipareigojimas 4463 Isgl?f.;;z Ho000 I Iisipareigﬁj!ifrr; YYYY I
= "eap'“"""’"'s'mz 0 P R Taikomas | Kas menesi v Laisvas % Laisvas % po
MaZiausiai 0 Maksimumas 0 Taikomas

¢ Padalinio:

Nustatymai - Personalo nustatymai - Padaliniai - Atisidaroma padalinio kortelé:

e REZERVY SANAUDOS
e RESERVU |SIPAREIGOJIMAI

REZERVY SANAUDOS yyYy »

RESERVU |SIPAREIGOJIMAI XXXX »

¢ Konkretaus darbuotojo:

Darbuotojai -» Dokumentai - Personalas »Atsidaroma darbuotojo kortelé - Burbuliukas Darbo
uzmokestis:

e Rezervo jsipareigojimai

O Pagrindine informacija Ll Darbo santykiai O] Darbo uZmokestis O Planuojamos atostogos Q |$silavinimas e Dokumentai Q Susije asmenys O Turtas O Apklausos

5 Vardas, pavarde . x
Soc. dr. paZ. Nr e Papildomas objekias
Bankas Banko pavadinimas Atlyginimo diena:
Banko adresas Banko SQSKSX?J El pastas DU lapeliams
SWIFT Atostogy metodas: [ Taip v PDF slaptaZodis
NPD Mokestiai | ~ | Laikotarpis vidurkio skaitiavimui
Profsajunga- Vaiky skaicius Atostogu kaupimas
Redaguojamos darbo valandos: Rezervo sanaudos Rezervo jsipareigojimal xxxx
MyDirecto Nedarbingumo tipai: -

Ataskaita Darbo laiko apskaita

Uzdedamas filtras Atostogu likutis

Ataskaitos stulpelis atostogy rezervas - prelimanariai paskaiciuojamas darbuotojo neiSnaudoty
atostogy suma (pinigine israiska). Atostogy rezervas + Darbdavio mokesciai SODRAI - darbuotojo

neiSnaudoty atostogy suma plius nuo tos sumos pridedamas 1,77 proc. (Darbdavio mokesciai) per
nurodyta laikotarpj.

Asmuo TEST_DARBI Objektas Asmeninis| Taip v | Tinas - | Laikotarpis 01.05 2023 30.06.2023 | [(Asmens duom faut A E @
Feato e e Hhenos Pasikeifinas  nauja pabaiga SKaiiuoti v Padalinys w | Sveikatos draudimas v Udarytas (Asmens duom. laub v
Pastaba Darbo kritvis Pavitnti[ Visi_____~|  Pareigos - Primta v anksto v
Gskaigyte| ] Rodyti: Kalendorings die v Bvso | ~ | Rodyti [ Atostogu ikuts | SuriSucts pagal[Data v | Tipo duom. laukas) v

WP kaiciuot nusidéveima Spausdinti ATASKAITA

Eamu diengs vidutinis darbo uZmokestis Laikotarpis 01,04.2023 _30.06, 202!

Asmuo Vardas Pirma darbo diena Paskutiné darbo diena Ankstesnis balansas  Sukaupta Papildoma Atostogose  Balansas Darbo dienos vidutinis darbo uZ Atostogu rezeryas iy mokeséiai Atostogy rezervas + Darbdavio mokeséiai SODRAL
TEST_DARBUOTOJAS Test Darbuotojas 01.02.2023 7 1 0 0 8 105.2632
Dokumentai:

7 1 0 0 8
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