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Pirkimo saskaitos

Pirkimo saskaita - sgskaita gaunama perkant prekes ar paslaugas.

Pirkimo saskaituy sukurimas

Norédami jvesti naujg pirkimo saskaitg - fakturg, eikite:
Pagrindiniame meniu PIRKIMAI - Pirkimo saskaitos.

Spauskite F2 arba mygtuka ,, F2-naujas”.

@ Pirkimo saskaitos - faktlros dokumentas gali bati sukurtas spaudziant mygtuka Pirkimas pirkimo
uzsakymo dokumente. Tokiu atveju visa reikalinga informacija | sgskaitos - fakttros dokumentg bus
perkelta automatiskai.

Virsutinéje dalyje reikia uzpildyti Siuos laukus:

* Numeris - sistema duoda kitg eilés tvarka, po to, kai dokumentas pirma karta iSsaugomas;

« Tiekéjas - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso - jei tiekéjo
sgrase néra, sgrasas papildomas spaudziant F2-NAUJAS;

e Sgskaitos data - dokumento data;

» Apmok. terminai - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite i$ saraso;

e Tiekéjo S-F numeris - oficialus tiekéjo saskaitos - fakttros numeris.
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Apatinéje dalyje uzpildoma Si informacija:

 Saskaita - iSsirinkite buhalterine saskaitg iS sgraso (spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2
kartus), kuri turi bati debetuojama pirkimo saskaitoje;

e IS viso - jveskite sgskaitos sumg;

e PVM tarifas - pasirinkite i$ sqraso PVM tarifa.
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Saskaitos faktlros dokumento patvirtinimas:

* |sitikine, jog viskas jvesta teisingai ir spauskite Patvirtinti bei ISsaugoti;
e Patvirtinus dokumenta, jo keisti nebegalima;
e Patvirtinus dokumentga, atsiranda nuoroda | korespondencija.

Pirkimo saskaitos sanaudu skaidymas i laikotarpius

Sioje instrukcijoje aprasyta, kaip Directo sistemoje reikia paskirstyti pirkimo saskaity sagnaudas
paménesiui.

Veiksmai, kuriuos reikia atlikti pries pirmg kartg darant sgnaudy skaidymg | ateities laikotarpius:

¢ Pakeisti pagrindinj nustatyma “Automatinis sgskaity suskirstymas | laikotarpius” | Taip
(BENDRAS—-Nustatymai—Pagrindiniai nustatymai).

e Sgnaudy (6 kl.) buhalterinése saskaitose turite nurodyti koresponduojancia saskaitg (eikite
NUSTATYMAI-FINANSINIAI NUSTATYMAI-SASKAITY PLANAS). Sanaudy saskaitose laukelyje
“Koresponduojanti sgskaita” nurodome ateinanciy laikotarpiy sgnaudy buh.saskaita (2 kl.).
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Kuriame pirkimo saskaita:

* Eilutéje pasirenkame Sestos klasés sgskaita, | kurig tures persikelti sanaudos, jvedame suma,
parenkame PVM tarifa. SpaudZziame ISSAUGOTI.

* Eilutése treciame burbuliuke stulpeliuose Pradzia ir Pabaiga parenkame datas, nuo kada iki
kada turi bati iSskaidytos sgnaudos.

« Jei visa informacija surasyta, patvirtinkite dokumentg. Susikurs korespondencija su iSskaidymu.

Nerpli recepla

PVM suma 10.50 Suma be PYM 50.00 Padalinta suma
Valiutos kursas Apvalinimas Suma su PVM &0.50 Skirtumas
. Saskaita Pbjekias  Projekias  Variotojas Aprasymas Be PVM PVM tarifas PVM sum@pradzia pabaiga P Com.object Con
6000 Parduoty prekiy savikaina 30.00 9 10.50001.03.2019  |30.09.2019 |
e

3

Pirkimo saskaitos sanaudu skaidymo i laikotarpius
atsaukimas

Pirkimo sgskaity sanaudy skaidymo | ateities laikotarpius atSaukimas reikalingas, jei pasikeicia
sandorio aplinkybés ar saglygos. Pavyzdziui, draudimo sutartis buvo nutraukta, o pinigai iS dalies buvo
grazinti draudéjui. Tokiu atveju galima atSaukti sanaudy skaidyma pirkimo saskaitos dokumente.

Patvirtintoje pirkimo sgskaitoje, kurios sanaudos buvo iSskaidytos | ateities laikotarpius, eilutése
treCiame burbuliukyje atsiranda papildomi laukai:

| | |0 F 1 E3 Biklé Fatvit
HNumaeris
Tiekejas nrd Tiekéjo S-F numeris SFO007
Survey
= Pagr. Vizavimas Pridéti taukai
Saskaitos data 18.04 2018 META Banko kodas
30 Saskaitas nr
Apmok. data 13.05.2018 Hned itined sqskaita 443 Inf. nuoroda
Korespondencijos data 1304 2018 Internal Invoice
Kilmis salis ki Sutarties tipas ki Expance
Isragyme data 15042018 Tipas L BOkI®  [pasirinkile b v
Talzymas Talaymo aprabymas
Pasztaba EL padtas ugne urbstaitegigmal
Paskuting kang iSsaugoio:META 14.05.2018 11:10:47 t=mpli recepla
ELR PWM suma Sumia ba PV Padalinia suma
Valiutos kursas 1 Apvalinimas U Suma =u PYM Skirtumas
Nr. Sackaita Objekias Projektas Vartolojas Apragymas Be PVM PYM tarifas PUYM suma pradia pabaiga Attaukimo dats AtEaukimo suma Atdaukimo buh. sackaits jt
1 BODD Farduniy prekly sawikaing 112.0 0 0.0025.04.2018  24.04.2010

» AtSaukimo data - data, patenkanti | sgnaudy skaidymo laikotarpj. Tai nebdtinai turi blti pirma
ar paskutiné diena. Privalomas laukas.

e Atsaukimo suma - nebeskaidomos sumos dydis. Privalomas laukas.

e Atsaukimo buh. saskaita - buhalteriné sgskaita, | kurig perkeliama nebeskaidoma sgnaudy
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suma. Privalomas laukas.
» AtSaukimo objektas - objektas, kuris priskiriamas nebeskaidomai sumai.
» AtSaukimo projektas - projektas, kuris priskiriamas nebeskaidomai sumai.

UZpilde Siuos laukus, dokumente spauskite mygtuka ,I1Ssaugoti“. Saskaitos saugojimo momentu,
atsinaujins informacija sgskaitose eilutése bei korespondencijos dokumente.

Saskaitoje:
Korespondencijoje:
A\ Finansinis laikotarpis negali bati uzdarytas sgnaudy skaidymo atSaukimo datai.

FAN Vartotojui turi buti suteikta teisé koreguoti patvirtintus pirkimo saskaity dokumentus.

Pirkimo saskaitu kreditavimas

Norint pirkimo saskaitas kredituoti einame | prekiy priémimus.

Prekiy priémimo dokumente spaudziame mygtukg , Kreditas".

| | | | | | |0 F Biké: Patvirtintas P
Mumeris 1500015 Pavadinimas UAB Oaza
Tiekdjas nr 21116 Tiekéjo s-1f nr. Purchase Invoice Date
-
Data 25 02 2019 16:1%00 Objektas META
30 Sandélis PAGRINDINIS Kainorastis
Prist. salygos DAP Saskaita 4471 Baklé "
Prist. bidas 3 Projektas Tipas v Kilmés dalis v
1D isskaidymas Salis siuntéja  C (Kipras ¥ | Sutarfies tipas | 11 (Negra®. pirkimas pardavimas ¥
Aprasymas
Int comment
Darbo vieta | AKR
Pirkimo saskaitos: -
Suridiuota pagal | MNr ¥ | Paskutini karta issaugojorMETA 28.02 2019 16:19:10 Perskaitiuodi kainas
- - Add cost z o
Valiuta EUR Kiekis [ Trans. valiuta EUR Currency EUR Naujos transpono iflaidos Skaidyt
Transp. o
Kursas 1 Default Gty — e 1 Add cost Rate 1 Mew Add Cost Skaidyt
I3 tiekéjo 2600 | sandelj 600 M:l!l;:o! o Papild. islaidos o Change Desc.
-
Nr. Preké Kiekis Vienetas Apradymas SN Kaina Mauja kaina  Old Price Mew sum %
1 005 10 va Spalvoli piestuka 25
2 DEPQ 10 TARA _—

3

Susikuria minusinis prekiy priémimas. Nusiraso prekés (jei jos yra grazinamos tiekéjui).
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| | | IEET 0 F Bisklé: Fodyt P
Nusmiis r Pawadinimas UAE Cane
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-
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e
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H takdio 2 | sanadal Tranaporta idkaidos Papild, islaidos -l.!
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4

IS minusinio prekiy priémimo atsispausdiname ,Debetinj dokumentg” tiekéjui (dél spausdinimo formy
pasikonsultuoti su DIRECTO atstovais).

Darbas su atskaitingais asmenimis

Imoneés atskaitingi asmenys - tai darbuotojai, kurie atlikdami tam tikras darbo funkcijas gauna arba
iSmoka grynuosius pinigus.

Atskaitingi asmenys gali bati apskaitomi dvejopai:

¢ Kai sgskaity plane kiekvienas atskaitingas asmuo turi po atskirg buh. saskaita.
e Kai yra tik viena buh. sgskaita sgskaity plane visiems atskaitingiems asmenims ir kiekvienam
atskaitingam asmeniui yra sukurtas objektas.

ei kiekvienas atskaitingas turi savo buh.saskaita:

Pirmiausiai reikia susikurti apmokeéjimo terminus visiems atskaitingiems asmenims ir juose nurodyti
kiekvieno asmens buh.sgskaita. Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam ismokami pinigai is jmonés
kasos:

e Vedama jprasta pirkimo sgskaita, joje apmokéjimo terminas tam tikro atskaitingo asmens (pvz.,
AA ZYDRUNAS).

* Patvirtinoje pirkimo saskaitoje spauskite APMOKEJIMAS, jame parinkite datg ir apmokéjimo tipa
KASA_TARP, patvirtinkite.

* Patvirtintame apmokeéjime spauskite KIO, jame automatiskai operacija jsikels KASA TARP,
apmokéjimo tipg parinkite KASA.

® Pastaba: apmokéjimo ir kasos iSlaidy orderio datos ir sumos turi bati vienodos.
Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam padaromas bankinis pavedimas:

e Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokéjimo terminas tam tikro atskaitingo asmens (pvz.,
AA_ZYDRUNAS).
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e Laukelyje “Pinigy gaveéjas” parinkite atskaitinga asmenj/darbuotoja (jis bus jvestas kaip
tiekejas).

e Kai darysite banknj pavadinimg, jame pirkimo sgskaitg, parinkite datg ir apmokéjimo tipg tam
tikro banko, patvirtinkite.

Apmokeéjimo dokumente iskart jsikels darbuotojas ir jo banko sgskaita.

Kiekvienam atskaitingam asmeniui reikia susikurti atskirus objektus ir sukurti vieng apmokéjimo
terming AA, kuriame turi bati nurodyta atskaitingy asmeny buh.sgskaita. Apmoka atskaitingas asmuo
ir véliau jam ismokami pinigai iS jmonés kasos:

* Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokeéjimo terminas AA ir objektas tam tikro atskaitingo
asmens (pvz., AA_ ZYDRUNAS).

* Patvirtinoje pirkimo saskaitoje spauskite APMOKEJIMAS, jame parinkite datg ir apmokéjimo tipa
KASA TARP, patvirtinkite.

e Patvirtintame apmokeéjime spauskite KIO, jame automatiskai operacija jsikels KASA TARP,
apmokéjimo tipg parinkite KASA.

@ Pastaba: apmokéjimo ir kasos islaidy orderio datos ir sumos turi bati vienodos.
Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam padaromas bankinis pavedimas:

e Vedama jprasta pirkimo sgskaita, joje apmokéjimo terminas AA ir tam tikro atskaitingo asmens
objektas (pvz., AA_ZYDRUNAS).

e Laukelyje “Pinigy gaveéjas” parinkite atskaitinga asmenj/darbuotoja (jis bus jvestas kaip
tiekéjas).

¢ Kai darysite banknj pavadinimg, jame pirkimo saskaitg, parinkite datg ir apmokéjimo tipg tam
tikro banko, patvirtinkite.

Apmokeéjimo dokumente iskart jsikels darbuotojas ir jo banko sgskaita.
Avansinés apyskaitos spausdinimas
Kai atskaitingam asmeniui jvesta atskira buh. sgskaita saskaity plane:

» FINANSAI- Ataskaitos - Korespondencijy sarasas. Parenkame filtrus ,Saskaita” ir ,Laikotarpis”.
SpaudZiame mygtuka ATASKAITA ir Spausdinti (pasirenkame spausdinimo forma).

KORESPOND.: Tipas v Nuoroda Aprasymas Range
I Korespondencijos data: laikotarpis 1042012 @ 30.04.3019 I iy edlubes timestamp
ENLUTEJE: Saskaila Vaaliuta P tarifas: Pasikeitimas | didesnis nei ¥
Objekias Projekias Pirkéjas Tiekéjas
Hskaldyti
¥ | Rodyit | Apyvarta ¥ | Kiakis | Prokes ¥ | Aprasymas: Eiuciu ¥ I x I

Kai atskaitingas asmuo kaip objektas, o buh. sgskaita viena:

» FINANSAI - Ataskaitos— Korespondencijy sarasas. Parenkame filtrus ,,Sgskaita“, ,Objektas” ir
~Laikotarpis”. Spaudziame mygtuka ATASKAITA ir Spausdinti (pasirenkame spausdinimo forma).
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KORESPONMD.:  Tipas v | Nuoroda Apradymas Hange
| Korespondenc|pos data: lalkotaris 1.042019 ! 30042010 nodlyti eibules VTl S1AETH
EILUTEJE: Saskaita Valiuta FWM tarifas: Pasikeitimas | ddesmes nei ¥
Projestas Pirkijas Tiekéjas
lSskabdyti
* | Rodyti: | Apyvarta * | Kiekis | Prekes ¥ | Apradymas: | Ellcu ¥ g 2

A\ prieg pirma kartg spausdinant avansine apyskaitg, rekomenduojame susiderinti su DIRECTO
atstovais deél spausdinimo formu.

Nuorodos:
* Tiekéjai
e Prekiy priémimai

e Apmokéjimai
e Pirkimo sagskaitos
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