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Pardavimo saskaitos

Naujas pardavimuy saskaitos dokumentas

Pardavimy saskaita - grieztos atskaitomybés dokumentas, kurj pirkéjui iSraso pardavéjas, pirkéjui
perkant prekes, paslaugas ar kitg turta.

Norédami sukurti naujg pardavimo saskaitg - faktlrg, eikite: PARDAVIMAI-» DOKUMNETAI - Saskaitos.
Spauskite F2 arba mygtuka ,F2-naujas”.

Dokumentas sudarytas isS dviejy daliy:

1. virsutiné dalis- bendra informacija - pirkéjas, data, apmokéjimo terminas ir t.t.
2. apatine dalis - informacija apie prekes/paslaugas.

Saskaity dokumentai yra dviejy rusiy:

1. keicianti sandélio kiekius. Virsutingje dokumento dalyje uzdéjus varnele ,keisti sand. kiekius" ir
patvirtinus pardavimo sgskaitos dokumentg prekeés ,nusirasys” nuo sandélio.
2. nekeicianti. Jei varnelé neuzdéta - toks dokumentas nedaro jtakos sandélio kiekiams.

Virsutinéje dalyje reikia uzpildyti Siuos laukus:

» Saskaita - sgskaitos numeris - sistema duoda kitg eilés tvarka, po to, kai dokumentas pirma
kartg iSsaugomas;

* Pirkéjas - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso, jei pirkéjo sarase
nera, sgrasas papildomas spaudziant ,,F2-naujas”;

e Sgskaitos data - dokumento data;

e Apmok. term.- spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite i sgraso, sarasas
papildomas spaudziant ,F2-naujas”;

« Valiuta - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso;

e Sandélis - jei saskaita yra keiCianti sandélio kiekius.

Taip pat pasirinktinai: Pristatymo adresas - jvedus pristatymo adresg treCiame lauke (3 burbuliukas
virsuje), galima jj atspausdinti ant saskaitos faktdros;

Apatinéje dalyje uzpildoma informacija apie sitlomas prekes/paslaugas:

 Preké - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ant lauko ir pasirinkite iS sgraso;

* Kiekis - sitlomas kiekis;

e Aprasymas - jkeliamas automatiskai iS prekés kortelés, jei reikia galima koreguoti (prekes
korteléje pavadinimas nepasikeis);

¢ Vnt. kaina - silloma kaina, jei prekes korteléje bus jvesta pardavimo kaina, ji bus jkelta
automatiskai, jei ji netinkama, ja galima koreguoti;

« Stulpelis % - skirtas nuolaidai procentais jrasyti.
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-
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Saskaitos faktiros dokumento patvirtinimas:

* |sitikine, jog viskas jvesta teisingai - spaudZiate ,patvirtinti“ ir ,iSsaugoti“;
e Patvirtinus dokumentg, jo keisti nebegalima;
e Patvirtinus dokumentg atsiranda nuorodg | buhalterine korespondencija.

Saskaitg galima sukurti ir iS uzsakymo dokumento.

Pardavimo saskaity fakturu kreditavimas

1. Kredituojama saskaita, kuri yra jvesta DIRECTO.

e Atsidarome saskaitg, kurig norime kredituoti;

e Spaudziame virSuje esantj mygtuka ,Kreditas“. Susikurs kreditiné sgskaita;

Pasitikriname, kad jos apmokéjimo terminas baty KR;

Jei kreditinéje saskaitoje yra uzdéta varnelé ,Keisti sandélio kiekius”, prekés gris$ | sandélj. Jei
Sioje vietoje varnelés nebus, sandélio kiekis nebus jtakojamas;

PerZitrime kitus kreditinés sgskaitos duomenis. Jei viskas teisingai, patvirtiname, iSsaugome.

2. Kredituojama saskaita, kurios néra DIRECTO.

e Kuriame saskaitg su neigiamais kiekiais, bet be varnelés ,Keisti sandélio kiekius” (taip mazés
pirkéjo skola);

 Reikia jvesti prekiy priemima ir uzpajamuoti grjZzusias prekes. Pajamavime prekiy kainos turi
bati tokios, kokios buvo ty prekiy savikainos pardavimo metu. Prekiy priémime laukelyje
»Sgskaita” nurodykite sgnaudy buh.saskaitg ,,Parduoty prekiy savikaina“;

e Abu dokumentai turi bati tokia pacia data;

» Neuzmirskite patvirtinti ir kasos Cekio, ir prekiy priemimo.

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/20 03:08



2024/05/20 03:08 3/6 Pardavimo saskaitos

Pardavimo saskaity spausdinimas

1. Spausdinimas po vieng saskaita.

e Atsidarius saskaitg virSuje yra mygtukas SPAUSDINTI. Paspaudus §j mygtukg atsidaro saskaitos
spausdinimo forma bei spausdinimo nustatymo langas.
e Parenkame reikiamus nustatymus - Print.

Priint
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Pl RF &
IIIII :
PARDAVE RS

B X
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O : M Kodas Pavadrimas Kkt | ot | [ .
| I
Turad b P, ELURL
195 PV, BB 200
Copies 1 S ai PN, EUR
Vimias frvlas dvided red vimas FUS 3900

Color Calar
Kare settings -
Print using system dialog.. [CirtShift+7)

* Kitokj saskaitos variantg (kalbos, iSdéstymo, turinio atzvilgiu) galime atspausdinti parenkant
kitg spausdinimo forma. DeSiniuoju pelés klaviSu spaudziame ant mygtuko SPAUSDINTI,
matome galimy spausdinimo formy sagrasa.

| | | == | | EZZN ¢ F ’
Saskaita 1600092
|||: 10 UAR Saula
1010 UAR Saulé
Uidaryti
Vizavimas
Saskaitos data 27 12 2018 1345000 Pirk. atstovas leva FPAGRINDINIS Keisti sand, kiekius
10 Musy atstovas Direcio HELF
Apmok. data§ 012018 MEETA
Korespondencija data 27 12 2018 134500 Finansininkas 1800073
Pirkéjo dok. Mr. Pasidlymas Fred-ta sgsk
Pateikimo data 27 12 2018 134500 Tipas v Biklé (Fasinnkile bke ¥
Pinigy gavimai: -
Paskutin| karta IS5augojodMETA 27.12.2018 14:21°11 28.12.2018 161622 % I Kainu perzkaitiavimas
EUR Total waight 0 PV 21.00 Be PYM 100000 15ankstinis apmokéjimas 000 Used amount of prapaymant invaices: {
Kursas 1 Kigkis | Bazinis 100,00 Su PAM 121.00 121.00 Padenyll kaip Hankstn|
-
Mr. RRPreké FLAINA 1 Kiekls Maias Apradymas Vnikaina % Kaina% 15 viso KsuPVM K su % su PVM S suPVM Sand. 1D
1 1015 121 1 Transporiasimas 100 0 100.00 100 121 121 121

-

* Bet kokios spausdinimo formos perzilrai, ant jos pavadinimo spaudziame laikant klaviatlros
mygtuka SHIFT. Jei norime saskaitg iSsisaugoti PDF formatu, SPAUSDINTI spaudziame laikant
klaviataroje CTRL.

2. Masinis saskaity spausdinimas.

» Masiskai sgskaitas spausdinti galima i$ ataskaitos PARDAVIMAI- Ataskaitos— Saskaity sgrasas.
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» Laikotarpis - laikotarpis, uz kurj yra spausdinamos sagskaitos. Ataskaitoje sistema pateikia
spausdinamy saskaity sgrasa pagal parinkta laikotarpj.

* Jei atranka tenkina, spaudziame mygtuka SPAUSDINTI SASKAITAS. Sistema sugeneruoja visas
sgskaitas spausdinimui. SpaudZiame Print.
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Pardavimo saskaitos pagal sutarti su pirkeju

Norint iSrasyti saskaitas nuo sutarciy, pirmiausiai sutartys turéty bati pilnai ir teisingai uzpildytos (kaip
tg padaryti aprasyta ankstesnéje instrukcijoje , Sutartys,,). Tada filtruojame saskaitas. Pagrindiniame
meniu einame BENDRAS—- Ataskaitos— Sutarciy sgrasas.
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ne 0

Pirkéjo klasé - jei pirkéjai yra skirstomi j klases,

Klasé - sutarciy klasé (jei sutartys skirstomos j klases),

Data - pirma arba paskutiné einamojo ménesio diena, uz kurj iSraSomos saskaitos (pvz., jei
iSrasinéjama uz kovo meénesj, tai 01.03.2019 arba 31.03.2019),

Laikotarpis - ménesio, uz kurj iSraSomos saskaitos, pradzia ir pabaiga (pvz., jei kovo ménuo, tai
nuo 01.03.2019 iki 31.03.2019).

Parinkus Siuos filtrus, spaudziame ATASKAITA ir gauname pirkéjy sutarciy sarasg, kuriems turéty bati
iSrasytos saskaitos mén. pradzioje. Perzilrime, ar patenka visos reikalingos sutartys. Spaudziate
mygtuka SUKURTI SASKAITAS, jei gaunate pranesima, jog sgskaitos sukurtos, Sj etapa atlikote
sékmingai. Sukurtas sgskaitas galite perzilréti sgrase: PARDAVIMAI- Dokumentai— Sgskaitos- arba
ataskaitoje: PARDAVIMAI- Ataskaitos— Saskaity sarasas.
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Pardavimo SF pagal pasiulymus

Derinant papildomus darbus su klientu, pildomas pasitilymo dokumentas: PARDAVIMAI-
Dokumentai— Pasitlymai. Norint pirkéjui iSrasyti saskaita uz pasitlyme jvardintus darbus, reikia, kad
jis buty patvirtintas.

Si dokumenta tvirtiname kartu su pirkéjo tvirtinimu darby atlikimui. Tada spaudziame mygtuka
TIESIOGINE SASKAITA.

| I | | | I J G| F J J Bikke: Patvirtinias I "-.
: | | oY

Pasidlymas 1200001 Pavadinimas UAE TEVA

1040 GR Zona | \idinis Y 15 12873

Susikuria pardavimo sgskaitg, kuri yra susieta su pasiulymu. Saskaitoje matome pasiulymo numerj,
t.y. pagal kokj pasitlyma ji buvo sukurta.
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| | | |

Saskaita 1300023

1040 UAB TEVA

Apzvalga
. Vizavimas
Saskaitos data 12.03.2019 17:04:28 Pirk. atstovas 12873 ¥ Keisti sand. kiekius
GR M=y atstovas Direcio HELP KAUMAS
Apmok. data 12.3.2019 META
Korespondencija data 12.03 2019 17.04.28 Il I UEsakymo nr.
Pirkéjo dok. Nr. 1900001 Kred-ta sgsk.
Pateikimo data 12032019 17.04.28 Tipas b Bikié| (Pasiinkile bikl *
Piniguy gavimai: -
Paskutin| karla iSsaugojo-meta 12.03. 2019 17:04:28 % Kainy perskaiCiavimas
Nuolaidy grupés
TEST: Muolalda % Markup % I
EUR Total weight i PVM 071 Be PYM 3 40 |sankstinis apmokejimas 0.00 Used amount of prepayment invoicas; 0
Kursas 1 Kickis 1 Bazinis 3.40 Su PVM 4an 4.11 - Padan/h ke iSankoshio]
-
Mr. RR Preke Kiekis Matas Aprasymas Vnt.kaina % Kaina % I8 viso K su PVM K su % su PVM 5 su PVM Sand
1 1001 1 Knyga , Vaivoryksie' 33967 0 3.40 34 41 4.1 4m

Nuorodos:

e Sutartys
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