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Sutarciu ivedimas

Sutartis - tai teisinis susitarimas tarp dviejy ar daugiau fiziniy arba juridiniy asmeny. Sutarties kortelé
- kortele, kurioje yra informacija apie sutarties salygas su klientu.

Sutarciy saugojimas DIRECTO - tai patogus budas kaupti pirkéjy sutartis, pridéti skenuotg sutarties
variantg ir jos papildymus, kurti sgskaitas pagal sutartyje jvestus duomenis.

Sutarciy jvedimo procesas DIRECTO sistemoje prasideda nuo tada, kuomet uz pardavimus atsakingas
asmuo rezervuoja sutarties numerj sekanciai sutarciai: Bendras - Dokumentai - Sutartys, spaudziate
F2-NAUJAS ir ISsaugoti. Laukelyje ,Sutartis” automatiskai jsikelia numeris pagal eiliSkuma. Gavus
pasirasytg sutartj is kliento, reikia uzpildyti naujg sutartj sistemoje. Pries tai sistemoje turi biti jvestas
PIRKEJAS, su kuriuo pasirasoma sutartis, bei jo OBJEKTAS. Taip pat rekomenduojama buti susikdrus
kainorascius. Jei sgrase jy dar néra jvesta, kuriame naujus:

PIRKEJAS (pirkéjo jvedimo instrukcijg taip pat rasite skyriuje DOKUMENTAI ,Pirkéjai“).
OBJEKTAS (objekto jvedimo instrukcija taip pat rasite skyriuje NUSTATYMAI , Objektai).

Tuomet jau galima atlikti sutarties jvedima: BENDRAS— Sutartys— F2-NAUJAS arba toliau pildyti uz
pardavimus atsakingo asmens pradétg (iSsaugotg) sutartj. |vedus dalj informacijos, patartina
reguliariai jg saugoti spaudziant virSuje esantj mygtuka ,ISsaugoti“.

Sutarties lange pildome tokius pagrindinius laukelius:

1. Pardavimo sutartis. Popierinés sutarties numeris.

2. Klasé. Klasé atlieka sutarciy grupavimo funkcija (pvz.: DIRECTO - sutartys iSraSomos mén.
pabaigoje; DIRECTO_P - mén. pradzioje; NUTRAUKTOS - nutrauktos sutartys ir pan.).

3. Kainorastis. |sikelia iS pirkéjo kortelés.

4. Pirkéjas/ Pavadinimas. 2 kartus spragteléjus laukelyje kairiuoju pelés klavisSu atsidaro pries tai
sukurty pirkéjy sarasas. Spaudziame ant norimo pasirinkti jraso stulpelyje KODAS.
~Pavadinimas” laukelyje informacija atsiranda automatiskai, kai yra parenkamas kodas.

5. Pardavimo pradzia/ Pardavimo pabaiga. Pardavimo pradzia laikoma to ménesio pirma diena, uz
kurj pirma kartg bus iSrasinéjama sgskaita pirkéjui. Pardavimo pabaiga - nurodoma preliminari
paslaugy pardavimo pabaiga (pvz., prie pardavimo pradzios pridedama 10 mety).

6. Pardavimy vadybininkas. Parenkamas sistemos vartotojas, iSrasantis saskaitas.

7. Sutarties pradzia/ Sutarties pabaiga. Pradzios data - tai data, kuri raSoma sutarties dokumente.
Pabaiga - nurodoma preliminari sutarties pabaiga (pvz., prie sutarties pradzios pridedama 10
mety).

8. Laikotarpis. [raSome skaiciy, kas kiek ménesiy bus iSraSomos sgskaitos. Pagal sutartj nurodoma,
meénesio pradzioje ar pabaigoje bus iSrasinéjamos sgskaitos pirkéjui.

9. Apmokéjimo terminas. Informacija is sutarties, per kiek dieny pirkéjas turi atsiskaityti su Jumis.

10. Objektas. 2 kartus spragteléjus laukelyje kairiuoju pelés klavisu atsidaro pries tai sukurty pirkéjy
objekty sarasas. Renkamés tg pirkéjo objekta, kurio sutartj vedame.
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