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Korespondencijos

1. Korespondencijy sarasas

Visas korespondencijas galite rasti: FINANSAI-DOKUMENTAI-KORESPONDENCIJOS

Cia galite susirasti ir perzitréti korespondencija sukurta, nuo kurio nors i$ dokumenty, taip galite
sukurti nauja korespondencijos dokumenta, t. y. tiesioginj jrasg j didziaja knyga.

Ta patj numerj gali turéti keli korespondencijos jrasai. Taip nutinka todél, kad skiriasi dokumentai, nuo
kuriy buvo kuriamos korespondencijos. Nuo kokio dokumento buvo sukurta korespondencija matysite
stulpelyje Tipas

Jei ieSkote tam tikro tipo dokumento korespondencijos, galite:

e Stulpelio TIPAS filtre pasirinkite tam tikrg dokumento tipg;
e Stulpelyje NUMERIS jrasykite ieSkomo dokumento numerj

® Uzdaryti &7 Atnaujinti (&) Tuscia Issaugoti 4¢ Nustatymai &=k Spausdinti

Korespondencijos TIPAS

Numeris Tipas N v

Apmokéjimas

ATIDARYTI Tipas Darbo uzm.
DU moké&jimai
TIPAS NUMERIS KORESP DATA APRASYMAS GraZinimas Jra
Grynuju judéjimas
ligal. turtas
L — > Inventorizacija
Judéjimas
Saskaita 1800001 05.04.2018 12:52:47 KIO FIRI
Korespondencija
KPO 1800001 11.05.2018 15:40:00 KPO qa_
Nurasymas
KIO 800001 31.10.2018 Pinigy gav. qA
Pirkimo S-F
Pr. priemimas
_ - Prist.
Pinigu gav. 1800001 02.05.2018 9:27:06 .
Saskaita
Sudengimai
Prist. 1800001 17.04.2018 14:04:40
Judégjimas 1800001 05.04.201816:32:12
nventorizacija 1800001 31.12.2018

2. Korespondencijy kurimas
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2.1. Nuo dokumento

Patvirtinus tam tikrg dokumentg - susikuria jrasas j Didzigjg knyga.
Norint koreguoti korespondencijg sukurtg nuo dokumento, reikia:

o Atitvirtinti dokumentg;
e Atlikti reikiamus pakeitimus dokumente;
e Patvirtinti dokumenta.

FAN Rekomenduojame netikslinti korespondencijuy nuo dokumenty tiesiogiai

korespondencijoje. Nesutvarkius dokumento, taciau patikslinus korepondencija - nesutaps

ataskaituy ir didziosios knygos informacija. Taip pat, SAF-T kryzminio sutikrinimo metu
skirsis informacija tarp dokumentu ir korespondenciju.

Pagal korespondencijos tipa galite matyti, nuo kokio dokumento buvo sukurta korespondencija.

Paspaudus Atidaryti originala bUsite nukreipti | patj dokumenta.

| | | ] aons | | | saki: roays
Mumeris 1800001 Data 05.04.2018 12:52:47 Nuorgda EMPFIRIJA Apyvarta 281.5 281.5
: Skirtumas 0
Bank Statements: -
Karéjas META META 15.11.2019 1p:31:11 Jterpti recepty |5skaidyti pagal iSteklius
.

Nr. Saskaita Objektas Projektas  Aprasymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkéjas
1241 1PROJEKTAL Pirkejy skolos 161.50 1001
2 4492 1PROJEKTAS Moketinas pridetifes vertes okestis 31.509 1001
3 500 KAUMNAS Prekiy ir paslaugyfpajamos 150.009 1001
4 2040 KAUMNAS Pirkty prekiy, skirgperpargioti, jsigijimo savikair 100.00
5 6000 1001

o =] X
| | | | | | @ F
| saskaita 1800001 |
d T s )
d oo Pirkejas Nr. 1
|1001 Pirkejas Nr. 1 Apzvalga
e \
Saskaitos data 05.04.2018 12:52:47 Pirk. atstovas PAGRINDINIS ]
15 Masy atstovas Directo HELP
Apmok. data 20.04.2018 META

2.2. |rasas i Didziaja knyga

Jei reikia sukurti tiesioginj jrasg | DidZiajg knyga:

» SpaudZiama F2 Naujas arba kopijuojama reikiama korespondencija;
¢ Numeris - pasirenkama numeracija;
e Data - pasirenkama data;

Ti
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e Aprasymas - galima jrasyti korespondencijos komentara;

» Saskaita - pasirenkama buhalteriné saskaita i$ saskaity plano;

* Objektas - galima nurodyti objektg;

Projektas - galima nurodyti projekts;

e Aprasymas - jsikels buhalterinés saskaitos pavadinimas. ApraSyma galima keisti;
Debetas - nurodoma debeto suma bazine valiuta;

Kreditas - nurodoma kredito suma bazine valiuta;

PVM tarifa - galima nurodyti PVM tarifa;

Data - papildoma data eilutése gali bati nurodoma, jei tai skaidymas, pvz. | busimuyjy laikotarpiy
sghaudas;

Pirkéjas - galima nurodyti pirkéja;

Tiekéjas - galima nurodyti tiekéjg

| | nawnu | |0 F Baklé: Rodyli Tipas Koresponden P
I Numeris 200005 Data 03.04.2020 18 CS:ESINuchda Apyvarta 5547 55.47
Aprasymas 1017:BAZINIS_Ménesiais Skirtumas 0
Bank Statements: -
Kuaréjas META 03.04.2020 18:10:17 META 03.04.2020 18:11:31 |terpti receptg I5skaidyti pagal iSteklius
.

M. Saskaita [Pbjektas Projektas  Aprasymas Debetas Kreditas VM tarifas Data Pirkéjas Tiekéjas I5tekliai

241 Pirkejy skolos 55.47

271 Saskaitos bankuose 55.47

® Vedant puskutine eilute su buhalterine saskaita, du kartus paspaudus kredito sumos laukelyje,
sistema automatiskai jrasys trikstama suma | Debeto arba Kredito puse.

Antrame korespondencijos burbuliuke nurodoma valiutiné informacija:

e Valiutos debetas - debeto suma pasirinkta valiuta;

¢ Valiutos kreditas - kredito suma pasirinkta valiuta;

 Valiuta - iS sgraso pasirenkama valiuta;

e Kursas - jkrenta automatiskai pagal parinktg valiutg ir dokumente nurodyta datg

| |m | | [m F Biklé: Rodyti Tipas Koresponden
Numeris 200005 Data 03.04.2020 18:09:53 Nuoroda Apyvarta 5547 55.47
Aprasymas 1017:BAZINIS_Menesiais Skirtumas 0
Bank Statements: -
Kiréjas META 03.04.2020 1811017 META 03.04.2020 18:11:31 |terpti recepta I5skaidyti pagal isteklius
Nr. Saskaita Objektas Projektas Aprasymas Valiutos debetas Valiutos kreditas Valiuta Kursas Kiekis
1241 Pirk&jy skolos 60.5 usD 0.916926462 0
2 271 Saskaitos bankuose 60.5 USD 0.916926462 0
3
4

r’i\.Jei tai valiutiné korespondencija, prie$ pasirenkant valiutg butina iSsaugoti korespondencijos
dokumenta su teisingai parinkta data.
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2.3. Pakeitimai

Visus koregavimus, kurie buvo atlikti korespondencijos dokumentui galite matyti paspaudus
Pakeitimai

Pakeitimuose matysite tik ta informacija, kuri buvo pakeista korespondencijos dokumente.

| | | naikinti | | |0 F 2 B sukie: rodyi Tipas Koresponden

Numeris 200005 Data 03.04.2020 15:09:53 Nuorods Apyvarta 5547 55.47
Aprasymas 1017:BAZINIS_Ménesiais SKirtumas 0

Bank Statements: -

Kiréjas META 03.04.2020 1810017 NETA 03.04.2020 18:11:31 |terpti recepta I3skaidyti pagal isteklius
.
Nr. Saskaita Objektas Projektas  Aprasymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkéjas
1 241 Pirkejy skolo 55.47
2 271 Saskaitos barkuose 55.47
3
4
5
6
7
s
g UZdaryti langa
10 Data Kas Kas Pries tai Dabar
1 03.04.2020 18:11:31 META eiluté 1 : Debetas 60.50 55.47
12 03.04.2020 18:11:31 META eilute 1 : Valiutos debetas  60.5 60.50
Du kart 03.04.2020 18:11:31 META eilute 1 : Valiuta EUR UsD
Du karty 03.04.2020 18:11:31 META eilute 1 : Kursas 1 0.916926462
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Kreditas 60.50 55.47
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Valiutos kreditas 60.50
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Valiuta EUR USD
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Kursas 1 0.916926462
03.04.2020 18:10:31 META eilute 1 : Pirkejas 1017

r’i\.Jei pakeitimai buvo daromi atitvirtinant ir pertvirtinant originaly dokumentg, pvz. pirkimo sgskaitg -
Sie pakeitimai korespondencijoje neatsispindés.

3. Korespondenciju skaidymas i laikotarpius

Kaip korespondencija iSskaidyti | busimujy laikotarpiy periodus galite rasti: Korespondencijos
iSskaidymas

4. Korespondencijy trynimas

Patvirtinus dokumenta, dokumento virSuje atsiranda zodis , Korespondencija“. Paspaudus ant Sio
Zodzio atsidaro dokumento korespondencija, tada atsidariusiame lange spaudziate mygtuka
~Naikinti“. 1550ks praneSimas ,spauskite GERAI norédami istrinti visg dokumentg, arba ATSISAKYTI
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norédami atSaukti Sj veiksma“. Spauskite , OK".

| ol -

| | ' Spauskite GERAI norédami istrinti VIS4 dokumenta arba ATSISAKYTI

norédami atiaukti 3 veiksma
Numeris 1900022 Data 27.05.2019 15:01:29 Nuo

Aprasymas 21113
| Cancel
Kiréjaz META  Paskutinj kartg iSsaugejo: 27.05.2019 15]

()

Mr. Saskaita Objektas Projektas  Aprasymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkéjazs Tiekéjas |3tekliai
12441 210 9 21113
2443 KLAIPEDA 12.10 21113
3 6000 KLAIPEDA 10.00 9 21113

20
Du kartus spusteti pelytés kair. klavizu ant debeto langelio ir bus jkeltas sask balansas
Du kartus paspauskite ant kredito langelio ir kredite suma pasidarys lygi debeto sumai

Naujas dizainas

Atidarius korespondencijos dokumenta, deSiniame kampe yra mygtukas Bandyti nauja versija.
Paspaudus S| mygtuka korespondencijos dokumentai pasikeis | naujos versijos dokumentus.

Kopijuoti | 18saugoti | Naikinti [NTUHEEEY Tipas Saskaita P Yra §io dokumento Naujas dzaina). [EXEET ChE e R )

Bl I e e Ty Atidaryt originala Pakertimai

Numeris. 2100004 Data 30.04.2021 11:35:38  Nuoroda Apyvarta 7686 7686
Aprasymas. 2002°UAB Pirkejas 2 Skirtumas 0

Kiréjas MIKENAITE Paskutini karta iésaugojo: META 19.012022 095523 |[EY el llerwtirecepta () IEskaidyti pagal itekiius
® O
Nr. Saskaita  Objektas Projektas Aprasymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkéjas  Tiekéjas  IStekliai
1241 Pirkéju skolos 5886.00 2002

@Jei iSbandZius naujg versijg norite grizti prie senosios versijos, deSiniame kampe spauskite
Perjungti i ankstesni atvaizdavima.

% Naujas Issaugoti [ Kopijuoti Atmesti i Naikinti Prisegtukai EL pastas ~ Spausdinti ~  Atidaryti originala Iiskaidyti j periodus  Sukurkite atvirksting operacijg  Sukurkite minusing operaciia Perjungti j ankstesnj atvaizdavima
Finansai - korespondencijos ARVE: 2100004 gy Paskutinj karta pakeite META (19.01.2022 prie 09:55:23
Ajalugu
Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas Debetas D
ARVE 2100004  30.042021 11:35:38 2 2002:UAB Pirkejas 2 7686 Data Veiksmas Varototojas
Kreditas Skirtumas
7686 0
-_— T )

1. Dokumento busena

Korespondencijos dokumentas turi tris galimas busenas:
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Finansai - korespondencijos gy

Naujas - kuriant naujg korespondencijos dokumenta, jo busena yra Naujas iki pirmo iSsaugojimo. Jei |
naujg dokumenta suvesite informacija, taciau jo neissaugosite ir iSjungsite, paspaudus F2-naujas vel
matysite tg patj Naujas dokumentg su visa informacija, kurig buvote suvede.

Juodrastis - atliekant pakeitimus jau iSsaugotame dokumente blsena pasikeicia | Juodrastis.
NeiSsaugojus ir iSjungus juodrasti, kita karta atidarius ta korespondencijos dokumentg vél matysite
juodrastj su atliktais pakeitimais. Juodrastyje paspaudus mygtukg Atmesti juodrastis iSsitrins ir visa
dokumento informacija grjs | paskutinj kartg iSsaugota dokumenta.

{% Naujas <P ISsaugoti 5 Kopijuoti () Atmesti {i] Maikinti

Prisegiukai El. pastas ~

® Dokumentas, kuris turi juodrastj korespondencijy sarase Zzymimas geltonu Sauktuku.

Korespondencijos
Numeris Tipas hd ATIDARYTI
ATIDARYTI Tipas n F2-Naujas
TIPAS NUMERIS KORESP DATA APRASYMAS NUORODA PAKEISTA
e Q Q Q Q Q
Sagskaita 2100002 30.04.2021 10:37:23 2002:UAB Pirkéjas 2 30.04.2021 10:38:14
Saskaita 2100003 30.04.2021 10:45:13 2002:UAB Pirkéjas 2 18.08.2021 10:10:46
S@skaitD 2100004 30.04.2021 11:35:38 2002:UAB Pirkéjas 2 18.08.2021 9:12:37
Saskaita 2100005 02.01.2021 16:37:04 2002:UAB Pirkéjas 2 15.06.2021 13:03:54
Saskaita 2100008 05.01.2021 %:44:41 2002:UAB Pirkéjas 2 04.06.2021 16:43:42
SgskaiiD 2100009 12.05.2021 9%:08:00 2002:UAB Pirkéjas 2 18.01.2022 14:52:38
Saskaita 2100010 11.05.2021 13:46:40 2001:UAB Pirkegjas 1 11.05.2021 12.47:45

ISsaugota - bisena j iSsaugotg pasikeicia, kai dokumente paspaudziamas mygtukas ISsaugoti.

2. Laukeliy isdéstymas

2.1. Atraste

Antrastéje paspaudus ant plaktuko ikonélés matome sarasa visy antrastes laukeliy. Juos galima
pazymeéti arba atzymeéti, priklausomai nuo to ar norime Siuos laukelius matyti dokumente. Taip pat
galima pridéti skirtukus, mygtukas Pridéti skirtuka. Jei norite, kad tam tikri laukeliai buty
atvaizduojami naujoje eilutéje. Skirtuko vietg bei laukeliy vietg galite keisti. Kairiu pelés klavisu
spauskite ant skirtuko arba prie laukeliy pavadinimo esanciy taskeliy ir laikant paspausta kairjjj pelés

klavisa tempiame laukelj | norima vieta.

https://wiki.directo.ee/

Printed on 2024/05/19 14:48


https://wiki.directo.ee/_detail/lt/taskiukai.png?id=lt%3Afin_kanne

2024/05/19 14:48 7/8

Korespondencijos

Finansai - korespondencijos ARVE: 2100004 gy

Paskutin] kartg pakeite META (19.01.2022 prie 0!

Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas Debetas
ARVE 2100004 30.04.20271 11:35:38 @ 2002:UAB Pirkéjas 2 7686
Kreditas Skirtumas
7686 0
O Nr ~ Saskaita # Objektas # Projektas # Aprasymas # Debet:# Kreditas # PVMta * Data # Pirkéjas £ Tiekéjas
> Paieska > | Paieska > Paieska > Paicska > Paicsi > Paicska| > Paiesk | ) Paieska > Paieska > | Paieska
T 41 Pirkejy skolos 5886.00 2002
2 4492 Moketinas pridetines vertes ... 28600 7 2002
3 500 Prekiy ir paslaugy pajamos 560000 7 2002
4 2040 Pirkty prekiy, skirty perpardu... 1800.00
5 11sn Kitn nematerialaie trtn iciniii 1200 0N 3007

Finansai - korespondencijos ARVE: 2100004 gz

Numeris Tipas Data
2100004 ARVE 30.04.202111:35:38 &
prasymas Sebetas
2002:UAB Pirkéjas 2 7686
Teditas Kirumas
7686 0

Pasirinkta kopija Masinis [kélimas | [terpti recepty | Iskaidyti pagal isteklius

L Nr - Saskaita # Objektas .~ Projektas ~ Aprasymas # Debeti ~ Kreditas # PVMta * Data * Pirkéjas #~ Tiekéjas
> Paietka > Paieika > Paietka > Paietka > Paied > Paietka ) Paiesk ) Paietka > Paietka > | Paietka
1 Pirkejy skolos 5886.00 2002
2 4492 Mokeétinas pridetines vertes ... 286.00 7 2002
3 so0 Prekiy ir paslaugy pajamos 5600.00 7 2002

2.2. Dokumento lentelé

Paskutinj karta pakeite META (19.01.2022

Ajalugu

Pasirinkti laukus

Tipas
Numeris
Data
Nuoroda
Aprasymas
Debetas

Kreditas
Skirtumas

& [ naujo nustatyti numatytuosius
nustatymus

Ajalugu

Pasirinkti laukus

Numeris
Tipas
Data

®
Nuoroda
Apradymas
Debetas
8

+ Pridéti skirtuka

S 15 naujo nustatyti numatytuosius
nustatymus

Lentelé taip pat turi nustatymus, kuriuose galima pasirinkti laukelius, kurie bus atvaizduojami.
Pakeisti stulpelio vietg galima paspaudus lenteléje ant stulpelio pavadinimo ir tempiant | pasirinktg

vieta.

Pasiinkia kopi i fstimas | rorpt ocopia

) Nr ~ Saskaii~ Objektas .~ Projekta # Aprasymas # Debeti # Kreditas ~ PVN.* Data
> Paie3l > Paieska > Paietka ) Paietka > Paies > Paieska > P D Paieska
1 41 Pirk&ju skolos 490.50
2 4192 Mokétinas pridétines verteés ... 40.50 7
3 s00 Prekiy ir paslaugy pajamos 450.00 7
4 2040 Pirkty prekiy, skirty perpard... 320.00
5 6000 Parduoty prekiy savikaina 320.00
6
7
8

& Pirkéjar~ Tiekéjas ~ IStekliai ~ Valiutos~ Valiutos ki~

> Paiesh ) Paietka > Paieski  ? Paieski > Paieska

2002 490.50

2002 4050

2002 450.00
320.00

2002 32000

BEn

Valiuta # Kursas. ;i tulbad

> Paie3l 2 Paie Sgskaita
Objektas
EE Projektas
EUR Apragymas
EUR Debetas
Kreditas
ELR PVM tarifas
EUR Data
Pirkejas
Tiekéjas
5tekliai
Valiutos debetas

Dokumento lentele galima eksportuoti | EXCEL failg. Paspaudus ant EXCEL ikonélés matome du

galimus pasirinkimus:

» Eksporto lentelé - eksportuoja visas lentelés eilutes.
 Pasirinktas eksportas - eksportuoja tik tas eilutes, kurios yra pazymétos (eilutés Zymimos

paspaudus ant eilutés numerio).
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[= [=]+]
= Nr ~ Saskail# Objektas # Projektas .~ Apraymas # Debeti # Kreditas # PVMta# Data 4~ Pirkéja:~ Tiekéjas ~ Valiutos~ Istekliai # Valiutos ki~ Valiut Tl
> Paies > Paicika > Paieika > Paieska > Paiez ) Paieska ) Paiesk > Paieika > Paiesh ) Paieska ) Paieski > Paieski ) Paieika > Pe Pasirinktas eksportas

1 41 Pirkejy skolos 490.50 2002 480.50 EUR

2 449 Moketinas pridetines vertes ... 4050 7 2002 40.50 EUR 1

3 500 Prekiy ir paslaugy pajamos 450.00 7 2002 45000 EUR 1

4 2040 Pirkty prekiy, skirty perpard... 320.00 320.00 EUR 1

3 6000 Parduoty prekiy savikaina 320.00 2002 320.00 EUR 1

6

7

Prie kiekvieno stulpelio pavadinimo yra nustatymo ikonéle. Paspaudus ant ikonélés galima pasirinkti:

o Uzfiksuoti - pasirinkus UZFIKSUOTI $is stulpelis slenkant dokumentg j desine visada bus

matomas kairéje puséje.

« Uzfiksuoti j desine - pasirinkus UZFIKSUOTI | DESINE $&is stulpelis slenkant dokumentg j kaire

visada bus matomas desinéje puséje.
 Paleisti - stulpelis nebebus uzfiksuotas.

» Teksto paieska - po stulpelio pavadinimu bus paieSkos laukelis pagal kurj dokumentg galima

filtruoti.

 Pasirinkimo langas - filtruoti dokumenta galima pasirinkus reikSme is saraso.

LJ Nr ~  Saskaita Objektas # Projektas #~ Aprasymas # Debet: ~ Kreditas # PVMta # Data #~ Pirkéjas
> Paieska > Paieska »  Paieska > Paiesl| » Paieska 2 Paiesk ) Paieska ?  Paieska
T o4 [‘J—L\lsmymas Pirkéju skolos 2452.50 2002
() Uzfiksuoti
2 4492 () Utfiksuoti j desing Moketinas pridétinés vertes ... 202,50 7 2002
3 500 @ Paleisti Prekiy ir paslaugy pajamos 225000 7 2002
4 2040 Filtras Pirkty prekiy, skirty perpardu... 750.00
5 000 (@) Teksto paieska Parduoty prekiy savikaina 750.00 2002
6 500 (_; Pasinnkimollaposlis Prekiy ir paslaugy pajamos 100.00
7 ) Greita nuoroda
8
9
10
NUORODOS:
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