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E - Saskaita

Duomenuy bazés konfiguravimas Directo sistemos sujungimui su E-SASKAITA

1 Zingsnis

Jums reikia uzsisakyti sertifikatg iS Registry centro. Parasykite laiSka adresu info@esaskaita.eu
nurodant, jog reikalingas sertifikatas sistemy apjungimui. Taip pat reikia nurodyti Sj IP adresg
90.190.150.212.

2 Zingsnis

Jei Jus domina saskaity siuntimas | ,,E.sgskaita” modulj, turite mus informuoti el.pastu
pagalba@directo.lt.

1. Sukurkite nauja pirkéja kodu ESASKAITA.
2. Gavus sertifikata, jj reikia jkelti | Directo sistema.

Registry centras atsiuncia ZIP archyvg su dviem sertifikaty formatais - CER ir PFX. PFX formato
sertifikatas keliamas | pirkéjo ESASKAITA prisegtukus. Prisegtuko APRASYMAS laukelyje nurodykite
failo pavadinime esancius skaicius.

Prisegtukai - Pirkéjai - ESASKAITA

| | | _Nurodomne PFX sertifikato faila

£
Prisegtukas | Choose File | ESAS_000000_FWVAIS.pfx
2
Pav. T
. -
Aprasymas |0 00000 & - Nurodome numery is

failo pavadinimeo

Prisegtukai Fo failo kélimo reikia patikrinti ar Sie du skaicia yra vienodi
vl -
Priseg 4 “yAprasvmas Dydis Prisegéjas Data
000000 231kMETA g

SVARBU: Pasibaigus sertifikato galiojimui, nauja, galiojantj sertifikata reikia jkelti | pirkéjo kortele kaip
aprasyta 3 zingsnio antroje dalyje.

3. Pirkéjo korteléje nurodykite siuntéjo varda. Failo pavadinimas yra siuntéjo vardas. Jj jrasykite
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ESASKAITA pirkéjo kortelés laukelyje ,Imonés kodas”(Pvz.: ESAS 000000 FVAIS).
4 zingsnis

Pirkéju, kuriems iSraSomos sgskaitos turi buti siun¢iamos iS Directo | ,E.sgskaita” sistemg, kortelése
atsidarykite skiltj ,Transportas”, pazymékite ,e-invoice LT“ varnele ir iSsaugokite pirkejo kortele.

Bendra informacia Eontakiai Wlases Veiksmai Palazsyma Pakeitimai ® Transporias
Pagr.

El Zinuté siundiama. kai gaunamas Perdavimo kanalas
dokimentas

Prekés aprasymo iekstas, kai preke
perkaitame dokumante neegzishuoja

AT e

Jei Zinote pirkéjy kodus Directo sistemoje, kuriems sgskaitas pateikti turésite per E-Saskaitos sistema,
varnele ,e-invoice LT galite uzdeéti per masinj importa:

1. Eikite FINANSAI - Ataskaitos - Aptarnavimas - Importas/Eksportas ir spauskite mygtukg MASINIS
IMPORTAS.

2. Laukelyje ,Lentelé"” pasirinkite ,Company transport”.

3. Spauskite ,Pasirinkite, kokius laukus importuoti“ ir pasirinkite visus laukelius, kurie nurodyti
paveikslélyje Zemiau.

4. Jusy excel faile:

e A stulpelyje turi bati pirkéjo kodai Directo sistemoje;
B stulpelyje turi bati jrasyta ,klient";

C stulpelyje turi bati jrasSyta ,tee”;

D stulpelis turi bati tuscias;

E stulpelyje turi bati jrasyta ,einvoicelt”.
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5. Nukopijuokite informacijg i$ excel failo | Directo importo langg ir spauskite IMPORTUQTI.
5 Zingsnis

CPO sutartj su valstybine organizacija reikia jsivesti kaip projektg. Directo j ,E.saskaita” sistema siys
tik tokias sgskaitas, kurios turés nurodytg projekta, kurio korteléje bus uzpildytas duomeny laukas -
esaskaita.lt sutarties numeris. Papildomas duomeny laukas - esaskaita.lt sutarties priezastis, néra
privalomas.

Projekty kurimas: eikite BENDRAS - Dokumentai — Projektai ir spauskite F2-NAUJAS arba atsidarykite
jau egzistuojantj projekta.

Projekte pildoma informacija - duomeny laukai (kortelés apacioje):

1. Jei Zinote, kad eSaskaita sistemoje yra importuotas vieSosios pirkimo sutarties numeris iS CVP IS:
 esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris.

2. Jei nezinote, ar eSaskaita sistemoje yra importuotas vieSosios sutarties numeris is CVP IS:

* esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris;
 esaskaita.lt sutarties priezastis - perduodamas priezasties kodas - kodél sutarties néra CVP IS.

Zemiau pateikiami $iuo metu esamy priezas¢iy kodai ir jy paaiskinimai:

Kodas Pavadinimas
VP sutartis nesudaryta|VieSojo pirkimo sutartis dar nepasirasyta
MAZ VERT_PIRK Pirkimo sutartis uz mazos vertés vieSajj pirkimg
GRUPE Sutartis sudaryta su tiekéjy grupe
SUDARYTA-ZODZIU  |Pirkimo sutartis sudaryta ZodZiu
PRELIMINARI Pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu (jskaitant CPO LT)
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Kodas Pavadinimas
PIRK_SUT Pirkimo sutartis uz vieSajj pirkima (nejskaitant mazos vertés pirkimy)
Néra Sutarties néra sgrase

3. Jei Zinote, kad vieSosios sutarties néra CVP IS:

e esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris;
 esaskaita.lt sutarties priezastis - perduodamas priezasties kodas kodél sutarties néra CVP IS.

4. Vie$asis pirkimas ,Zodiniu susitarimu®:

 esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris;
e esaskaita.lt sutarties prieZastis - PIRKIMAS-ZODINIU-SUSITARIMU.

6 Zingsnis
Darbuotojo, kuris tvirtina sgskaitas, korteléje turi bati nurodytas asmens kodas.

Eikite PERSONALAS - Dokumentai - Darbuotojai. Atsidarykite darbuotojo kortele, skiltyje ,Vartotojo
modulis“ uZpildykite lauka ,Asmens kodas” ir spauskite ISSAUGOTI.

Kaip sukurti darbuotojo kortele skaitykite Cia.
7 zingsnis

Kai sukursite pirma sgskaita, kuri turi jsikelti | e-sgskaitos sistemg, informuokite mus ir nurodykite tos
sgskaitos numer;j.

Mes paleisime reikalingas proceduras ir JUsy saskaita issisiys | e-sgskaitg sistema.

Véliau saskaitos siysis automatiskai.
Svarbi salyga

Tam, kad pardavimo saskaita blty iSsiysta | E-saskaita sistema pries sgskaitos patvirtinimg turi bati
pirkéjo korteléje pazyméta varnelé ,e-invoice LT" ir nurodytas projektas su uzpildytais duomeny
laukais. Jeigu projektas ar pirkéjo kortelé kei¢iamos po saskaitos patvirtinimo, saskaitg reikia
patvirtinti iS naujo.

Pozymis saskaitoje apie persiusta saskaita i E-saskaita sistema

Patvirtinus saskaitg virs eiluCiy atsiranda uzrasas kuris informuoja, kad saskaita jdéta | siuntimo eile:
e Electronically dispatched : EINVOICELT 5.10.2017 15:14:52

Directo sistema kas 15 minuciy visas eiléje esancias saskaitas persiuncia j E.sgskaita sistema. Po
persiuntimo sagskaitoje prie uzraso data tampa paryskinta:

e Electronically dispatched : EINVOICELT 5.10.2017 15:14:52
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E-SASKAITA jvykis

Po sgskaitos persiuntimo Directo sukuria su sgskaita susijusj jvykj, kurio tipas - ESASKAITA. |vykyje
bus nurodyta biklé - ERROR arba SUCCESS. |vykius galima perzilreéti saskaitos virSuje paspaudus
nuoroda , |vykiai“.

E-SASKAITA ataskaita

Eikite FINANSAI - Ataskaitos - ESASKAITA ataskaita.
Ataskaitoje nurodykite perioda, pasirinkite ataskaitos veiksma ir spauskite ATASKAITA.

Ataskaitos veiksmas ,Klaidos"” - ataskaitoje matysite tokius rodiklius:

* Kiek per tg perioda buvo issiysty praneSimy j E.sgskaita sistemg, kiek i$ jy sekmingy ir kiek - ne.

 Kokie yra klaidy pranesimai bei kiek yra jvykiy su atitinkamais pranesimais.

 Saskaity, kurioms buvo gautos klaidos, sgrasg. Taip pat matysite, koks buvo paskutinis klaidos
pranesimas siunciant tg saskaitg ir kokia buvo paskutinio siuntimo buklé, kuri nurodo, ar
sgskaita jau yra pateikta, ar dar ne.

Ataskaitos veiksmas ,Klientai” - ataskaita parodys klientus, kuriems yra pazyméta ,e- invoice LT"
varnelé, ir, koks dokumenty skaicius yra persiystas | E.sgskaita sistema.

Ataskaitos veiksmas ,Sgskaitos” - ataskaita parodys per pasirinktg periodg persiystas sgskaitas ir
sgskaitas, kurios dar yra siuntimo eilgje.

E-SASKAITOS PAKARTOTINAS SIUNTIMAS

E-saskaitg pakartotinai iSsiysti galite iS ataskaitos ,,ESASKAITA ataskaita“.
1. Eikite FINANSAI - Ataskaitos - ESASKAITA ataskaita.
2. Ataskaitoje:

e Nurodykite laikotarpj laukeliuose ,,Nuo“ ir ,Iki“;
e Ataskaitos veiksma parinkite ,Klaidos“;
* Jei Zinote saskaitos numerij, jj galite nurodyti laukelyje ,Saskaitos numeris”.

3. Spauskite ,Ataskaita“;

4. Virdutinéje ataskaitos dalyje matoma informacija apie jvykius (IS VISO [VYKIU) bei klaidas (Klaidos).
Jei norite sutraukti/paslépti klaidy praneSimus, spauskite ant ZodzZio ,Klaida“. Klaidos bus pasléptos ir
matysime informacija ,,Saskaitos su klaidomis”. Jei klaidy praneSimy nepaslepiate, apatinéje lango
dalyje ieSkokite ,SASKAITOS SU KLAIDOMIS”,

5. Suradus reikiama saskaita, ties stulpeliu ,Veiksmai“ spauskite , Persiysti dar kartg“.
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