2024/05/20 15:48 12 Papildomas atlygis

Table of Contents

Papildomas atlygis ... e 1
1. Dokumento MYQGUEUK@I .........ccccooiiiiiiiii 1
1.1. ANtrastes MYGLUKQI ....................cccccoiiiiiiiiiiiiie et 1
1.2, Eilutes MYGURUKAQI ................cooouiiiiiiiiiiie ettt 2
2. Dokumento lauKelial ..........ccccooiiiiiiiii i ——————————————————— 2
2.1. ANtrastés laukeli@i ....................cccccooiiiiiiii i 2

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2023/04/04 15:03 It:additional_remuneration https://wiki.directo.ee/It/additional_remuneration?rev=1680609802

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/20 15:48



2024/05/20 15:48 13 Papildomas atlygis

Papildomas atlygis

Papildomo atlygio dokumentas gali bati naudojamas, kaip darbuotojams suteikiamas papildomas
atlygis / bonusas / priedas. Pvz. §j dokumenta gali pildyti skyriy vadovai, o aukstesnysis vadovas juos
patvirtinty.

Patvirtinus Sj dokumentg ir vedant Darbo uzmokestj, Si informacija persikelty, ir papildomai bonusy
nereikéty vesti ranka.

Dokumenta galima rasti: PERSONALAS - DOKUMENTAI - PAPILDOMAS ATLYGIS.

&Jis gali bati naudojamas tik su naujo dizaino darbo uzmokescio apskaiCiavimo dokumentu. PN
Apskaiciuojant atlyginima jtraukiamos tik patvirtintos dokumenty eilutés. A\ Pakeitus komentarg
darbo uzmokescio skaiciavime, Directo kurdamas naujg skaiciavima patikrins, ar skaiciavimas jau
sukurtas Darbo uzmokescio priedy dokumente su eilutés komentaru. Jei ne, eiluté dedama dar karta.

% Naujas ~ 13saugoti  + Patvirtinti [ Kopijuoti ~ Atmesti i/ Naikinti / Prisegtukai  Sukurti DU dokumenta
Papildomas atlyginimas 2300000 [ 13saugota ] Paskutinj karta pakeité META (04.04.2023 prie 14:25:50)
Pagr. Vizavimas

Skaicius Data Komentaras
2300000 22.02.2023 10:24:46 2

Formulé Objektas Padalinys Padalinio pavadinimas Projektas

Q Q Q Q
Bruto Patvirtintas bruto Darbdavio mokesciai
Pridéti padalinio darbuotojus | Pridéti objekto darbuotojus [ ‘DCED
Nr (J # Darbuotojas # Pavadinimas # Formulé # Objektas # Projektas ~ Bruto # Patvirtintas bruto # Komentaras
Paieska Q Paieska Paieska Q Paieska Q Paieska Q Paieska Paieska Paieska

1
2

1. Dokumento mygtukai

1.1. Antrastés mygtukai

‘Y Naujas ~ ISsaugoti  + Patvirtinti  Ej Kopijuoti ~ Atmesti  Ti7 Naikinti / Prisegtukai  Sukurti DU dokumentg

* Naujas - atidaro nauja neuzpildytg dokumentg;

ISsaugoti - iSsaugo atliktus dokumente pakeitimus;

Patvirtinti - patvirtina dokumentg;

Kopijuoti - padaro dokumento kopija. Vienu metu gali bati atidarytas tik vienas neiSsaugotas

juodrastis. Jei naujas dokumentas iSsaugomas, galima padaryti kitg kopija;

e Atmesti - mygtukas aktyvus, jei jrasas yra juodrascio busenoje, t. y. buvo atlikti neiSsaugoti
jraso pakeitimai. Paspaudus mygtukg ATMESTI, neiSsaugoti pakeitimai paSalinami ir jrasas
pakeiCiamas j iSsaugotg busena.

¢ Naikinti - panaikina dokumenta. Directo pirmiausia paklaus, ar tikrai norite panaikinti;

* Prisegtukai - leidZia prisegti dokumentus;

e Sukurti DU dokumenta - darbo uzmokescio dokumentg galima sukurti tiesiai i$ patvirtinto
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dokumento;

1.2. Eilutés mygtukai

Pridéti padalinio darbuotojus | Pridéti objekto darbuotojus

 Pasirinkta kopija - leidZia nukopijuoti eilutes ir véliau jas jklijuoti | tus¢ias dokumento eilutes.
Veiksmai:

o Pazymimos eilutés, kurias norim kopijuoti;

o Spaudziamas mygtukas Parinkta kopijuoti;

o Reikiamoje eilutéje, spaudziama ant eilutés numerio deSiniu pelés klavisu ir pasirenkamas

norimas veiksmas.
IStrinti pasirinktus - panaikina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite
eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eiluté;
* Masinis importas - leidZia uzpildyti/déti eilutes pagal lentele (dazniausiai Excel).
Patvirtinti bruto - paspaudus 5| mygtuka yra uzpildomas laukelis PATVIRTINTAS BRUTO,
pagal laukeli BRUTO;
Pridéti padalinio darbuotojus - prie dokumento prideda antrastéje nurodyto padalinio
darbuotojus;
 Pridéti objekto darbuotojus - prie dokumento prideda antrastéje nurodyto objekto
darbuotojus.

. - iStrina stulpelio filtrus;

- galima nusistatyti eiluciy aukstj;

. D - eksportuojama eiluciy informacija | EXCEL;

. D - galima pasirinkti, kurie stulpeliai rodomi eilutése, o kurie ne.

2. Dokumento laukeliai

2.1. Antrasteés laukeliai

Numeris - dokumento numeris;

Data - dokumento data;

Komentaras - papildomai informacijai pasizymeéti;

Objektas - teisiy suteikimo dokumento objektas, leidzia darbuotojus patalpinti pagal jvesta
objekta;

Padalinys, Padalinio pavadinimas -
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