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Ohje - PAAKIRJA
Raportti Kirjanpito- Talousraportti Paakirja- tilitapahtumat listauksena.
Kaytto:

Paakirjaraportista voit tarkastella tilitapahtumia tileittain tai paivamaarajarjestyksessa ns.
Paivakirjamuodossa. Maarittele raporttia varten olevat tiedot. Saat maarityksien perusteella Paakirjan
raportin miltad ajalta tahansa.

Raportin kentat:

Voit maaritelld seuraavilla valinnoilla raportilla olevia
tietoja ja rajata valintojen mukaan sen sisaltéa.

Paivamaara: Alkaa: mista paivasta asti tahdot raportin. Loppuu- mihin paivaan asti tahdot raportin.
Tili Alkaa- valitse tili raportille. voit valita yksittaisen tilin tai alku ja loppu tilit. saat asetettua tilin
Ctrl+Enter, hiiren oikealla tai kaksoisnapsauttamalla. Loppuu- valitse tili raportille. jos tahdot
raportille yhden tilin, aseta sama tili kuin alkutiliksi. tai valitse tilivali. Kaikki tilit saat katevasti
valitsemalla Alkaa 0 (nolla) ja Loppu Z Projekti- rajaa raportti projektin mukaan. Val.tili- valitse
valuutta. Nayta val.tili- valinraruutu- ndyta valuuttatili. Kohde-Voit maaritelld raportin tiedot kohteen
mukaan. Laji- alasvetovalikko- rajaa raporttia lajin mukaan. Kieli- alasvetovalikko- valitse raportin
kieli. Muuta- alasvetovalikko- valitse valikost arvo. Seuraavaan tyhjaan kenttaan voit maaritella
tarkemmin hakuehtoa. Kuvaus- rajaa raporttia kuvauksen perusteella. Viite- rajaa raporttia viitteen
perusteella. Asiakas- rajaa raportti asiakkaan mukaan. Lajittelul- alasvetovalikko- valitse raportille
lajitteluperuste. Lajittelu2- alasvetovalikko-valitse raportille lajitteluperuste. Tilitapahtuma-
alasvetovalikko- rajaa raporttia tietyn tilitapahtuman mukaan valitsemalla valikosta tapahtuma. jos
jatat valinnan tyhjaksi raportille tulee kaikki tilitapahtumat maarittelemiesi asetuksien mukaan.
Toimittaja- rajaa raporttia toimittajan mukaan. ALV tunnus- alasvetovalikko- rajaa raporttia tietyn alv
tunnuksen perusteella. Taso(t)- Valuutta- rajaa raporttia tietyn valuutan mukaan. Summa-
alasvetovalikko- valitse lajitteluperuste summalle. Rivin kuvaus- alasvetovalikko- valitse raportin
nakyma rivin kuvauksen tai tapahtuman kuvauksen tai molempien mukaan. Valintaruudut: valitse ne
ruudut mita tietoja tahdot raportilla nakyvan. Jata valitsematta ne tiedot joita et halua raportille. Vain
summa- naytta vain summan. Paivakirja- ndyttaa tilitapahtumat kronologisessa jarjestyksessa
Muutoksen kanssa- nayttaa raportin muutoksen kanssa. Tasot- lisaa tasot raportille. Lisatiedot- lisaa
lisatiedot raportille. Tulosta- tulostaa raportin. Raportti- Painamalla napista saat tiedot ylla asettamiesi
maarityksien mukaisesti. Jos et maarittele asetuksiin mitadn antaa jarjestelma raportin kaikista
tileista.
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