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Isiklikud seadistused

Isiklike seadistuste lehekuljel muudetakse sisseloginud kasutaja eelistusi. Isiklike seadistuste
avamiseks on kaks vdimalikku teed - peamenil Glemises servas oma nimel kldpsamine voi
Seadistused - Isiklikud seadistused

& DirectoHelpdesk = DIRECTO14A Keel: vaikimisi v Teema: Hallja Kuldne £+ Seadistused

Sisteemi seadistused

Uldised seadistused
Q Peamenul  Kasutajamendd  Naidikud  Foorum Rasmatu seadistused
Personali seadistused
Lao seadistused
Milgi seadistused

Isiklikud seadistused
Artiklid Aastaaruanded
Dokumentide transport Inventar

_a_a o T _ i

Valjatrikkide hadlestamine

[ ERR S J o

Info

Nimi - kasutaja nimi asetub kasutajakoodi kaudu erinevatele dokumentidele, seda saab kasutada
valjatrikkides ning seda naidatakse meili saates saatja nimena. Soovi korral saab oma nime siin
muuta.

Grupp - kasutajagruppi isiklikes seadistuses muuta ei saa, sest grupist lahtuvad kasutajadigused.
Kasutaja gruppi saab vahetada vastavate digustega Directo kasutaja: Seadistused > Uldised
seadistused > Kasutajad

Salasona vahetus

Oma salasdna vahetamiseks tuleb sisestada kehtiv salasdna ja kaks korda uus salasdna. Siin plokis
naidatakse sisteemi seadistuses maaratud salasdna reegleid, mida peab uue salasdna valimisel
arvesse vdtma. Seadistused, mis mojuvad, on Seadistused > Slisteemi seadistused >
Administraatori seadistused plokis:

Salasdna keerukuse aste 0-3

Salasdna kohustuslik vahetamine mitme paeva tagant
Salasdna minimaalne pikkus

Salasdna vahetamise ennetav hoiatus paevades
Salasdnade arv, mis jaetakse meelde

Vaikimisi
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Kujundus

Susteemi font - valida saab Normaalse ja Suurema vahel

Kassa-arve font - valida saab Normaalse, Suurema ja Suure vahel. See valik mdjutab ainult kassa-
arve valimust ja vdimaldab kasutada veel suuremat fonti kui Directo muudes osades, naiteks et
holbustada to6d puuteekraaniga.

Sailita dokumendi lehekilg - mdjutab seda, kas dokument (naiteks madgiarve) jatab igal
salvestamisel meelde, mis sakk kasutaja poolt parasjagu valitud oli vdi peab kasutaja selle eelistuse
ise salvestama klahvikombinatsiooni Alt-S abil.

A\ valik Jah jatab meelde nii paise kui ridade valitud saki

Numbri tuhik - maarab erinevates aruannetes ja registrites naidatavate numbrite tuhandete eraldaja
sumboli. PUsituhiku valik abil saab valtida seda, et pikad numbrid Iahevad mitmele reale olukorras,
kus ekraani peal on ruumi vahe (naiteks aruandes, kus on vaga palju tulpasid)

Numbri koma - kimnendkohti eraldav stimbol.

@ Kui soovitakse aruandeid Directost Excelisse eksportida, tasub veenduda, et numbri tuhik ja koma
on haalestatud samamoodi, nagu Excel seda naha loodab.

F12 Exceli valjund - maarab andmete formaadi aruannete tulemuste eksportimisel. Juhul, kui
kasutusel on MS Office, on soovitav valik IQY (Web query), mis annab kdige kvaliteetsema tulemuse,
kuna Excel saab Directost otseparinguga puhtad toorandmed. Ulejadanud valikuid tasub proovida
juhul, kui kasutusel on mdni muu tabelarvutusprogramm voi pole operatsioonistiisteem Windows.

Susteemi keel - maarab, mis keeles kasutajaliides té6tab. Juhul kui seda individuaalselt ei
haalestata, maarab kasutajaliidese keele susteemiseadistus Seadistused > Susteemi
seadistused > Administraatori seadistused > Sisteemi keel. Valida on vdéimalik nende
keelte vahel, mis on haalestatud Seadistused > Uldised seadistused > Keeled

A\ Directo kasutajaliides on saadaval eesti, inglise, 1ati, leedu ja soome keeles. Juhul, kui
Seadistused > Uldised seadistused > Keeled kaudu luua mdni muu keel, siis saab kasutaja
seda kdll valida, aga kasutajaliideses naidatakse kdiki fraase, mida kasutajad pole ise télkinud, valitud
keele baaskeeles.

@ otse peamendus valiku Keel muutmine on vordvaarne isiklikes seadistuses keele vahetamise ja
seadistuste salvestamisega

Varvid

Teema - Directo uues kujunduses on erinevaid teemasid valides voimalik kogu ststeemi varvipaletti
korraga muuta. Teema kujutab endast hoolikalt kooskdlastatud komplekti enam kui Gheksakimnest
erinevast varvitoonist, mida kasutajaliideses kasutatakse. Teema vahetamise jarel tuleb vajutada
nuppu SALVESTA, et muudatused rakenduks. Kui kasutaja pole kordagi oma teemat vahetanud, on
Directo kujundus vaikimisi teemaga Hall ja Kuldne
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@ otse peamenuds valiku Teema muutmine on vordvaarne isiklikes seadistuses teema vahetamise
ja seadistuste salvestamisega

A\ Directo uus kujundus laieneb erinevatele moodulitele jark-jargult ja seetdttu on osa Directost veel
vana kujundusega. Teema muutmine harmoniseerib Gldjuhul ka vana kujunduse elemendid valitud
teemaga, aga seda kaitumist saab reguleerida jargmise seadistusega:

Kooskolasta varvid teemaga - selle seadistuse valja lUlitamine avab véimaluse individuaalselt
muuta erinevate valjade, tekstide ja nuppude varvi ning akende taustavarvi. Seadistuse valja
[Glitamise jarel ilmub nahtavale uus plokk Nuppude varvid

A\ Varvide koosklastuse valja lUlitamise jarel sektsioonis Varvid tehtavad muudatused méjutavad
ainult neid Directo mooduleid, mis kasutavad veel vana kujundust. Kdik uuele kujundusele tle lainud
moodulid kasutavad alati valitud teema varvipaletti.

@ Juhul, kui kasutaja on haalestanud endale oma varvikomplekti ja otsustab varvid ikkagi teemaga
kooskdlastada, jatab Directo individuaalsed haalestused meelde. Kui kunagi hiljem on soov
Kooskdlasta varvid teemaga uuesti valja lllitada, taastatakse kasutaja loodud varvikomplekt.

Nuppude varvid

See seadiste plokk on nahtav ainult siis, kui valik Kooskolasta varvid teemaga on valja lllitatud.
Nuppude varvide seadistamine on kasutajapdhine.

Soovituslikud haalestused

Kuna Directo uus kujundus on erinevalt vanast Responsive ehk kohandab ennast automaatselt
vastavalt akna ja ekraani suurusele, tasub nii Directo, veebilehitseja kui arvuti haalestamisel silmas
pidada mdnda lihtsat nippi, mis tagavad kdige harmoonilisema tulemuse.

» Aarmiselt soovitav on alati kasutada seadistust Kooskélasta varvid teemaga. Directo
teemade valik laieneb pidevalt ja uute teemade proovimine voi teemade vahel vahetamine on
nii kdige valutum.

e Tanapaeval on laialt kasutusel kdrge ekraanilahutus (1920x1080 voi kdrgem). Windowsi arvuti
puhul on sellisel puhul mdistlik maarata isiklikes seadistustes slisteemi font Suurem, haalestada
veebilehitseja zoom 100% peale ja arvuti ekraaniseadistused teha nii:
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Scale and layout

Change the size of text, apps, and other item
100%

Custom scaling

Resolution

1920 = 1080 (Recommended)
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