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Palk

PV = palgavalem MV =maksuvalem

Palga arvestuse kinnitamisel tekib jargmine kanne palgakaardil valitud ajaga

D/K| Konto Objekt Projekt Summa
D |PV Deebet palgakaardi palgakaardi Brutopalk,l sur_nmeer?b samade )

realt realt konto+objektid+projekt summad Uhele reale
K |PV Kreedit Brutopalk, summeerib sama kontoga read

Brutole juurdeminevad maksud (sots; firma tk jne.)
summeerib samade konto+objektid+projekt
summad uhele reale

Brutole juurdeminevad maksud (sots; firma tk jne.)
summeerib sama kontoga read

palgakaardi palgakaardi

D |MV Kulu realt realt

K |MV Kohustus

Palgamooduli kirjeldus

Directo Palk koosneb kahest omavahel tihedalt seotud osast- palga- ja personalimoodul.

Personalimooduli eesmark on organiseerida tootajatega seotud andmestik andmebaasiks ning
voimaldada kogutud andmete alusel erinevaid paringuid.. Selleks avatakse iga todtaja jaoks
personalikaart. Personali kaardile saab talletada jargmisi andmete gruppe:

Uldandmed. Nimi, isikukood, kontakt aadressid ja telefonid jne.

Toosuhe. Todlepingu andmed ja seisund, mis mojutavad palgaarvestust.

Palgaandmed. Palgaarvestuseks vajalik andmestik sh. kokkulepitud palgamaarad ja nende
kehtivus, isikuga seotud maksude andmed, pangakonto andmed, puhkuse normid jne.
Haridus. Isiku hariduskaiku ning koolitusi kajastav tabel. Ka kajastatakse seal ettevotte kulul
tehtud koolitustega seotud kohustused.

Dokumendid. Tooks vajalikud dokumendid, litsentsid, load (ID-kaart, autojuhiload, t66t6end
jne.).

» Seotud isikud. To6taja lahedased, olulised isikud ja nende kontaktandmed.

e Vahendid. Tootajale ettevdtte poolt usaldatud olulised toévahendid. See tabel on seotud
Directo Inventari mooduliga (pdhi- ja vaikevahendid).

Personali kaardile saab lisada tdodtaja pildi ning siduda ka dokumente failikujul. Personali kaardilt saab
teha paringu Pensionikeskusesse saamaks teada isiku pensionilepingu staatust.
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Kasutaja kaart '

e g R
T

Kood: AGD
Mimi: Ago Sarv
Sunnipaev; a.02 1572
Sugu: M
Grupp: LaDuU e
Objekt:
[ Kasutsamoodu [ Todsuhe (% :Lga-mmu ) Haridus ) Dokumendid () Secld Bbud () Vahendd () Meneths | Lsavdad | Adt
Bukoint Mimi pangas: Lisa objekt
Fank. 767 Panga nimi Sw edbank Fakgapdev. 5
Fanga aadress Al EEG3I22 0002 2100504583 Falga email
SWIFT HABAEEZX Putiusearvestus:  [Jah | FOF salssdna
Tuumeksuvata:  |[Jah |  Sosmeks [alammazrata |
Ametining AU regnr ~ Pensionkeskisepamng |
PALK
HR Hoefitsient Tasu Valem Hirjeldus Ohjekt HKasutaja Algus kp. Lipp kp.
1 235 LISA Lisatasi
2 46T PALK1 Juhaiuse Iikme fasy
- | 300 PALK
4 520 PALK Kuupalk TLH 1.0 2012 30.04 212
5 ST0 PALK KuLpalk T 105 2012
[
7
MAKSUD PUHKLISEPAEVAD | LIMIDID
Valem Algus Maksuvabal Gpp ALastas  Pasvi
[T A ametiihingu ikmemaks 2016
[+ P1 Kogumispensicn 2015 2B
[] s0Ts Soisiaaimals. 2014 26
[ T1 Kinnipestug WoUSHNALSIUS 2013 26
[+] T2 Arvestand todhEknds e 2012 28
s
Kasutaja kaart
O ] cove s | N ] o | oo SO F <) ] ok
] urrous 0
Howod: AGD
R AgD Sary
Sinnipsew 5021972
Sugu: 7]
Grupp: LADL v
Objekt:
() Kasutaa moood ) Todsuhe ) Dolumencd () Seotud Bbud ) Vahendid ) Menetiis () Leavalad () Admin | Tepevused
HR Tul Tase Eriala Kooltaja Tunmistus  Algus kp  Léppkp.  Kohustuse kp. Maht Maksumus  Homm entaar
1 JLancuace v | [a[~] Engisn |~ a ] K
2 |LAMNGUAGE v | |4 | Estonian| 0 0 L4
aueve v | [zeconaary [ v] [T | Tartu B Keskio 2006 2000 a o K
a[=a | [erotessional v | [ [+ Va0 shes s 18072012 19072012 20072013 20 245 Kuidas paremin K
: (I o «
: e ] K
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Kasutaja kaart

[BUE| Uis | koopa | vawn | [JEEHEN EEEY DWE| PRNT | vuwcapr JEMEN 0 F <] >«
Uurng | Uuringud (0)

Kood: AGO

Nimi: Ago Sarv
Sunnipaev. 5.02.1972
Sugu: M

Grupp: LADU | V|
Objekt:

() Kasutsjamoodul () Toésuhe () Palgamoodul () Haridus () Dokumendid @ Seotud isikud ) Vahendid

NR Tlup Nimi Isikukood Slinniaeg Aadress Telefon Kommentaar Aktiivhe
1 | Mother ﬂ Mare Sarv 19.04.1962 Koopa 67, Tallin 5087458 Jahﬂ K
2 [spouse| V| Tina Lina 2.02.1986 B vk
sfcnid | V] Kaarel sarv 4.01.2008 [Jan[~] k

Kasutaja saab omal aranagemisel luua struktuurid ja jaotused nii ametikohtadele, osakondadele kui
ka to6suhte, hariduskaigu, dokumendi liikide jms. kirjeldamiseks ning liigendamiseks. Tootajate
andmete pohjal tehakse paringuid Personali aruande kaudu. Aruande filtritena (paringu
kriteeriumid) saab kasutada enamust personali kaardi valjadest. Seega saab teha vaga mitmekdulgseid
kombineeritud paringuid. Paringute vastuseks on nimekiri kriteeriumitele vastavate tootajate
andmetega koos vajaliku lisainfoga. On ka Directo poolt valmis ettevalmistatud spetsiaalsed vaated
(stinnipdevad, todsuhe, palgad, haridused, staaz, ametilhing jne.):

Persoon | Nimi Gruppl v|  Osakond l [v] Objekt Lad

4 I vl (Personai lisaval) [v|
(Personai lisavali) v
Ravikindlustus I v Personal IJahﬂ Res»denll v Suletud IE v Sugu I v Siinnipaev (Personal saval) ]
TOo . I—
K aadress K maakond oAl Isikukood Ametithing ﬂ
Té6suhe | [v| Elapp| v Leping Amell v Junt I v faigus (v Suletud IE v
Palk | [v] Maks | | Tmaksuvaba | | Sotsmaks | v Punias | ] Jaigus ] | Objekt
Haridus | [v| Tasel [v| Enaal v|  Kooltap Kommentaar IA\gus v |
Dokum entl [v| Nimetus Valpstaja Suletud I v Kommentaar IA\gus v
Isikud I ﬂ Nimi Aadress Kommentaar Sunnipaev
Vahendid I ﬂ Inventar Seerianumber Véljastaja Kommentaar Algus ﬂ
— 5 Menetiuse Alnult menetiemise -~
Vaade |Tocsune || Sorteeritud [Kood v anumenll v [ Sigusega [] Punkiid Troki|  Saada SMS sascaemal ||
Persoon Nmi Osakend Grupp Objekt Ladu Amet Tuli Lahkus Isikukood
Toosuhe Etapp Leping Juht Amet Algus Lopp Lop. § Katseaeg Kcormus Kommentaar
AGO Ago Sarv MF LADU TK ASSEMBLER 11.04.2012 37202052737
Full time Termless  LO0D578 OLGA ASSEMBLER 11.04.2012 1
ANNIKA Annika Karu AD TOOTMINE TK JUHATUS  1.01.2009
Full time Fxed-term  G495389 JUHATUS  1.01.2009 0
EGON Egon SUFER EGON PL
GEORG Georg Tubli MF LADU GEORG TK ASSEMBLER1.01.2012
Full time Termless  L97979 ASSEMBLER 1.01.2012 0
KARL Karl Suur MF TOCTMINE TK ENGMEER ~ 5.03.2009 37205025878
Fartial Fxed-ferm  G49833 EGON ASSISTANT 5032009 4082009 1
Culfima  Tormioce  RRCCOR A RA CMARIEED & na 2nna
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Persoon
AGOD
ANNIKA
GEORG
KARL
IlAA RIKA
OLGA

]

Persoon
AGO
ANNIKA
GEORG
KARL
MAARIKA
OLGA

6

MNim i

Ago Sarv
Annika Karu
Georg Tubli
Karl Suur
Maarika Maru
Olga Belka

Vanus
21-25
31-35
36-40
41-45

Nmi

Ago Sarnv
Annika Karu
Georg Tubli
Karl Suur
Maarika Maru
Olga Belka

Osakond Sinnipdev Vanus

ME
AD
ME
OR
CR
OR

Kokku

K kK3 =

Osakond

23B5EF

5021972
5.031878
5.09.1978
5.021872
3.05.1992
18.10.1981

Tuli
11.04.2012
1.01.2009
1.01.2012
5.03.2009
3.052012
12.02.2012

43
36
37
43
23
34

36.00

Lahkus

Staaz
3.97
5.85
3.85
6.68
3.51
3.73

Palgamooduli eesmark on korraldada ettevotte palgaarvestus protsessi. Palgamoodul t6tab koostdos
personalimooduliga. Palgamooduli kasutusel vétmise Uheks eeltingimuseks on vajalikul maaral
taidetud personalikaardid. Palgamoodul on kasutaja poolt paindlikult haalestatav. Palgaarvestus

tugineb jargnevatele elementidele:

Palgavalemid
Maksuvalemid
Puudumiste liigid
Riigipuhad

Kdiki eelnimetatud elemente saab kasutaja vastavalt vajadusele seadistada. Naiteks luua ise
ettevottele vajaliku téodtasuliikide struktuuri. Samuti muuta maksude kaitumist vastavalt muutunud
seadusandlusele. Seega ei sdltu Directo kasutaja ainult Directo poolsest abist vaid saab programmi
kaitumist ka oma aranagemise jargi korraldada. Pihade kalendrit uuendab Directo automaatselt.
Palgavalemid maaravad palgaarvestuse meetodid. Naiteks kas t66tajal on pusipalk, ajatasu,
takitéotasu vms. Loomulikult voivad erinevad liigid sama isiku puhul paralleelselt kehtida. Isikule saab
kinnitada vaikimisi toé6tasuliigid ning saab neid lisada ka konkreetseks palgaarvestuseks.
Palgavalemid vdivad hankida Directo muudest moodulitest palgaarvestuseks vajalikku alginfot.
Naiteks saada oma info toograafikust voi monest Directovalisest loendurist imporditud andmestikust:
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Persoon Objekt Personal IJahﬂ Lnkl W Feriood 1.03.2012 ©31.12.2012 (lisaval) ; "‘_} m
[ toopaevad [ pinad Muuda [ arvestus Vahesummal v Osakmdl v Ravimdlusmel [v| Suleludlﬁ Ihsavah [v]
Tikelda® | I naitar | V' Vaade |Paevatabel |V | sorteeriud |Fersoon| v | ARUANNE | Jisavai) [v]
32012 42012

Persoon Nmi 1|2 BWs5 67 8 .1213141516..1920212223..2627282930..2 3 4 5.-.510111213.-161?181520.-232425262
AGOD  AgoSav  PALK 1 — s |8 _888ls EEE

PALK1 | n | n
ANNIKA  Annika Karu 00 Woooo Wooooo o000 oMo ooo0o0 | ]
GEORG Georg Tubli  PALK | H 3 1 | H

PALK1 1 1 5 1 ]
KARL  KarlSuur  PALK | | 1 | 4 4 1 | u

PALK1 | HE 1 | |
MAARIKA Maarika Maru ——EHE--FEEEEEEE R D - —— T ——— ]
OLGA OigaBelka PALK —_— —_— —_— =11 —_— _—— —_—

PALK1 —— —_— —— —— —— _—— —— ——
KOKKU 000 0D0O0O0O0O0OT OO OO0DOO0OOOO0O0DO0O0O0O0O0O0O0O0O0O0OCO0O0OOOO0O0DO0O0O0O0O0O0DO00D0D0O0O000000DO00D0O00O0O0U

Bl Funkepaev 540
Pl Puhkus 65
W Haigus 25

Tavaline palgaarvestusprotsess algab puudumiste (puhkused, haigused jms.) sisestamisega.
Loomulikult voivad teadaolevad puudumised olla sisestatud jooksvalt. Kokkulepitud puhkused on
lausa soovitav aasta alguses palgamoodulisse sisestada, et esitada véimalik puhkusegraafik.
Puudumiste sisestamise jarel moodustatakse palgalehed:

- /’
B O v | vama | o RN ] oo | [N JSSN 0 F << >>[oiei: o
® 0a O usavalad () Menetius

Num ber 200021 Aeg 30.06.2015 Perioodi algus 1.06.2015 16pp 30.06.2015

Osakond Nim etus Kuukood 201507 Projekt
Objekt TLNEGON  Kommentaar Valemi klass |(val kass)| V|
] periodiseeri
Viimati muutis: EGON 15.07.2015 18:16:49 Lisa osakonna t66k1;ad| Lisa objekl bota;ad' Arvuta imber |
Neto 552 3 Bruto 63467 Isikumaksud 82 37 Tooandja 209.68

NR Téotaja  Nimi Valem Objekt Projekt Kogus  Neto Bruto Neto lhik Brute uhik Isikum aksud Todandja Viljamaksta

1AGO Ago Sarv PALK1 20 4.58 4.67 0.2335 0.09 1.54 33.50

2 AGO Ago Sarv PREEMIA 1 2892 30.00 30 1.08 10.14

3 ANMIKA  Annika Karu PALKA1 20 96.00 100.00 5 2.00 33.00 96.00

4 GECRG Georg Tubli PALK1 TRT.GEORG 20 420.80 500.00 25 79.20 165.00 42080

5 0.00 0.00

6 0.00 0.00

Palgalehti saab erinevalt organiseerida. Naiteks, voib luua tervele ettevottele Uhise lehe vdi igale
osakonnale vdi ka inimesele eraldi lehe. Teisalt vdib palgalehed luua té6tasuliikide kaupa jne. Directo
komponeerib palgalehe andmestiku talle teadaolevate andmete pdhjal. Selleks on inimestega seotud
palga- ja maksuliigid, puudumised ning palgaliikidega seotud alusandmestik (t66ajatabel vms.). St.
Directo arvestab valja esmase palga-, puhkuse- vdi haigusraha. Kasutajal on véimalik palgalehe
andmeid taiendada vOi muuta. Naiteks lisada kinnipidamised voi palgaliigid, mis ei ole igapaevased
(preemia). Saab teha ka nn vahearvestusi. Naiteks maksta avanssi. Palgalehe kinnitamisel tekib 16plik
palgaarvestus. Samuti moodustub finantskanne:

K Volad toovotjatele

D Palgakulu

K T6dandjamaksude viitvolad

D T66andjamaksude kulu

Palgaaruandest saab palgaarvestuse tulemust jalgida nii enne palgakaardi kinnitamist kui ka parast:
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Kuukood 201507
PV klass |(val klass)| v |

Sorteeritud IF'ersoonﬂ
| Tikelda || | v

Perscon Nmi

AGD Ago Sarv
20PALKT
1 PREEMIA
Kok ku
ANNIKA Annika Karu
20PALKA1
Kok ku
GEORG Georg Tubli
20PALKT
Kok ku
] Kokku
Valem
PALK1
PREEMIA
From:

X Pericod

MV Kass | (vali kiass) | V|

Tas.viis

Seeria
Neto Bruto
4.58 4.67
2892 30.00
33.50 34.67

98.00 100.00
98.00 100.00

420.80
420.80
552.30

500.00
500.00
634.67

Kokku
60.00
1.00
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Osakond Objekt
Persoon P valem
Ravikindiustus | | sugu| v
palgavalemid [ | readkokku [ | personalinfo [ | objekt [ | kasutatud make
AY T P1 TULU vaba
0.00 0.00 0.09 0.00 458
0.00 0.48 0.60 0.00 28.92
0.00 0.48 0.69 0.00 33.50
0.00 0.00 2.00 0.00 98.00
0.00 0.00 2.00 0.00 98.00
0.00 0.00 10.00 69.20 144.00
0.00 0.00 10.00 69.20 144.00
0.00 0.48 12.69 69.20 275.50

Projekt
. valem

Koormus

T2

0.00
0.24
0.24

0.00
0.00

0.00
0.00
0.24

vaade |

SOTS

1.54
9.90
11.44

33.00
33.00

165.00
165.00
209.44
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