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Puudumiste aruanne

Personal - ARUANDED - Puudumised

Persoon Objekt Personal [Jah v Lilk v J Periood [1.07.2018 31.07.2018 ) Gisavaii) v Pl l=g|

toopaevad puhad Muuda arvestus uus I3pp Osakond v | Ravikindlustus v Suletud | Ei v | | (lisavali) v

Kommentaar Koormus Kinnitatud | Kgik v (lisavali) v

Tukelda. ¥ | Naita: | Kalendripaevi v | Vahesumma v fVaade: | Tavaline v |Borteeritud | Aeg v v
Persoon Nimi Liik Algus Lapp K Paevi Limiit Vahe Asendaja Kommentaar

Jaanus Vaba PUHKUS 2072018 15.07.2018 14 0

Juhan Tugev OPPEPUHK 9.07.2018 20.07.2018 12 20 8
2 KOKKU: 26

Puudumiste aruande vaated :

e tavaline - naitab personalile sisestatud puudumisi valitud perioodis

e puhkuse jaak - naitab personali puhkusejaaki perioodi I6puks ning seadistatud puhkusereservi
kande koostamise korral on sellelt aruande vaatelt vdimalik genereerida kogunenud
puhkusereservi kanne

e P3deva tabel - aruande vorm, mis kajastab tddtajate tootatud tunde, puuudumisi, normtunde.
Muuda linnukesega koos saab arundes otse taita ressursse TUND tulpi palgavalmite jaoks.

Peenhaalestus

Puhkusepaevade tiimardus- mojutab aruandes kuvatavate arvvaartuste komakohtade arvu, samuti
mitme komakohaga asetub arvestusele paevade jaak.

Puhke- ja puhapaeva luhikood- sisestatud simbolit kuvatakse paeva tabel vaates
puhkepaevadel ja nadalavahetustel.

Taitmata tooaja luhikood- sisestatud simbolit kuvatakse paeva tabeli vaates nendel paevadel
kuhu ei ole sisestatud téo6tajale té6tunde

Naita téootunde (kus pole puudumisi)- kui see linnuke on peal siis kuvatakse.paeva tabel
vaates sisestatud té6tunde nendel paevadel kus ei ole puudumist.

Naita normtunde ja koormust- kui see linnuke on peal siis kuvatakse paeva tabel vaates kukku
sektsioonis tootaja normtunde ja koormust.

Taidetavate tootundide artiklid- sisestatakse artiklikoodid komaga eraldatud listina (ilma
tuhikuteta), et saaks paeva tabeli vaates muutmise olekus sisestada tootajatele to6tunde
sisestatud artiklitele.

To6aeg muudetav ka puudumise olemasolul- seotud eelneva seadistusega, kui tédtajale on
sisestatud puudumine ja on vaja samale paevale ka tootunde sisestada siis valida see seadistus.
Taidetava tootunni laius (px)- vaates paeva tabel Uhe paeva lahtri suurus

Personali toosuhte tuubid, mille jargi voetakse tooleping- taidetakse tdosuhte tllpidega ja
nende tllpide jargi voetakse tddtajatele koormus ja normtunnid.

Puhkuse artiklid- sisestatakse need artiklid mis mdjutavad téotaja puudumisi. Naiteks kui tootaja
puudub tdéépaeval ainult mdni tund.

Puhkusereserv valistab jargmise kuu palga- seda seadistust mdjutab slisteemi seadistus
»100tajale sailitatakse puhkuse ajal palk”. Kui Sisteemi seadistus on El peal siis alati tuleb té6tajale
6-kuu keskmine tasu. Kui sisteemi seadistus on JAH peal siis peenhaalestuse linnukese olemasolul
jargmise kuu todtasu tdusu ei arvesta, aga kui linnukest ei ole siis arvestab jargmise kuu tootasu
téusuga.

Puhkusereservis sisalduvad lisapuhkused- kui on soov, et reservi kandesse tuleksid ka
vahenenud t6dvoimega to6tajate ja alaealiste kogunenud lisapaevad siis teha selle satte ette linnuke.
Tehtud kogus- selle seadistuse valimise puhul tekib aruandesse juurde uus valik kogus. Selle
valikuga saab muuta vaates paeva tabel milliselt ressursi dokumendi valjalt kuvatakse andmeid,
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kas kogus vdi tehtud. Vaikimisi kuvatakse kogus valjalt.

Puhkuse jaak

Sellest vaatest on vdimalik saada Ule vaade, kui palju on todtajatel kogunenud ja milline on puhkuse
jadk aruande perioodi viimase kuupdeva seisuga.

Kui siisteemi seadistustes on ara taidetud jargmised seadistused, siis on vdimalik arvestust pidada ka
puudega too6taja ja alaealise to6taja lisapaevade kohta.

Seadistused mis peavad olema taidetud:

1. Puudega tddtaja puhkuse puudumiste liik
2. Alaealise to6taja puhkuse puudumiste liik
3. Limiidiga puudumiste liigid

Nende valjade taitmise kohta saab lisainfot siit.

Persoon 1000,1001,10;  Objekt Personal [ Jah ¥ Liik - Periood[01.02.2020 29.02.2020 (lisavali) v /8@
toopaevad | | pohad | | Muuda | arvestus | | uus3pp Osakond ~ |Ravikindlustus M Suletud [Ei v | (lisaval)
Kommentaar Koormus Kinnitatud | Koik M Amet - (lisavali)
Tikelda v|  Naita Kalendripaevi ¥ | Vahesumma v|  Kogus Kogus M Vaade:| puhkuse jaak v Sorteeritud| Persoon ¥
Peida filtrid [EE eI B2 Troki || Meil | ARUANNE |
Paevatasu Periood 01.09.2019 : 29.02.2020
Persoon Nimi K Osakond Tuli todle Lahkus toolt Eelnev jaak Kogunud Puhkusel  Jaak Eelnev jaak Kogunud Puhkusel  Jadk Eelnevjaak  Kogunud  Puhkusel Jadk Paevatasu Puhkuse bruto Puhkuse reserv
ALA  ALA  ALA  ALATVPPUHKUS TVPPUHKUS TVPPUHKUS TVPPUHKUS
Ants Kuupalgaline 0.5 TALLINN 01.06.2000 17.02.2020 17,08 1,30 1,00 17.38 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0.00 000 340343 591,52 791,45
Leena Toovdimetu 05 TARTU  15.04201931.032020 -10,45 222 0,00 8,23 0,00 0,00 0,00 0,00 0,59 0,56 0,00 115 16,5333 -136,07 - 182,06
Alaealine 1 16.02.2020 31.03.2020 0,00 134 0,00 134 000 027 000 027 0,00 0,00 0,00 000 21,8623 29,30 39,20
KOKKU: 663 486 100 1049 000 027 000 027 0,59 0,56 0,00 115 484,75 648,59

Aruandes kuvatavad valjad

Persoon- to6taja kood

Nimi- tootaja nimi

Tuli todle- todle tuleku kuupaev

Lahkus toolt- toolt lahkumise kuupaev

Eelnev jaak- aruande perioodi alguskuupaeva jaak

Kogunud- aruande perioodi jooksul kogunud paevade arv

Puhkusel- aruande perioodi jooksul puhkusel olnud paevade arv

Jaak- aruande perioodi 16pu kuupaeva seisuga jaak

Paevatasu- viimase kuue kuu keskmine kalendripaeva tasu. Kuue kuu periood on ara toodud
aruande paises.

Puhkuse bruto- arvutuslik, jaak*paevatasu

Puhkuse reserv- arvutuslik, puhkuse bruto+tdétuskindlustus+sotsiaalmaks. Arvutus jalgib, millised
maksuvalemid on tddtajale margitud.

Puhkusereserv

Puhkusereservi on vdimalik seadistada erineva detailsusega. Esimene vdimalus on (ldine valik, kus
kanne tehakse ainult stiisteemi seadistustes maaratud kontodele. Teine véimalus on luua kanne
osakonna detailsusega ja kolmandaks voimaluseks on todtaja pohiselt.

A\ Kui kasutusel on kéik kolm viisi, siis kande moodustaja kontrollib kontode olemasolu esmalt
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personalikaardilt, siis osakonna pealt ja viimasena slsteemi seadistustest.

Koigil kolmel juhul tuleb teha jargmised seadistused, mis Uhtlasi katab ara ka kdige uldisema
puhkusereservi kande loomise seadistused.

Puhkusereservi seadistamiseks on slsteemi seadistustes voimalik sisestada puhkusereservi
kohustuse- ja kulukonto.

Palga puhkusereservi kohustuse konto 21241 o g

Palga puhkusereservi kulukonto 541201 3 g

Lisaks tuleb muuta slisteemi seadistust ,Palga arvestus vétab puhkuse maksuvalemi kulu kontoks
palgavalemi deebeti” Jah peale.

Palga arvestus vitab puhkuse maksuvalemi kulu

kontoks palgavalemi desbeti ) & (@ jah

Puhkuse palgavalemil tuleb sisestada deebet kontoks puhkusereservi kohustuste konto. (Kui on mitu
puhkuse linnukesega palgavalemit, siis vOetakse aluseks kdige vaiksema jarjekorraga valem)

Juus Jusal] vt [SSESE Olek 5

® Andmed () Muudatused () Kontod
Palgavalem
Kood PUHK Nimetus Puhkusetasu Jarjekord
Kreedit 212401 Laiak[  |[v]
Maksustatav 0 Valemi tiliip [kalendripaev | V| Klass [Puudumise( ™ |
Puhkus | | Keskmise palga arvestus | | Kinnipidamine [ | Null neto [ | Alati [ | Graafik TsD 10

Todandja maksuvalemitele (sotsiaalmaks ja todandja tootuskindlustus) tuleb lisada reservi kulu ja
kohustuste kontod. Nendele kontodele tehakse reservi maksude kanne.

Voimalus on maarata ka konkreetne maksuvalem vaikimisi reservi valemiks. Selle tulemusena
kasutatakse puhkusereservi maksude arvestamisel seda valemit.

Sue o] Foooe 0] s | savess | Ol Save

® Andmed () Muudatused () Kontod

Maksuvalem - kirjeldus

Kood 50TS Nimetus Sotsmaks TililpITonandia maks ﬂ K\aasISUTS ﬂ TSD|Sotsmaks ﬂ Jarjekord 600 [ ] Suletud
Versioonid Kehtivus: 01.01.2018 31.12.2018
Algus Lopp
01.01.2019 31122019 Kontod: Kulu 542101 Vilg 212304 Kohustus 212551 Reservi kulu 542101 Reservi kohustus 212421 I
01012018 31122018 [[IETN||  Maksuvaba 0 Iga ~] vaba Piirang lmHa S Vabar: altes
VAIKIMS! Vahemalt 470 Maksimaalselt 1] Piirang m
J Jooksvalt I—ﬂ Eelnevalt l—ﬂ Kanne l—ﬂ Lisatulu

Nende seadistuste tulemusena saab Puudumiste aruandest puhkusejaagi vaatest koostada
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kogunenud paevade kohta puhkusereservi kande.

Selleks valida aruandes periood mille kohta soovitakse kanne teha.
Vaateks valida Puhkuse jaak.
Koostada aruanne vajutades nuppu Aruanne.

Persoon Objekt Persanal [Jan[v] | v I Periood 01122018 $31,12.2018 saval) ] A Ed
I—
[ toispaevad [ pihad [] Muuda [] arvestus [] uusiopp Osakond | (| Ravikindlustus 1~ Suletud [E ] |(isavai) [v]
Kommentaar Koormus Kinnitatud | Kdik B3| (Isaval) [v]
Tokelda: | ] naita: | V' Vahesumma | ﬂlvme Ipuhkumiﬂﬁkﬂlsmeerituuheg [v] | I Tec kanne || [~
lp'aevatasu Periood 01.07 2015 : 31.12 2018 l
li toole Lahkus toolt Eelnev § Kogunud Puhkusel Jaak Paevatasu Puhkuse Puhkuse
jaak bruto reserv
23456 Eesnimi Perekonnanimi 01.06.2018 14 2 0 16 38.7097 619.36 828.70
KOKKU: 14 2 0 16 619.36 828.70

Aruande koostamise tulemusena tekib nupp Tee kanne.

Kande aluseks vbetakse kogunenud paevade arv ja paevatasu. Paevatasu aluseks olevad kuud
kuvatakse aruande paises.

Kogunenud paevade arv saadakse tehtena Eelnev jadk-jaak. Selle tulemusena vdin monel tootajal
uhel kuul olla kogunenud 3 paeva ja teisel kuul 2 paeva.

Kui vajutada Tee kanne luuakse aruandes olevatest andmetest kanne. Kandes kasutatakse eelnevalt
seadistatud finantskontosid.

| | | Kustta | Olek: Vaata Tiilip FIN A
| |A\ra algdokument Muutused

Number 100000 Aeg 31122018 Viide Kdive 103.59 103.59

Seletus Puhkusereserv Vahe 0

Looja 07.12.2013 16:57:.02 Viimati muutis: 07.12.2018 16:57:02 Aseta retsept | Jaga ressurssidelt
(O] (@)

NR Konto Objektid Projekt Sisu Deebet Kreedit KM kood Aeg Klient Hankija Ressurss

1 541201 Puhkusetasud TV.42

2 212421 Puhkuseresery TT.42
3 542101 Sotsiaalmaksu kulu 25.55

4 542201 Taotuskindlustuse kulu 0.62

5212421 Puhkusereserv 26.17
8

Osakonnapohine puhkusereserv

Osakonna pohiseks puhkusereservi kande tegemiseks tuleb osakonna kaardile lisada puhkusereservi
kohustuse ja kulu konto.

Osakonna kaardi muutmiseks avada Seadistused- Personali seadistused - Osakonnad
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Directo seadistused Kaik v | Otsiseadistust...
Stisteemi seadistused > Personali seadistused > Osakonnad » TARTU
Uldised seadistused > &4 Uuenda [E Puhastavaliad [Z) Salvestavaade 4 Seaded d=h Prindi [§] Excelitabel
Raamatu seadistused >
Personali seadistused v AVA Kood
Ametikohad KODD
Andmete tiiiibid |
Maksuvalemid TALLINN
TARTU
Osakonnad LINK TEGEVUS
KOOD Avab dokurnendi
Oskused

Palgavalemid
Pihad
Puudumiste liigid

Tadsuhte 16pu alused

Avada olemasolev osakond klikkides osakonna koodil voi luua uus. Avanevas aknas on voimalik
sisestada reservi kulu ja reservi kohustuse kontod.
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Tagasi Uus Koopia Kustuta Dlek: Vaata
Tallinn
KOOD TALLINN
NIMI Tallinn
E T K
N

NADALAPAEVA TOOTUNNID

TOOGRAAFIKU ARTIKLID

AMETIKOHTI 0
TASU 0

ALATES

KUNI

MAAKOND v

RESERVIKULU

RESERVIKOHUSTUS

MASTER »
VARV FFFFFF
SORTEERITUD 0

Lisaks on voimalik ka maksuvalemitele osakonnapdhised kontod maarata.

Maksuvalemi kaardi muutmiseks avada Seadistused- Personali seadistused -
Maksuvalemid

Maksuvalemi kaardil avada Kontod sakk.

® Andmed ) Muudatused

Makzsuvalem - Kirjeldus

Kood S0TS Nimetus Sotsmaks Tiup | Tédandja maks ﬂ Kla

Versioonid Kehtivus: 01.01.2018-31.12.2018

Valida Osakond tulpa osakonnad, millel peab olema kanne osakonnapdhine ning taita ara Reservi
kulu ja Reservi kohustus valjad.
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Sule Juus | Koopia  Jata | Kustua || Saivesta |
) Andmed ) Muudatused %) Kontod
Rn Kasutaja Objekt
1
2
3
4

Osakond
TALLINN
TARTU

Kulu
50721
50722

Vialg
21551
21551

Kohustus
21551
21551

Reservi kulu
50721
50721

Reservi kohustus
21614
21614

Need osakonnad, millele ei ole kontosid maaratud, siis nende osakondade tddtajate kanded lahevad
vaikimisi maaratud kontodele.

Kande loomine kaib sama moodi nagu eelnevalt kirjeldatud.

Tootaja pohine puhkusereserv

Kui mdnel Uksikul tootajal peab olema reservikanne erinev kui teistel téotajatel, siis on voimalik

reservi kulu ja kohustuse konto seadistada personalikaardile.

Selleks avada personalikaart Personal- Dokumendid - Personal

Fuudumised
Palk
Palga tasumised

Palga aruanne
Todjdu struktuur
Palgavalemilog
Tadjou voolavus
Puudumised
Personali nimekiri

Palgamooduli sakil on vdimalik sisestada to6tajapohiseid kontosid. Lisaks reservi kulu ja kohustuse

kontole saab lisada t66taja pdhised reservi maksukontod.
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O Kasutajamoodul () Tobsuhe | ® Palgamoodul ) Haridus ) Dokumendid () Seofudisikud () Vahendid () Oskused () Uuringud ) Menefius () Lisavalad

Elukoht: Mimi pangas: Liza objekt:
Pank: Panga nimi; Palgapaev.
Panga aadress: Alar Palga e-mail:

SVAIFT: Puhkusearvestus: I Ei e PDF salastna:
Tulumaksuvaba: |Ei b Sotsmaks: I e Keskmise alus kuudes:

Ametitihing: AU regnr: |

Taidetavate tootundide artikid: I Reserv kulu Reservi kohustus I
PALK
NR Koefitzient Tasu Valem Kirjeldus Objekt Kasutaja Algus kp. Lopp kp. Liza Koefitzient
1 5 TUND1 Tunnitasu 1006
2 0 LE Summeeritud dletund 1006
3 0 TEST Testgraafikust 1006
4
5
[
T
8
MAKSUD PUHKUSEPAEVAD / LIMIDID
Kehtivus Maksuvaba Puhkuszereserv Aasta Pidevi
Valem Algus Lopp Maksuvaba Algus Lopp Kulu Kohustus 2019
[ Ay Ametithing 1,2% 018 -
[ P2 Pension toitaja 2% Algsaldo

[ Pav pension toitaia 2% Vit

[ soTs Sotsmaks

|:| SOTS_INV Sotsmaks Toovoimetuspensionar |
D T1 Isiku tddtuskindiustus

[ T2 Firma tobtuskindiustus

[ TULY Tulumaks

D TULU_IN Tumumkas B sambasse

Kande moodustamine toimub tapselt samamoodi kui alguses on kirjeldatud.
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