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E-arvete transport Directosse

E-arved

Kaesoleva juhendi mdistes on e-arved masinloetavad arved, mis saadetakse monest teisest
majandustarkvarast ja jouavad Directosse né masin-masin liidese kaudu ilma kasutaja sekkumata. E-
arve ei ole pdf vormingus vdi mones kontoritarkvara formaadis failikujul edastatud arve. Moningatel
juhtudel on Directo vdimeline vastuvotma ka e-mailiga edastatud e-arvet (xml-vormingus). E-arvete
olemuse kohta saab lugeda siit: Pangaliit ja Rahandusministeerium.

Directo teeb koost60d paljude e-arve operaatoritega (e-arvete vahendajad). Directo liidestamiseks
erinevate operaatoritega saab lugeda: Directo ja Omniva arvekeskuse (endine EAK ehk Eesti E-arvete
Keskus) liidestamine, Telema liides voi kiisida abi Directo klienditoest.

Dokumentide transport

Koik Directosse saabunud e-arved labivad registri Dokumentide transport, mis asub
Uldine-DOKUMENDID-Dokumentide transport:

Q Peamenil Kasutaja menil

Artilelid
E[]Dkume-mde tra-wz:-:nﬂ
Kliendi inventar
Kliendid
Kontaktid
Lepingud
Projektid
Sindmused
Uuringud

Sealt avaneb register saabunud e-arvetest:
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Sellesse registrisse saabuvad e-arved ja siit saab algatada Uhekaupa iga e-arvete muutmise
ostuarveteks voi laosissetulekuteks. Directos on olemas ka vdimalus, et registrisse Dokumentide
transport saabunud e-arve muudetakse automaatselt ostuarveteks voi laosissetulekuteks. Selle
kohata saab lugeda siit. Uhtlasi saab registrist Dokumentide transport ka llevaate iga tksiku e-arve
seisundist. Number- igale e-arvele antakse oma registreerimise number saabumise jarjekorras. See
ei ole kande ega tulevase ostuarve number. Number on hiperlink ja sellel kldpsates avaneb e-arve
info koos ning saab hakata antud e-arvet td6tlema. Td6tlemise kohta saab lugeda peatikist E-arve
tootlemine;

Tulp- ndita e-arve saabumise kanalit voi operaatorit;

Firma- e-arve saatja (hankija);

Sisend dok.nr- hankija arve number;

Dok.kuupaev- arve kuupaev voi valjastamise aeg;

Tas.aeg- e-arvele margitud tasumistahtaeg;

Kellelt- e-arvele margitud kontakt- vdi arve valjastanud isik;

Kellele- e-arvele margitud arve saaja kontaktisik voi esindaja;

Loodud- e-arve kirje Directosse loomise (saabumise) aeg;

Toéodeldud- Valikud Jah/Ei. Utleb, kas e-arve on kasutaja poolt téddeldud ehk ostuarveks voi
laosissetulekuks muudetud. Selle valja jargi on mugav antud registrist valja filtreerida tédtlemata ehk
ostuarveks loomata dokumendid;

Toodeldi- aeg, mil e-arve muudeti ostuarveks voi laosissetulekuks;

Staatus- Directo teade e-arve tdotlemise eriparadest voi tahelepanekutest. Naiteks teade sellest, et
sellisel hankijal on juba olemas antud numbriga arve vms;

Dokument- naitab, millisest liigist dokument on e-arvest loodud (Ostuarve vdi Sissetulek);

Dok nr.- e-arvest loodud dokumendi Directo number. See on hlperlink ja sellele kldpsates avaneb
vastav dokument uues aknas;

Suletud- Valikud Jah/Ei. Naitab, kas e-arve on suletuks margitud (Jah). Suletud e-arve rida on registris
labikriipsutatud. Sulgemisest on juttu peatiikis E-arve tootlemine.

E-arve tootlemine

E-arveid saab muuta ostuarveteks, laosissetulekuteks voi markida suletuks.

E-arve to6tlemiseks on vaja e-arve esmalt avada registrist Dokumentide transport kldpsates tulbas
Number vastava e-arve registrinumbril. Avaneb e-arve info aken, kus on naha e-arve sisu valja
loetuna xml-st (vasakul) kui ka e-arvega kaasa saadetud manuse eelvaade (paremal):
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Akna paises on nupud e-arve to6tlemiseks:

Loo ostuarve- loob e-arvest ostuarve. Toimingu tulemuse kohta ilmub aknasse tagasiside, koos
dokumendi, mis loodi, numbriga:

Dokumendi loomine
500K POF...
Valmis

Kui e-arve edastajat v0i tarnijat ei ole Directo hankijate registris (tuvastatakse registrikoodi, KMKR,
nime, voi arveldusarve alusel), siis ostuarve loomise kaigus puutakse luua ka uus isik Directo
hankijate registrisse. Selleks ilmub esmalt dialoogiaken, mis kusib luba uue hankija loomiseks. Samas
kUsitakse, millise koodiga uus hankija luua, pakkudes valja jarjekorras jargmise koodi. Soovi korral
saab siia asetada (olemasoleva) hankija koodi, kui on soov luua dokument olemasoleva hankijaga
(hankija oli naiteks susteemis olemas, kuid ei tuvastatud mingil pohjusel):
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= =>=: 59- Internet Explorer — O et

Dokumendi locomine
59..Fi leia hankijat 99118522 EE991188220 Optvin O
Maara uue loodava hankija kood voi aseta olemasolev hankia, millega dokument luua 1039

Hankija ja ostuarve loomise jatkamiseks tuleb vajutada nuppu: Tekita/Muuda hankija ning
seejarel loo dokument uuesti. Tegevuse dnnestumise margiks ilmub aken vastava teatega:

Dokumendi loomine
59...0K POF...
Valmis

Loo sissetulek- loob e-arvest laosissetuleku. Selle tegevuse kohta kehtib sama juhend kui nupu Loo
ostuarve kohta;

Maara suletuks- voimaldab saabunud e-arve n6 sulgeda selliselt, et antud e-arvest ei saa luua
Ostuarvet ega Laosissetulekut. See tegevus on juhuks, kui saabunud e-arvest ei soovita
raamatupidamise dokumenti luua, aga sellegi poolest soovitakse e-arve té6delduks markida. PN
Saabunud e-arveid ei saa kasutaja registrist Dokumentide transport kustutada! Suletuks markimise
tulemusena kaovad antud e-arve aknast nupud Loo ostuarve ja Loo sissetulek ja sellega ka
voimalus luua jargdokumente:
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E-arve aknasse tekib nupp Maara avatuks, mis véimaldab antud kirje taas aktiveerida, kui eelnev
sulgemine oli tehtud ekslikult.

XML - avab e-arve XML kujul, et luua naiteks sobivaid automaatikareegleid vastavalt XMLis esinevate
rea kirjelduste ja artikli koodide pohjal

Ostuarve

E-arvest loodud Ostuarve (ja ka Laosissetuleku) saab avada e-arve loomise toimingu tagasiside
aknast klopsates loodud dokumendi numbril:

Dokumendi loomine
s9..0f 20051 JoF..
Valmiz

vOi registris Dokumentide transport vastavas veerus:
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aga loomulikult ka Directo ostuarvete registrist 0st-DOKUMENDID-0sturved.

Loodud ostuarve valjad on maksimaalselt eeltdidetud e-arve xml-s leiduva standardsete valjade
infoga ning kasutajal on vaja teha minimaalset taiendusi ostuarve sisestamisel. Samuti on Ostuarvele
lisatud e-arvega kaasas olnud manused (tllpiliselt pdf-fail arve vaatega). E-arve hdélbus muutmine
korralikult taidetud infoga Ostuarveks ongi e-arvete vastuvotmise suurimaid eeliseid:

& 5> Ostuarve 200311 - Internet Explorer

| sue ] vus | Koopia ] raita J Satvesta | wea ] o ] usta ] sus QPR << ] - |

T T

Number 200311
1039 &-mail

Olek Muudetud P

Hankija arvel
® G O Menetus O Lisavaljad
Arve aeg| 21.08.2014 EGON Pangakooq 401
10 Arveldusarvd EE081010002059413005

Tas. aeg|31.08.2014 Kred. konto 21311 viitenumbel,_3489022
Op.aeg 21.08.2014 | Sisearve

Saatjariik ~] Tehinguliik | ~]
Saadud 16.092014 16:26:5 Tiiip [vali aop) ] Staatus [{vali staatus) |~ ] [ Jaga ressurssideit

Reklamatsioon Rekl. selgitus

Kommentaar e-arve 391 (58)

Viimati muutis EGON 14.02 2018 5:56:34

Aseta refsept

EUR KM kokku 1061 Summa 53.04 Jagatav summa 8365 0.00
Kurs 1 Umardus 0.00 Tasuda 6365 Erinevus 0.00 6365
NRTiip  Konto  Objekt Projekt Kasutajh Sisu Summa  KMK KM Ariifkel  Kogus Laoid SN o
1 Kaviatuur 29.98 1 £.00
2 Pliiats 13.32 1 266 0
3 Koopiapaber T4 1 148 0
4 Kilekaaned 233 1 047 0
5
6
<

Manus Optvin_O(_391.pdf 14.02.2018 8:56:35

DIRECTO sext
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A\ Eesti e-arve standard lubab e-arve valjastajal kasutada ka no valjade laiendusi edastamaks
spetsiifilist infot. Nende kasutamine ostuarve genereerimisel ei ole tagatud, kuna laienduste

kasutamine e-arve valjastaja poolt on kohandatud Iahenemine.

A\ Kui e-arvest loodud Ostuarve millegiparast ei vasta kasutaja ootustele (naiteks seadistused olid
ebapiisavad),on see viimalik ara kustutada (seni kuni pole kinnitatud) ning Ostuarve loomise

protsessi uuesti alustada.

Ostuarve taitmise automaatika

Ostuarve tulemuslikumaks taitmiseks pakub Directo omapoolt valja hulga seadistamise vdimalusi.

Hankija seadistused

Hankija kaardi jaotises Transport saab maarata Directo kaitumist e-arvetest Ostuarvete loomisel:
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J uvus J sata | kusuta || J v | |
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(O Oidinfo ) Kontakid () Tegevused ) Muutused () Automaatika

Ui

Teavitus e-mail sissetuinud dokumendi puhul Fdastuskanal
Miz kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid
= DTelema

Miz objektiga luuakse sizenevad dokumendid

Tekst artikivaljale, kui sizendokumendi artikkel on

sy

Eis seenasse luuakse sisenevad dokumendid I
Kliendi lao jalgimine IEi ﬂ
Kliendi mulk luuakse (clemasolul) arve tellja jﬁrgiIEi ﬂ

Mis lacga luuakse sisenevad dokumendid

GLN

Valine kood

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument E—ar'.rﬂl ﬂ \
W

laekumizel

< >

Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul- e-mailiaadress, kuhu edastatakse teade antud
hankijalt e-arve saabumisel;

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid-kasutaja kood, mis maaratakse antud hankija
poolt saadetud sisse imporditavale e-arvele (Ostuarve) automaatselt valjale Kasutaja;

Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid-objekti kood, mis maaratakse antud hankija poolt
saadetud sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt valjale Objekt;

Tekst artiklivaljale, kui sisendokumendi artikkel on puudu- Mis seeriasse luuakse
sisenevad dokumendid- numbriseeria, mis omistatakse antud hankija poolt saadetud sisse
imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt saab seda vajadusel vahetada ostuarve peal. Kui
siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria tuvastada loomise aja jargi;

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read- finantskonto, kuhu koondatakse ostuarvel
kdik selle hankija e-arve read ignoreerides e-arvega saadetud ridu ning luues Uherealine ostuarve.
Naiteks, kui hankija saatis arve, kus oli 5 rida, siis e-arvest loodud Ostuarvele koondatakse
(summeritakse) need read Uheks ning real on siin maaratud konto;

Automaatselt genereeritav dokument e-arve laekumisel- valikud Ostuarve/Sissetulek. Selle
seadistusega saab maarata, milline dokument luuakse saabunud e-arvest automaatselt. St. kui antud
hankija e-arve saabub registrisse Dokumentide transport, siis luuakse e-arvest siin maaratud
dokument automaatselt. See vdimaldab mugavalt e-arved dokumentideks muuta, kui hankija saadab
alati samaliigilisi dokumente ja ei pea seda tegevust the e-arve kaupa kasitsi tegema;

Kulutus

Kulutust on voimalik luua igast sisteemi joudnud e-arvest, kuid efektiivseim viis on kulutusel
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baseeruv e-arve Dirctosse saata kas Costpocketi voi Envoice keskkondadest, sest siis on e-arves
informatsioon nii kulutaja kui ka hankija kohta juba olemas ning Directos loodav kulutus saab
maksimaalselt eeltdidetud korrektsete andmetega.

Costpocket

Costpocketi seadistamisest saab lugeda siit

Envoice

Envoice seadistamisest saab lugeda siit

Automaatika

Hankija kaardil jaotises Automaatika saab maarata Directo kaitumist ridade kontode, objektide,
projektide leidmiseks e-arvetest Ostuarvete loomisel:

(& »>:Hankija 1039: - Internet Explorer - O X
sue | vus J koopia | sata | Kustuta | | | | |0 F | E] olek: muudetud Py
I(\rai tegevus) ﬂ | | |
O Udinfe O Kontaktid O Tegevused () Muutused (O Transport
Ridade tdiendamine (e-arvelt) Finantsretseptid (e-arvelt)
Sizsaldus Konto Objekt Projekt Kasutaja Personal Viitenumber Finantsretsept
[ E4
[ [¥]
Sisu (PDF-ist) Automaatne sisu tuvastus toimub Ostuarve puhul kas e-arve sisenemisel

(Dokumentide transport) vii POF manuse kaudu Ostuarve algatamisel (Sidumata
manused/Outlook Send to Directo). Kui rakendub Finantsretsept (nateks vastavalt
tuvastatud vitenumbrile), siis ridade taiendamise reegleid enam ei rakendata.

Sisu Mitmes Mitu Vali Vaartus

PDF sisu jargi saab maarata sisu jargi tuvastama Ostuarve pohivalu. Tuvastamine
toimub teksti pohiselt, reavahe muutub tihikuks. POF-is Ctri=A ja Ciri+C abil saab
teksti kopeerida ja seda naiteks Notepadis uurida ja vastavad reegiid selle alusel
luua. Tulbas Mitmes saab maarata mitmendat stna alates leitud tekstist
mairatakse leitud sizsuks. Kui sisestada Mitmes tulpa number iima Sisu taitmata,
alustatakse lugemist algusest seega 1 tahendaks esimest sdna POFI teksti sisus.
Vlja Mitu saab maarata, mitu sona lidetakse tulemuseks omavahel alates leitus
tekstist.

< >

Tabelis Ridade taiendamine (e-arvelt) maaratakse, kuidas Directo taidab ostuarve rea valjad
Konto, Objekti, Projekti, Kasutaja vastavalt e-arve rea kirjeldusele ja/vdi artikli koodile.
Valjadel Konto, Objekt, Projekt, Kasutaja maaratakse eelnimetatud valjade taitmine ostuarve real, kui
e-arve rea kirjeldusest ja/voi artikli koodis leitakse vajalik vaste. Vaste tuvastatakse:

1. Personali kaardil leiduva info alusel.

2. E-arve rea kirjelduses (voi artikli koodis) leiduva teksti vastandades etteantud tekstiga. Selleks
tuleb valjal Sisaldus voi Artikkel taita otsitav tekstildik. Kui leitakse sobiv 16ik, siis
rakendatakse haalestustabeli real naidatud Konto, Objekt, Projekt, Kasutaja:
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Ridade tdiendamine (e-arvelt)

(2 »»: Ostualyge 2001 - Internet Fxplorer

_‘_‘ | | IERESF B E Olek Vaata

Hankija nimi Optvin QU
e-mail

Hankija arve 391

® (i O Menetius ) Lisavaljz
Arve ae EGON Pangakood 401
Arveldugarve EE021010002059413005
Tas. aeg§ 31.05.2014 Kred. konto 21311 Viitenumber
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Viimati muutis:EG 14022013 §4:56:53
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EUR 106 Summa 53.04 Jagatav summa 63.65
Kurss 63.65 Erinevus 0.00
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NR Tuap Kogito Objekt Projekt Kazutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus L
1 29.95 1 6.00 0
2 13.32 1 2.66 0
3 TLN ® 7.4 1 1.43 0
L Kilekaaned 233 1 0.47 0
[=

£

E-arve rea kirjelduse komponeerimine e-arve xml-st

Moodustamaks tdhusalt e-arve rea sisu jargi kontode jms. leidmise automaatikat, on oluline on teada
ka, kuidas Directo komponeerib Ostuarve rea sisu kirjelduse, kui see luuakse e-arvest.
Directo loob ostuarve rea sisu kirjelduse e-arve elementidest jargnevalt:

<Description>;<ltemReserve> (kdik atribuudid);<InvoiceltemGroup>

Kui e-arve XML-s olev info on selline:
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<InvoiceItemGroup groupld="7844533532122885476" >
<ItemEntryz
<Description>@5 miles</Description:

¢ItemReserve extensionId="DateTime"»
<InfarmationContent>83.61.2818 16:48</InformationContents

</ItemReserves

<ItemReserve extensionId="Station">»
<InformationContent>Circle K Laagri</InformationContent:

</ItemReserves

¢ItemReserve extensionId="Country":
<InfarmationCantent>EE</InformationCantents

</ItemReservey

¢ItemReserve extensionId="Mileage":
<InformationCantent/>

</ItemReserver

<ItemReserve extensionIld="OriginalsSum"z
<InformationCantent/>

</ItemReserves

<ItemReserve extensionId="Summa">
<InfarmationCantents 56.87</InformationCaontents

</ItemReservel

<Itemfmount>45.17</ITtemimounts

<ItemPrice>»l.259</ItemPrices

VAT

<VATRate»28</VATRate>
<WVATSum>2, 36</VATSum>
<SVAT>
«ItemTotal»56.15</ITtemTotals
</TtemEntry:

siis ostuarve rea Sisu tekib jargmine:

95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laagri; Country: EE;
Summa: 56.87 Gid:704483382122005476

Siisteemiseadistused

Seadistused-Susteemiseadistused saab e-arvetest ostuarve loomist méjutada jargmisete
seadistuste abil:

Dokumentide transpordi alt loodud ostuarve/sissetulek ei lase juba eksisteeriva hankija
arve numbriga dokumenti uuesti luua - valikud Jah/Ei. Keelab/lubab luua e-arvest
Ostuarvete/Sissetulekute all juba eksisteeriva hankija arve numbriga Ostuarvet/Laosissetulekut. See
on juhuks, kui mingil pdhjusel on ostuarve juba kasitsi sisestatud ja kasutaja Uritab sama dokumenti
ka e-arve kaudu luua;

EAK e-arvete allalaadimine- valikud Jah/Ei. Seadistus kehtib Eesti Posti (Omniva) e-arvete liidese
kohta. Maarab, kas hankijatelt saadetud e-arveid soovitakse vastu votta. Valiku 'Ei' puhul saab e-
arveid ise saata, kuid hankijatelt saadetud e-arveid vastu ei voeta (ei teki tulbiga 'eak_earve' kirjeid
registrisse Dokumentide transport);

EAK manuste allatombamine- valikud Jah/Ei. Vdimaldab e-arvega saadetud lisamanuseid
Directosse laadida. Standardselt on e-arvega kaasas (ks manus- arve pilt mida seejuures ei loetagi e-
arve moistes manuseks. Kui Directo kliendi valitud e-arvete operaator vdimaldab, siis voib olla e-
arvega kaasas lisamanuseid (naiteks saateleht, akt vms.) ning valik 'Jah' korral lisatakse need
Directos moodustatud dokumendile;

Siseneva arve (invoice) faili pealt loodava sissetuleku artiklite ostuhinnad on alati nullid-
valikud Jah/Ei. Puudutab e-arvest loodavat Laosissetulekut. Maarab kas kasutatakse e-arvega
saadetud hindu kui artiklite ostuhindu;
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Vaikimisi kasutaja-kasutaja kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (Ostuarve)
automaatselt valjale Kasutaja, kui hankija kaardil jaotises Transport pole maaratud siseneva e-
arve kasutajat. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik, kuid kui on soov automaatselt ostuarveid luua
(loe Hankija seadistused), siis peab see olema taidetud. Valja Kasutaja voib taita ka igal
imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi objekt-objekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt
valjale Objekt, kui hankija kaardil jaotises Transport pole maaratud objekti voi hankija kaardi
jaotises Uldinfo pole méaratud objekti. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Objekti vaib
vajadusel maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi projekt-projekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve)
automaatselt valjale Projekt. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Projekti voib vajadusel
maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi;

Vaikimisi seeria- numbriseeria, mis omistatakse imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt
saab seda vajadusel vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria
tuvastada loomise aja jargi;

EAK kontoinfo kasutamine- maarab, kas Eesti Posti (Omniva) e-arvete menetluskeskonnas
ostuarvetele sisestatud finantskontode info voetakse kaasa ja kasutatakse e-arve transportimisel
Directosse. See seadistus ei ole vaikimis nahtav ja selle saab sisse lUlitada ainult Directo
klienditeenindus.

Muud seadistused

Seadistused-Susteemiseadistused saab maarata:

Siseneva e-arve (Dokumentide transport) teavitus e-mail- e-mailiaadress, kuhu edastatakse
teade e-arve saabumisest, kui Hankija kaardil ei ole seadistatud. Selle seade taitmine ei ole
kohustuslik.
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