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Olulised tegevused aastavahetusel

Iga kord, kui vahetub kalendriaasta ning paljude ettevotete jaoks ka majandusaasta, tasub varakult
Ule vaadata Directo seadistused ja mdelda, millal on mdistlik mingeid toiminguid labi viia. Allpool on
toodud tahtsamad teemad, millele pead aasta vahetumisel mdtlema.

Kaibemaksu tous 1.1.2024

Loe juhendeid ning vaata videojuhiseid siit: Kaibemaksu tous 1.1.2024.

Numbriseeriad

Selleks, et uuel kalendriaastal uute dokumentide loomine muretult sujuks, tuleb veenduda, et
numbriseeriad on seadistatud nii, et vajalikud seeriad ka parast aastavahetust kehtiks.

Seadistused - Uldised seadistused - Seeriad

Numbriseeriatel on maaratud kehtivuse alguse ja I0pu aeg (I6puaeg on kellaaja suhtes tundlik!),
seega peab veenduma, et vahemalt Uihe seeria kehtivuse |0pp on jargmises aastas voi veel kaugemal
tulevikus. Juhul, kui kasutusel olevas seerias on veel piisavalt palju vaba numbriruumi, soovitab
Directo olemasoleva seeria I6ppu pikendada. Kui see voimalik ei ole, tuleb luua uus seeria vdi seeriad.
Viimasel juhul tuleks uus numbriseeria lisada ka kasutajate kilge.

Directo kontrollib ja vajadusel taiendab kdikides andmebaasides jooksva aasta seeriaid paar paeva
enne aasta I0ppu, nii et seeriad kehtiks vahemalt 31.12 kella 23:59ni ja aasta viimasel paeval t66
torgeteta sujuks.

@ Kasitsi loodavate finantskannete jaoks kasutatavaid seeriaid seadistatakse Raamatu seadistustest.

Kdik ettevédtted, mis kasutavad Directot mdne valise infoststeemiga (D2D, e-arve, Swedbank
Gateway, SEB Baltic Gateway voi LHV Connect, Telema vdi EDIsoft) liidestatuna, peavad eriti
tahelepanelikult kontrollima, et juhul, kui jargmise aasta jaoks otsustati luua uus numbriseeria, siis
oleks see digel ajal muudetud ka koikides seadistustes. Kdige tahtsam neist on slisteemiseadistus
Vaikimisi seeria, mis mdjutab suurt hulka erinevaid sisenevaid dokumente, aga lisaks tuleb Ule
vaadata naiteks XML kasutaja voi Telema andmeliiklust kasutava kliendi vastavad seadistused.
Ebakorrektse seeria korral peatub sisenevate dokumentide liiklus, seetéttu soovitame térgeteta t66
tagamiseks erinevate kalendriaastate jaoks erinevaid seeriad MITTE luua, pikendades selle asemel
olemasoleva seeria kehtivust.

Numbriseeriate toimimise pohimotete ja seadistamise nippide kohta tasub hoolega labi lugeda see
juhend: Numbriseeriate seadistamine.

Enda kasutaja numbriseeria seadistuse kontrollimise juures on abiks see juhend: Isiklikud seadistused.
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Seeriad susteemiseadistustes

Kui eri toimingute jaoks kasutatakse erinevaid seeriad, mis on maaratud slsteemiseadistustes, tuleb
ka nende seeriate kehtivus Ule vaadata. Erinevaid seeriad saab lisada stisteemiseadistustes :

e FINANTSI SEADISTUSED

o Pangavaljavotte impordil automaatkande loomise finantsseeria
o MUUGIRESKONTRO SEADISTUSED

o Ettemaksuarve seeria

o Sisearve seeria
e TRANSPORT

o Vaikimisi seeria

Inventuurid

Juhul kui laokaupade aastainventuur on planeeritud aasta [6ppu vOi uue aasta esimestele paevadele
ja soov on inventuur kinnitada aasta viimasesse paeva, tuleb enne inventuuri alustamist kinnitada
kdik eelnevad ladu muutvad dokumendid ja uute toimingutega ei tohiks enne inventuuri kinnitamist
alustada.

Inventuuri tegemise pdhjaliku juhendi leiad SIIT.

Personal

Vastavalt kehtivatele maksumaaradele tuleb taiendada Directos olevaid maksuvalemeid.
Taiendasime sotsiaalmaksu- ja vanaduspensioniea tulumaksuvalemite perioode, lisades uue versiooni
01.01.2024-31.12.2024. Tulumaksuvalemil pikendasime 2023 aasta versiooni 2024 aasta I6puni.

Vaata Ule oma tdotajatega seotud maksuvalemid, kas diged versioonid on olemas kui ei ole, siis lisa
need ise.

Kui maksuvalemitele kehtivaid versioone ei ole, siis arvestatakse maksud vastavalt
vaikeseadistustele.

Puhkusejaakide maha kandmine aasta lopus:
Lisa puhkusepaevad

Véimalik on sisestada v0i vahendada erinevat liiki puudumistele lisapaevi.
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LISA PUHKUSEPAEVAD

Aeg Paevi Tiiip Liik

16.07.2016 25 | Kohene v || v|

31.12.2020 5 | Kohene v || v|

31.12.2020 2 | Kohene v || TVPPUHKUS (Toovain v |
| Kohene v || v |
| Kohena v || v|

Sisestatud paevad mdjutavad puhkusejaakide aruannet. Aruandes kuvatakse sisestatud paevade arvu
»Lisa” tulbas.

Seda seadistust saab kasutada naiteks aasta |0pu seisuga kogunenud puhkusepaevade
mahakandmiseks voi algsaldode sisestamiseks.

Liik valikus on need puudumise liigid, mis on sisestatud slsteemi seadistusse Limiidiga
puudumiste liigid. Valiku tihjaks jatmisel moéjutab sisestus pohipuhkust.

Tuubi valik mojub sisestatud paevade rakendamise aega. Kui valik on ,Kohene" siis vahendatakse
puhkusepaevi sisestatud kuupaeva seisuga. Valikuga ,,Aasta” jagatakse sisestatud paevade arv
proportsionaalselt aasta peale. Eeldab, et sisestatud paevade arv kehtib sisestatud aasta kohta.
Naide: tootajale on ette nahtud 2021. aastal saada 10 lisa puhkusepaeva ja seda proportsionaalselt
alates 01.06.2021 kuupaevast. Sellisel juhul tuleb andmed sisestada jargmiselt:

LISA PUHKUSEPAEVAD

Aeg Paevi Tiiip Liik

16.07.2016 25 | Kohene v || v|

31.12.2020 5 | Kohene v || v|

31.12.2020 -2 | Kohene v || TVPPUHKUS (Taavin v |

01.06.2021 10 |Aasta v || v|
| Kohene w [ v

Eelmise perioodi finantsarvestuse sulgemine

Kui aasta on juba vahetunud, tekib tihti vajadus eelmine periood sulgeda, et seal kogemata
ebasoovitavaid muudatusi ei tehtaks ega andmeid ei lisataks. Alates 2019. aastast toetab Directo
finantsarvestuse sulgemist moodulite kaupa, mistottu on vdimalik naiteks kohe 1. jaanuaril lukustada
sissetulekud, et kaupa eelmisesse aastasse enam juurde ei vOoetaks, aga jatta avatuks ostuarved, et
oleks vdimalik eelmise perioodi kuludokumente seaduses ettenahtud ajani vastu vétta.

Finantsi Uldise ja moodulipdhise sulgemise kohta on abiks juhend: Finantsi sulgemine

Aruandeaasta lopetamine

Vaata juhendit siit: Aruandeaasta |6petamine
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